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AD.1 WYBOR KSIEGI

Po wejsciu do programu, ustawiona jest automatycznie aktualna ksiega gtéwna,
jednakze jest mozliwos¢ wskazania innej (starszej, z poprzednich lat
rozrachunkowych). Wybrang ksiege potwierdzamy Ok.

Bs-Gm. Gospodarka materiatami.
Sprzedaz  Kartoteki - Dokumenty - Whedroki - Analizy - Admin - Pomoc - Anuluj
Zmiana ksiegi ghdwne]
Zriana hasta dostepu

Aktuanle dostepy do BD

Bs-Sprzedazb

Adrin 2007-04-11/12:58:13 [09:12:39] Ksiega=0004

AD. 2 ZMIANA HAStA

Po wejsciu do programu logujac sie swoim kodem oraz hastem (jezeli hasto jest
ustawione dla danego uzytkownika) wystepuje mozliwos¢ ustawienia lub zmiany
dotychczasowego hasta dostepu do programu poprzez dwukrotne wpisanie
nowego hasta i potwierdzenie Ok.

Eg W pisz dwukrotnie hasio




AD. 3 REJESTR KONTRAHENTOW

W menu Sprzedaz w kategorii Kontrahenci jest mozliwos¢ edycji oraz
przeglagdania danych poszczegdlnych kontrahentdéw.

Bs-Gm. Gospodarka materiatami.
Sl pd=t=p Farbotelki  Dokumenty - ewdroki - Analizy o Admin - Pomoc - Anuluj

kantrahenci
Stownik, ustug

Rejestr sprzedagy WAT

Bs-Sprzedazb

Adrin 2007-04-10/08:51:35 [05:46:52] Ksiega=0004

Liste kontrahentéw mozna uzupetnia¢ poprzez opcje Dodaj (nowego kontrahenta)
lub Popraw (juz istniejgcego). W sytuacji dodania nowego kontrahenta
wymagana jest Nazwa kontrahenta bez ktorej nie jest mozliwe zapisanie danych.

Biad operatora




Lista kontrahentow

Ustawienia Teleforw - Wtywdruki Przegladaj - Dodaj - Skasuj
Mizsto | Mazwa MIFP | lica 4_\
Bpdgozzez LOGOM 5.4, BE4-023-16-68 | Piotroweskie
Bpdgozzez PPHU REMED zp z 0.0 Braniewsk.
Bpdgozzez | Producent Styropianu 'Genderka' Jacek Genderka 554-M15-46-20 Karola Sza
Bydgozzez | Unigraf Dhwarcowa
Chodziez Macigjewski Zbigniew Chodziez TE4-118-77-E3  Zeromszkie
Chodziez PPHU SamaiSunzc buszczaka =
Chojndw | Kopalnia Kruszww Sp. 2z oo Rokitki
Chorula Gdradze Cement 5.4, Cementow
Chorzdaw  EUROSYSTEM Spzoono. Al Korajo
Chrzandw | Ghowacz Tadeusz PPIJH Magbud E632-00-03-164 Chrzanows:
Czempiri Fazera Mieczystaw Tarnowo S
Czempiri Fatajzzczak Pawet _ Gokebin S HEwS
> >4
wyszukinanie wg: [ Popraw ][ Dodaj ] Skazu
nazwy, MIP-u, miazta, ulicy, numeru kontrahenta
| | wiiscie || anuni |

Kontrahent

sk awienia

Adres |K|:untakt_l,l B arki |hne [Jvaagi

hazwa HIP
[ I

nazwa 2

| [ phatnik AT

nazwa handlowa Mr kantrahenta

Adres _
migjzcownds [poczhal kod powiat

= | . |

ulica i dormu wojewadzhmo

| N . |

| ooc || e |




AD. 4 LISTA USLUG

Mozliwos$¢ tworzenia oraz uzupetniania istniejgcej listy ustug poprzez opcje
Dodaj, Popraw oraz Skasuj. Kolejne ustugi mogg by¢ réwniez dodawane i
uzupetniane w trakcie tworzenia konkretnej faktury.

Stownik ustug LEX

Dodaj - Popraw - Skasuj - Anuhj

-~
admin iza  |Podstawowa [Adminiztn | zarzgdzanie nierach. za mec - 0.00
cZUnEE Podstawowa | Caynzz za m-ce - 0.0a
dozar Podstawowa | Dozdr za m-c - 0,00
ENEndia Podstawowa | Energia elekbvczna od - 0.0a
ogrzewanie | Podstawowa | Ogrzewanie 2a m-c - 0.0a
optata sta  Podstawowa |Opkata staka za okres - 0.0a
optata wod | Podstawowa |Ophata wodociggowa za okres - 0.00
gprzgtanie  Podstawowa | Sprzatanie pomieszczen biurowech za m-c - 0.0a
riekl Podstawowa | Scieki za m-c - 0.00
fcieki okr | Podstawowa | Scieki za okres od - 0.00
ustuga doz | Podstawowa |Usbuga dozoru budynkow prag ALJ Pawka [l 27 - E15.55
telekomuni  Podstawowa | Usbuga telekam - rozmowey stuzbowe - 0.0a
nieczystod  Podstawowa |usuwanie nieczystosci stabych za m-c - 0.0a
woda Podstawowa |Wioda za m-c - 0.00
woda okres |Podstawowa  Woda za okres od - 000 | s

I |

W trakcie dodawania nowej ustugi nalezy podac:

- Grupe (poszczegdlne grupy uzupetnia sie w Adminie)

- Identyfikator

- Nazwa ustugi

- jednostke miary (poszczegdlne jednostki uzupetnia sie w
Adminie)

- Cene jednostkowg

- VAT (stownik zawiera: 0%, 7%, 22%, ZW - zwolniony)

Reszta informacji podawana w trakcie dodawania nowej ustugi jest opcjonalna.



Anuluj

Grupa | dentyfilataor S P
|F'Ddstawnwa W | |uslfuga doz | | W | | W |
hazwa uskuai

||.| stuga dozoru budwnkdw pray Al Pawda Il 21123

i, ceha jedn. WAT awzkaw % rabatw E
v|[51555 | |2w  |s|0.00 |0.00 |

| Zapisz | | A |

AD. 5 REJESTR FAKTUR

W menu Sprzedaz znajduje sie opcja Rejestr sprzedazy VAT, ktéra umozliwia
wybranie danego Stanowiska, wystawiania faktur oraz zakresu czasowego za
ktéry ma by¢ wyswietlany rejestr.

Uwaga!
Wykasowaniu moze ulec jedynie ostatnia faktura rejestru, a dodanie nowej
faktury nastepuje na koniec listy faktur.

A Stanowisko: 2006-11-01 do 2007-12-31

whvdrok  Anulug

Mr J Crata wyst, | Ptatnik ] “wlarkofc netto I\-‘\-"artos’é Wat ] whartoid brutta J T

1 2007-01-15 |Urzad Miasta Leszna E15.55 0,00 E15.55

2 2007-01-1 5‘ ini@lc\we Centrum Parmocy Rodzinie w Lesznie | 1 B70.50 19091 | 1 861 ,4D‘

3 2007-01-15 | Powiatowy Inspektorat Nadzor Budowlanego | 211.79 4037 | 25214

4 2007-0M-15 | Zarzgd Drdg Powiatownch | 2324.44 | 14533 | 245983

5 2007-01-15 | Urzad Miasta Leszna 38377 54,05 447.83

6 2007-02-21 "DEDEM-INVEST" Sp.z 0.0 E15.55 0.00 E15.55

¥ 2007-01-15 | FIMBE dla Miasta Leszna 22792 46.47 27439

8 2007-01-15 “wWielkopaolska lzba Ralnicza 121.70 19341 141,00

9 2007-01-15 -F'Uwialowy Inzpektorat Nadzoru Budowlanego | 528.69 | U,‘DD | 528.63

10 2007-01-15 wWielkopolzka lzba Ralnicza 122,95 27.05 150,00

1120070215 | Urzad Miasta Leszna 615,55 000 | B15.55

12 /2007-02-15  Powiatowe Centrum Pomnacy Fodzinie w Lesznie | 435.78 8248 | 518,26

13 2007-02-15 | Powigtow Inspektorat Madzon Budowlanego Leszno 119,93 25,75 145,72

14 2007-0215  Zarzad Dirdg Poawiatawywch | 111.09 220 | 113.23

15 | 2007-02-15 | Urzad Miasta Leszna 116,46 2562 142,08
16| 2007-02-15 |PINE dla Miasta Leszna ' 207.26 4521 | 252,47 =
7 2007-02-15 |Wielkopolzka lzba Ralnicza m EE7 b

[ | wersja 4 netto AT brutto
2006-11-01 do 2007-12-31 2 462,86 72148 918428 [ Dadaj ] [ PDDlaW] [ Skasuj ] [ Anulu ]
B |




Przegladajac dostepna liste faktur, na prawym klawiszu myszki mozna zobaczy¢
fakture z mozliwoscig wydruku oraz korektowacé o grosze sume brutto, netto oraz
VAT. Zerowanie korekt powoduje powrét do stanu pierwotnego, przed zmianami.

Korekty kwot: netto, vat, brutio

Sumanetto  [000] Sumaat  [0,00] Suma brutto [0,00 ]
33.87 E6.57 40,54

an aln a8
’ Zern koreky ]

AD. 6 NOWA FAKTURA

Z menu wybieramy opcje Dodaj, powoduje to pojawienie sie okna w ktérym co
najmniej wypetniamy pola zwigzane z:

- Platnikiem oraz Odbiorcg- nacisniecie kazdego z tych opcji otwiera okno z listg,
nalezy wybrac szukanego Kontrahenta i potwierdzi¢ klawiszem Ok

- Dodac poszczegodlne ustugi z listy

- forme zaptaty: Gotdwka, Przelew

- opcjonalnie mozna réowniez ustawi¢ date wystawienia faktury, date przedpfaty,
termin zaptaty

Po wypetnieniu danych faktury klikamy Zatwierdz.

Nl:rwa faktura E]@E]
data data data
I:ISDTZEdaz'y 2007-04-11 % | yypstawienia | 2007-04-11 (s przedphaty | 2007-04-11 [
forma zaptaty | FEEETY v | teminzaptay |7 | 20070411 v |

Lp  |Grupa ushug Indekz Jbd lloze |Cena Cena brutto |Vat ng
L —
!

< | s

pozpcje fakbuy
[ Dodai] [PDD[EIW] [ U=zun ]
[ Zatwierdz ] [ Al ]

Jest rowniez dostepna opcja Poprawiania oraz Kasowania poszczegolnych pozycji
faktury. Program prosi o potwierdzenie decyzji dotyczacej skasowania danej
pozycji.



-
\l{) Czw na pewno usungc Fakbure ¥

[ 1k | [ e i

AD. 7 DODANIE NOWEJ POZYCJI

Dodanie nowej pozycji faktury polega na wybraniu z stownika danej ustugi.
Pomaga w tym wyszukiwarka dostepna pod listg ustug. Po wpisaniu pierwszych
liter program automatycznie szuka wybranej frazy. Nastepnie nalezy wypetnié
okno pod kontem takich danych jak:

- ilos¢

- jm. (jednostka miary np. sztuki)

- cena jednostkowa (jezeli bedzie za kazdym razem taka sama warto zapisa¢ jq
trakcie dodawania tej ustugi jako nowej, przeciwnym razie zakazmy razem
wypetniamy ta pozycje od howa wpisujac dang kwote)

Reszte informacji wybieramy z dostepnych stownikow.

Stownik ustug
Dodaj

Popraw - Skasuj - Anuluj

|dent |Grupa |Nazwa Jm |Eena | -
adminiza |Podstawowa |Administr. | 2arzadzanie nieruch. za m-c - 0.00
CEYnEzE Podstawowa | Czynzz za m-ce - 000
dozér Podstawowa  Dozdr za m-c - 0.0a
ehnergia Podstawowa | Eneraia elekiryczna od - 0.00
ogrzewanie  Podstawowa | Dgrzewanie za m-c - 000
optata sta  |Podstawowa |Oplata staba za okres - 0.00
opltata wod  Podstawowa Oplata wodociggowa za okres - 000
gprzgtanie Podstawowa | Sprzatanie porieszczen biurowych za m-c - 000
goieki Podstawowa | Scieki za mec - 0.0a
fcieki okr Podstawowa | Scieki za okres od - 0.0a
ustuga doz | Podstawowa | Ustuga dozoru budynkow pray sl Pawka 1] 27 - B15.55
Podstawowa |Ustuga telekom - rozmowy shuzbowe _m
nieczyztod Podstawowa | uzuwanie nieczyztodci stabych za m-c - 0.ao
wioda Podstawowa woda za m-c - 0.0a
woda okres | Podstawowa %W oda za okres od : 0,00 | W

I [wiybierz| [ Mowa | [ Anu |




Dodaj pozycje ze stownika

Zapisz do stownika - Anuluj

Grupa | dentyfilataor S P
|F'Ddstawnwa W | |teleku:umuni | | W | | W |
hazwa uskuai
[dzbuga telekom - rozmowy shuzbowe
ilogd . ceha jedn. WAT ke w & rabat w %
- v/ [0.00 |22 s {000 |0.00 |
ok || e |

AD. 8 WYDRUK REJESTRU SPRZEDA ZY

W gtdwnym menu programu nalezy wybra¢ opcje Wydruki. Nastepnie nalezy
wybra¢ odpowiednie stanowisko, ustawi¢ odpowiedni zakres czasowy. Rejestr

mozna automatycznie wydrukowac lub jedynie zobaczy¢ jego poglad.

= Rejestry sprzedazy

[[Maawa |
|E Stanowizkol

W

21 ] 3

Okres rejestru;

10



Wybdr formathki wydruku

wWwindrukS przedazyd

hd

Fodglad H Wwindruk, “Winbierz ” Anuu

5 Podglad - WydrukSprzedazy1

0% v|| B0wie e Souki #hSakd | Blwegsd | X Zankni
-
Sprzeda? za okres 2006-12-01 - 2007-03-31 Strona 14
[Lp [ M ] Pratrik [ Datawyst. [ Sumanefta] Suma Vat[  Suma brutto]
1 1 |Urzgd Miasta Leszna 15-01-2007 B1555 0,00 E15 55
2 2 |Powistowee Centrum Pomocy Rodzinie w Lesznie 15-01-2007 1 670,50 19091 1 861,40
3 3 | Powistowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego 15-01-2007 211,79 4037 25214
4 4 | Tarzad Dréy Powistawych 15.01-2007 7324 44 14539 7469,83
5 5 |Urzgd Miasta Leszna 15-01-2007 |77 £4,06 447 83
g 6 |"DEDENIMYEST" Sp. z 0w, 21-02-2007 B15,55 0,00 615,53
7 7 | PINB dla Miasta Leszna 15-01-2007 227 93 46 47 27439
g § |Wielkopolska 1zba Rolnicza 15-01-2007 121,70 19,31 141,00
g 9 [Powistowey Inspektorat Madzory Budowlanego 15-01-2007 52869 0,00 528 54
10 10 |Wielkopolska lzha Rolnicza 15-01-2007 12285 2105 150,00
11 11 [Urzgdd Miasta Leszna 15-02-2007 £15,55 0,00 £15,55
12 12 |Poyvistowe Centrum Pomacy Rodzinie w Lesznie 15-02-2007 43578 5248 518,26
13 13 |Powvistowy Inspektorat Madzoru Budowlanego Leszno 15-02-2007 119,895 2575 14572
14 14 | Zarzad Drdg Powistowych 15-02-2007 111,09 220 113,29
15 15 [Urzgdd Miasta Leszna 15-02-2007 116,46 2562 142 05
16 16 |FINB dla Missta Leszna 15-02-2007 20726 4521 25247
17 17 [Wielkopolska lzha Rolnicza 15-02-2007 33,87 BE7 40,54 ¥
8 462,86 121,48 9184,28 b
Strona 141 5

11



AD. 9 MAGAZYN

W gtdbwnym menu wystepujg rowniez opcje:

- Kartoteki

- Dokumenty

- Analizy

naleza one do =zagadnien zwigzanym z tematyka magazynowa. Opis
funkcjonalnosci znajduje sie w odrebnej dokumentaciji.

AD. 10 ADMIN

W Administratorze programu dostepne sq dwie opcje Przedmiotowe i Rodzajowe.
Wiekszo$¢ opcji jest wykorzystana w trakcie pierwszej instalacji programu oraz
lezy to w gestii wdrozeniowca aplikacji w trakcie wgrywania uaktualnien. Dany
uzytkownik programu w trakcie zwyktej pracy z programem moze skorzystaé z
opcji stownikéw dotyczacych:

- Jednostki miary, Stanowiska oraz Dekretu ustug

Stowniki te mozna edytowac poprzez dodanie nowego elementu stownika, edycji
obecnego elementu lub jego kasowanie.

Administrator
S e=N Rodzajowe - Anuluj

II2wkkowinicy | upramnienia
Zmiana hasta administratora

Isuri wszystkie ustawienia i tabele

Administrator

12



Administrator
Przedmiotowe Nl eE) =

Wsedrilk, uskamien uyvtkownikdw
Stowniki
Projektowanie Fakkury sprzedazy

Formularze wydrukdw
Rozszerzenia
Przebieqi

Administrator

13



