DOKUMENTACIJA ADMINISTRATORA i
UZYTKOWNIKA

Bs-St 5.X
Ewidencja srodkow trwatych

Jednostka autorska:

]
Bs-Soft

A.Machowiak

62-032 Lubon, ul. Nowa 2
tel.(0-61)813-10-50 lub 813-19-23

bomasoft@bomasoft.pl
www.bomasoft.pl

Dokumentacja administratora i uzytkownika programu Bs-St 5.x. Strona 1/60



SPIS TRESCI

SPIS TRESC .uvvttteeee et e e et e et e e e e e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e e e tee e e aennas 2
LTS 1= 2P 3
WYMAGANIA SPRZETOWE ... eeevteeeeeete e et eeaeeeeeeeeteeeseneeseneeeeaeeeeeanneeeans 4
PODSTAWOWE ELEMENTY OKNA PROGRAMU ...uvvuieneieeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeneennenns 5
INSTALACIA PROGRAMU ....eeeeeeeee e et e e et e e e et e ettt e e e e e e e e e 6
PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU ...ucvneeeeeeeee e e et e e e e e e e e eaenanns 6
LOGOWANIE DO PROGRAMU ...eueeeeeteee e et e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e eaenaanns 7
ZAMYKANIE PROGRAMU ....eteteeeee et e e e e e e e e e ee e e ee e e e e e e e e e en e eenaennns 8
USUWANIE PROGRAMU ... cuteeee et e et ee e et e et e e et e e e e r e e e e e e 9
L 2 N0 1 =170 NS 10
EDYCJA DANYCH W KARTOTECE........cciiiiiiiiiiiiiieiiie s 11
NUMERACIA DOKUMENTOW ...enieeeeee et et ee et e et e e e e e e e e e e e e eeeanns 20
POPRZEDNIE STANY PRZED LIKWIDACIA . eeveneeteeeeeeeerieseeesereeesieeesesnnees 21
NALICZANIE UMORZENIA ... euten et et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaennns 22
BILANS OTWARCIA «.otittte ettt et et e e e et e e e e et e e e e e e e ee e e e e e e eeaennns 25
KOREKTA BILANSU OTWARCIA .. cvitee ettt e et e et e e e e e a e e e eaeanns 26
DATY NALICZEN o vueen ettt et e et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eenaenns 27
WYDRUKI v.vvvvveveeieinanns e TP PP PR 27
WYDRUKI KARTOTEKI SRODKOW TRWALYCH «.vuevneeeeeeeeee e e eeeeeeeeeaenns 28
WYDRUKI DOKUMENTOW ...ttt 30
WYDRUKI ZESTAWIEN MIESIECZNYCH .ueiveeieieeeeeeeeereeeeseeeeeeeeeeeeneeeennns 36
WYDRUKI NARASTAIACE . ettt ettt et et e e et e et e et e e e e e e e e et e e eaaas 37
WYDRUKI WG LIST outtteenein et e e et e e e e et e e et e e et e e e e et e e e e e e e e eeanns 39
WYDRUK - WYKAZ AMORTYZACII ZA WSKAZANY MIESIAC ..ccvuveeeeeeeennennnns 43
DZIENNIK OPERACIT v vttt e ettt et e e e e ettt e e et e e e et s e e ee e e e e e eeeeeeennns 44
(127 21 £ ¢ SRR 45
Sy 40111 ) (< PR 46
(o] >10n | TR SRTRUPRPTRPPR 47
ADMIN .ottt e e e 49
UZYTKOWNICY ettt e et e e e e et e ettt e e aaees 50
OPCJE .......... TP TP TR O TP UPRPOPR 53
SEOWNIK POJEC .. eeitteeetee it et e e e e e et e e e e et e e et e e et e e e e e ea e e e e e et e eenaes 57
Y0 1 1 2SR 58
ZAEACZINIKL ..o e ettt ettt et 59

Dokumentacja administratora i uzytkownika programu Bs-St 5.x. Strona 2/60



WSTEP

Program BS-ST wersja X przeznaczony jest do prowadzenia ewidencji
sktadnikdw majatku trwatego (Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych). Funkcjonowa¢ moze samodzielnie lub w pakiecie programéw BS.
Ponizsze opracowanie zawiera dokfadny opis programu oraz liczne porady i
wyjasnienia.

Prezentowany program umozliwia:

ewidencje:
o Srodkow trwatych
o wartosci niematerialnych i prawnych
o Srodki trwate matocenne
0 wnip matocenne
o Srodki trwate pozabilansowe
dokonywanie zmian w ewidencji srodkow trwatych i wnip
automatyczne naliczanie amortyzacji liniowej lub jednorazowej
mozliwo$¢ nanoszenia zmian w amortyzacji
liczenie i przestawienie rocznego oraz miesiecznego przebiegu amortyzacji
wystawienie niezbednych dokumentéw
wydruki:
1. catosSciowego zestawienia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych (wydruk kartoteki srodkéw trwatych)
2. dokumentéw (OT, PT, MT, ZW, LT)
3. zestawien:
a) srodkdéw trwatych i wnip: miesiecznie, narastajgco, zamortyzowanych w
danym roku, wg miejsca uzytkowania
b) amortyzacji wybranych sktadnikdw majatku trwatego za wybrany okres
c) dziennika operacji dokonanych na s$rodkach trwatych i wartosciach
niematerialnych i prawnych w wybranym okresie.
- wspotprace z programem BS-FK

Prezentowany program posiada:

- stowniki umozliwiajace szybkie i tatwe dokonywanie operacji oraz zmian na
$rodkach trwatych i wnip

- mozliwos¢ graficznego przedstawienia ilosci srodkéw trwatych wg klasyfikacji
KRST

- funkcjonalne archiwum bazy danych
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WYMAGANIA SPRZETOWE

CECHA WYMAGANIA MINIMALNE |WYMAGANIA ZALECANE
PROCESOR Pentium II Intel
PAMIEC RAM 64 MB
CD CD-ROM 32X
SYSTEM OPERACYINY MS-Windows
98/Me/2000/XP
BAZA DANYCH standard QSL  firmy

Sybase Anywhere 6.0.

MONITOR

kolorowy 15 cali

kolorowy 17 cali

DRUKARKA

Dowolnego typu obstugiwana przez standard Ms-

Windows

Platforma systemowo-sprzetowa:
1. NetWare NOVELL 4.11/5.0 + Sybase SQL
2. Ms-Microsoft NT 4.0/2000 + Sybase SQL

3. UNIX + SyBase SQ
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PODSTAWOWE ELEMENTY OKNA PROGRAMU

—»pasek menu gtéwnego
pasek tytutu

%Boma—ﬁu[t_ Bz-5t 5. X - ewidencja frodkow trwalych.

Eartoteka - WwWhodruki - Grafika - Showniki - Opcje - Admin Anuluj

Bs-St+ 5.3

Bilarz Oty a dzier 20005-01-071
-0 -01

|Przedstawiciel Boma-S oft [00:07: 46] | [sastarek |zooz10l02 [11:40:20 |Dzisia) imiening Brygidy, Pelagi

o

v
pasek stanu (zawiera dodatkowe informacje) na $rodku okna nazwa programu, ponizej

nazwa ostatniej operacji wraz z data.

- minimalizacja biezacego okna

[ - otwieranie na caty ekran biezacego okna

X - zamykanie biezacego okna

pasek tytutu — zawiera tytut biezaco uzywanego okna.

pasek stanu - przedstawia nazwe uzytkownika korzystajacego aktualnie z
programu (w przyktadzie jest nim Przedstawiciel Bs-Soft), czas od momentu
rozpoczecia biezgcej pracy w programie, dzien tygodnia, date, godzine, imieniny
przypadajace na dany dzien.

Dokumentacja administratora i uzytkownika programu Bs-St 5.x. Strona 5/60



INSTALACJA PROGRAMU

Wersja instalacyjna zwiera nastepujace pliki:

Bs-St 5.X.DOC - podrecznik uzytkownika
St5.exe - plik wykonywalny

Gus.txt - plik tekstowy
Krst.txt - plik tekstowy
Nazwa Pliku. DB - plik bazodanowy (moze posiadaé rézng nazwe)

Program Bs-Fk 5.x jest przekazywany na CD-ROM w postaci wersji instalacyjnej.
Instalowanie programu odbywa sie automatycznie

Zostaty utworzone

€y

PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU

<Krsk=
<Formaitlasnoscist =
<Kartatekast =
<Karktotekalldst =
<Klasyfikacjast =
<Metodasmorst =
<Miejscellzytkow1 Sk
<Migjscellzytkmmzst =
<0kresySk s
<5kanst=

<TwpSk=
<MWlartoscisk =
<Zamattyzowanest =
<KorektaBoSt =
<iyoafanelilwidaciest =
<l zytkownicyst =
<Raportyst =
<pCjeRaportawst =

x|

W trakcie pierwszego uruchomienia programu zostajq utworzone wszystkie
tabele stuzace obstudze ewidencji Srodkdw trwatych.
przedstawiciel Bs-Soft.

Instalacji

dokonuje
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LOGOWANIE DO PROGRAMU

Uruchomienie programu nastgpi poprzez:
Start (na pasku zadan) - po rozwinieciu paska menu Programy wybieramy Bs-St
skrét utworzony na pulpicie lub w miejscu na dysku wybranym przez instalatora
programu (na ktéry klikamy dwukrotnie lewym klawiszem myszki).

Po zatadowaniu programu Bs-St, pojawi sie okno, w ktérym nalezy wpisaé
Kod oraz Hasto uzytkownika. Kazda z osdb uprawniona do pracy w programie
podlega procedurze logowania. Btedne wprowadzenie Kodu lub Hasta spowoduje
brak dostepu do programu.

po wpisaniu Kodu nalezy przejs¢ w pole
edycyjne Hasta

B Podai kod i hasto |
kK.od

Haszto

| |_—\
[V Pokaz log 0K | Er'l'-ﬂuil

po wpisaniu Hasfa nalezy potwierdzi¢ poprzez
klikniecie na przycisk Ok lub klawisz Enter

\
potwierdzenie Kodu i Hasta klawiszem Anuluj
spowoduje zamkniecie programu

v
komunikat Pokaz log informuje o mozliwosci ukazania sie nastepnego okna
Ostatnia sesja pracy. Zaznaczenie tzw. pola wyboru z [ potwierdza ukazanie sie
nastepnego okna informujgcego o datach ostatniego wejscia i wyjscia z
programu.

@Dstatnia s$Es|a pracy |
kK.od
|I:I$tatnie wepicie: 2002-10-08/11:29:54 |
Hazto

|I:I$tatnie vayjgoie: 2002-10-0811:32:22 |

. potwierdzenie przez nacisniecie przycisku Ok

Nastepne okno informuje nas o dostepnych okresach obrachunkowych.
Nalezy zaznaczy¢ rodzaj operacji oraz date. Domys$lnie jednak proponowana jest
ostatnio wykonywana operacja (patrz Przyktad 1)
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Przyktad 1.

ﬁBuma-Suﬂ. Bs-5t 5.X - ewidencia siodkow trwakych.
Veartatelia ki [ahka = Stowmki= ncE: Admin Al

pionowy pasek przewijania

pozwala nam odnalez¢

niewidoczne okresy

obrachunkowe

Obstuga paska przewijania:
Wybierz okres abrachunkowy trzymamy lewy klawisz

| myszKki i przesuwamy

2004:01-31  Wpis do ewidenci, ozpoczecie ewidenc odpowiednio w gore lub w dot

20040229 ‘Wris do ewidenci, rozpoczecie ewidenci Po wybraniu okresu

obrachunkowego

potwierdzamy Ok.

20040331 Wiz do ewidengy, rozpoczecie ewidenci

2004-04-30 'wpis do ewidengy, rozpoczecie ewidenci

20040531 | el o]

Praedstamicil Bama Saft (01 36:56) Poriedziatek 20041129 105040 Daisafmieriny Bazea, Satuning ,

ZAMYKANIE PROGRAMU

Zakonczenie pracy z programem nastgpi poprzez nacisniecie na przycisk X

lewym klawiszem myszki lub klikniecie na polecenie Anuluj w menu gtdwnym.

@Boma—ﬁoﬂ_ Bz-5t 5 X - ewidencia srodkow trwalpch.

Eartateka - *ydruki - Grafika - Skowniki - Opcje - Admin Anuluj

|Przedstawiciel Boma-Soft [01:02:43) [wdftorek |zo0210:08 [12:31:37 |Dzisia imieniny Brgidy, Pelagi
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USUWANIE PROGRAMU

Usuniecie nastgpi przez wykasowanie programu Bs-St z listy wszystkich
programéw znajdujacych sie na dysku komputera danego uzytkownika (Start -
Ustawienia - Panel sterowania - Dodaj/Usun programy — Bs-St - Usun).

GLOWNE MENU PROGRAMU

Polecenia gtdwnego menu to: Kartoteka, Wydruki, Grafika, Stowniki,
Opcje, Admin, Anuluj.

%Bnma-ﬁuft. Bz-5t 5.X - ewidencia frodkow trwaktych.
Fartoteka - Wdruki - Grafika - Stowniki - Opcje - Admin Anuluj
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KARTOTEKA

Po rozwinieciu polecenia Kartoteka, ukazuje sie nam osiem kolejnych
zadan. Trzy z nich: Naliczanie umorzenia, Bilans otwarcia oraz Korekta Bilansu
Otwarcia mozna dalej rozwing¢ i dokona¢ odpowiednio naliczenia umorzenia,
utworzy¢ Bilans otwarcia, a takze dokonac¢ korekty Bilansu otwarcia.

%Bnma-ﬁuft. Bz-5t 5.X - ewidencia frodkow trwalych.

Kartateka - dwiydraki - Grafika - Showniki - Opcje - Admin - Anulyj

Edvizja danych w kartotece

A - Mumeracja dokumentdw OT PT MT 2 LT sposdb 1

Poprzednie stany zlikwidowanych pozyci

Maliczenie umorzenia »

Bilanz ohwarcia »

Zrmiana okrezu abrachunkowego

Korekta BO r

D aty naliczen

M aliczenie urnar 2004-12-1

\Przedstawiciel Boma-Soft (00:13:45) Iwtorek 2002-10-08 14:28:09 | Dazisiaj imieniny Brygidy, Pelagi
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EDYCJA DANYCH W KARTOTECE

Po wejsciu w polecenie Edycja danych w kartotece otwiera sie okno pod
tytutem Kartoteka zawierajgca zestawienie sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wprowadzonych przez uzytkownika. Kazdy dodany
sktadnik majatku trwatego zawiera mozliwo$¢ wprowadzenia dla niego: numeru
inwentarzowego, nazwy, KST (klasyfikacji srodkéw trwatych), daty zakupu, daty
przyjecia, dokumentu zakupu, stanu S$rodka trwatego, typu S$rodka trwatego,
miejsca uzytkowania 1 i/lub 2, dostawcy, numeru fabrycznego, wartosci
poczatkowej, umorzenia poczatkowego, stawki, roku produkcji.

W Przyktadzie 2 srodkiem trwa+ym ($rodek trwaty zaznaczony granatowym

ttem) jest MlERESElE posiadajaca KST o numerze EE, data zakupu to 27
grudzien 2000 roku, data przyjecia srodka trwatego to 31 grudzien 2001 roku,

dokument zakupu to LT , aktualny stan érodka trwatego to
I, typ skiadnika majatku trwatego to EIESIER.

Przyktad 2

Urnorzenia - Dodaj - Edycia - Skasuj - Zmiany stanuikST - Historia zmian - Anuby

Pilarka ukosowa 808 (20001227 |200112-3 OT/UT/38/2000 Zlkwidowany Srodki trwate
_020-001 FROGRAM-GEOMAP 001 20010600 |2000-12-31 Ind3E1/0/M1-0T /2400 Zamartyzowany Niematerialng | prawne
| g2000z Fragram ARIS 5 030223 0030228 Zuipad- 230103 WY LN Miematerialne i prawne
B 020003 Program antywirusow-antl 3 0030228 20030228 ZmE5-28/1/03- W uZuciu Niematerialng | prawne
B 0200 Licencja finksiegBS-PE |01 19971130 (20001231 2ut4ade/97 Zamartyzowany WP matocenne
B 02002 Program-Carel Draw 02 19980531 20001231 ZmdB/Aas Zamartyzowany WP matocenne
B 02003 Program BS-5T 03 2012 20002310 2wl Zamartyzowany WP matocenne

Okno KARTOTEKA posiada poziomy oraz pionowy pasek przewijania ze
wzgledu na ciggte rozrastanie sie Kartoteki w miare dodawania nowych
skfadnikdw majatku trwatego. W oknie wystepuje mozliwos¢ powiekszenia
obszaru danej kolumny przez rozsuniecie pionowych lin rozgraniczajacych dane
dwa elementy (patrz Przyktad 3 a i b)
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najechanie kursorem myszki na granice dwdch
kolumn powoduje ukazanie sie: <||> Poprzez
przytrzymanie lewym klawiszem myszki tego
znaku mozna rozsunac¢ lub zwezi¢ rozmiary
dwdch sasiadujacych pél.

Przyktad 3 a
M azma Dok, zakupu

2001-12-31 |Agreg,pradobw-GENERATOR W uEpciu OTAUTA11/98 1933
| |2001-12-31 Agregat pradot-GENERATOR Zlikwidowary | MNrdost,84320/98  1338-
|_|2001-12-31 Agregat pradot GENERATOR W LRIl ZUEpA93-0T /07 1993-
| |2001-12-31 Agregat pradotw.-GENERATOR W LRIl OT/UT /04498 1993-
| 2001-12-31 | Agregat spawalniczy Zlikvndowary | Zugp2d3/=1/00-07 2002-
|| 2001-12-31  Agregat hydrauliczny Clikwidowany  |OTAUT 1096 13996-
|_|2001-12-31  Agregat pradoty-GENERATOR W LRIl OTAUT 22975/, 1997-
| 20011231 | Agregat spawalniczy W LIEYCIL 3135200007, 2000-
| 2001-12-21 | Agregat Sprezarkowy Zamortyzowany | [nd10-31-3-78-KM 1978-
| 2001-12-31 | Analizator widma W LIZyCiu Zusp 2464012000 2000- -

| LI_I
| I | Dod.

Przyktad 3 b  Okno ,Kartoteka”

% Kartoteka =]
Umorzenia - Dodaj - Edecja - Skasu) - Zmiany - Histona zmian - Anulu)
Data zakupu |Data preyjecis
Filarka uk T 2000-12-27 20017-12-31 /
| PROGRAM-GEO-MAP ool 2001 -06-01 20071-12-31 | In361/5/01-0T F2: Zan
|| 020-002 Program &R1S 9 2003-02-28 2003-02-28 Zufp39-28/01/03- Zlik
|| B=0-003 Frograrn anbpwirusowyg-aatindg 9 2003-02-28 2003-02-28  ZmES-28/11/03- Zlik
| o020-o Licencia -fin-ksigg-BS-PK. 01 1357-11-30 20071-12-31  Zul 455097 Zal
| 020-02 Prograrm-Carel Drawve oz 1998-05-31 2001-12-31  ZmdBA/5/98 Zal
|| 020-03 Program BS-5T o3 20011112 20071-12-31  Zml A2<1/07 Zal
|| 020-04 Frograr-ew. .t 04 20011112 2001-12-31  Zml A=1/071 Zal
|| 020-07 Frograrmn GED-MAP 3 2003-06-03 2003-08-30  Zm4d41/03-0T /08, Zan
| ]1-10-101-001 | Kaotlownia ul.Gdefska 46 10-101  2001-02-30 2001-12-31 | Pr/53/07 -0 -487 #3, Zlik
| 11-10-101-002 | Budynek biurows nr 3 10-101 | 2007-02-30 2001-12-31  PTAE7/01-M-4E61 /2 Zlil =
<l | _>l_I
| I |~ Dod
| |
Widoczne powyzej dwa pola tekstowe stuzg

wyszukiwaniu $rodkow trwatych. W trakcie wpisywania:
nazwy, Nr Inw. lub innych cech (mozliwo$¢ przesuniecia
kolumn patrz Zatacznik?) program automatycznie
znajduje szukany sktadnik. Uaktywnienie komunikatu
Dod. poprzez klikniecie na pole wyboru (patrz
Zalacznikl) powoduje otwarcie okna Dodatkowe
(wyszukiwanie srodkéw trwatych wg poprzedniego nr) z
mozliwoscig wpisania w trzecim wierszu poprzedniego

(starego) Nr inwentarz.
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W oknie Kartoteka wystepujg nastepujace komendy: Umorzenia, Dodaj,
Edycja, Skasuj, Anuluj, Zmiany stanu i KR - Historia zmian. Komenda
Umorzenia skfada sie z dwdch polecen: zmiany wartosci i umorzenia, likwidacja:
pokazuje w jaki sposéb wartosci (stan poczatkowy, zwiekszenia, zmniejszenia,
stan koncowy, umorzenie) zmieniajg sie w okresie uzytkowania srodka trwatego
oraz pozwala na dokonanie zmian (szczego6towy opis komendy patrz Dodatekl a i
b) wuprawnienia specjalne: komenda ta wymaga hasta. Opcja uprawnia
uzytkownika do poprawy wartosci wykonanych wczesniej operacji (zwiekszenia /
zmniejszenia lub umorzenia) na S$rodkach trwatych. Dodaj - komenda
pozwalajagca dodanie nowego s$rodka trwatego do kartoteki (patrz Dodatek2).
Edycja - komenda umozliwiajgca edytowanie (poprawianie, dodawanie,
usuwanie) zawartosci kartoteki wskazanego srodka trwatego (patrz Dodatek 2).
Skasuj -  komenda powodujaca skasowanie srodka trwatego z kartoteki.
Komenda Zmiany stanu i KST sktada sie z dwdch polecen: A i B (patrz Dodatek
3). Historia zmian - komenda pokazuje zmiany dokonane na danym $. t. Anuluj
- komenda zamykajgca okno Kartoteka.

Dodatek 1a

Okno ,Zmiany wartosci i umorzenia, likwidacja” pozwala dla danego
srodka trwatego dokona¢ likwidacji oraz zmian na wartosciach zwiekszen,
zmniejszen lub umorzenia. Jest rdéwniez mozliwosé¢ jedynie przegladania
dokonanych umorzen, zwiekszen, zmniejszen.

wiersz Wartosci pokazuje wielkosci
zmiennych

wiersz Umorzenia pokazuje date oraz
wielko$¢ liczbowaq operacji dotyczacej
Wartosci poczatkowej, Zwiekszenia,
Zmniejszenia, Umorzenia

I]I]I]I]l Test (stawka amort. 10,00 %a) x|
Wartogci: Stan poczatkowy Zwiekzzenia Zmhigjzzenia Stan koficaw |
i Stah poczgthk o Zwickszenia Zmhigjszenia Stan koicow Umaorzenie

100,00 100,00
; 10,00 1083
Maliczenie umorzenia na dzief 2002-01-31

. b . Zwiek szenia, zmnigjszenia | Likwidacia
Miesigc Wartose aktualha Urnorzenie wartosoi | umorzer #rodka trwatego
1. Styczen ) )
Dadaj Wik ona |

Popraw

Skasuj — |

i

opis do tej czesci okna na
nastepnej stronie opracowania
(Dodatek 1 b)

umorzenia pokazane miesiecznie
w ciggu ostatniego roku
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Uwaga !

W danym miesigcu (czyli po naliczeniu umorzenia w poprzednim miesiacu,
ale jeszcze przed naliczeniem umorzenia w miesigcu aktualnym mozna
wprowadzaé¢ wszystkie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci lub umorzen. W
przypadku s$rodkow trwatych te zwiekszenia i zmniejszenia bedq brane pod
uwage dopiero w naliczaniu umorzenia w nastepnym miesigcu, lecz wprowadzone
muszg by¢ w miesigcu ich wystapienia.

Dodatek 1b

Dodaj - otwiera sie komenda pozwalajagca na dodanie nowego zwiekszenia,
zmniejszenia oraz na wpisanie daty danej operacji.

pola kwotowe pozwalajace
—_na wpisanie wartosci

R e x|
Wartogci: Stan poczatkowmy Swigkzzenia Zmhigjzzenia Stan kohcowy
Umorzenia:  Stan poczatkowy Swigkzzenia Emhigjzzenia Stan kofhcowy |Imaorzenie roczne
0,00 000
| oo 0,00
ok | Anbi
mozliwo$¢ wprowadzenia
—uwag, opisu operacji potwierdzamy lub anulujemy operacje

Popraw - (otwiera sie okno pod tytutem ,Edytuj wartosci”) komenda pozwala na
poprawienie wczesniejszych operacji dokonanych na wartosciach zwiekszen,
zmniejszen. Zmiane mozna rowniez dokonac¢ na dacie operacji.
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Fea 00001 Test {stawka amort. 10,00 %)

W artogci: Stan poczatlkowm =wigkszenia =Zmnigjgzenia Stan korcowmy

Stan poczatkow Zwickszenia Zmhigjszenia Stan kofcow

100,00

Umorzenia:

Umorzenie

{zo0z2 0131 10,00

M aliczenie umorzenia na dzies 2002-01-31

Umorzenia w trakcie roku 2002

I . Zwigkzzenia, zmnigjzzenia
Wl artogs akiualha Urnorzenie 5

Miesigc wartogci | umnorzern

Likwidacia
zrodka tnwalego

100,00

01. Skyczen

Dodaj
FBopraw

Ska=u

i

Wikl onaj |

Arulug |

Ed!_.rl:uj wartosci

X

Wartogci: Stan poczatkowmy Swigkzzenia Zmhigjzzenia Stan kofhcowy

Umorzenia:  Stan poczatkowy Swigkzzenia Emhigjzzenia Stan kofhcowy |Imorzenie roczne
123,45 0.00

2002-01-18 0.00 0.00

Zwiekszenie wartofci z powodu dodatkowego wepozazenig

Arlu

mozliwos$¢ wprowadzenia nowych poprawionych wartosci Zwiekszen, Zmniejszen,
daty operacji oraz opis (wprowadzanie opisu nie jest obligatoryjne).

Po wcisnieciu przycisku OK, operacja jest zatwierdzana, co widoczne jest w

przyktadzie:

[ 00001 Test (stawka amort. 10,00 %)

Wartogci: Stan poczgtkowy Zwigkszenia Zmhigjzzenia Stan kohcowy

Umorzenmia:  Stan poczatkow Zwigkzzenia Zmhigjzzenia Stan kofcow

000 12345

rmorzenie

{2002-0216

000 0,00

Zwickszenie wartogol 2 powodu dodatkowego wypozaZenia

Umorzenia w trakcie roku 2002 Dwiekszenia, zmnigjszenia

Likwidacia

Miezigeo Wiartosc aktualha morzenie wartogci | umorzen #rodka trwatego
01, Styczer | 100,00 0,53 _ :
02 Luty ool 043 Dodal M

Popraw

Skasuj

il

Anulu |
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Uwaga !

W przypadku préby wprowadzenia zwiekszen lub zmniejszen w miesigcu
innym niz aktualnym, program nie zezwoli na taka operacje, co poinformuje
operatora komunikatem:

x

Miemozliwe jest wprowadzenie kwak Zwiekszen | Zmnigjszen dla
okresow dobyczaowch wezesniejszych naliczen umorzenia, W razie
kakiej koniecznosci nalezy

1. Anulowad naliczenie umorzenia.
2, Wprowadzic przedmiotowg operacie,
3. Ponownie naliczyd umorzenie.

Skasuj - kasowanie operacji zwiekszenia lub zmniejszenia (dotyczy to tylko
miesigca biezacego).

Wykonaj - komenda stuzgca do stawienia Srodka trwatego w stan likwidacji.
Wystepuje mozliwos¢ wpisania powodu likwidacji (do pola tekstowego Tres¢)
oraz daty likwidacji. Operacje potwierdzamy Ok lub rezygnujemy z niej klikajac
na polecenie Anuluj.

%020—003 Program antywirusowyp-Antiviriu - stan przed likwidacja.

W artogci: Stan poczatkowy Zwiekszenia Zmnigjzzenia Stan koficowy
[ 8 652,00 0.00] 0.00] 8 BE2.00
Umorzenia:  Stan poczatkowy Zwiekszenia Zmhigjzzenia Stan kofcowy rmarzenie roczne
[ 7 940,17 0.00] 0.00] 794017 ] 0.00
| Fowad fikwidaci: |

D ata likwidacii Ok | | Anuluj |

Dodatek 2.

Przy dodawaniu lub edytowaniu $rodka trwatego ukazuje sie okno (patrz
Przyktad 4a i b) z polami tekstowymi, ktére nalezy wypetnié. Ich zawartosé
mozna poprawi¢ przy ponownym wejsciu. W oknie przy niektérych polach
tekstowych znajdujq sie stowniki, ktore oznaczone sg kolejnymi numerami od 1
do 8. Pola te nalezy wypetlnic argumentem ze stownika (wprowadzenie
argumentéw do konkretnego stownika dokonuje sie w menu Admin-Stowniki).
Pozycja Dodaj seryjnie stuzy do wprowadzania srodkéw trwatych w wiekszych
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ilosciach (na przykfad 1000 sztuk S$rodka trwatego (patrz Przyktad 4c). Po
wypetnieniu kartoteki dane nalezy potwierdzi¢ poleceniem Zapisz.

@W}lkaz czesci skladowych _ O] x|

Dodaj - Popraw - Skasuj - Anuluj

——— po otwarciu polecenia mozemy: dodac,

poprawic¢ lub skasowac czes¢ sktadowg
srodka trwatego.

Przykiad 4a

@Dndanie nowej kartoteki Ed
Wiokaz czedci sktadowwch — Anuluj

M inwent. MNazwa Syrbol KST

kdigjzce uzptkowanial kisjzce uzptkoveaniaz

2|l El
Mr fabryczing Rok prod. Data zakupu
I I I I
Typ Fetoda Stan Stawka lle lat

I sl &l || I

Dostawca Wwartofc poczatkowa

Drata przyiecia

Urorzenie poczatkowe

Opiz dodatkoway Diokument zakupu

% kozsztaw  llofc umorzen “Wspkorekiy

[1o0.0 [z= _g' I

I Dodaj seryjnie ﬂl

Przyktad 4b

@Zawarlos’c kartoteki [brak mozliwosci peltnej edyciji).

Wiukaz czesci sklhadowech - Anuluj
M inwent. M azwa

|.-’-'«greg,pradotw-GENEF!.-’-‘-.TDF!

Migjsce uzptkowanial

Symbal KST
|244

Migjzce uzptkowania?

|CDUiF|-uI.Gérecka _g| |.J arani M aciej _3|

Mr fabryczr

Fok prod. Data zakupu Data preyjecia

|? [1998  [199s070z 20011231
Tvp Metods Stan Stawka lle lat
|Sradki trwate |Linicwsa [ uzuciu 1250 |&.00
Dostawca Wwartofs poczatkowvwa Lmorzenie poczatkowe
IE><F'DF|T-IMPDF!T-F'FHMD-F'oznan-uL.J asielska 8 B |3834,22 |1 EIEAE

Opiz dodatkowy Drokument zakupu

|DT£UT£11£EIEI

3% kosztdw  lodé urnorzer Wapkorekiy
|100.00 |1 [1.00
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Po wypetnieniu lub poprawieniu kartoteki nalezy potwierdzi¢ nastepujace
komunikaty:

Decyzin H  Cr— i

@ Czy ha pewno 2apizac Zmiany @ 2y na pewna 2apisat nowa pozycie w ewidend ¥

Tak Tak.
decyzja dotyczaca edycji w decyzja dotyczaca
kartotece; jezeli chcemy jej wpisania nowej pozycji do
dokona¢ klikamy na polecenie kartoteki; jezeli chcemy
TAK. jej dokonac klikamy na
polecenie TAK.

Przyktad 4c.

W momencie wprowadzania do ewidencji $rodkéw trwatych w sposob
seryjny, nalezy uaktywni¢ pole wyboru: Dodaj seryjnie (patrz Zatgcznikl),
wypetni¢ pola tekstowe tak jak w przypadku pojedynczego wprowadzania srodka
trwatego oraz klikng¢ na polecenie Zapisz. Powoduje to pojawienie sie okna
Parametry operacji dodania seryjnego, w ktérym nalezy wypetnic:

- pole Wzorzec (np. ABC###- za oznaczenie # wprowadzana jest kolejno
pozycja S$rodka trwatego, w przykfadzie numer identyfikacyjny moze osiggngc
trzy cyfrowq liczbe). Polecenie SprawdZz pomaga przegladna¢ wprowadzong
propozycje numeracji:

- Nr pierwszej kartoteki: jezeli cze$¢ pozycji zostato wprowadzonych wczesniej
mozemy zaczg¢ numerowac pozostate nie rozpoczynajac od 1.

- Ilos¢ kartotek: nalezy wpisac liczbe seryjnie wprowadzanych pozyciji.
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@Pmpuzycie numerdw inwe.__ [E4
Al
1. b0 i’
b abo0z2
3 abc003
4 abc004
a. abc005
E. abcO0E
7 abc007
@ Paremetry operacji dodania seryjinego _ |0 g abc00g
. , 9. abc003
Waorzec Nr inwentarzawego || Sprawd? | 10 2bo010
Mr piernwsze] kartoteki I 11. ab011
o i 2. abcl2
llodé kartotek I_ = R
Lapis2 | Al | 14 abcll4 =

. ) v .
dane potwierdzamy poleceniem Zapisz.

Dodatek 3.

A - stan zamortyzowany / zlikwidowany: mozliwo$¢ zmiany s$rodka trwatego
zamortyzowanego na stan zlikwidowany i na odwrét. Dla innych stanéw polecenie
to jest nieaktywne.

Decyzja |

@ Stan jest Zlikwidowaty,

Czy na pewno zmienic stan na Zamortyzomwany 7

potwierdzamy 'poleceniem rezygnujemy z operacji
-TAK - -NIE -

B - zmiana KRST: polecenie to pozwala zmieni¢ KRST dla danego $rodka
trwatego, dokona¢ mozna réwniez edycji w nazwie i symbolu poszczegélnych
sktadnikow w klasyfikacji KRST.
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NUMERACJA DOKUMENTOW

Opcja dostepna jest po wczesniejszym ustawieniu opcji Admin-Opcje-
Rodzaj numeracji-ewidencja nadanych numeréw. Numeracja dokumentéow wg
ewidencji jest mozliwa jedynie dla uzytkownikéw, ktorzy maja nadany Symbol i
kod w podmenu Admin-Opcje-Stownik symboli dziatdbw. W oknie Numeracja
dokumentéw PT, OT, MT, ZT, LT mamy mozliwo$¢ wyszukania srodka trwatego
(patrz Zatacznik 2). Po jego zaznaczeniu klikamy na polecenie Numeracja i
wybieramy rodzaj dokumentow.

Uwaga!

Przyktadowo jezeli chcemy utworzy¢ dokument LT najpierw musimy dany
$rodek trwaty zlikwidowac (menu Kartoteka-Edycja danych w kartotece).

Przyktadowa procedura:

srodek trwaty w ewidencji
srodek trwaty podany likwidacji
utworzony dokument LT
przygotowanie do wydruku.

wybieramy
——rodzaj dokumentu
dla danego srodka

trwatego.
ﬁﬂumeracia dokumentow OT PT MT 2w LT
Humeracja - Anuluj
> 4-0T Mazwa ot -

B-FT Pilatka ukosowa
C-MT PROGRAM-GED-MAP
D-Zw Program AR5
E-LT Program antywirdsowy-antihiril

n 0z0-m Licencja fin-kzieg-BS-PK

| 02002 Program-Carel Draw

N 02003 Program BS-5T

| 02004 Program-ew £t

| 02007 Program GEQ-mMaP

| 1-10-107-00 F.otownia ul Gdpnska 46

n 1-10-101-002 Budynek biurowy wr 3 -

KN LIJ

| |

Po wybraniu rodzaju dokumentu otwiera sie okno Dane do druku
dokumentu, w ktorym wybieramy polecenie Dodaj i tworzymy dokument
potwierdzajac go opcjg Zapisz oraz Ok (w oknie Dane do druku dokumentu).
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POPRZEDNIE STANY PRZED LIKWIDACIA

Polecenie stuzy do przegladania zlikwidowanych juz Srodkdéw trwatych i
sprawdzenia stanu $rodka trwatego przed likwidacjg. Klikajac lewym klawiszem
myszki na polecenie Poprzednie stany zlikwidowanych pozycji otwieramy okno
Poprzednie stany przed likwidacjq.

@Boma-ﬁoft_ B=z-5t 5. - ewidencja frodkdaw trwalych.

Eartoteka  whedraki - Grafika - Stowniki - Opcpe - Admin Aol

Eduycja danych v kartotece

A - Numeracia dokumentdw OT PT MT 2w LT sposab 1

Poprzednie stany zlikwidowanych pozycii

Maliczenie umarzenia »

Bilans obwarcia »

Zmiana okresu obrachunkowego

Korekta BO »

D aty naliczen

Bilarns O

|Przedstawiciel Boma-S oft [00: 26:05) |Czwmartek |20021010 |[09:25:22 |Daziziaj imieniny Francizzka, Paulirg -

pionowym paskiem przewijania
wybieramy interesujacy

nas srodek trwaty

ﬁl’nplzednie stany po hkwidacy

Anuluj

MHumerlnw INazwa MNazwastanu =

L E1-613-2 Urzadzenia stacji ransformator, K-389-pray H.P-R WLZpciu
|_|B3-B30-2 TRANSFORMATOR W LEpciu
| 1111151 | GARAZD-PARKING W LEpciu
| |74-742-0-33 |LUBLIN FZR BB2X W LEpciu
o 74-748-1-36 | Barakowdz bez kot Astacia paliv / W LIZyCiU
o 131334 “Wiata Magazynowa Sstacia palive? W LIZyCiU
L 29-298-10 Oarodzenie stacji paliv W oLEpCiu
ﬂ : 9-13 enhie stacji paliv M
J 44-443-5 Dystrybutor 28353 Astacia paliw / W LEpCiu o

1 3

y
poz}omy pasek przewijania pozwala
przeglada¢ niewidoczne elementy okna.
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NALICZANIE UMORZENIA

Naliczanie umorzenia w programie prowadzi sie w sposdb automatyczny
poprzez uruchomiania procesu naliczania umorzenia z podmenu:

@Bnma-ﬁuft_ B=-5t 5.X - ewidencja frodkdw trwalych.
Eartoteka  afwdruki - Grafika - Showniki - Opcje - &drine Al

Edycja danpch w kartotece

A - Mumeracija dokumentdw OT ,PT.MT 2w LT spozab 1

Poprzednie stany zlikwidowanpch pozucii

Maliczenie umarzenia Maliczanie umarzenia na dzien 2005-02-28

Anulowanie naliczania urnorzenia na dzied 2005-01-31

Bilanz abwarcia »

Zmiana okresu obrachunkowego 5 3

Eorekia BO »

Daty naliczern

M aliczenie um i ief 2005-07-31

|Przedstawiciel Boma-5 oft [00:16:59) |Czvartek: |2002-1010 [11:12:58 |Dzizsiaj imiening Francizzka, Pauline .

Przed naliczeniem umorzenia program zadaje pytanie, na ktére
odpowiadajac TAK zapoczatkuje sie rozpoczecie naliczania umorzenia. Odpowiedz
NIE powoduje zamkniecie okna i powrot do gtdwnego menu.

Pytanie E2 |

@ Czy na pewno naliczed umorzenie na dzien 2005-01-31 7
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automatyczny proces naliczania umorzenia. W czasie naliczania umorzenia aktywne sg dwa okna
w gidwnym menu Anuluj (zakonczenie naliczania) i
Admin

@Boma—ﬁu[t_ Bz-5t 5. X - ewidencja frodkow trwalych.

Fartoteka - wudrten - Eratitea - Showmikn - Bpee - Admin Al

Bs-St 5.3

Bilarns Ot E 2005-07-01

|Przedstawiciel Boma-Soft [00:01:45) |Cavartek |z0021010 [10:28:32 |Daisia) imiening Franciszka, Paulin

Proces naliczania trwa stosunkowo krotko (okoto 10 sekund na kazde 100
pozycji srodkow trwatych), co sygnalizowane jest paskiem postepu w gornej
czesci okna gtdbwnego programu. W trakcie naliczania umorzenia, program
automatycznie prowadzi cato$¢ umorzen tacznie z zakonczeniem okresu
umorzenia. Ponadto w programie zastosowano specjalny algorytm, ktéory w
ostatnim miesigcu roku obrachunkowego wylicza umorzenie ,,z wyréwnaniem do
wartosci umorzenia catego roku”. Bierze sie to z powodu zaokraglen naliczania
umorzenia miesiecznego, ktore stanowi 1/12 umorzenia rocznego. Wartosc
umorzenia miesiecznego jest zawsze z niedomiarem, o warto$ci maksymalnie 1
gr. Dlatego w ostatnim miesigcu roku obrachunkowego ,niedomiary miesieczne”
sq wliczanie w sposéb automatyczny. O zakonczeniu naliczania umorzenia
informuje Komunikat, ktéry nalezy potwierdzi¢ Ok:

Kommikat |

@ M aliczanie urnorzenia zakofczone
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Jezeli chcemy anulowac zapisane umorzenie klikamy na polecenie: Anulowanie
naliczania umorzenia na dany dzien.

@Bnma—ﬁuft_ Bz-5t 52X - ewidencja frodkow trwmalych.
Kartoteka - hydiaki - Grafika - Showniki - Opcie - Admin Aol
Edycia danpch w kartotece

A - Mumeracia dokumentaw OT PT MT 2 LT zposdb 1

Poprzednie stany zlikwidowanpch pozypcji

Malizzenie umorzenia M alizzanie umorzenia na dzien 2005-02-28

Bilanz obwarcia 3

Zmiana okrezsu obrachunkowego

Forekta BO 3

Daty naliczen

|Przedstawiciel Boma-Soft [00;18:24] |Cawartek, |200210:10 [11:15:24 | Dazisia) imieniny Franciszka, Paulin

Nastepnie potwierdzamy komunikat:

Pytanie |
. . : TAK- spowoduje anulowanie
@ Czy ha pewno anulowad naliczenie umarzenia ? naliczonego umorzenia
NIE - umorzenie nie zostanie
anulowane.
Tak

Jezeli anulujemu naliczanie umorzenia nalezy go potwierdzi¢ poprzez komunikat:
Komunikat |

@ Anulowarnie naliczania urnarzenia 2akohczone
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BILANS OTWARCIA

Polecenie stuzy utworzeniu bilansu otwarcia na dany dzien lub jego
anulowaniu. W przypadku jesli zostaty wprowadzone wszystkie pozycje do
kartoteki Srodkéw trwatych, mozna przystgpi¢ do utworzenia bilansu otwarcia.
Jesli na przyktad operator ustalit date przyjecia wszystkich srodkéw trwatych na
2001-12-31 (wykonuje sie to w menu Amin - Opcje - Ustalanie wspodlnej daty
przyjecia do ewidencji), to w sposdb automatyczny program zadba o ustalenie
daty bilansu otwarcia na dzien 2002-01-01:

F=iBs-st 5.%. Biezacy rok 2001 _ 1o =]
Kartoteka - “Wydruki - Grafika - Stowniki - Opcje - admin anuluj
Edwcia darych w karkotece

Zmiana skandw wielu 5T jednoczesnie

Maliczenie umorzenia

LIk

A

Zmiana okresu obrachunkowego

Korekka BO

|Preedstawiciel Boma-Soft (00: 10:29) |Miedziela |200z-02-17 [19:32:25 |Dzisiaj imieniny: Donata, Sylwina

Uwaga !

Przed faktycznym wykonaniem polecenia utworzenia BO, powinno sie
dokona¢ sprawdzenia catosci kartoteki poprzez wykonanie wydruku kartoteki
srodkdéw trwatych (polecenie to znajduje sie w podmenu Wydruki).

Skasowanie BO (bilansu otwarcia) mozna dokona¢ po wczesniejszym
skasowaniu dokonanych naliczen. Jezeli pojawi sie komunikat Bfgd nalezy wpierw
anulowaé wszystkie operacje dokonane w danym okresie na srodkach trwatych
(w podmenu Edycja danych w Kartotece — Uprawnienia specjalne).

|

53 juZ 2apizy dotyczace naztepneqo okresu.
Po zkazowaniu tech zapizdw bedzie mozliwe wykonanie operac) anulowania.
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KOREKTA BILANSU OTWARCIA

Po zatwierdzeniu bilansu otwarcia mozna skorzysta¢ z funkcji Korekta BO.
Polecenie to jest raczej potrzebne w przypadku prowadzenia ewidencji
~wczesniej” (na przyktad czesc¢ lub caty poprzedni rok obrachunkowy).

Uwaga !

Po zatwierdzeniu bilansu otwarcia, mozna tylko dokona¢ korekty BO dla
stanu poczatkowego wartosci i stanu poczgtkowego umorzenia. Jezeli istniejg juz

naliczenia nie mozemy dokona¢ zmian. Informuje nas o tym komunikat Blokada
korekty BO.

Blokada korekty BO B |

& Juz istnigja naliczenia

Skasowanie wszystkich korekt w bilansie otwarcia nalezy potwierdzic¢
poprzez komunikat Decyzja poleceniem TAK, natomiast decyzje o nie skasowaniu
korekt potwierdzamy poleceniem NIE.

Decyzja E2 |

@ Czy na pewno skasowad korekiy BO?

Zatwierdzenie zmian bilansu otwarcia potwierdzamy Ok. Natomiast w
przypadku braku dokonania jakichkolwiek zmian w chwili pojawienia sie
Komunikatu o braku korekt BO zatwierdzamy Ok.

Komunikat |

& Brak korekt Ba
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DATY NALICZEN

Opcja Daty naliczer informuje o dniu dokonania ostatniego oraz kolejnego
naliczenia na $srodkach trwatych w kartotece. Polecenie potwierdzamy Ok.

Bs-5t 5K

DatalztatniegoM aliczenia=2004-12-31
[ atat aztepnego aliczenia=2005-01-01

WYDRUKI

W programie Bs-St jest mozliwos$é wydruku nastepujacych danych:
o Kartoteka srodkdéw trwatych
o Dokumenty:
- dokument przyjecie OT
- protokot przekazania-przejecia PT
- dokument zmiany miejsca uzytkowania MT
zmiana wartosci lub umorzenia ZW
- dokument likwidacji LT
o Zestawienia miesieczne: )
- wg podziatu na grupy KRST )
- wg zastosowanej klasyfikacji KRST
- wg podziatu na miejsce uzytkowania 1 )
- wg podziatu na miejsce uzytkowania 1 / grupy KST
- wg podziatu na grupy KST / miejsce uzytkowania 1
0 Zestawienia narastajace:
- Wggrup
- wg miejsca uzytkowania 1
o Listy:
- lista $.t. zamortyzowanych w biezgcym roku obrachunkowym
- lista $.t. wg miejsca uzytkowania 1 / grupy KRST do inwentury
- lista $.t. wg miejsca uzytkowania 2 / grupy KRST do inwentury
- listy dokumentéw OT, PT, MT, ZW, LT
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@Bnma-ﬁuﬂ_ Bz-5t 5. X - ewidencia frodkow trwalych.
Eartateka | wiydruki  Grafika - Showniki - Opcje - admin Aruluj
Eartoteka frodkdw tnwabpch

Dokurmenty

- Zeztawienia miesieczne

DS

Dziennik operaciji

M aliczenie umorze zier 2004-12-31

|Przedstawiciel Boma-5 oft [00:00:13) |Czvartek |2002-1010 [12:30:42 | Dziziaj imiening Francizszka, Pauline

Uwaga !

Wszystkie wydruki w programie realizowane sg w taki sposob, ze wpierw
na ekranie wyswietlany jest obraz wydruku z ktérego przyciskiem Drukuj mozna
dokonac¢ wydruku na wskazanej przez uzytkownika drukarce.

Dla wersji programu 5.3 zastosowano przejsciowo dwa sposoby realizacji
wydruku: typu Quick Report - przyciski OK1 (lub Drukuj1) - jedynie mozliwo$c
podgladu druku oraz typu Fast Report - przyciski OK2 (lub Drukuj2) - mozliwosc
edycji wydruku.

WYDRUKI KARTOTEKI SRODKOW TRWALYCH

W oknie Kryterium wydruku ustalamy interesujgce nas kryteria korzystajac
w niektorych przypadkach ze stownikoéw (rozwijamy pionowe paski umieszczone z
prawej strony pola tekstowego), wpisujemy samemu wartosci lub aktywujemy
pole wyboru (patrz Zatgcznik 1).

Okno ustawiania kryterium wydruku kartoteki mozna ustawiaé w zakresie
prawie wszystkich danych opisujgcych $rodki trwate. Jesli wydruk zostanie
zrealizowany baz Zzadnych opcji (oprocz wskazania nazw klasyfikacji $rodkéw
trwatych), to na wydruku znajdg sie wszystkie s$rodki trwate. Tak wiec okno
ustawiania kryterium wydruku jest w pewnym sensie ,filtrem” dopuszczajacym
pewng partie kartoteki do wydruku zgodnie z zyczeniem operatora.
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Ponadto przed kazdym wydrukiem jego posta¢ widoczna jest na ekranie
(podglad wydruku), dopiero po wcisnieciu przycisku Druku mozna wysta¢ wydruk
na wybrang (domysing) drukarke.

= nurnerd inveentarzowego
© zumbolu KRST

= daty praviscia

£ nazvey
—
—
—

farmy vwkasnosci
miejzca uzptkowanial
misjzca uzytkowania?

= Lizycis
1 Arnortpzacia wetrzpma

[ Samoartyzowsarg
1 Slikwwidoweary

=1

=1

=1

=1

;II

|
[ 1
s [ ]
s [ ]
e [ ]
s [ ]
[

morzenie poczgtlkove do

S sumbol KRS T do

Zeruj wezpstkie pola I

Drukll Drukgl x énull.ld

Operator w przyktadzie powyzej zaznaczyt wszystkie Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne bedgace w uzyciu. Stan Srodka trwatego (nazwa
kolumny) zaznaczamy klikajac lewym klawiszem myszki w pole wyboru (patrz
Zatacznik 1). Zaznaczenie wszystkich srodkéw trwatych mozna uzyskaé poprzez
klikniecie lewym klawiszem myszki na kazdy wiersz w kolumnie Nazwa
jednoczesnie przy wcisnietym klawiszu klawiatury Ctrl. To samo mozna uzyskac
klikajac prawym przyciskiem myszy (gdy kursor znajduje sie w obrebie kolumny
Nazwa) i wybra¢ myszka z menu jedng z dwdéch mozliwosci:

0 - odznacz wszystkie
lub
1 - zaznacz wszystkie

Mozemy rowniez wyzerowac pola (polecenie Zeruj wszystkie pola), dla
ponownego wpisania kryteriéw. Do wybory mamy dwie mozliwosci wydruku:
Drukl1 Ilub Druk2. Przed rozpoczeciem drukowania pojawi sie okno Ustawienia
wydruku (w tym miejsce mozemy dokona¢ zmian dotyczacych rodzaju drukarki,
rozmiaru i zrédta papieru oraz pionowego/poziomego drukowania), ktére nalezy
potwierdzi¢ Ok. Nastepnie pokaze sie okno Podglad wydruku. Jezeli sg btedy
nalezy postuzy¢ sie poleceniem Anuluj i poprawi¢ nieprawidtowosci w kryteriach
wydruku. Jezeli podglad jest prawidtowy potwierdzamy Ok.
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WYDRUKI DOKUMENTOW

W menu Wydruki - dokumentdw wystepuje mozliwo$¢ wydrukowania
wskazanego dokumentu $rodka trwatego. Drukowanie listy wybranych
dokumentéw danego rodzaju lub catej kartoteki jest dostepna w podmenu
Wydruki - Listy — Listy dokumentow.

DOKUMENT PRZYJECIA OT

Okno Dokumenty OT lista przyjetych srodkdéw trwatych do ewidencji
przedstawia liste wszystkich srodkéw trwatych. W zaleznosci od tego ktéra z
kolumn jest jako pierwsza (mozliwos¢ przemieszczania: trzymajac lewym
klawiszem myszki nagtéwek kolumny przeciggamy w lewo) w polu tekstowym w
lewym dolnym rogu okna wpisujemy nazwe, a program automatycznie wyszukuje
dany s$rodek trwaty. Po wyszukaniu odpowiedniego elementu klikamy na
polecenie Drukuj OT:

% Dokumenty OT. lista przypjetpch frodkdw trwmalpch do ewidenci
Druku OT - Arnuluj

MrOT Data przy. |Data zak. Pr i, M azwa Figjzcel lle urr| Migjzce? —
.
| 2004-05-31  2004-05-01 2-21-211/ Kan. dezzcz-ulwituchowska | 2 Kanalizacja de 1 Miasto Pozn:
| 2004-05-31  2004-05-01 2-21-211/ Kan. deszcz ul. Gostyriska 21 Fanalizacja de 1 Miasto Pozn:
| |aT/aT/3" 2001-12-31  1988-01-01 2-26-267-7 Oswistlenie terenu 21 01 ~filczak =0 1 | Cieriki MM acie
| |OTAOT A3 2001-12-31  2000-12-27 oo2-202 | Pilarka ukozowa 21 07 -Mowe Mias 1 Chmislewski _I
| |aT/aT/3" 2001-12-31 | 2000-12-27 o02-202 Piarka ukosowa 21 07-Howe Mias 1 | Chmielewvsski
| |OT/OT 4 2001-12-31 | 1990-02-09 43-491-5  kikrokomputer IBR ST 4! 01 ~afilczak ZC 1 | K.=igg.b ateri:
| |aTAdTA 2002-04-17 | 2002-04-17F 2-80-2803-; Kopiarka cyfrovea EYYOCERA 8 01 wfilczak ZC 1 | Stawniak W
| aTAdTAA0 2002-07-11  2002-06-10 4-43-491 -7 Zestaw komputerowy 44 01 wilezak =ZC 1 Zdebel Tere
| aTAdTAM11 2002-07-11  2002-06-10 4-43-491 -7 Zestaw komputerowy 44 01 wilezak =ZC 1 Zdebel Tere
< || >
1

W oknie Dane do druku dokument OT mozemy skorzysta¢ z poprzednich
schematéw drukowania (w przykiadzie Srodek trwaty posiada dwa schematy,
jeden z nich mozna wybra¢ przy pomocy pionowego paska przewijania).
Nastepnie tworzymy Ilub wybieramy juz dostepny formularz wydruku.
Wykorzystujemy podglad wydruku lub automatycznie drukujemy dokument.
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@ Dane do druku dokumentu: OT
Doda) - Popraw - Skasu) - OK - &nulu)

Mazwal SymbolDak. | Hurer Fok |Data - Imig i Nazwizko il
J 22004 2002-10-1 I:I ﬂ Alekzandra M achowiak,
J oT oT 22004 20021010
Podstawa prawna |
wagal |
Lwaga? |

Przedstawiciel Boma-Soft, dnia 2002-10-10 12:07:34 |

Przyktadowy wydruk moze posiadac:

nr identyfikacyjny oraz data przyjecia

nr OT

nazwe $rodka trwatego

charakterystyke

nazwe dostawcy

miejsce uzytkowania

stawke amortyzacyjng, wartosSc¢ i umorzenie poczatkowe
nazwe osoby przyjmujacej i wystawiajacej dokument oraz date

DOKUMENT PRZEKAZANIA PT

Wpisanie skrotu pt w pole tekstowe (lewy, dolny rég okna) powoduje
pojawienie sie listy srodkow trwatych, ktore posiadajg wskazany dokument. Po
zaznaczeniu jednego s$rodka trwatego, klikamy na polecenie Drukuj PT.

@anument}l PT. lizta przyjetych frodkow trwatych w ewidenc|i

Zaznacz  Druku) PT - Anuluy

Nr PT
4 FT/OT/ 2 20011231 )
PT/0T /2% 20011231 2000-12-27  008-808  Pilakka ukosowa 81 07-Nowe Mias

-
| | 3

2001 |_‘| :_:? ______ g E: |:|?'H awe h-1 iEI!E
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Po otwarciu okna Dane do druku dokument PT dokonujemy edycji w
dostepnych schematach dokumentéw (Dodaj - tworzymy nowy schemat, Popraw
- edytujemy dostepne, Skasuj - kasujemy utworzone wczesniej schematy). Po
wybraniu schematu klikamy na polecenie Ok. Nastepnie wybieramy formularz
wydruku (tworzymy nowy Ilub edytujemy juz dostepny). Mozemy uzyskac
podglad wydruku lub od razu drukowa¢ dokument.

%Dane do druku dokumentu: PT | X|

Dodaj - Popraw - Skasuj - OF - Anuluj

MHazwal| SymbaolDok [Mumer Fiok |Data Datalperacii| Czas Mg Irnie i Mazwizko Stanowizko ﬂ
1(2004|2002-10-14 |2002-10-14 |09:17:10 12 .-'1'-.Iel=:.:5:aru:|ra  achowiak, rienkreslon
J FT o7 2 2004 2002-10-14  2002-10-14 |10:25:18 Piz

Podstawa pravwna |

wagal |

Jwagaz |

| Przedstawiciel Boma-Soft, dnia 2002-10-14 031710 ‘

Przyktadowy wydruk moze posiadac:

numer i date dokumentu,

nazwe, numer identyfikacyjnego, charakterystyke srodka trwatego,
stawke amortyzacyjna,

wartos¢ i umorzenie poczatkowe,

nazwe osoby ktdra przyjeta oraz przekazata srodek trwaty.

DOKUMENT ZMIANY MIEJSCA UZYTKOWANIA MT

Po wybraniu s$rodka trwatego oraz danych do wydruku, tworzymy (lub
wykorzystujemy wczesniej wykonane) formularze wydruku, wybieramy podglad
wydruku lub automatycznie drukujemy dokument.
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@Lista frodkow trwalych w ewidencji

Drukeu - Al

Dok, zaku| Migjzcel
3 MTAOTA 2001-12-31 119901218 | 46-469-1-1Licznik Energi Cieplne; A0TA291 01 wflczak, £
MTAOT 2 2001-12-31 1986-12-31  22-233-2  Rozbud Inst,Centr,Ogrzewani 27 0T 0387 01\ ilezak 20 1

20001290 (050313 01-wilzzak Z0M
Zuzanna Lewicka 20011112 095850 M *wilczak 0k

Przyktadowy wydruk moze posiadac:

- numer i date dokumentu

- miejsce i date przeniesienia

- nazwe, numer identyfikacyjnego srodka trwatego

- nazwe miejsca: skad oraz dokad przenoszony jest srodek trwaty
- nazwe osoby ktdra sporzadzita dokument, przekazata i przyjeta.

DOKUMENT ZMIANY WARTOSCI LUB UMORZENIA ZW

Po wejsciu do Wydruki-Dokumenty-Dokument ZW mamy mozliwosé
wyboru $rodka trwatego dla ktérego przygotowujemy wydruk (wybierz polecenie
Zaznacz dla zaznaczenia/odznaczenia wszystkich srodkow trwatych). Po wybraniu
danego elementu klikamy na polecenie Drukuj ZW. W oknie Dane do druku
dokumentu ZW mozemy dodac¢ nowy lub wybra¢ wczesniej powstaty dokument
(polecenia Dodaj). Dane w stworzonym wczesniej dokumencie mozemy poprawié
(polecenie Popraw - zaznaczamy interesujacy nas dokument i klikamy na
polecenie Popraw). Wszystkie pola tekstowe w oknie Popraw podlegajg edyciji.
Zmiany potwierdzamy poleceniem Zapisz.

Fiei Popraw |
Dok, Syrabol Murner Data Rok

[zw]foT =l [200a1206 2004 3]

Podst. prawna I

lwanal I

wagaZ I

Zapizz | Ayrluy |
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Po zaznaczeniu wybranego dokumentu $rodka trwatego klikamy na
polecenie Kasuj. W momencie pojawienia sie komunikatu Decyzja potwierdzamy
TAK - decydujemy sie na skasowanie dokumentu, NIE - rezygnujemy z
mozliwosci skasowania.

Decysia |

@ Czy na pewno skasowad ¥

Po stworzeniu dokumentu klikamy na polecenie OK tworzymy formatke
wydruku, korzystamy z podgladu wydruku lub automatycznie drukujemy.

DOKUMENT LIKWIDACII LT

Po wejsciu do menu Wydruki-Dokumenty-Dokument LT mamy mozliwosé
wyboru $rodka trwatego dla ktérego przygotowujemy wydruk. Dla $rodka
trwatego, ktory zostat wczesniej przez uzytkownika zlikwidowany mozna
utworzy¢ dokument LT. W oknie Lista srodkdw trwatych do utworzenia LT mozna
uzyska¢ liste wszystkich $rodkéw trwatych, tylko zlikwidowanych oraz
zlikwidowanych posiadajacych dokument LT.

lewym klawiszem myszki
klikamy na nagtéwek danej
kolumny i trzymajac
przeciggamy na poczatek
(lewa strona okna) listy
kolumn.

nagtéwek
kolumny

@ Lista srodkow trwatpch do utworzenia LT
Dok LT - Anuluj

| Program antywin, }|LTAOT2 9| M- wilezak 2
Frodram &R15 020002 LT/OT/A4 2003-02-23 20030228 |3 01-wilczak 2L interesujacy
Frodram &R15 020002 LT/OTA4 2003-02-23 20030228 |3 01-wilczak 2L Srodek trwaty

zaznaczamy lewym
klawiszem  myszki

nas

| ||7 tylko zawiergigoe LT ¥ |

1

pole tekstowe pozwala na szybkie
znalezienie szukanego s$rodka
trwatego (patrz Zatacznik 2)
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W tlko zawierajgee nr LT o . : ] . , .
jezeli pole wyboru jest aktywne lista bedzie zawieraC srodki

trwate posiadajqce dokument LT.

tylk o zawiierai LT . . .
R pole wybory jest nie aktywne, lista sSrodkow trwatych bedzie

obejmowac catg lub czesciowg kartoteke (jezeli pole wyboru
dotyczace srodkdéw trwatych zlikwidowanych bedzie aktywne)

Ik zlikwid . . . . . ., . .
W ko Zikuidawane jezeli pole wyboru jest aktywne lista bedzie zawieraC srodki

trwate zlikwidowane.

I ke zlikwidonane pole wybory jest nie aktywne, lista $rodkéw trwatych

bedzie obejmowac catg lub czesciowq kartoteke (jezeli pole wyboru dotyczace
srodkéw trwatych posiadajgcych dokument LT bedzie aktywne)

Po zatwierdzeniu zaznaczonego $.t. poleceniem Drukuj LT zostaje otwarte
okno Dane do druku dokumentu LT. Jednym z kryteridw wydruku jest pozycja
oznaczajgca liste cztonkédw komisji likwidacyjnej: nazwa (imie i nazwisko) oraz
wykonywane stanowisko. Dane komisji wprowadzamy w menu Admin (Admin-
Opcje-Rozszerzenia-Dodatkowe rozszerzenia do dokumentéw). W oknie Dane do
wydruku dokumentu LT automatycznie zostaje zaznaczona lista cztonkdéw komisji
(jedynie trzeba klikng¢ lewym klawiszem myszki na nazwe jednego z cztonkow).

Przyktad formularza:

@ Dane do druku dokumentu: LT E1

Dodaj - Popraw - Skasuj - OK - Anuluj

Mazwal| SymbolDok | Mumer FRok |Data D ataOperaciil Czas EES Imig i Mazwizko

ﬂ ﬂ Aleksandra Machowiak

a1 o o

Podstawa prawna |

Uwagal |

Uwaga2 |

Przyktadowy wydruk moze posiadac:

- nazwe, humer oraz date dokumentu

- numer inwentarzowy oraz nazwa $rodka trwatego

- powdd i date likwidacji

- nazwy cztonkéw komisji likwidacyjnej

- nazwe uzytkownika wystawiajgcego i zatwierdzajgcego dokument
- stan poczatkowy wartosci oraz umorzenia.
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WYDRUKI ZESTAWIEN MIESIECZNYCH

- wg podziatu na grupy KRST ]

- wg zastosowanej klasyfikacji KRST

- wg podziatu na miejsce uzytkowania 1 )

- wg podziatu na miejsce uzytkowania 1/ grupy KST
- wg podziatu na grupy KST / miejsce uzytkowania 1

Wybranie kazdej z mozliwosci powoduje otwarcie okna. Przed wydrukiem
nalezy zaznaczy¢ rodzaj i date operacji, domyslnie jednak proponowana jest
ostatnio wykonywana operacja:

Wybierz date analizy |

> 0K | A |

| komunikat potwierdzamy Ok

Potwierdzenie okna Wybierz date analizy spowoduje pojawienie sie okna
zawierajgcego kryteria wydruku. Po wskazaniu odpowiednich kryteriow (patrz
okno ponizej) potwierdzamy je odpowiednio OK1 lub OK2 (OK1 - podglad, OK2 -
mozliwos¢ edycji).
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P Wedtug podziatu na grupy KRST [pierwszy znak] |

| | do | | Symbol grupy KRST: klikamy lewym
klawiszem myszki w pole tekstowe i

wpisujemy daty.

Tryb  wydruku: zaznaczamy lewym

o L klawiszem myszki pole edycyjne po lewej

- ligta Frodkdw tnwatych + zestawienie zbiorcze stronie rodzaju Trybu wydruku.

Nazwa: mozliwo$¢ wyboru wiecej niz

jednego rodzaju $.t. poprzez uzycie

lewego klawisza myszki i klawisza Ctrl

Amortyzacia wtizpma (jednoczesne trzymamy oba).

[w] Zarnartyzowany Stan s$rodka trwatego: zaznaczamy dany

I Zlikwidowsany stan s_rodka trwg’fego lewym klawiszem
myszki (uaktywniamy pole wyboru patrz

Zatacznik 1).

- tylko zestawienie zbiorcze

o~

Lo B =]

Miematenialne | prawne
5T matocenne

IIIK1| DK;| ] |

Po zatwierdzeniu okien Ustawienia wydruku i Podglad wydruku mozemy
rozpocza¢ drukowanie.

WYDRUKI NARASTAJACE

Wystepuja dwie mozliwosci Wydrukdw narastajgcych: wg grup i wg
miejsca uzytkowania 1. Kazda z dwdéch analiz zawiera sumy (patrz Przyktad 4):

- Wartos$¢ na BO

- Przyjecia i zwiekszenia wartosci

- Likwidacje i zmniejszenia wartosci

- Suma wartosci

- Umorzenie na BO

- Zwiekszenia umorzenia

- Zmniejszenia umorzenia i likwidacje

- Stan koncowy

- Suma amortyzacji liczona narastajagco do wybranego okresu tgcznie
- Suma amortyzacji wybranego okresu tqcznie z wybranym okresem.
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Przyktad 5.

Zestawienie narastajace wedlug grup. Stan na dzien 2002-02-28 - |EI|5|
Druku - Anuluj

Lima

1] 625 330,96 0.00 0.00 625 330,96
1 1 642 543,51 .00 0.00 1 642 543,81 28 781,63 0.00
2 388 639,36 0.00 0.00 38853336 B 523 67 0.00
3 & 087.04 0.00 0.00 & 057,04 1156.70 0.00
4 674 83615 0.00 0.00 67483615 134 104 66 0.00
] 1133416 0.00 0.00 1133416 5 436,09 0.00
B 116 507.09 .00 0.00 116 507.09 1217500 0.00
7 1 027 63106 .00 0232292 37530814 484 585,11 0.00
a 105581 16 0.00 0.00 105581 16 50 364,36 0.00
9 16 34271 0.00 0.00 1634271 1302320 0.00
Surna 461551350 0.00 5232292 4 56313653 73271042 0.00
KT i

Wybierajac Wydruki narastajgce wg grup lub wg miejsca uzytkowanial
mozemy drukowaé wszystkie rodzaje S$rodkéw trwatych badz wybrane
(zaznaczamy je trzymajac klawisz Ctrl i klikamy lewym klawiszem myszki
zaznaczajac interesujgce nas sktadniki majatku trwatego).

Fod Wybierz typ |

OF - Anuluj

M azwa

IImorzenieFoPrzyjeciu| =11, 2002-12-31
H -
Bltiemateriane iprawne  [NE |
BlSTmetocenne  [Tek |

i wiubrane

chcac drukowac wszystkie rodzaje srodkow trwatych klikamy na polecenie Wszystkie, a jezeli tylko
niektére zaznaczamy polecenie Wybrane. Nastepnie wykonang operacje potwierdzamy Ok.
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WYDRUKI WG LIST

Wystepujg cztery mozliwosci Wydrukéw wg List:

o

(0]

lista  $rodkdéw  trwatych  zamortyzowanych ~w  biezacym  roku
rozrachunkowym )
lista Srodkow trwatych wg miejsca uzytkowania 1 / grupa KRST do
inwentury )
lista Srodkow trwatych wg miejsca uzytkowania 2 / grupa KRST do
inwentury

listy dokumentéw OT, PT, MT, ZW, LT.

Lista Srodkow trwatych zamortyzowanych w biezacym roku

rozrachunkowym

Mozliwos¢ wydruku sSrodkow trwatych, ktore ulegty amortyzacji w cigqgu
biezagcego roku rozrachunkowego. W oknie widoczne sg dwie kolumny
informujace o dacie naliczenia umorzenia oraz ilosci srodkéw trwatych. Wydruk
posiada nastepujace informacje: numer identyfikacyjny, nazwe i stan sSrodka
trwatego, stan koncowy wartosci, stan koncowy umorzenia, warto$¢ umorzenia,
date i godzine wydruku.

Lisl:a ST zamortyzowa El

2002-01-3

potwierdzenie Ok powoduje przygotowanie podgladu wydruku listy zamortyzowanych
srodkoéw trwatych.

Dokumentacja administratora i uzytkownika programu Bs-St 5.x. Strona 39/60




Lista srodkéw trwalych wg miejsca uzytkowania 1 / grupa KRST
do inwentury oraz Lista Srodkéw trwatych wg miejsca
uzytkowania 2 / grupa KRST do inwentury

W oknie Lista do inwentury Stan na dzien 200X-0X-0X wystepuje
mozliwo$¢ zaznaczenia kilku lub wszystkich dostepnych miejsc uzytkowania oraz
stanéw sSrodkéw trwatych. Zaznaczanie poszczegdlnych miejsc uzytkowania lub
rezygnacje wyboru dokonuje sie podwdjnym kliknieciem myszka lub klawiszem
Enter (trzecia mozliwos$¢ to uzycie polecenia Zaznacz).

po dokonaniu wyboru
dot. miejsca

miejsce uzytkowania
wybieramy poprzez
polecenie Zaznacz

mozliwo$¢  aktywacji
wszystkich lub tylko

uzytkowania oraz
stanu S. t.
potwierdzamy Ok2.

niektdrych pdl wyboru
(patrz Zatacznik 1)

stosujgc odpowiednio
mozliwos$¢:  wybrany
lub wszystkie

@Lista do inwentury. 5tan na dzien 2004-01-01 E4
[IE] - OkZ2 Zaznace - Anulj

@Lista do inwentury. Stan na dzien 2004-01-01 E3

Migjsca uzptkowanial "wiubierz stan wiybierz stan
...... o — TW By . W ok
02-Teren Miasta poznan__ %j?;ﬂrﬁgﬁigﬁaﬁ“@ " 02-Teren _E.ﬂ_ﬁtkle :gmgﬁiﬂgﬁaﬁnz}lma
03-ZUBR 4 Zlikwidowany 03-£UBR 4 Zlikaidovaany
05-wfilda [5-+wfilda
OB-ZLI0k 06-ZU0M
07-Mowe Miasto 07 -Mowe Miasto
083-lezyce 08-ledvce
09-Grurnald ¥ 09-Gmnwald v

Polecenie Zaznacz.

Jezeli skorzystamy z opcji Wybrany:

1. zaznaczamy myszka dane miejsce uzytkowania, nastepnie klikamy na
polecenie Zaznacz-Wybrany, co spowoduje pojawienie sie literki T po lewej
stronie nazwy miejsca uzytkowania oraz podkreslenia wybranego
elementu. (patrz Przyktad 6a)

2. chcac zaznaczy¢é wszystkie miejsca uzytkowania wybieramy jedynie
polecenie Zaznacz-Wszystkie. (Przyktad 6b)
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Przyktad 6a.

zaznaczone trzy miejsca uzytkowania

@Lisla do inwentury. Stan na dzien 2004-01-01

OK1 - 0K2  Zaznacz - Anuly

| Miejsca uiptkowanial

Wwiubierz stan

T O1-wilczak ZDM ]l 1 uzyciu

02-Teren Miasta poznan__
03-ZIBR
T 054wilda
0E-Z110M
07 -Howe Miasto
T 08-ledyce
03-Grunwald W

2 hmortyzacia watizyma
32 amartyzowany
4 Zlkwidowany

Po zaznaczeniu cech (miejsca uzytkowania oraz stanu),
dostepne polecenie OK2. W oknie Wybdr formularza wydruku mozemy stworzy¢
nowy formularz lub jedynie doda¢ wczesniej stworzony schemat. Nastepnie
mozemy przeglada¢ Podglad wydruku lub automatycznie zacza¢ drukowanie

poprzez polecenie Drukuj.

% Wybor Formatki wydruku

“Wwiodruk podstawoway

Podglad

Sk

=

“wybierz |

Przyktad 6b.

zaznaczone wszystkie dostepne
miejsca uzytkowania

ELista do inwentury. 5tan na dzien 2004-01-01
OF1 - OK2  Zaznacz - Snuly)

Migjsza uZytkowanial

\Wwiybierz stan

T 08-Jezyce

T 053-Grunwald

T 10-4dziak Parkowania
T 11-BEP tleje Marcinkaw
T 12-Baza ul Gdyiska

T Administrator

T COUIR-ul Gérecka

w

1. ugpciu

2 Amortyzaca wsbizyma
32 amartyzowany

4 Zlkwidowany

Ao

polecenie Popraw pozwala

edytowad zaznaczony
wczesniej formularz.

Poprzez polecenie Nowa
mozemy stworzy¢ nowg

formatke, natomiast
opcja Usun kasuje
wczesniei wvkonana.
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Tworzenie nowego lub poprawianie starego formularza dokonuje sie w

Projektancie wydruku. Zaprojektowany schemat wydruku mozna modyfikowac¢ w
zaleznosci od potrzeb uzytkownik.

Listy dokumentéw OT, PT, MT, ZW, LT

Polecenie umozliwia drukowanie okreslonej listy dokumentéw lub catej

kartoteki. Po otwarciu okna Zestawienie numeréow dokumentow OT, PT, MT, ZW,
LT uzytkownik wybiera kategorie wydruku (na przyktad liste dokumentéw OT) i
trzymajac klawisz Ctrl lewym przyciskiem myszki zaznacza wybrane dokumenty z
listy. W ponizszym przyktadzie wybrano 6 srodkéw trwatych z listy dokumentéw
OT.

@Zestawienie numerow dokumentdw OT. PT, MT. &2 i LT

Dirukuj - anulug

Murner i INazwa IDT IF'T IMT IZ"-"\-" ”:I

aog-202 Filarka ukozowa aT/0T./3 PTA/AOTA 2=

2-22-220-112 Oswistlenie zewnetrzne Hali L OT AT A14

Zestaw komputerow aT/dTAA10

4-493-491-138 Zestaw komputerowm aT/dTAM1 _lLI
»

I IT_I,JIkD dokumenty OT

po kliknieciu na przycisk TI i
rozwinieciu listy dostepnych
dokumentéw, wybieramy jedng
mozliwos¢ klikajac na nig
lewym klawiszem myszki.

mozliwo$¢ wpisania nr indent. lub/i
nazwy szukanego srodka trwatego, co
spowoduje automatyczne wyszukanie
przez program danego sktadnika.
Wystepuje mozliwos¢ zmiany kolejnosci
kolumn (patrz Zatgcznik 2)
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WYDRUK - WYKAZ AMORTYZACII ZA WSKAZANY MIESIAC

Mozemy wybraé¢ jedno, kilka lub wszystkie rodzaje $rodkéw trwatych
(klawisz Ctrl + zaznaczenie danego rodzaju srodka trwatego lewym klawiszem

myszki).

Drrukupe -

Anulu

Dokl -

[Lty
03 marzec
04 kwiecierd
05  ma

06  czemwiec

Miematerialhe i prawne

5T makocenne

o

~Rodza) wpdioky———————————
¥ wezypsthie pozycie

s

Forzgdkowanie wedtug———
nazw

= tylko sumy % pumerdw

bigjzca uzptkowarial
1. 01 wilczak Z0M -
2. 02-Teren Miasta poznania —
3 03-2UBR b
4. Stare Miasto
B, 054wilda
. 05-ZU10M -

wybieramy kryteria wydruku i
potwierdzamy Drukuj 1 lub
Drukuj 2 (Drukuj 1 jedynie
podglad, Drukuj 2 mozliwos¢
edycji).
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DZIENNIK OPERACII

Powyzsze podmenu umozliwia przegladanie operacji dokonanych w
biezacym roku obrachunkowym wg daty oraz rodzaju operacji, a co wiecej
pozwala drukowac zestawienia wybranych operacji na srodkach trwatych.

ﬁDziennik operacii w roku obrachunkowym 2004 x| @Dziennik operacji w roku obrachunkowym 2004 x|
Lp. | Data | llodc Mazwa operacj Ji
1. 20040108 1 - lkwidacie
2 20040115 1 [ lkwidacie 20040195 11T Thwidacje
3. 200401-11 114 - praviecia do ewidencj nowych pozygi ST 32004011 1 4 - prayiecia do ewidercj nowych pozyci 5T

114 - praviecia do ewidencj nowyeh pozyai ST
& - prayjecia do ewidenci nowych pazpeji 5T 5 20040301 314 - prayigeia do ewidency nowych pozyci ST

4 2004:02-29 14 prayiecia do ewidercj nawych pozysi 5T

16 C - lkwidacie B 20040401 16 C - lhwacac

7. 2004-04-30 114 - prayiecia do ewidenci nowych pozyei ST 7. 20040430 114 - praviecia do ewidency nowych pogysi 5T

8. 2004050 3 B - operacie zwigkszef | zmnigjszen wartodoifumorzer 8 00405M 3 B - operacie 2wickszen | zmnigjszert wartodoi/umarzen

5, 2004-05-11 4|4 - praviecia do ewidenci nowych pozygi ST 9 2004-05-11 4 & - prayiecia do ewidencj nowych pozycji 5T
Rodea) wydku dziennka————————— Rodeajwpduku deiennka————————————
[ Etylklo iyedna wybrana pozpcja dzienrika » ty\klo iyedna wpbrana pozpcia dienka DM (20040541
(" wzpsthie przyjecia do ewidencj & wszysthiz prayfecia do ewidenc
(" wzysthie operacie zwiekszer/zmnigjszen (" wsaysthiz operacie 2wiskszen/zmnigjszen
" wzpsthie lkwidace 0k | Anul | " wszysthiz lwidacie Ok | Aol |
Jezeli chcemy wydrukowa¢ jedng operacje Wybierajac jedng z opcji dotyczacq
wybieramy ja z listy dostepnych operacji, Rodzaju wydruku:
zaznaczamy lewym klawiszem myszki. wszystkie przyjecia do ewidencji
Nastepnie uaktywniamy pole wyboru (patrz wszystkie przyjecia do ewidencji
Zalacznik 1) z poleceniem ,tylko jedna wszystkie operacje zwiekszen/zmniejszen
wybrana pozycja dziennika” w liscie pod mamy mozliwo$¢ zmiany zakresu dat
tytutem: Rodzaj  wydruku  dziennika. okreslajacych granice wydruku.

Operacje taq potwierdzamy OK. W kolejnym

oknie Ustawienia wydruku dokonujemy
zmian w ustawieniach lub jedynie
potwierdzamy Ok. W nastepnym oknie
Podglad wydruku mozemy jedynie dokonaé
przegladu danych oraz wydrukowac
zestawienie.
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GRAFIKA

Do wyboru sg dwie mozliwosci wydruku graficznego przedstawiajgcego
zestawienia $.t.: )

o ilos¢ s.t. w funkcji klasyfikacji KST

o ilos¢ s.t. w funkcji miejsca uzytkowania 1.

Otwieramy okno Podglad wydruku:

g Podglad wydruku _ & x|

Pienusza strona |l Popizednia strona - Mastepna strana - Ostatnia strona - Lupa - Druku) - Anulyj 2

mio1mz W 101047 W 10-1051 @031 [URNN W11-1151 O11-1162 2
013-1391 W1333 W 14-149 4 1453 01591 W 1803 01951
E1983 W2-222203 W213 W2-2115  E21-21157 @223 W22-22023
B2209s O2:22041 02222081 W22220-Cc1 B22220-D1 BZ22-220-D0 1 0232352
W23232 Odz332 W23z WzE3 W24 W 2431 W 26-2613
B 2601 W 2612 W22 O29-2991 0222914 W 29-297 1 W 29-296 4
W 29-2951 02941 W 2951 02983 B 2929 3001 W 31-3105
B 341 H 3431 H3445 W 4-42-421 11 W40 3 O41-4111 O 41-4151
| EIY !44—441 1 !441—01 2 9441—1 1 !4431 94441 !444—81

|

Data sporzadzenia analizy 2002-10-10, godz 13:05:12

L«

|Slrona1 z 1 stron

W menu tego okna mozemy przeglada¢ po kolei wszystkie strony
przysztego wydruku. Polecenie Lupa powieksza przegladany dokument, by
uzyskacd lepszy obraz i wiecej szczegdétéw. Polecenie Anuluj powoduje zamkniecie
okna, natomiast wybranie polecenia Drukuj oznacza przejscie do okna pod
tytutem Drukuj. Potwierdzenie parametrow dostepnej drukarki poprzez
nacisniecie przycisku Ok rozpocznie proces drukowania.
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StOWNIKI

W programie Bs-St operator ma wptyw na edycje stownikow:

miejsce uzytkowania 1

miejsce uzytkowania 2

typ $rodka trwatego ]

nr oraz rodzaj srodka trwatego wg klasyfikacji KST

poprzez mozliwo$¢ dodania, poprawienia oraz skasowania sktadnikow danego
stownika.

Wymienione polecenia przedstawia ponizsze okno:

02-Teren Miaszta poznania
03-ZUER
o 05wilda

Dioda | Eu:uprawl Skazuj | x &nuIE”

Polecenie pozwala Zaznaczamy wybrany
doda¢ kolejny element, klikamy na
sktadnik listy. polecenie Popraw.
Czynnos¢ nalezy Poprawki

potwierdzié zatwierdzamy
komenda Zapisz . komenda Zapisz.

Natomiast polecenie Likwidacji zbednych pozycji stownika moze by¢
przydatne w przypadku jesli w stowniku wystepuje nie zastosowana pozycja (na
przyktad miejsce uzytkowania Wilda jest w stowniku, ale nie jest wykorzystywane
w rozliczeniach).

Zawartosc¢ stownikow wykorzystywana jest w momencie wprowadzania lub
edytowania danego srodka trwatego w kartotece. Wprowadzenie poszczegdlnych
sktadnikow powoduje ich zapamietanie przez program.
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OPCIE

Polecenie Opcje zawiera podstawowe informacje O programie Bs-St.
Istnieje réwniez mozliwos$¢ prowadzenia bazy imion powigzanych z datami
imienin -opcja Imieniny. Nalezy wpisac¢ imie i wcisng¢ klawisz Enter:

ozt X

Lp. Imiona Dty imignin

Lp. Imioha [ty imigtiin

17 lipca
3 Bogdana, Bodydara 2 listopada

v

| | x Anulyj |Bogdana | x Anulyj

Trzecig opcjq jest polecenie Stan archiwum i archiwizowanie bazy
danych. Mozliwo$¢ sporzadzenia ,archiwum” bazy danych, czyli zapisu
wszystkich danych do pliku tekstowego.

%Stan archiwum i archiwizowanie bazy danych

Komentarz |

I ‘

wukonai | Al |

Wpisujemy Komentarz danego archiwum i klikamy na polecenie Wykonaj.

Stworzone archiwum mozemy zatadowaé w menu Admin-Opcje-Zatadowanie
archiwum do bazy danych.
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Mozna rowniez zmieni¢ hasto dla danego uzytkownika, wpisujac nowe
hasto dwukrotnie i potwierdzajac Ok (opcja Zmiana hasta dostepu
uzytkownika).

[ |

Uwaga !

Jest mozliwos¢ wprowadzenia tzw. ,hasta pustego” - hasto potwierdzone
enterem (jak na powyzszym przyktadzie). Autorzy programu nie zalecajq
stosowania takiego rozwigzania. Zmiana hasta bedzie obowigzywata od
nastepnego logowanie sie do programu. W przypadku gdy hasto zostanie
zapomniane, jedyna droga dalszego logowania do programu jest poprzez
ingerencje administratora.

Wprowadzenie nowego hasta nalezy potwierdzi¢ Ok:
x|

@ Mowe hasto zostato pravjete
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ADMIN

Polecenie Admin dotyczy zmian dokonywanych przez administratora
programu. Przy wejsciu do tej opcji wymagane jest hasto, ktdére nalezy
potwierdzi¢ OK.

ﬁ.ﬁ.dmin programu Bs-5t 5.

Al

—

W menu Admin programu Bs-St wystepujq trzy elementy: Uzytkownicy
(dodawanie uzytkownikéw i nadawanie im uprawnien), Opcje oraz Anuluj
(polecenie pozwalajace zamkna¢ okno Admin).

Dokumentacja administratora i uzytkownika programu Bs-St 5.x. Strona 49/60




Jezeli chcemy dodac¢ nowego uzytkownika programu, wchodzimy do opgcji

UZYTKOWNICY

Uzytkownicy i klikamy na polecenia Dodaj:

%Uz’ytkuwnicy programu Bz-5t 5
—pbioda) - Popraw - Skaszuj - Anuluj

Fod MHazwizko | Imig

Przedstawiciel Boma-Saft

J zZl [ Zuzanna Lewicka
J fw | Jadwiga \Wajtczak
J ew | Ewa'wlaglak

1 F docia kartotek [dodai, ed
2 Zmiana stanu: Zam
3 Korekta KRST

4 Maliczanie umorzenia
BMvwfucofanie naliczania umorzenia
B. Twarzenie BO

¥ wfycofanie BO

8. Twarzenie korekty BO

9 wfudruk, wtem grafika

ROOREFERE

artyzowany =L likwidowany

A

Z prawej stronie okna widoczna jest lista mozliwych uprawnien nadawanyct
uzytkownikom programu. Aktywne pole wyboru (patrz Zafgcznik 1) oznacza, iz

dany uzytkownik ma prawo skorzysta¢ z danego uprawnienia.

Po kliknieciu na polecenie Dodaj w oknie Uzytkownicy programu Bs-St w
polu tekstowym pojawi sie mozliwos$¢ wpisania: imienia, nazwiska, kodu oraz
hasta nowego uzytkownika. Czynnosci te potwierdzamy Ok lub wychodzimy z

okna przez polecenie Anuluj nie dokonujac zadnych zmian.

%Uz’ytkuwnicy programu Bs-5t 5. E |

Dierdal - Eopraw - Shkas = Ao

Faod Mazwisko i lmig
¥
J 2l Zuzanna Lewicka
J iw Jadwiga Wojtczak
J ew |Ewawilailak

I

il

Food Mazwizko i lmig

Hazto

oK | gnului|
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Po utworzeniu nowego uzytkownika uaktywniamy dla niego wybrane uprawnienia
(klikamy w pole wyboru patrz Zatgcznik 1)

%Uz’ytknwniw programu Bs-5t 5% |

Diodaj - Popraw - Skazuj - Anuluj
F.od Mazwizkao i Imie - 1.Edycia kartateki [dodaj. edytuj. skasuj] -
" 2. 2riana stanu: Zarmortyzowany<: Llikwidowary
' — M} - Eorekta KEST
J gb | Swyiwia Barcinska _I [ 4 Maliczanie urnorzenia
J mg  Makgorzata Grzelak | E.W_I,n:u:ufar!ie naliczania urnorzenia |
. _ . [] B Twarzenie BO
J mc | Marian Cayzewski 7 wiyeofanie BO <
T[] 8. Tworzenie karekty BO
1] | 4 9wudruki, w tym arafika -

Jezeli chcemy poprawié informacje dotyczace danego uzytkownika (nazwe
uzytkownika, hasto, kod Ilub uprawnienia) klikamy na polecenie Popraw,
zaznaczamy interesujacego nas uzytkownika i w polu tekstowym dokonujemy
zmian. Jezeli chcemy skasowac poszczegdlne uprawnienia ponownie klikamy w
pole wyboru dla danego uzytkownika (patrz Zatgcznik 2).

Procedura:
1. klikamy w menu na polecenie Popraw
2. okno Uzytkownicy programy ulega rozwinieciu
3. w polach tekstowych: kod, imie i nazwisko oraz hasto wpisujemy

potrzebne zmiany dotyczace danego uzytkownika
4. zmiany potwierdzamy OK.

%Uz’ytkuwnicy programu Bs-5t 5. | x| |
Wadai - Eopraw = Shasu) - Sl
Kaod M azwiska i Imie - 1.Edycja kartoteki [doda), edytuj, skazu))] -
ﬂ — 2. Zmiana stanuw; Zamortyzowanys > likwidowany T
b 3 Korekta KRST

J 2l Zuzanna Lewicka
J e Jadwiga Wojtczak
J ew | Ewa’wlailak

4. Maliczanie umorzenia

B wwiucofanie naliczania umorzenia
B. Tworzenie BO

7 wycofanie BO

KREERRIR R

il 8. Tworzenie karekby BO
4| | » 3 wfpdruki, wtem arafika -
Fod Mazwizko i lmie Hazto
"F’rzedstawiciel Boma-Soft || |
ok | anui |
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Jezeli chcemy skasowac¢ danego uzytkownika zaznaczamy pole z jego
nazwg (klikajac lewym klawiszem myszki) i wybieramy polecenie Skasuj.

—W poleceniu Uzytkownicy znajduje sie opcja Zmiana hasta administratora.
Zmiany dokonujemy przez dwukrotne wpisanie nowego hasta i potwierdzenie Ok.

@Wpisz dwukrotnie hasto E4 Uwaga!

|| | Dopuszcza sie tak zwane ,hasto puste”. W takim
—> przypadku nie nalezy wpisywac jakiekolwiek stéw.
| | Autorzy programu nie zalecajg stosowania takiego
rozwigzania. Zmiana hasta bedzie obowigzywata od

OK nastepnego logowanie sie do programu.
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OPCIE

W poleceniu Opcje - Okres obrachunkowy wystepuje mozliwos¢ ustalenia
dla jakich miesiecy powinno by¢ naliczane umorzenie. Po otwarciu okna
Definicja okresu obrachunkowego w tzw. polu wyboru zaznaczamy miesigce,
w ktorych beda w danym roku umarzane S$rodki trwate. Jezeli uzytkownik nie
chce by ktory$s z miesiecy byt brany pod uwage w naliczaniu umarzania klika
lewym klawiszem myszki w pole wyboru obok nazwy danego miesigca, powodujq
zawieszenie naliczania umarzania (patrz Zatgcznik 1). Operacje te potwierdzamy
Ok lub rezygnujemy z nich poprzez Anuluj.

okreslenie granic okresu obrachunkowego
przez podanie dnia i miesigca, w ktorym
nastgpito pierwsze oraz ostatnie naliczenie
umorzenia w danym okresie.

%Deﬁnicia okresu obrachunkoweqgo |

|E|:n:2qtek okresu w formacie M. DD || |
| Zakoriczenie okiesu w formacie MM.DD ||1 0-28

(Okrezy obliczania umnrzeﬁ|
01 -ztyczer -
02ty

03-marzec

07 -lipiec

[w] 08-sierpier oK |
03-wrzesier — —
10-paidziermik.

11 -liztopad “i
12-grudzier ﬂ X An ] ] )
klawisze do potwierdzenia lub
anulowania operacji.

W powyzszym przyktadzie wszystkie
miesigce sg zaznaczone (umorzenie
zostanie naliczone w ciqgu catego roku)

Kolejng opcjg jest mozliwos¢ wskazania z jakich standw s$rodkéw trwatych
bedzie korzystat uzytkownik dokonujgc ewidencji. Klikamy na polecenie Opcje -
Bilans otwarcia. Otwiera sie okno Stany do tworzenia bilansu otwarcia.
Zaznaczamy lewym klawiszem myszki odpowiednie formy s$rodkéw trwatych i
potwierdzamy je Ok.
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%Stan}l do tworzenia BO

“Wiegkaz stany 5T, khdre pozwalaja na BO |

W ouRpciu

Zarnortyzowary
Zlikwidawany

Amortyzacia wstrzyma

——uaktywniamy pola wyboru (patrz Zafgcznik 1) przy kazdym

ze standéw w jakich majg figurowad $rodki trwate oraz

potwierdzamy operacje Ok.

W poleceniu Formularze wydruku wystepuje mozliwos¢ zapisywania
formatek na dysku oraz w bazie danych. Administrator moze:

O O O O

Opcja Sfownik numerow dziatow pozwala na wprowadzenia mozliwosci
odrebnej numeracji dokumentéw srodkdéw trwatych przez poszczegdlne oddziaty

firmy.

P Slomnik symbo.. |

Dodaj - Popraw - Anuluj

znalez¢ wybrane formatki w wskazanym folderze
zapisac formatke
skasowac formatke
zmieni¢ nazwe formatki

J T mc

K

Syrbol Kod i’
ﬂ_ﬁ

s

wybranie komendy Dodaj lub
Popraw rozwija okno umozliwiajac
wpisanie Symbolu i Kodu
korzystajac ze stownika
zawierajacego liste uzytkownikow
wraz z nadanym kodem.

Dodaj - wprowadzamy ze
stownika Kod (nazwe
uzytkownika) oraz recznie
wprowadzamy Symbol.
Zatwierdzamy poleceniem Zapisz.

Popraw - Zaznaczamy lewym
klawiszem myszki wybranego
uzytkownika, klikamy Popraw.
Korzystajac ze stownika
zmieniamy Kod oraz
wprowadzajac recznie Symbol.
Zatwierdzamy poleceniem Zapisz.
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i Stownik symboli. [

Wada) = Baprat = Al

Syribol Kod ﬂ
H_ﬁ

J T M

P
——

Zapisz | Anilu |

W poleceniu Ustalenie wspdlnej daty przyjecia do ewidencji mozna
skorzysta¢ z ,wyrédwnania” daty wprowadzenia wszystkich srodkéw trwatych do
kartoteki pod identyczng datg. Jesli zamierzmy prowadzi¢ ewidencje od 1
stycznia 2002, to wtedy wszystkie $rodki trwate musza by¢ wprowadzone pod
datg 2001-12-31. W przypadku jesli operator pomylit sie wyznaczajac niektore
daty odmienne niz 2001-12-31 w Adminie nastepujace polecenie wyréwnuje te
daty przyjecia:

Ustalenie wspolnej daty pi il

20011221 <

0K | X gnuluj

A pole tekstowe umozliwiajace wpisanie daty

wpisang date potwierdzamy Ok. Powoduje to pojawienie sie okna Komunikat informujacego o

wykonaniu polecenia (klikniecie na Ok zakonczy operacje nadawania wspdlnej daty przyjecia do
ewidencji).

Komunikat x|

@ Dperacja wykonana poprawnie
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Rozszerzenia - aktualizacje dla kolejnych wersji programu.

Rodzaj numeracji: Kazdy uzytkownik ma mozliwos¢ numeracji dokumentoéw ,,z
reki” co oznacza wpisywanie z klawiatury kazdego kolejnego numeru dokumentu.
Uzytkownicy majacy do siebie przypisany symbol i kod (w pod menu: Admin-
Opcje-Stownik  symboli  dziatdbw) posiadajg uprawnienia do numeragcji
dokumentédw wg ustalonej ewidencji. Oznacza to automatyczne nadawanie
symboli kolejnym dokumentom. Numery startowe nalezy ustawi¢ (wpisa¢ w pole
tekstowe przy danym rodzaju dokumentu) w podmenu Nwumeracja
dokumentow OT, PT, MT, LT, ZM i potwierdzi¢ poleceniem Zapisz.
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SLOWNIK POJEC

majatek trwaly - obejmuje sktadniki (Srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne), ktore cechuje dtugotrwaty okres uzytkowania lub wytgczenia z obrotu i
zwykle stosunkowo wysoka wartos¢ jednostkowa.

$srodki trwale - posiadajg rzeczowg postac i przewidywane okres uzytkowania
dtuzszy niz jeden rok. Rodzajowa klasyfikacja dzieli $rodki trwate na: grunty
wtasne, budynki i budowle, urzadzenia techniczne i maszyny, $rodki transportu,
pozostate $rodki trwate. W niniejszym opracowaniu za $rodki trwate uwaza sie
rowniez wszystkie sktadniki majatku trwatego.

wartosci niematerialne i prawne - obejmujg dwie grupy skfadnikdw, ktorych
okres rozliczania bedzie dtuzszy od 1 roku. Nalezg do nich prawa nabyte (w
szczegolnosci: nabyte prawo wieczystego uzytkowania gruntu, prawa autorskie,
wynalazkdéw, patentdéw, licencji oraz programy komputerowe) na wtasne potrzeby
jednostki lub do oddania do uzywania na podstawie umowy najmu oraz
szczegolnego rodzaju rozliczenia miedzy okresowe kosztéow (koszty zakonczonych
powodzeniem prac rozwojowych, koszty organizacji poniesione przy zatozeniu lub
rozszerzeniu spotki oraz wartos¢ firmy).

umorzenie - jest to okresowe korygowanie wartosci poczatkowej srodkéw o
wartosc zuzycia

amortyzacja - wyrazone w pienigdzu fizyczne zuzycie $rodkéw na skutek ich
uzytkowania.

stopa amortyzacyjna - stawka amortyzacyjna wyrazona w procentach od
wartosci poczatkowej

stawka amortyzacyjna - stosunek wartosci poczatkowej Srodka trwatego
(wnip) i przewidywanego okresu uzytkowania w latach

metody amortyzacji - rozroznia sie metody amortyzacji rownomiernej (metoda
liniowa) i nierbwnomiernej (progresywna, degresywna, naturalna)

amortyzacja liniowa - tzw. amortyzacja réwnomierna, w ktérej przyjmuje sie,
iz majatek trwaty zuzywa sie jednakowo w catym okresie uzytkowania.

wartos¢ poczatkowa (brutto) - jest to cena nabycia, koszt wytworzenia lub
cena rynkowa sktadnika majatku trwatego

bilans otwarcia - zawiera informacje o stanie majatkowym i sytuacji finansowej
jednostki gospodarczej na poczatku okresu obrachunkowego.

aktualizacja - wartosci Srodkow trwatych polega na przeliczeniu wartosci
poczatkowej oraz wartosci umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych za
pomocg wspotczynnikdw przeliczeniowych, ktére uwzgledniajg stosunek poziomu
cen przyjetego za podstawe przeliczenia.

kartoteka - ewidencyjny wykaz srodkéw trwatych zawierajacy wszystkie dane o
sktadnikach majatku trwatego oraz dokonanych na nich operacjach.

formatka - formularz wydruku.
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SKROTY

Admin - menu administratora programu

BO - bilans otwarcia

KRST - krajowy rejestr srodkow trwatych

KST - klasyfikacja srodkdéw trwatych

MT - dokument zmiany miejsca uzytkowania

LT - dokument likwidacji srodka trwatego

OK1 - Drukujl, typ wydruku Quick Report, oznacza mozliwos¢ podgladu
wydruku.

OK2 - Drukuj2 typ wydruku Fast Report, oznaczajacy mozliwos¢ edycji wydruku.
OT - dokument przyjecia srodka trwatego

PT - dokument przekazania srodka trwatego

$.t. - Srodki trwate

whnip - wartosci niematerialne i prawne
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ZAYACZNIKI

Zatacznik 1

Pole wyboru - nieaktywne

5 Praytad [2][E)K]

JIE]

[~ Pole wy

klikamy lewym
klawiszem myszki

Pole wyboru - aktywne

¥ Puole wpbomn

Zatacznik 2
Rys. 1
Urnarzenia - Dodaj - Edycja - Skasuj - Z2miany - Historia zmian - Anluj
M azwma Dok, zakupu
Agreg,pradobw-GEMERATOR W LENCiU oTAuTAM1/98 2001- | .
| Agregad pradobworczy Zlkwidowary  OTAJTA09/03-2Lu: 2003-02-31
L Agregat pradot.-GEMERATOR Zlikwidowarny | Mr.dost 843092 2007-12-31
| |Aagregat pradet GEMERATOR WLZpciu ZlEpdx89-0T /07 2007-12-3
| Agregat pradobw -GEMERATOR | uzeciu aTAJT /04,38 20071-12-31
L Agregat spawalhiczy Slikwidowary  Lugp2485-11,/00-07 2007-12-31
|| Agregat hydrauliczig Zlikwidowary  OTAITA0M9E 2001123
| Agregat pradobwarczy WA LEpCiu ULA5A03-1nd 805 2003-12-31
L Agregat pradoty-GEMERATOR WA LZpCiu aTAUTA22/97-54, 2001-12-31
|| Agreqat spawalniczy WA LEYTIL In3131/2000-0T, 20011231 |
| _'*l_I
| [ ™ Dod
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W przyktadzie dwa pola tekstowe dotyczg dwodch pierwszych kolumn
(Nazwa oraz Stan). Szukanie $rodkow trwatych nastepuje poprzez wpisanie
Nazwy lub Stanu (wprowadzenie pierwszego znaku: litery badz cyfry rozpoczyna
proces szukania). Program automatycznie znajduje dany skfadnik kartoteki.

Wyszukiwanie S$rodka trwatego moze nastepowa¢ wg dowolnej cechy,
poprzez mozliwos¢ przemieszczania kolumn w dowolng strone:
lewym klawiszem myszki przytrzymujac nagtéwek danej kolumny (na przyktad
Data przyjecia) przesuwamy kolumne w lewo na pierwsze miejsce w rzedzie
patrz Rys. 2. Aktualnie w polach tekstowych ponizej kolumn mozemy wpisac:
Date przyjecia oraz Nazwe.

Rys. 2
% Kartoteka M =]
Urmorzenia - Doda) - Edpcja - Skasuj - Zmiany - Historia zmian - Aol
Mazwa Dok, zakupu
2001-12-31 | Agreg.pradobw-GEMERATOR W LEyciu OT/AUTA1/98 !
|| 20011231 Agregat pradot-GEMERATOR Zlikwidowarny | Mr.dost843/0/92 1%
| |200-12-31  Agregat pradetGEMERATOR W LEpCiu ZlEp993-0T A0 1E
L 2001-12-31  Agregat pradotw,-GEMERATOR W uzyciu OT/uT /04,38 1%
| 2001-12-31  Agregat spawalniczy Zlikowidowany | Zusp2485211/00-07 20
L 2001-12-31  Agregat hedrauliczny Zlikwidowany OTAJTA1096 1%
| [2001-12-31 | Agregat pradoty-GEMERATOR Wwhzuciu OTAUT 22497641, 15
L 20011231 Agregat zpawalniczy W uzpciu 1231 24=1/2000-0T, 2C
L 2001-12-31  Agregat Sprezarkowy Zamortyzowarny | Tnd10-31-3-78-KkM 15
| 2001-12-31 | Analizator widma W UEyCiU ZuEp246/41 12000 20
| _“l_I
[ || ™ Dod
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