Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 23
Starosty Leszczyriskiego
z dnia 26 X1.2007 .

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
na rok 2007

w Starostwie Powiatowym w Lesznie

Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
[Powotanie Komisji
= Inwentaryzacyjnej listopad 2007 Starosta
Przeszkolenie zespotow
spisowych przygotowawczy listopad 2007 Przewodniczacy Komisji
Przygotowanie dokumentow
inwentaryzacyjnych listopad 2007 Przewodniczacy Komisji
Przygotowanie pola spisowego listopad 2007 Osoba odpowiedzialna materiainie
od 03.12. -
Spis z natury 31.12.2007 r. Czlonkowie zaspotoéw spisowych
od 31.12. - Pracownik Wydziatu Budzetowo-

Wycena spisanych sktadnikéw 10.01.2008 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze od 31.12.07 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
uzgodnienia sald spisowy 15.01.08 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze
poréwnania z dokumentacjg od 31.12.07 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
ksiegowg 15.01.08 Finansowego
Protokot roznic od 31.12.07 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-

X inwentaryzacyjnych 15.01.08 Finansowego

“"  |Wyjasnienie przyczyn réznic od 31.12.07 -

inwentaryzacyjnych 15.01.08 Przewodniczacy Komisji
Protokét rozliczenia réznic od 31.12.07 -
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy 15.01.08 Przewodniczacy Komisji

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia roznic

inwentaryzacyjnych do 15.01.08 Starosta

Ujecie roznic

inwentaryzacyjnych i ich

rozliczenie w ksiegach Pracownik Wydziatu Budzetowo-

rachunkowych do 15.01.08 Finansowego




