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Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 3/03
Starosty Leszezynskiego

z dnia 26 lutego 2003 roku

ZADANIA
PELNOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LESZNIE

wynikajgce z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz

z przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

Odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie informacji niejawnych
(art. 18 ust. 2).

Kieruje komérka do spraw ochrony informacji niejawnych (art. 18 ust. 4).
Zapewnia ochrong informacji niejawnych (art. 18 ust. 4, pkt 1).

Ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych (art. 18 ust. 4, pkt 2).
Zapewnia ochrong fizyczna jednostki organizacyjnej (art. 18 ust. 4, pkt 3).

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych
informacji (art. 18 ust. 4, pkt 4).

Okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow (art. 18 ust. 4, pkt 5).

Opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji (art.
18. ust. 4, pkt 6).

Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych zatrudnionych w
jednostce organizacyjnej (art. 18 ust. 4, pkt 7).

Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych (Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 23 lutego
1999 roku — Dz.U. Nr 18, poz. 166).

Wspolpracuje z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi siuzb ochrony
panstwa (art. 18. ust. 7).
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Informuje na biezgco kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu wspolpracy ze
stuzbami panstwa (art. 18, pkt 7).

Opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi wiadomosci niejawne
stanowiace tajemnicg panstwows w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego (art. 18
ust. 8).

Wyjaénianie okolicznosci naruszenia przepisdbw o ochronie informacji niejawnych,
zawiadamiajac kierownika jednostki organizacyjnej i wiasciwa stuzbg ochrony panstwa
(art. 18 ust. 9).

Opracowanie szczegolowych wymagan w zakresie informacji niejawnych stanowiacych
tajemnicg stuzbowg oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”, uzyskujac ich zatwierdzenie
przez kierownika jednostki organizacyjnej (art. 20 ust.2).

Przeprowadza zwykle postgpowanie sprawdzajace na pisemne polecenie kierownika
jednostki organizacyjnej w odniesieniu do pracownikéw jednostki zatrudnionych na
stanowiskach i przy pracach zwigzanych z dostgpem do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbows (art. 37 ust. 11 art. 36 ust. 1, pkt 1).

Wydawanie pos$wiadczen bezpieczenstwa upowazniajacych do dostgpu do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnicg sluzbowa, przekazujac je osobie sprawdzanej i
zawiadamia o tym kierownika jednostki organizacyjnej (art. 37 ust. 7 oraz
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 23 lutego 1999
roku - Dz.U. Nr 18, poz. 165 ze zm.).

Odmawianie wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa (art. 37 ust. 81 9).

Przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, ktore lacza sig¢ z
dostgpem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnicg stuzbowa (art. 42 ust. 3).

Prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy lub
stuzby na stanowiskach, z ktérymi wiaze si¢ dostgp do informacji niejawnych (art. 48).

Przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych prowadzonych w
odniesieniu do os6b ubiegajacych si¢ o stanowisko lub zlecenie pracy, z ktérym laczy si¢
dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg shuzbowa (art. 42 ust 3.)

Whioskuje o wyznaczenie kierownika kancelarii tajnej (Rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 9 lutego 1999 roku - Dz U. Nr 18, poz. 156, § 2 ust. 2 ze zm.).

Uczestniczy —przy przekazywaniu obowiazkéw  kierownika kancelarii tajnej
(Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 lutego 1999 roku — Dz.U. Nr 18, poz. 156, § 4
ust. 1 ze zm.).

Przechowywanie drugich egzemplarzy protokotu przekazania kancelarii tajnej
(Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 lutego 1999 roku — Dz.U. Nr 18, poz. 156, § 4
ust. 1 ze zm.).



