UCHWALA NR 45 /2000

Zarzadu Powiatu w Lesznie
zdnia .0 U002 2000 ¢

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Zarzqdu Drég Powiatowych
w Lesznie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. nr 91, poz. 578 ze zmianami ) Zarzad Powiatu w Lesznie uchwala , co nastepuje :

§1

W regulaminie organizacyjnym Zarzadu Drog Powiatowych w Lesznie stanowiacym Zatacznik do
Uchwaty Nr 5/99 Zarzadu Powiatu w Lesznie z dnia 22 kwietnia 1999 r wprowadza sie nastgpujace
Zmiany :

L. W § 6 ust 1 zdanie drugie otrzymuje brzmienie : ,Podczas nieobecnosci Kierownika
zastgpstwo sprawuje Zastepca Kierownika™

IL. § 7 otrzymuje brzmienie :

-8 7. W Zarzadzie Drog Powiatowych w Lesznie tworzy sie nastepujace stanowiska oraz
wieloosobowe komaorki organizacyjne:

1) Kierownik ZDP

2) Zastepca Kierownika ZDP

3) stanowisko ds. planowania i zamowien publicznych
4) stanowisko glownego ksiegowego

5) stanowisko ds. administracyjno - kadrowych

6) sekcja drog i mostow

7) obwod drogowy™.

Il.  § 8 otrzymuje brzmienie :
»§ 8. Wewnetrzna struktura organizacyjna ZDP przedstawia si¢ nastepujaco:

1. Kierownikowi — oznaczenie /KZ/ - podlega:

a) Zastepca kierownika - oznaczenie — KD
b) Stanowisko glownego ksiegowego - oznaczenie — 11
¢) Stanowisko ds. planowania i zamowien publicznych - oznaczenie — 12
d) Stanowisko ds. kadrowo — administracyjnych - oznaczenie — 13

2, Zastgpcy kierownika — oznaczenie /KD/ - podlegaja;

a) Sekcja drog i mostow - 0znaczenie — 21



IV.

b) Obwod drogowy™
§ 9 otrzymuje brzmienie :
»¥ 9. Do zadan poszczegolnych komorek organizacyjnych ZDP nalezy :
1. W zakresie stanowiska zastepcy kierownika

a) kierowanie okreslonymi w niniejszym regulaminie grupami zagadnien dotyczacych
sekeji drog i mostow oraz obwodu drogowego ,
b) akceptacja oraz podejmowanie decyzji zwigzanych z caloksztalttem zagadnien
prowadzonych przez podporzadkowane mu komérki organizacyjne |
c) podpisywanie na podstawie otrzymanego pelnomocnictwa w przypadku nieobecnosci
kierownika wszystkich dokumentéw zastrzezonych do podpisu przez dwie osoby , jak
rowniez
= umow dotyczacych biezacego utrzymania , budowy i modernizacji drog ,
- uzgodnien i decyzji dotyczacych ochrony pasa drogowego ,
- dokumentow finansowo — ksiegowych ,
- umow dotyczacych dzialalnosci biezacej
- Swiadectw pracy ,
- delegacji stuzbowych ,
- list plac,
d) zalatwianie innych spraw stuzbowych zleconych przez kierownika .

2. W zakresie stanowiska ds. planowania i zamowien publicznych:

a) przygotowanie projektow planéw rozwoju sieci

b) przygotowanie projektow planéw finansowania budowy , utrzymania i ochrony drog i
mostow

c) uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego ,

d) przygotowania studiow i koncepcji rozwoju sieci |

e) przygotowanie projektow budowlanych - z wyjatkiem mostow ,

f) nabywanie gruntéw pod budowe

g) uzyskiwanie zezwolen na budowe ,

h) funkcje inwestorskie ,

i) przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog i mostéow ,

j) prowadzenie przetargow .

3. W zakresie stanowiska glownego ksiegowego

a) prowadzenie biezacej ewidencji wydatkow budzetowych i kontrola dyscypliny
budzetowe;j ,

b) kontrola formalna i rachunkowa dokumentow finansowych oraz organizowanie ich
prawidlowego obiegu ,

c) dekretacja catosci dokumentacji ksiegowej |

d) rozliczanie inwentaryzacji zdawczo- odbiorczych i rocznych ,

€) prowadzenie ewidencji oplat za przejete na cele nierolnicze grunty rolne i kontrola ich
realizacji ,

f) opracowywanie wymaganej sprawozdawczosci 3

g) prowadzenie spraw zwiazanych z wykorzystaniem funduszu plac
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h) prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczeniem ZUS |, w tym z uzyskiwaniem
emerytury lub renty przez pracownikow i czlonkow ich rodzin ,
i) sporzadzanie list plac, deklaracji podatkowych i rozliczanie podatkow .

4. W zakresie stanowiska ds. administracyjno - kadrowych :

a) prowadzenie spraw osobowych pracownikow ZDP , a w szczegolnosci

- zatatwianie formalnosci zwigzanych z przejmowaniem , przenoszeniem , zwalnianiem
oraz wynagrodzeniem pracownikow ,

- nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu

b) ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowiazujacej dokumentacji
osobowej pracownikéw ZDP ,

¢) opracowanie planoéw urlopow wypoczynkowych oraz ewidencja ich wykorzystania ,

d) prowadzenie spraw socjalno- bytowych pracownikow ,

¢) administracja i prowadzenie kancelarii , obstuga sekretariatu ,

f) prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwalych i wyposazenia w uzytkowaniu

5. W zakresie sekcji drog i mostow :

a) kontrola stanu drog ,

b) ewidencja drég i gospodarki gruntami ,

¢) planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania ,

d) planowanie i koordynacja prac w zakresie zimowego utrzymania ,

e) inZynieria i bezpieczenstwo ruchu ,

f) wydawanie decyzji w zakresie ochrony pasa drogowego ,

g) obsluga przejazdow pojazdow ponadnormatywnych ,

h) informacja o stanie drog ,

i) sprawy obronne,

j) sprawy bhp

k) utrzymanie zaplecza i gospodarka samochodami .

1) kontrola stanu obiektéw mostowych ,

m) ewidencja mostow ,

n)planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania mostéw , technika mostowa i
przygotowanie projektow budowlanych mostow .

6. W zakresie obwodu drogowego :

a) objazdy drog i kontrola stanu drog i mostow ,

b) wykonywanie dzialan interwencyjnych na drogach i mostach ,

c) nadzor nad robotami utrzymaniowymi ,

d) dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego ,

¢) czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez osoby
zajmujace pas drogowy ,

f) ochrona drog,

g) prace przy zimowym utrzymaniu drog ,

h) wykonywanie prac zwigzanych z biezacym utrzymaniem drog i mostow ,

i) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki sprzetowo — transportowej i materiatlowej.”

V. Dodaje sig do regulaminu § 10, ktory otrzymuje brzmienie :
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»§ 10. Do skladania oswiadczen w imieniu Zarzadu Drog Powiatowych w Lesznie w zakresie
Jego praw _i abw._riaczl-:ﬁw majatkowych wymagane jest wspoldzialanie dwoch osob. Osobami
tymi sa: Kierownik Zarzadu, jego Zastepca oraz pelnomocnicy ustanowieni przez Kierownika
Zarzadu.”
VL. Dodaje si¢ do regulaminu § 11, ktéry otrzymuje brzmienie:

»§ 11. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2000 roku.”

§2

W}:kunanie uchwaly powierza si¢ Wicestaroscie Leszczynskiemu i Kierownikowi Zarzadu
Drog Powiatowych w Lesznie .

§3

o Kierownik Zarzadu Drog Powiatowych w Lesznie w terminie 2. miesigcy od dnia wejscia w
Zycie niniejszej uch'-:-fab: opracuje jednolity tekst zalacznika do Uchwaly nr 5 Zarzadu Powiatu w
Lesznie z dnia 22 kwietnia 1999 r z uwzglednieniem zmian wynikajacych z niniejszej uchwaty .

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2000 r .

Czlonkowie Zarzadu : Przewodniczg

; Zarzadu Powiatu Leszczynskiego
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