Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr Il 1/99 r.

z dnia 27 stycznia 1999 r.
Rady Powiatu Leszczynskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W LESZNIE

ROZDZIAL |

Postanowienia ogéine

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lesznie, zwany dalej
Regulaminem”, okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w
Lesznie, zwanego dalej ,Starostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych przez we-

wnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. Nr 91, poz.
578).

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kom-
petencje organéw administracji publicznej - w zwigzku z reformg ustrojowa pan-
stwa (Dz.U. Nr 106, poz. 668).

3. Ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 roku. Przepisy wprowadzajgce ustawy refor-
mujgce administracje publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 872).

4. Statutu Powiatu.



§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Lesznie, przy pomocy ktorej Zarzad
wykonuje zadania Powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest

Starosta.

§5

Starostwo powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze penadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzgdowej,
3) inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzgdowe).

3. Wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL 1l

Organizacja Starostwa

§6

1. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sg wydzialy i rownorzgdne
komérki organizacyjne zwane dalej ,wydziatami”,



2 Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania i
prowadza sprawy zwiazane z realizacjg zadan powiatu.

3 W celu realizacji okreslonych zadan w Starostwie moga by¢ powolane zespoly i
komisje zadaniowe, sktadajgce sig z pracownikdw roznych jednostek organizacyj-
nych.

§7

1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy, ktére przy oznakowaniu
spraw uzywaja symboli:

1) Biuro Rady BR
2) Wydziat Organizacyjny OR
3) Wydziat Finansow FN
4) Wydzial Promacji, Rozwoju, Komunikacji i Drog PK
5) Wydziat Spraw Cbywatelskich SO
6) Wydziat Architektury i Budownictwa AB
7) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa 0Ss
8) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru GN
i Gospodarki Nieruchomosciami
9) Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu OK

2. Strukture organizacyjng Starostwa przedstawia zatacznik nr 1 do Regulaminu or-
ganizacyjnego.

§8

1. Wydzialami kierujg Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa za-
pewniajgc wtasciwe ich funkcjonowanie.

2. Naczelnicy wydziatlow zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydzialom zadar i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

3. Naczelnicy wydziatow okreélaja ich strukture wewnetrzng oraz zakres realizowa-
nych zadan przez wyodrgbnione jednostki.

4. Naczelnicy okreslajg wewnetrzng organizacje Wydzialu, ktora obejmuje:

- zakres dziatania,



- wykaz stanowisk pracy,

- zakresy czynnosci pracownikow.

5. Do zadan, obowiazkow i uprawnien Naczelnikéw wydziatow nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

planowanie | organizowanie pracy oraz realizacji zadan wydziatu,
koordynowanie i nadzorowanie pracy,

wydawanie dyspozycji realizacyjnych,

zaznajamianie pracownikow z zadaniami wydzialu,

przekazywanie informacji, polecen i dyspozycji,

dbatosé o rozwdj zawodowy podleglych pracownikow,

wsp6tudziat w opracowywaniu procedur i wytycznych do realizacji statych
zadan,

kontrola merytoryczna i formalna pracy Wydziatu,

dokonywanie okresowych ocen pracownikow,

10) opiniowanie doboru obsady osobowej wydziatu, wnioskowanie w spra-

wach wynagradzania, nagrod i kar,

11) ustalanie i aktualizowanie szczegotowych zakresow czynnosci pracowni-

kow,

12) podpisywanie pism i decyzji, stosownie do udzielonego upowaznienia o-

raz parafowanie pism zastrzezonych do podpisu Starosty | Wicestarosty.

ROZDZIAL Il

Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz Powiatu,

Skarbnik Powiatu

§9

Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1.

Organizowanie pracy Starostwa.



Podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidiowa realizacje zadan.
Reprezentowanie Starostwa na zewnatrz.
Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicz-
nej.

5. Realizacja polityki personainej w Starostwie.

6. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Sta-
rostwa z zakresu prawa pracy.

7. Wykonywanie innych zadar zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.

§10
Wicestarosta
Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staro-
ste. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywanie swej funkgji, za-
dania | kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
§ 11
Cztonkowie Zarzadu Powiatu
1. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do etatowych czlon-
kéw Zarzadu wykonuje Przewodniczacy Rady.

2. Bezposrednim przetozonym sluzbowym etatowych czlonkow Zarzadu jest Staro-
sta.



i

§12

Sekretarz Powiatu

Do zadarn Sekretarza Powiatu nalezy:

Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie.
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujg-
cych struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komarek wewnetrznych.
Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zZwia-
zanych z organizacjq posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Ra-
dy projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad.
Zapewnianie warunkow materialno-technicznych dia dziatalnosci Starostwa.
Nadzorowanie procesu komputeryzacji, remontow oraz gospadarki powierzchnig
uzytkowa budynkéw wchodzgcych w skiad siedziby Starostwa.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.

§13

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1.
2.

Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.

Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunko-
WOSCI.

Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu
i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania,

Zapewnienie sporzadzania prawidiowej sprawozdawczosci budzetowe).
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywa-
nia kontrasygnaty.

Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa.



ROZDZIAL IV

Zadania wspodlne wydzialow

§14

Do wspoélnych zadan wydzialéw nalezy:

1.
2

1.
12
13.
14,
15.

Prowadzenie dzialalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci Starosty.
Przygotowywanie projektow uchwat, materiatdw, sprawozdan i analiz na sesje
Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

Realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu.

Wspoluczestniczenie w opracowywaniu przez Wydziat Promocji i Rozwoju - za-
mierzen rozwojowych powiatu.

Wspéldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu bu-
dzetu.

Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji i wnio-
skow radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego | przygotowywanie decyzji w
sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialow oraz podejmowanie
dziatan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow.

 Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jed-

nostkach organizacyjnych powiatu.

Wspolpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez \Wydziaty.
Programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow.
Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych.
Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

Wspdidziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.



ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dziatania wydziatow

§15

Biuro Rady wBR”

zapewnia obstuge administracyjng Rady Powiatu i Komisji Rady.

Do podstawowych zadar Biura nalezy:

; 3

Gromadzenie i przygotowywanie materialéw niezbednych dla pracy Rady i Komi-

sji.

. Przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady i Komisji.

3. Protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji.

4. Prowadzenie rejestru

6.
T

1) uchwat Rady,
2) wnioskdw i opinii Komisji,

3) interpelacji i wnioskdw radnych.

. Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskoéw Komisji i interpelacii

radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatdw oraz czuwanie nad terminowym
ich zatatwieniem.
Przedkiadanie organom nadzoru uchwat Rady.

IUdzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowiazkdw radnego.

§ 16

Wydziat Organizacyjny »OR"

zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, $wiadczenie pomocy

prawnej, obstuge administracyjng Zarzgdu, organizacje przyjmowania obywateli w

sprawie skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracowni- _

kow.



Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

10.

11.

12i

13.

14.

15.

16.

17.

Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacj.

Opracowywanie projektow Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Sta-
rostwa oraz kontrola ich realizacji.

Inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa.

\Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jed-
nolitego rzeczowego wykazu akt.

Prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu Starosty.
Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.
Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Sta-
rosty, opiniowanie ich pod wzglgdem redakcyjnym i prawnym. -

Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzgdu,
Starosty | wydziatow.

Udziat w negocjowaniu warunkow uméw i porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych umow i porozumien.

Wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dzialania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadaja-
cych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw
udzielonych tym jednostkom).

Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucy|-
nego.

Informowanie Zarzadu, Starosty i naczelnikow wydziatow o zmianach w przepi-
sach prawnych dotyczacych dziatalnosci organow powiatu.

Przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Woje-
wodztwa Wielkopolskiego.

Obsluga posiedzen Zarzadu.

Prowadzenie sekretariatow Starosty | Wicestarosty.

Prowadzenie kontroli dziatania wydziatéw, jednostek organizacyjnych powiatu
oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw, opracowywanie analiz.



18.

19.

20.

21
22.

23,
24
25.

26,
27.

28.

29.
30.
31.
32.
33

1

Przyjmowanie interesantéw zgtaszajacych skargi 1 wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starosta | Wicestarosta,

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczace; zawieranych przez Sta-
roste ponadzakladowych ukiadow zbiorowych pracy.

Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jed-
nostek organizacyjnych powotywanych przez Starostg.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

Koordynowanie szkoleri, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracowni-
kow.
Planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa.

Administrowanie budynkami Starostwa.

Zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

Zabezpieczenie mienia Starostwa.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa.

Zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi, nagtow-
kowymi i tablicami.

Gospodarowanie drukami i formularzami.

Gospodarowanie taborem samochodowym.

\Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa

Zabezpieczenie informacji wizualnej dia interesantow.

Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

_ Zabezpieczenie facznosci telefonicznej, telexowej i alarmowey.
35.
36.
37

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.
Obstuga informatyczna Starostwa.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.



§17

Wydzial Finansow wFN"

prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu budzetu powiatu, zapewnia

obstuge finansowo-ksiegowa Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidiowos¢ prowa-

dzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne powiatu, sporzadza sprawoz-

dania z realizacji zadan budzetowych.

Do podstawowych zadar Wydziatu nalezy:

1.

5 A

12.
13.

14.
15.

Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu.

Nadzorowanie prawidtowosci opracowywania | zatwierdzania plandw finanso-
wych jednostek powiatowych.

Windykacja naleznoéci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonywania budzetu.

Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowe] powia-
tu zgodnie z obowigzujacymi przepisami | zasadami.

Prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.
Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

Prowadzenie kontroli finansowej.

. Obsluga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Karto-

graficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

Gospodarowanie $rodkami finansowymi Funduszu Rehabilitacyjnego Osob Nie-
pelnosprawnych i Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych.

Wspéidziatanie z bankami i organami skarbowymi.

Opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

Obsluga finansowa zaopatrzenia materiatowo-technicznego.



16. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow 0 zamowieniach publicznych.

17. Gospodarka mieniem ruchomym powiatu.

§18

Wydziat Promocji, Rozwoju, Komunikacji i Drog ~PK"

- opracowuje strategie rozwoju powiatu, prowadzi powiatowe inwestycje, koordynuje
wspélprace zagraniczng oraz prowadzi sprawy zwiazane z wydawaniem zezwolen
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez zagraniczne oscby prawne i fi-
zyczne.

- zalatwia sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdem, zezwoleniami

na zarobkowy przewoz o0séb oraz drogami powiatowymi.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. Opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustala-
nia strategii rozwoju powiatu.

2. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatébw promocyjno-informacyjnych o
powiecie.

3. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powia-
tu w kraju i za granica,

4. Prowadzenie powiatowych inwestycii.

5. Dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotdw go-

spodarczych.

Podejmowanie dziatan wspierajgcych powiatowy rozwdj malej przedsiebiorczosci.

Koordynowanie dziatan zwigzanych z wspotpracg zagraniczna,

Wspdipraca z mediami.

© o N &

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby prawne | fizyczne.



l. W zakresie ruchu drogowego:

1.

10.
1.

12.

13.

14.

15

Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodow i
tablic rejestracyjnych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowg rejestracjg pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjatkiem
przypadku wywozu pojazdu za granice.

Przyjmowanie pozwoleri czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po
uplywie terminu czasowej rejestracji.

Whpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzy-
wanie pojazdu.

Dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym.

Wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty
za granice.

Kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasad-
nionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wyma-
gania ochrony Ssrodowiska.

Sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujace taksowka osobowa,
Wydawanie swiadectw kwalifikacji potwierdzajgcych speinienie dodatkowych
wymagar osobom wymienionym w ustawie.

Okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T.
Przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem.

Przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania |ekarskie kierujgcego pojazdem
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

Przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).
Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczy-
ny uzasadniajgacej jego zatrzymanie.

Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.

26.

27
28.

243,

30.

31.

32.

33.

Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad, przewodniczacego kolegium do spraw wykroczen, wia-
$ciwego przetozonego.

Przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

Przygotowywanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silni-
kowym oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojaz-
dem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaty jego cofniecie.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow
o wymiarach lub masie wiekszych od dopuszczalnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drog
w sposdb szczegoiny.

Wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach.

Przyjmowanie zgloszen od wiascicieli pojazdéw samochodowych, ciggnikow rol-
niczych, motorowerdw i przyczep nie zarejestrowanych w ciggu 30 dni od dnia
ich nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji.

Wydawanie miedzynarodowych praw jazdy.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien i dokonywanie wpisow w prawach jaz-
dy o zmianie miejsca zamieszkania.

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wiornikow praw jazdy w przypadku odna-
lezienia oryginatu.

Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec.
Wydawanie kart pojazdow dla pojazdow sprowadzanych z zagranicy i tam zare-
jestrowanych.

Wydawanie upowazniern do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazdow.

Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow.

Wydawanie uprawnier diagnostom do wykonywania badan technicznych.
Wydawanie zezwoleri dla jednostek prowadzacych szkolenia dla osdb ubiegaja-
cych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami.

Dokonywanie wpisow do ewidenciji instruktorow oraz wydawanie legitymacji in-
struktorow.
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]

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem in-
struktorow.

Il. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:

1,

10

11.

12

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, budowa, modernizacjg, utrzy-
maniem i ochrong drog powiatowych.

Przygotowywanie projektu zaliczania do kategorii drég powiatowych i ustalanie
ich przebiegu.

Przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég krajowych, woje-
wodzkich, gminnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajgecie pasa dro-
gowego.

Koordynacja rozktadow jazdy przewoznikdw wykonujacych zarobkowy przewoz
0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zalez-
nosci od przebiegu linii kemunikacyjne;.

Ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bez-
pieczenstwa panstwa badz wypadku klgski zywiolowe;

Wyrazanie zgody i okreslanie warunkdw ograniczania obowigzkow przewozu
przez przewoznika.

Nakiadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnosc lub bezpieczenstwo
panstwa, badz wypadku kleski zywiolowe.

Okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem osob | bagazu
poszczegolnymi rodzajami Srodkow transportu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzgdkowych w za-
kresie koordynacji rozkladow jazdy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy
przewoz 0sob pojazdami samochodowymi nie bgdacymi taksowkami w skali po-
wiatu lub powiatu sasiadujgcego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsig-
biorcy.

Uzgadnianie zezwoler na prowadzenie regularmnych przewozow na linii komuni-

kacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace.
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13. Przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w
razie:

1) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej bedace] wspolnikiem spoiki
cywilnej, spotki jawnej lub spotki komandytowej,

2) potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami,
przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie,

3) przejecia w catosci lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarob-
kowego przewozu 0sob przez innego przedsigbiorcow.

14. Opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej, na ktdrej zawieszono przewo-
zy.

15. Przygotowywanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow.

16. Przygotowywanie propozycji odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewow z
braku umowy stron.

17. Nieodplatne przejmowanie zbednego mienia PKP.

18. Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci.

19. Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych.

20. Wspétdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i orga-
nizowania akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku po-
wietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego 13-
dowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do przeprowa-
dzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania udziatu w
akcji zapobiegawczej na wezwanie organow ruchu lotniczego w razie zagrozenia
statku powietrznego.

§ 19

Wydzial Spraw Obywatelskich w ol

realizuje zadania dotyczace problematyki prawno-administracyjnej, wojskowej, nad-
zor nad stowarzyszeniami oraz ochrony zdrowia.
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Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

|. W zakresie ogolnym.

11.
12
13.

14.
15

16.

17.

Zalatwianie spraw zwiazanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub
brzmienia.

Przyjmowanie o$wiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka z rodzi-
cow posiadajacych rozne obywatelstwa.

Przyjmowanie o$wiadczer o wyrazaniu zgody na nabycie lub zmiane przez
dzieci obywatelstwa polskiego.

Przyjmowanie podan i oéwiadczerl o zmianie obywatelstwa.

Przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obsza-
rze powiatu lub jego czesci obejmujacej wigcej niz jedng gming.

Zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.
Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig stowa-
rzyszen.

Organizowanie na terenie powiatu obchodu rocznic zwigazanych z walkami o nie-
podiegio$é i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

Kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych.

_ Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez za-

kiad pracy stosunku pracy z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantem i
inna osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnigciem wieku uprawniaja-
cego do wczesniejszego przejscia na emeryture.

Organizowanie i przeprowadzanie poboru.

Organizowanie akcji kuriersko-postancze).

Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
Obstuga Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

Prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci Powiatowego Rzecznika Konsu-
mentow.

Obstuga Powiatowego Zespotu d/s Ochrony Przeciwpozarowej i Ratownictwa.
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Il. W zakresie ochrony zdrowia.

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowa-
niem nadzoru.

Przygotowywanie propozycji wysokosci optat za pobyt dziecka w ziobku wediug
cen umownych.

Okreélanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz wy-
razanie zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu
przez zaktad opieki zdrowotnej.

Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej oraz
zastepcy kierownika zakladu w zakladzie, w ktérym kierownik nie jest lekarzem
oraz nawigzywanie stosunku pracy Z osobg wybrang po zasiggnigciu opinii ko-
misji konkursowej, jezeli w wyniku postepowania dwoch kolejnych konkursow
kandydat nie zostal wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie.

Przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spoteczne).

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ZOZ-u.
Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zakladu lub o jego likwidacji.

Przygotowywanie projekiow umow zawieranych z rektorem panstwowej uczelni
medycznej na udostepnienie oddziafu szpitalnego (klinicznego), ktory moze u-
dziela¢ éwiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przewlektym leczeniem chorych na gruzlice.
Realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem kobietom w cigzy opieki socjainej,
medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z pokrywaniem kosztéw przewozu osob podle-
gajgcych przymusowe; hospitalizaciji.

Przygotowywanie projektow decyzji 0 powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii.

Opracowywanie decyzji 0 wydaniu zwlok szkolom wyzszym.

Powolywanie, z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego
przyczyn w razie braku lekarza.

Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego pan-
stwa.



16.

T,

18.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach |
chowaniu zmartych.

Wspdlpraca z powiatowym zespolem orzekajacym o stopniu niepeinosprawno-
SCi.

Nadzér nad zespotem d/s zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych.

§ 20

Wydziat Architektury i Budownictwa »AB"

zapewnia obstuge w zakresie: udzielania pozwolen na budowg i rozbidrke obiektow,

uzytkowanie i zmiane sposobu uzytkowania obiektdw oraz przyjmowania zgtoszen

obiektow oddanych do uzytku, sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad drogami

publicznymi.

Do podstawowych zadarn Wydzialu nalezy.

1.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-
budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia
w projektach i przy wykonywaniu robét budowlanych.

Wykonywanie zadar zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakre-
sie:

1) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami technicz-
no-budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

2) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownic-
twie,

3) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych dopuszczo-
nych do obrotu i stosowania w budownictwie.



10.

i

12.

13.

14.

15.

16.

g

18.

19.

20.

3 E

20

Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpaczynanych i oddawanych do uzytko-
wania obiektow budowlanych.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje tech-
niczne w budownictwie, uprawnien do peinienia tych funkcji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badz odmowa zgody na odstep-
stwo od przepisow techniczno-budowlanych.

Przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego.
Przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i o pozwoleniu
na budowe.

Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowla-
nych nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt i naktadanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgtoszenia o rozbiorce nie objgte] obowigzkiem uzyskania pozwo-
lenia.

Nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

Naktadanie obowiazku usunigecia nieprawidiowosci w projekcie budowlanym.
Stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe | przechowywanie doku-
mentow objetych pozwoleniem na budowe.

Przygotowywanie decyzji 0 przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innegj
osoby.

Nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geo-
dezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych
zgloszenia.

Rozstrzyganie o niezbednosci wejécia do sgsiedniego budynku, lokalu lub meru-
chomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.
Przyjmowanie zgtoszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu bu-
dowlanego, zgtaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie.
Przygotowywanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu uzytkowe-
go.

Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach za-
mknietych w zakresie:



22.
23.

24,
25.

26.

27

28

1) linii zabudowy oraz elewacji cbiektow budowlanych projektowanych od
strony drég, ulic, placow i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granicg terenu zamkniete-
go, a takze podigczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.

Przygotowywanie pozwolern na budowe skiadowisk odpadow.

Prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, od-
noszacych sie do obszaru powiatu i zagadnier jego rozwoju.

Opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodziwa.
Potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla ce-
|6w ustanowienia odrebnej wiasnosci lokali.

Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jedno-
rodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego.

Poswiadczanie o$wiadczen zamawiajacego wykonanie robét dotyczacych infra-
struktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od to-
wardw | ustug.

Prowadzenie sprawozdawczosci z ruchu budowlanego.

§21

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa ,08”

zajmuje sie realizacjg zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologiczne-

ga,

ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, rybactwa srodlgdowego, prawa towiec-

kiego | gospodarki lesne;j.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

I. W zakresie gospodarki wodnej.

Prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wod zeglownych |
pozostalych oraz rozstrzyganie sporow o rozgraniczenie gruntow pokrytych wo-
dami powierzchniowymi z gruntami przylegtymi do tych wod.



10.

11

12.

13.
14.

Przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla wiascicieli gruntow
za zajecia tych gruntow przez wody stanowigce wlasnosc Panstwa oraz za szko-
dy zwiazane ze zmiang zagospodarowania gruntow w wyniku ustanowienia
strefy lub obszaru ochronnego.

Zalatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem przejscia,
przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntow dla ce-
low dostepu do wody, swobodnego ruchu wzdiuz wod, wykonywania rybactwa i
wedkarstwa, przybijania i przymocowywania do brzegow statkow i tratew, usta-
nawiania znakow zeglugowych oraz wykonywania robdt konserwacyjnych w sto-
sunku do wod zeglownych.

Opiniowanie projektow warunkow korzystania z wod dorzecza.

Przygotowywanie pozwolern wodnoprawnych na szczegdlne korzystanie z wod
oraz rozstrzyganie sporow powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen.
Przygotowywanie pozwoleri wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wod-
nych, ktore nie stuzg do szczegdinego korzystania z wod.

Prowadzenie spraw zwiazanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla kto-
rych nie obowigzuje to korzystanie z mocy ustawy.

Przygotowywanie propozycji 0 ograniczeniu prawa witasnosci nieruchomosci za
szkodowaniem lub wykupie nieruchomosci zwigzanych z wydawaniem pozwolen
wodnoprawnych na szczegdlne korzystanie z wod.

Przygotowywanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod.

Prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania zwiru, piasku i
innych materiatow w ramach powszechnego korzystania z wod.

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robét i urzadzen, wykonanie ktérych spowoduje trwale polepszenie
stosunkdw wodnych na gruncie.

Organizowanie, kierowanie i koordynowanie akcjami zwalczajgcymi kleski zywio-
lowe oraz nakladanie obowigzku $wiadczen rzeczowych i osobistych w przypad-
ku niewystarczajacych srodkow bedacych w dyspozycji Starosty dla zwalczania
tych klesk.

Prowadzenie akgji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia,
Przygotowywanie nakazéw przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku
stwierdzenia czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrong przed powodzia.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

Wyznaczanie nie obwalowanych terenow narazonych na niebezpieczenstwo
powodzi.

Przygotowywanie zwolnien od zakazow obowigzujacych na obszarach narazo-
nych na niebezpieczerstwo powodzi.

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem o wysokosci partycypacji w kosz-
tach utrzymania wod lub urzadzen wodnych, przez podmioty, kidre poprzez
wprowadzanie $ciekow przyczyniajg si¢ do wzrostu kosztow utrzymania tych wod
i urzadzen.

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa - za zwrotem czesci
kosztow - urzadzen melioracji wodnych szczegotowych.

Prowadzenie spraw dotyczgcych ustalania wysokosci opfat za wykonane na
koszt Paristwa urzadzenia melioracji wodnych szczegolowych oraz przyjmowania
na wlasnosé Panstwa odpowiedniej czesci tych gruntow zamiast optaty meliora-
cyjne;.

Zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym
w zwigzku z realizacja inwestycji melioracyjnych na koszt Panstwa.
Przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek wodnych.
Przygotowywanie decyzji w sprawach $wiadczen na rzecz spotek wodnych.
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem strefy ochronne] Zrodel
oraz ujeé¢ wodnych.

Il. W zakresie rybactwa srédlgdowego.

n

Wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego.

Przygotowywanie zezwoler na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigcej niz polowy szeroko$ci fozyska wody plynacej nie zaliczang]
do srodladowych wod zeglownych.

Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzgdzi polowowych na
wodach $rodiadowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
jego sasiedztwie.

Rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.

Przygotowywanie wniosku o powotanie Spolecznej Strazy Rybackiej.



ll. W zakresie gospodarki lesnej.

b

10.

g b

12.

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalcza-
jacych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy
wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow.
Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania Srodkéw z budzetu panstwa na fi-
nansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie sta-
nowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystapily szkody spowodowa-
ne pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia winnego,
wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiotowymi.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odnie-
sieniu do lasoéw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

Przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czgsciowe lub catkowite
pokrycie kosztéw zalesiania gruntéw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Pan-
stwa.

Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skar-
bu Panstwa.

Sktadania do wojewody wnioskow o uznanie lasu za ochronny.

Przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie po-
siadajacych planow urzadzenia lasow.

Zlecanie wykonania planoéw urzgdzenia lasow nalezgcych do osob fizycznych |
rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po ich wyko-
naniu.

Kontrolowanie wykonywania zadar okreslonych w planach urzgdzenia lasow nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urza-
dzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu
gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zago-
spodarowania terenu.

Whnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i
budowli bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych a nieprzydatnych dla go-
spodarki lesnej.



IV. W zakresie prawa lowieckiego.

1

Przygotowywanie zezwolen, w szczegolnych przypadkach, na odstgpstwa od
zakazu ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny.
Przygotowywanie zezwolen na posiadanie | hodowle chartdéw rasowych lub mie-
szancow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow towiec-
kich na wniosek Polskiego Zwiazku towieckiego.

Przygotowywanie zezwoler na odiow ub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przy-
padkach zagrozenia prawidiowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i u-
zytecznosci publicznej.

V. W zakresie postepowania z odpadami.

g

Przygotowywanie zezwoleri na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych lub inne
niz niebezpieczne w ilosci powyzej jednego tysiaca ton z wylaczeniem odpadow
komunalnych i odpadéw pochodzacych z obiektow szczegolnie szkodliwych dla
érodowiska oraz okreslanie dodatkowych obowigzkow dotyczacych postgpowa-
nia z odpadami niebezpiecznymi podyktowane koniecznoscig ochrony zycia lub
zdrowia ludzi oraz ochrony $rodowiska.

Przygotowywanie zezwolen na usuwanie odpadow niebezpiecznych dla srodo-
wiska (transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadow po-
chodzacych z obiektow szczegodlnie szkodliwych dia Srodowiska oraz egzekwo-
wanie przestrzegania ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu.
Przygotowywanie zezwolern na skladowanie odpadéw niebezpiecznych na wy-
dzielonych terenach innych skladowisk.

V1. W zakresie ochrony i ksztaltowania srodowiska.

1

Prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem na jednostke organizacyjng
obowiazku prowadzenia pomiarow stezer substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stezen substanci zanieczyszczajacych.

Prowadzenie spraw dotyczacych ustaler rodzajow i ilosci substancii zanieczysz-

czajacych dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza dla inwestycji moga-



10.

1.

12.

s

cych pogorszyC stan Srodowiska, z wtaczeniem inwestycji szczegoinie szkodli-
wych dla $rodowiska.

Wykonywanie odrebnych obowigzkow wynikajacych z potrzeb ochrony powie-
trza.

Przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancii zanieczyszczajacych do-
puszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym reje-
strze.

Opiniowanie wnioskéw wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska o
wstrzymanie dzialalno$ci powodujace| naruszenie warunkow decyzji ustalajgce;
wprowadzenie do powietrza substancji zanieczyszczajacych lub niewykonywanie
dodatkowych obowigzkéw wynikajacych z ochrony atmosfery.

Opiniowanie wspolnego wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska
i wojewodzkiego inspektora sanitamego w zakresie okreslenia alarmowych po-
ziomow stezen ograniczajacego emisje zanieczyszczen do atmosfery.
Przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekro-
czenia dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku.

Przygotowywanie decyzji zobowigzujacej do przedstawienia oceny oddziatywa-
nia inwestycji lub obiektu budowlanego albo zaspotu obiektéw na Srodowisko w
stosunku do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem dla jednostek organizacyjnych 1|
oséb fizycznych obowigzkow usuniecia przyczyn szkodliwego oddzialywania na
srodowisko i przywrdcenia $rodowiska do stanu wlasciwego. W razie braku moz-
liwoéci wykonania tego obowigzku ustala sie wysoko$C kwoty pienieznej na
rzecz Narodowego Wojewddzkiego i Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowi-
ska i Gospodarki Wodne;j.

Opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w podej-
mowaniu przez niego decyzji nakazujgce] wstrzymanie dziatalnosci pogarszaja-
cej stan srodowiska.

Podawanie do publiczne wiadomosci zatwierdzonego przez Radg powiatu ze-
stawienia przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.

Udziat w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska
na wniosek Zarzadu powiatu.



13. Wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach O wykro-
czenie przeciw przepisom o ochronie srodowiska.
14. Wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypad-

kach podejrzenia o naruszenie przepisow o ochronie Srodowiska.

VIl. W zakresie ochrony przyrody.
Popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie.
Opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego.
Prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespotow przyrodniczo-krajobrazowych.
Opiniowanie zmian przeznaczenia terendw, na ktérych znajduje sie starodrzew.
5. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w
trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobow.
6. Przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecz-

nych opiekundw przyrody.

VIIl. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego.

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, roz-
poznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekracza-
jacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10.000 m’.

2. Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktdre
nie wymagajg koncesji.

Przygotowywanie nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych.

4. Wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy
wydobywaniu kopalin pospolitych.

5. Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczng oraz gro-
madzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych.

6. Wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystugujgcych mu
praw do informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych.

7. Uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
terenu gomiczego.

8 Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem planu ruchu zaktadu gomni-
czego.



9 Przygotowywanie nakazow przeprowadzenia pomiarow oraz sporzgdzenia albo
uzupeinienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy przedsig-
biorca nie prowadzi uaktualnianej dokumentacji mierniczo-geologiczne;.

10. Realizowanie zadar zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad stuzbg
mierniczo-geologiczna w zakresie pomiardw wykonywanych na potrzeby zakta-
du.

11. Przygotowywanie nakazow do stosowania obowigzujgcych przepisow przy likwi-
dacji zakladu gorniczego.

12. Przygotowywanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do u-
suniecia zagrozenia bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zakladu gérniczego.

13. Realizacja zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem
zakladu gérniczego wydobywajacego kopaliny pospolite.

14. Ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzoér nad akcja zapobiegawczg lub ra-
townicza w razie grozgcego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w za-
kiadzie gérniczym.

15. Badanie prawidliowosci stosowanych przez przedsiebiorce rozwigzan technicz-

nych zwiazanych z ruchem zakiadu gorniczego.

IX. W zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich.
Prowadzenie spraw zwiazanych z dopuszczeniem reprodukiora do rozrodu natural-

nego na czas okreslony.

X. W zakresie ochrony zwierzat.

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwolen na utworzenie ogrodu zoolo-
gicznego.

§22

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
"GNII

zajmuje sie gospodarowaniem nieruchomosciami, wywtaszczeniem nieruchomosci, ~

ochrong gruntow rolnych oraz realizacjg zadan stuzby geodezyjne) | kartograficzne.
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Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

l. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa.

1.

10.

i A

12.

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomos$ci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci po-
wiatu | Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodaro-
wania nieruchomosci gruntowych.

Naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego za-
rzgdu.

Opiniowanie podzialu nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzgdu.

Prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego.

Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomosci
ciagéw drenazowych, przewodow | urzadzen stuzgcych do przesytania ptyndw,
pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej i sygnali-
zacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i u-
rzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzadzen, jezeli wia-
sciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajace] na poszu-
kiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wiasnos¢ Skar-
bu Panstwa, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.
Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.
Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
rwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozlicze-
niach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wie-
czystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

Prowadzenie spraw zwiazanych z powszechng taksacjg nieruchomosci.



13.

14

15

16.
sl

18.

19.

20.

29

22

1A

Podejmowanie czynnosci zwigzanych z requlacja prawna nieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek or-
ganizacyjnych.

Zaliczanie wartosci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokry-
cie oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dzialki budowlanej i po-
lozonych na niej budynkow lub lokali stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa
osobom, ktore w zwigzku z wojng rozpoczeta w 1939 roku pozostawity nieru-
chomosci na terenach nie wchodzacych w skiad obecnego obszaru panstwa.
Skiadanie wnioskow o wpis do ksigegi wieczyste] prawa wiasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne,.

Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki.
Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wtasnos¢ nierucho-
mosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych Z nieodplatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dzialkowcow gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w migjsco-
wych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody
dziatkowe.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem, 0 wygasniecia dotychczaso-
wych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Parstwa w uzytkowanie
spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolngj
Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Pan-
stwowym gruntow wchodzacych w skiad Zasobu przeznaczonych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji 0 wa-
runkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nie-
odptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stluzgcymi wykonywaniu zadan wiasnych.

Przygotowywanie na wniosek osaéb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnosc
dziatki dozywotniej i dzialek pod budynkami osobie, ktora przekazata gospodar-
stwo rolne Panstwu w zamian za rentg.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojsko-
wego zarzadu gruntow stanowiacych wiasnosé Skarbu Panstwa bez pierwszej
oplaty rocznej.

Przygotowywanie decyzji 0 przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajace] w
zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedna na cele obronnosci | bezpie-

czenstwa panstwa.

Il. W zakresie geodezji, kartografii i katastru.

1.

10.

11.

12.
13.

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach
osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej.

Prowadzenie geodezyjnej ewidencii sieci uzbrojenia terenu.

Koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia tere-
now.

Zaktadanie osnow szczegdlowych.

Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowa-
dzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakow geodezyjnych, grawimetrycz-
nych i magnetycznych.

Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

Zarzadzanie nieruchomosciami, na ktérych usytuowane sg znaki geodezyjne.
Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu
informacji o terenie.

Wprowadzanie zmian danych objetych ewidencijg gruntéw i budynkow na pod-
stawie odpiséw prawomocnych decyzji administracyjnych i arzeczen sgdowych
oraz odpisow aktow notarialnych.

Wydawanie odplatnie na zadanie whascicieli wyrysow i wypisow z operatu ewi-
dencyjnego.

Ustalanie stanéw prawnych nieruchomosci.

Whnioskowanie o sprostowanie oznaczenia nieruchomosci Skarbu Panstwa w

ksiegach wieczystych.



14.

1=

16.

Zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkow.
Sporzadzanie gminnych | powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkow.
Prowadzenie spraw zwiazanych z nakltadaniem kary grzywny na osoby nie

przestrzegajgce przepisdw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

ll. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i leénych oraz innych spraw zwiaza-

10.

i 8

nych z gospodarka nieruchomos$ciami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkcji.
Przygotowywanie decyzji naktadajacej obowigzek zdjgcia préchniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiaécicielowi gruntow zalesienia,
sadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja.

Przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobg powodujaca utratg lub ograni-
czenie wartosci uzytkowej gruntow obowigzku ich rekultywacji.

Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy O ochronie gruntow
rolnych i lesnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyzji zezwalajacej na wytaczenie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie za-
konczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.
Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy 0 ochronie gruntow rolnych i
lesnych.

Ustalanie, ktdre nieruchomosci stanowig wspolnotg gruntowg badz mienie gro-
madzkie.

Ustalanie wykazu 0séb uprawnionych do udzialu we wspolnocie gruntowej oraz
wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystuguja-
cych im udzialow we wspdlnacie.

Whnioskowanie o stwierdzenie niewaznosci nabycia nieruchomosci przez cudzo-
ziemecow, w razie nabycia wbrew przepisom ustawy.



12. Wyrazanie zgody na zrzeczenie sig nieruchomosci przez wiasciciela na rzecz

Skarbu Panstwa.

13. Udzielanie informacji KRUS-owi.

§ 23

Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu »OK"

zajmuje sie organizacjg szkdt ponadpodstawowych | specjalnych, powiatowych bi-

bliotek publicznych, upowszechnianiem | organizacjg kultury, kultury fizycznej, sportu

i turystyki oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkow sporto-

wych.

Do podstawowych zadarn Wydziatu nalezy:

|. W zakresie oswiaty.

1.

Realizowanie zadan zwiazanych z zakiadaniem | prowadzeniem publicznych
szkdt podstawowych specjalnych, szkot ponadpodstawowych, szkét sporto-
wych i mistrzostwa sportowego, placowek oswiatowo - wychowawczych, pla-
cowek opiekurnczo-wychowawczych i resocjalizacyjnych, poradni psychologicz-
no-pedagogicznych.

Zapewnianie ksztalcenia, wychowania | opieki w szkotach.

Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych.
Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
szkoty lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych.
Powolywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora
szkoly lub placowki.

Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty
lub placowki.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasig-
gnieciu opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu
nie zgtosit sie Zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.
Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska

wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przygotowywanie propozycl skladu rady o$wiatowej dzialajace| przy Radzie
Powiatu.

Przygotowywanie sezwoler na zatozenie szkoly publicznej przez osobg prawng
lub fizyczna.

Opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz przejmowanie doku-
mentacji likwidowanej szkoly - prowadzonej przez inna 0sobg prawng lub osobe
fizyczna,

Okreslenie zasad gospodarki finansowe| szkot publicznych.

Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem (cofaniem) szkolom niepublicz-
nym uprawnien szkoly publicznej.

Przygotowywanie propozycii przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i pla-
cowkom oswiatowym.

Przygotowywanie propozycii »asad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o

réznym planie zajec w poszezegoblnych okresach roku szkolnego.

Il. W zakresie kultury.

Umnieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow.
Przyjmowanie informacji od 0sob prowadzacych roboty budowlane i ziemne w
razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

7Zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub zna-
lezisku archeologicznym.

Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowej instytucji filmowe]
(fakultatywne).

Prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucjq i rozpowszechnianiem filmow.
Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

Podejmowanie dzialarh zapewniajacych rozwoj tworczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

Zalatwianie spaw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.
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11:

12.

13.

14.

15,
16.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem muzeow oraz nabywanie muze-
aliow.

Zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek pu-
blicznych.

Ustalanie zatozeri programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie i organizacji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturainego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucii kultury.

Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci re-
montowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na
te cele srodkow budzetowych.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

Wspdidziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci imprez artystycznych i

rozrywkowych.

lll. W zakresie sportu:

Tworzenie warunkdw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dia rozwoju kul-
tury fizycznej.
Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdw sportowych.
Prowadzenie dziatalnosci zwigzane] ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno-
$cia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych.
Wspieranie dziatalnoéci Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego w
zakresie bezpieczerstwa na wodach.
Organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej i turystyki oraz two-
rzenie odpowiednich warunkdw materialno-technicznych dla ich rozwoju, w tym:
1) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowe;j i turystyki,
2) organizowanie zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych i tury-
stycznych,
3) szkoleniem kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajec re-
kreacyjnych,

4) tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej.



ROZDZIAL VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

§24

1 Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydziatow przyjmujg
obywateli w sprawach skarg | wnioskow w poniedziatki.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Sta-
rosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialow przyjmujg obywa-
teli w sprawach skarg i wnioskow w nastgpnym dniu roboczym.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow

winna byé umieszczona w widocznym migjscu w gmachu Starostwa.

§25

Pracownik przyjmujgcy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres skiadajgcego,

3) zwiezie okreslenie sprawy,

4) imie | nazwisko przyjmujacego,

5) podpis skladajgcego.

§ 26

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny.



§ 27

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg | wnioskow oznaczajgc poszczegoine ro-
dzaje spraw symbolami’
S - skarga
W - wniosek
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, posiow Iub radnych opatruje sig do-
datkowo literg ,s", ,p" lub r".

§ 28

1. Skargi | wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegdl-
nych czlonkéw Zarzadu rozpatruje Wydziat Organizacyjny.

2. Pozostale skargi i wnioski rozpatrujg wydziaty w ramach swej wlasciwosci rzeczo-
We|.

§ 29

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja;
1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Qrganizacy|ny - Starosta lub czlonek
Zarzadu,

2) w pozostatych sprawach - naczelnik wydziatu

§ 30

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynu-

je Wydziat Organizacyjny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg | wnioskow oraz udzieleniem od-
powiedzi,

2) udziela obywatelom zgtaszajgcym sig w sprawach skarg i wnioskow niezbgdnych

informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wiasciwego wydziatu



lub organizuje przyjgcie obywatel przez Staroste lub wiasciwego cztonka Zarza-
du,

3) prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg 1 wnio-
skow w wydziatach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

§ 31

Naczelnicy wydzialow odpowiedzialni sa za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz doku-
mentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydziat.

ROZDZIAL VI
Organizowanie dzialalnosci kontroinej
§ 32

Celem kontroli jest.

1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania go-
spodarkg powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji

2 QOcena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz sku-
tecznosci stosowanych metod i Srodkow.

1 Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyj-
nych.

§ 33

1 System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzna i zewneltrzna,



I~

Czynnosci kontrolne w ramach kontrali wewnetrzne) wykonujg naczelnicy wydzia-
iow i ich zastepcy kierownicy oddzialow oraz pracownicy zobowigzani do pro-
wadzenia kontroli

Zakres zadan kontrolnych pracownikow wydziatow okreslaja szczegolowe zakre-
sy czynnosci.

§ 34

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja;

1.

Wydziat Organizacyjny - w zakresie zgodnosci dzialania z prawem, w sprawach
organizagji i funkcjonowania wydziatdéw oraz dyscypliny pracy.

Wydziat Finanséw - w zakresie prawidiowosci gospodarowania $rodkami bu-
dzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci,

Wydziat Spraw Obywatelskich - w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwo-
wej i stuzbowej.

Dorazne ze poly powolywane przez Starostg.
§ 35

\Wydzialy prowadza dziatalnos¢ kontrolng na podstawie recznych planow kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przepro-
wadzenia kontroli.

Naczelnicy wydzialéw sa odpowiedzialni za wiasciwe przygotowanie | przepro-
wadzenie kontroli, prawidiowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwo-
wanie wykonania wnioskdw i zalecen z kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 36

Dziatalnosé kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjny.
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ROZDZIAL VI

Zasady podpisywania pism

§ 37

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej 1zby Kontroli i Prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez -Staroste do jego
podpisu,
5) korespondencija kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczpospolite] Polskiej, marszatkow Sejmu | Senatu o-
raz postow i senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) ministréw oraz kierownikow urzgdow centrainycn,
d) wojewodow,
e} sejmikdw samorzgdowych wojewodztw,
f) starostow.
9 \W czasie nicobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wice-

starosta.

§ 38

1. Naczelnicy wydzialow:
a) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dia Starosty, Sekreta-
rza i Skarbnika,
b) podpisujg pisma w sprawach niezastrzezonych dia o0sdb wymienionych pod
lit. a, a nalezacych do zakresu dziatania wydziatow,

¢) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziatow
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2 Naczelnicy wydziatow podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w
indywidualnych sprawach z zakresu admiristrac)i publiczne).

3. Naczelnicy wydziatow okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktorych upowaz-
nieni sg zastepcy i inni pracownicy wydzialow.

4 Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.
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