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Rydzyna, 07.02.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA KURSY/SZKOLENIA

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Mdj zawdd - mdj wybér” (umowa o dofinansowanie nr RPWP.
08.03.01-30-0065/16-00 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa
8: Edukacja, Dziatanie 8.3: Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego
do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1: Ksztatcenie zawodowe miodziezy - tryb konkursowy)
realizowanego w Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym im. Franciszka Ratajczaka w Rydzynie
zapraszamy Paristwa do zfozenia oferty na ustugi szkoleniowe/kursy.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Franciszka Ratajczaka w Rydzynie
Pl. Zamkowy 2,

64-130 Rydzyna

tel. (65) 538 85 92,

e-mail: projekty@soswrydzyna.com

strona internetowa: www.soswrydzyna.com, www.projekty.powiat-leszczynski.pl,
www.bip.powiat-leszczynski.pl i www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl
REGON: 000230214

Znak postepowania: SOSW-271-3/01/2018

Osoby upowainione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami:

- w kwestiach formalnych — Justyna Scimborska: tel. (65) 538 85 92,
email: j.scimborska @soswrydzyna.com;

- w kwestiach merytorycznych — Hubert Gltowacz: tel. (65) 538 85 92,
email: projekty@soswrydzyna.com

Il. RODZAJ I TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.) dla zaméwien i konkurséw, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto. Postepowanie
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami do pobrania, udostepnione na tablicy ogtoszel w siedzibie
Zamawiajacego oraz ha w/w stronach: SOSW, Powiatu Leszczyniskiego i Bazy Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia sy ustugi szkoleniowe/ kursy dla uczniéw (uczestnikéw projektu)
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Franciszka Ratajczaka w Rydzynie. Uczniowie
to osoby stabostyszace, niestyszace lub niepetnosprawne intelektualnie w stopniu lekkim.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Zamdwienie zostato podzielone na 5 czesci.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
CZESC |
Tytut kursu: Kurs prawo jazdy kat. T
Liczba uczestnikéw kursu w terminach: marzec - czerwiec 2018 r. (2 uczestnikow)
Minimalny czas trwania kursu dla uczniafuczennicy: min. 50 godzin zegarowych (30 godzin praktyki
i 20 godzin teorii)
Maksymalna liczebno$¢ grupy szkoleniowej: 10 oséb (czes¢ teoretyczna)
Miejsce realizacji szkolen: siedziba wskazana przez Wykonawce
Minimalny zakres programowy kursu:
e Przepisy ruchu drogowego
e Technika kierowania pojazdem
e Zarys budowy pojazdu i zasady obstugi technicznej
e Nauka jazdy
e Zachowanie na miejscu wypadku i pomoc przedlekarska

Celem kursu jest nabycie umiejetnosci prowadzenia pojazdéw mechanicznych oraz uzyskanie prawa
jazdy kategorii T. Kurs powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i powinien przygotowa¢ uczestnikdw do egzaminu prowadzonego przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego. Kurs powinien hy¢ realizowany zgodnie z:

- ustawg z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2016r., poz. 627),

- ustawg z dnia 20 czerwca 1998r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz.128),
- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw
i wyktadowcdw (Dz. U. z 2012r., poz. 1019).

Potwierdzenie nabytych kwalifikacji:

Kurs powinien rozpoczgc sie badaniami lekarskimi, po ktérych uczestnik moze zosta¢ uprawniony do
rozpoczecia nauki jazdy, a zakorczyé sie egzaminem wewnetrznym, na podstawie wyniku ktérego
uczestnik otrzyma mozliwo$¢ przystgpienia do egzaminu panstwowego. Potwierdzenie zdania
egzaminu wewnetrznego zgodnie z zasadami nabywania kompetencji/kwalifikacji.

Koszty egzaminu Paristwowego ponosi Wykonawca.

Warunki dla uczestnikow:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu, sal wyktadowych oraz pojazdéw
przystosowanych do prowadzenia nauki jazdy (wazny przeglad techniczny oraz ubezpieczenie OC)
- zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca ponosi koszty badan lekarskich uczestnikow.

Wymagania co do personelu i instytucji przeprowadzajacej szkolenie:

Osrodek szkolenia musi posiada¢ wpis do Rejestru o$rodkow szkolenia kierowcéw w miejscu
zgodnym z siedzibg osrodka, a instruktorzy prowadzgcy szkolenie teoretyczne i praktyczne musza
posiadac stosowne uprawnienia do prowadzenia zajec, okre$lone odrebnymi przepisami.

CZESC I

Tytut kursu: Kurs kelnerski

Liczba uczestnikéw kursu w terminach: marzec - czerwiec 2018 r. (2 uczestnikéw)
Minimalny czas trwania kursu dla ucznia/uczennicy: minimum 20 h zegarowych

Maksymalna liczebnos¢ grupy szkoleniowej: 10 oséb
Miejsce realizacji szkolen: siedziba wskazana przez Wykonawce
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Minimalny zakres programowy kursu:
e podstawy zawodu kelnera,
e wyposazenie czesci ekspedycyjnej niezbedne do obstugi konsumenta (bielizna stotowa,
inwentarz stotowy),
e technika noszenia i zbierania naczyn,
e przygotowanie sali konsumenckiej,
e zasady przygotowania nakrycia podstawowego, rozszerzonego i specjalnego,
e techniki podawania i serwowania dan i napojow,
e obstuga przyje¢ wedtug protokotu dyplomatycznego.

Potwierdzenie nabytych kwalifikacji:

Kurs kelnera konczy sie egzaminem, po zaliczeniu ktorego kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie
wydawane na podstawie art. 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11.01.2012r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r., poz. 622) oraz
certyfikat w jezyku polskim i angielskim, na ktérym powinien by¢ wyszczegdélniony doktadny zakres
poznanych podczas kursu zagadnien wraz z odpowiadajgcg im iloscig godzin oraz informacja
o wspoffinansowaniu przedsiewziecia przez Unie Europejska.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci nanoszenia dodatkowych informacji, wymaganych przy
realizacji projektow wspotfinansowanych z Unii Europejskiej, na wzorze dodatkowego zaswiadczenia
potwierdzajacego ukoriczenie kursu powinny by¢ umieszczone logotypy, tytut projektu, nr Dziatania,
nazwa Programu Operacyjnego oraz informacja o wspétfinansowaniu przedsiewziecia.

Warunki dla uczestnikow:
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wtasnego sprzetu dydaktycznego w celu prawidtowej
realizacji kursu.

Wymagania co do personelu i instytucji przeprowadzajgcej szkolenie:
Osoba prowadzaca zajecia teoretyczne i praktyczne musi posiada¢ stosowne uprawnienie do
prowadzenia zajec, okreslone odrebnymi przepisami.

czesc

Tytuf kursu: Obstuga kas fiskalnych z elementami sprzedazy
Liczba uczestnikow kursu w terminach: marzec - czerwiec 2018 r. (3 uczestnikow)
Minimalny czas trwania kursu dla ucznia/uczennicy: 10 h zegarowych
Maksymalna liczebnos$¢ grupy szkoleniowej: 10 oséb
Miejsce realizacji szkolen: siedziba wskazana przez Wykonawce
Minimalny zakres programowy kursu:

e« Podstawowe pojecia fiskalne - rodzaje kas i terminali

e Kasy Fiskalne i urzagdzenia wspétdziatajgce

e Podstawy prawne stosowania kasy fiskalnej

¢ Budowa kasy fiskalnej

¢ Rodzaje ptatnosci na kasie fiskalnej

e Programowanie podstawowych parametrow kasy

e  Uzyskiwanie raportow kasowych

¢ Terminal ptatniczy

e Praktyczna nauka obstugi kasy fiskalnej

e Obstuga kasy fiskalnej w potaczeniu z terminalem pfatniczym.
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Potwierdzenie nabytych kwalifikacji:

Po zakonczeniu kazdy uczestnik kursu przystepuje do egzaminu wewnetrznego, ktory obejmuje czesé
teoretyczng oraz cze$é praktyczng, po ktdrego pozytywnym zaliczeniu otrzyma zaswiadczenie
wydawane na podstawie art. 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11.01.2012r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).

Po zdaniu egzaminu uczestnik otrzymuje certyfikat w jezyku polskim i angielskim na ktorym powinien
by¢ wyszczegdlniony dokfadny zakres zagadnieri poznanych podczas kursu wraz z odpowiadajaca
im iloscig godzin oraz z informacjg o wspoétfinansowaniu przedsiewziecia przez Unie Europejska.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci nanoszenia dodatkowych informacji, wymaganych przy
realizacji projektow wspoétfinansowanych z Unii Europejskiej, na wzorze dodatkowego zaswiadczenia
potwierdzajgcego ukonczenie kursu powinny by¢ umieszczone logotypy, tytut projektu, nr Dziatania,
nazwa Programu Operacyjnego oraz informacja o wspéffinansowaniu przedsiewziecia.

Materiaty dla uczestnikow:
Wykonawca powinien zapewni¢ kursantom stanowisko do pracy i kasy fiskalne aktualnie uzywane
w handlu.

Wymagania co do personelu i instytucji przeprowadzajacej szkolenie:
Osoba prowadzgca zajecia teoretyczne i praktyczne musi posiada¢ stosowne uprawnienie do
prowadzenia zaje¢ okreslone odrebnymi przepisami.

czes€ v
Tytut kursu: Kurs prawo jazdy kat. B
Liczba uczestnikow kursu w terminach: marzec - czerwiec 2018 r. (2 uczestnikow)
Minimalny czas trwania kursu dla ucznia/uczennicy: min. 60 godzin zegarowych (30 godzin praktyki
i 30 godzin teorii)
Maksymalna liczebnos$¢ grupy szkoleniowej: 10 osdb (czes$c teoretyczna)
Miejsce realizacji szkolen: siedziba wskazana przez Wykonawce
Minimalny zakres programowy kursu:
e Przepisy ruchu drogowego
e Technika kierowania pojazdem
e Zarys budowy pojazdu i zasady obstugi technicznej
e Nauka jazdy
e Zachowanie na miejscu wypadku i pomoc przedlekarska

Celem kursu jest nabycie umiejetnosci prowadzenia pojazddw mechanicznych oraz uzyskanie prawa
jazdy kategorii B. Kurs powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i powinien przygotowa¢ uczestnikéw do egzaminu prowadzonego przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego. Kurs powinien by¢ realizowany zgodnie z:

- ustawg z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2016r., poz. 627),

- ustawa z dnia 20 czerwca 1998r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz.128),
- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r.
w sprawie szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow
i wyktadowcow (Dz. U. z 2012r., poz. 1019).

Potwierdzenie nabytych kwalifikacji:
Kurs powinien rozpocza¢ sie badaniami lekarskimi, po ktoérych uczestnik moze zosta¢ uprawniony do
rozpoczecia nauki jazdy, a zakoriczy¢ sie egzaminem wewnetrznym, na podstawie wyniku ktérego
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uczestnik otrzyma mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu paristwowego. Potwierdzenie zdania
egzaminu wewnetrznego zgodnie z zasadami nabywania kompetencji/kwalifikacji.
Koszty egzaminu Panstwowego ponosi Wykonawca.

Warunki dla uczestnikdéw:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu, sal wyktadowych oraz pojazddéw
przystosowanych do prowadzenia nauki jazdy (wazny przeglad techniczny oraz ubezpieczenie OC)
- zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca ponosi koszty badan lekarskich uczestnikow.

Wymagania co do personelu i instytucji przeprowadzajacej szkolenie:

Osrodek szkolenia musi posiada¢ wpis do Rejestru osrodkow szkolenia kierowcéw w miejscu
zgodnym z siedzibg oérodka, a instruktorzy prowadzacy szkolenie teoretyczne i praktyczne musza
posiadac stosowne uprawnienia do prowadzenia zaje¢, okreslone odrebnymi przepisami.

CZESCV

Tytut kursu: Kurs baristy

Liczba uczestnikéw kursu w terminach: marzec - czerwiec 2018 r. (3 uczestnikow)

Minimalny czas trwania kursu dla ucznia/uczennicy: minimum 14 h zegarowych

Maksymalna liczebno$¢ grupy szkoleniowej: 10 oséb

Miejsce realizacji szkolen: siedziba wskazana przez Wykonawce

Minimalny zakres programowy kursu:

e historia kawy (historia ekspreséw do kawy, kawowiec - wiadomosci ogélne, metody zbierania
ziaren kawy, obrébka i selekcja, sposoby palenia i pakowania kawy, gtéwni producenci)

e zasada 4M

e espresso (definicja i cechy idealnego espresso, czynniki determinujgce espresso)

e podstawowe techniki baristy (narzedzia baristy, ustawianie mtynka do kawy, dozowanie
kawy, upakowanie kawy, ubijanie kawy, poziomowanie kawy, espresso — proces,
teksturowanie mleka, jak rozpoznac idealne espresso i niewlasciwe espresso)

e biezgca obstuga i konserwacja ekspresu

e napoje na bazie espresso (napoje klasyczne, dodatki do napoi na bazie espresso, nowe trendy
w kawie)

Potwierdzenie nabytych kwalifikacji:

Kurs baristy konczy sie egzaminem, po zaliczeniu ktorego kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie
wydawane na podstawie art. 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11.01.2012r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r., poz. 622) oraz
certyfikat w jezyku polskim i angielskim, na ktorym powinien by¢ wyszczegdlniony doktadny zakres
poznanych podczas kursu zagadnien wraz z odpowiadajacg im iloscig godzin oraz informacja
o wspotfinansowaniu przedsiewziecia przez Unie Europejska.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci nanoszenia dodatkowych informacji, wymaganych przy
realizacji projektéow wspoétfinansowanych z Unii Europejskiej, na wzorze dodatkowego zaswiadczenia
potwierdzajgcego ukoriczenie kursu powinny by¢ umieszczone logotypy, tytut projektu, nr Dziatania,
nazwa Programu Operacyjnego oraz informacja o wspotfinansowaniu przedsiewziecia.

Warunki dla uczestnikow:
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wtasnego sprzetu dydaktycznego w celu prawidtowej
realizacji kursu.
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Wymagania co do personelu i instytucji przeprowadzajacej szkolenie:
Osoba prowadzaca zajecia teoretyczne i praktyczne musi posiada¢ stosowne uprawnienie do
prowadzenia zajec¢ okreslone odrebnymi przepisami.

IV. WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

Kazdy uczestnik projektu musi mie¢ opracowany i zataczony do udzielonej ustugi szkoleniowej opis
realizacji kursu/szkolenia zgodny z ponizszymi wymogami:

1. Zakres - uczestnicy projektu odbedg kursy/szkolenia w zakresie wskazanym w opisie
poszczegdlnych czesci przedmiotu zamowienia.

2. Wzorzec - zaktadane efekty uczenia sie muszg by¢ zgodne z Krajowymi standardami
kompetencji/kwalifikacji zawodowych lub modutowymi programami ksztatcenia.

3. Ocena - po zakoriczeniu kursu/szkolenia dla wszystkich uczestnikow projektu przewidziano
egzamin weryfikujacy nabyte kompetencje. Warunkiem przystapienia bedzie udziat w min. 80%
zajeciach.

4. Poréwnanie - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenie pre-testu i post-testu, celem
porownania poziomu wiedzy i umiejetnosci poszczegdlnych uczestnikdw, po przebytym kursie/
szkoleniu.

Wykonawca bedzie ponadto zobowiazany do:

a) przeprowadzenia kurséw zgodnie z przedstawionym i zatwierdzonym harmonogramem przez
Zamawiajacego,

b) przygotowania i powielenia materiatéw dydaktycznych wraz z zachowaniem logotypdw
projektu,

c) prowadzenia listy obecnosci uczestnikéw kurséw/szkolen,

d) zapewnienia doswiadczonych treneréw na kazdy rodzaj kursu, odpowiedzialnych za
przeprowadzenie kurséw pod wzgledem merytorycznym,

e) umozliwienia Zamawiajgcemu badZ innym uprawnionym Instytucjom monitorowania kursu/
szkolenia.

Pozostate wymagania wobec wykonawcy:

1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, sporzadzania sprawozdan, z uwzglednieniem dodatkowych
wymagan zglaszanych podczas realizacji ustugi dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika;

2. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumiane jako realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie Scisle
okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikow projektu;

3. Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do
zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci uczestnikdw projektu, zabezpieczeniem prawidtowej
realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatan z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw.

4, Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

5. Terminowe przekazanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi wraz z wystawieniem
faktury VAT/rachunku zgodnie z umowa.

6. Informowanie uczestnikow o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej.
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Termin realizacji zaméwienia:

Realizacja zamdwienia zgodnie z warunkami umowy powinna rozpocza¢ sie mozliwie jak najszybciej
od daty podpisania umowy i trwac nie dtuzej jak do 22.06.2018r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie Zamoéwienia moga ubiegaC sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu wynikajace z art. 22 ust. lustawy PZP, w szczegdlnosci:

1) nie podlegajg wykluczeniu: na podstawie art. 24 ustawy PZP (ust. 1 pkt. 12-23);

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia.

W celu spetnienia w/w warunkdéw Wykonawca przedfoiy oswiadczenie stanowiace zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego, wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych z datg wygenerowania nie
starszg niz 14 dni od daty ztozenia oferty, a w przypadku Wykonawcy realizujgcego kursy prawo jazdy
- wpis do ewidencji instruktordw nauki jazdy, w oryginale lub potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem
oraz dokument potwierdzajacy stosowne uprawnienia osoby prowadzgcej zajecia teoretyczne
i praktyczne.

2. Podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym
osobowo ani kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawca musi wyrazi¢ zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych (zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 1997 Nr 133, poz. 883
z pdzn. zm.) do celdow niezbednych przy realizacji projektu pn. ,,Mdj zawodd- méj wybdr”.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1, wraz z zatgczonymi
oswiadczeniami i dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale V.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim,
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w formie zapewniajgcej petng czytelnosc jej tresci.

3. Oferta i wszystkie zatgczniki winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzarnh w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

4. Dokumenty sktadajgce sie na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej
lub budzacej watpliwoséci, Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnego
potwierdzenia.

wn

. Zaleca sie, aby wszelkie poprawki byty naniesione czytelnie i parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

6. Strony oferty zawierajace jakagkolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane oraz trwale
ze sobg potaczone, wraz z zatgcznikami.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposdb gwarantujgcy zachowanie
nienaruszalnosci i poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert.

8. Koperta winna by¢ zaadresowana na: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy, Plac Zamkowy 2,
64-130 Rydzyna, z dopiskiem:

Biuro projektu "Méj zawéd - méj wybér"
Zapytanie ofertowe na kursy dla uczniow SOSW
(Nie otwiera¢ do dnia 16.02.2018r. do godz. 10:15),

a takze opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy (pieczgtka firmowa).

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta moze zosta¢ przestana za posrednictwem poczty lub kuriera, badZ dostarczona osobiscie
do Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego, Plac Zamkowy 2, 64-130 Rydzyna, pokdj nr 1
(Sekretariat).

2. Termin sktadania ofert: do 16.02.2018r. do godziny 10:00.

3. W przypadku niewystarczajgce]j liczby zgloszen na poszczegdlne kursy/szkolenia Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwosc przedtuzenia naboru dla wszystkich badz wybranych czesci przedmiotu
zamowienia.

4. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg brane pod uwage, lecz niezwfocznie zwrdcone bez
otwierania.

Viil. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.02.2018r. o godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego tj.
Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Rydzynie, Pl. Zamkowy 2, pokéj nr 35 (Biuro
projektu).

2. Otwarcie ofert jest jawne i mogg w nim uczestniczy¢ Wykonawcy.
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3. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny
ofert.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

W celu zapewnienia ptynnosci realizacji projektu Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wyboru wiecej
niz jednego Wykonawcy, a udzieli zamdwienia tym Wykonawcom, ktérych oferty odpowiadajg
wszystkim wymaganiom okre$lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostang ocenione jako
najkorzystniejsze w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) Cena—70% ,obliczona wedtug ponizszego wzoru:

cena brutto najnizszej oferty
(offf Y — - x 70 pkt.
cena brutto badanej oferty

2) Lokalizacja - 30%, (odlegto$¢ miedzy miejscem docelowym realizacji kursu/szkolenia,
a siedzibg Zamawiajgcego)

Wagi przypisywanej punktacji w danym kryterium przedstawia ponizsza tabelka:

Lokalizacja Waga
<15 km 30 pkt.
<30 km 20 pkt.
> 30 km 10 pkt.

tyczna liczba punktow zostanie obliczona jako suma uzyskanych punktéw w w/w kryteriach, zgodnie
z ponizszym wzorem:

P=C+Lgdzie:

P - taczna liczba punktdw przyznana w kryteriach,

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium cena,

L = liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium lokalizacja.

Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajgcy obliczy przyznane Wykonawcom punkty z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert, nie bedzie moina dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty,
ze wzgledu na rowng ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, do ztozenia w okreslonym terminie
ofert dodatkowych. Oferty te nie mogg jednak zawieraé cen wyiszych niz te zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.



. . =
SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska il
WIELKQROLKIEGD, Europejski Fundusz Spoteczny iy

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

X. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Informacja ta zostanie rdwniez wywieszona
ha tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronach internetowych na ktorych pojawito sie
zapytanie ofertowe.

2. Z Wykonawcami, ktdrzy ztoza najkorzystniejsze oferty zostanie podpisana umowa, ktérej projekt

stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. O terminie i miejscu podpisania
umow, Wykonawecy zostang poinformowani telefonicznie.

XI. INFORMACIJE DODATKOWE

1

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, a bieg terminu zwigzania rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

Wykonawcy zobowigzani sg do przedstawienia oferty zgodnie z trescig zapytania ofertowego
i ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty nie spetniajgce okreslonych wymagan zostang odrzucone z postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ negocjowania ceny z Wykonawcami, ktérzy zioig
najkorzystniejsze oferty w przypadku, gdy warto$¢ ofert przewyiszy kwoty Srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie poszczegdlnych czesci zamdwienia.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Pozostate kwestie zwigzane z realizacja zamowienia zostaly zawarte w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XIl. WYKAZ ZAtACZNIKOW

1.,
2.
3.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy.




