
OPIS STANOWISKA PRACY

Komórka organizacyjna

Wydział Budżetowo-Finansowy, 
Planowania i Rozwoju

Nazwisko i imię Stanowisko

Podinspektor
Konsultant w Punkcie Informacyjnym 
Wielkopolskiego Regionalnego Programu 
Operacyjnego

Podległość służbowa 

podlega Skarbnikowi Powiatu

Nadzór nad stanowiskami:

------------------------------------------

Sprawowanie zastępstw:

zastępuje Konsultantów w PI WRPO

Zakres czynności:

1) udzielanie w formie: spotkań indywidualnych, w formie elektronicznej, drukowanej, 

telefonicznej, informacji na temat WRPO, w tym również informacji na temat trybów i 

wymaganych terminów złożenia wniosku aplikacyjnego, wniosku o płatność2)  oraz innych 

programów unijnych dostępnych w ramach NSRO na terenie Województwa Wielkopolskiego,

3) opracowywanie i aktualizacja pakietów informacyjnych na temat WRPO, 

4) opracowywanie materiałów informacyjnych i promocyjnych dotyczących WRPO   w zakresie 

zasięgu Punktu Informacyjnego, 

5) udzielanie informacji dotyczącej wypełniania wniosków o dofinansowanie w ramach WRPO, 

wniosków o płatność6) .

7) Przygotowanie i aktualizacja zakładki na stronie internetowej powiatu dotyczącej działalności 

Punktu Informacyjnego

8) Współpraca z Wydziałami i Jednostkami Organizacyjnymi powiatu w zakresie możliwości 

korzystania z WRPO

9) Wykonywanie innych zadań zleconych przez Skarbnika Powiatu


