Zatgcznik do Uchwaty Nr XXII/181/09
Rady Powiatu Leszczynskiego
z dnia 18 czerwca 2009 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W LESZNIE

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

§1.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lesznie, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Lesznie, zwanego dalej
~otarostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez komérki organizacyjne.

§ 2.

Podstawg dziatania Starostwa jest:

1.

2.
3.

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.),

Statut Powiatu Leszczynskiego,

inne akty prawne okreslajgce zadania Powiatu.

§ 3.

Starostwo jest jednostkg budzetowg, przy pomocy ktérej Zarzad wykonuje zadania
Powiatu.
Siedzibg Starostwa jest Leszno.

§4.

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.

§5.

Starostwo wykonuije:

1.

okreslone ustawami:

1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

2) zadania z zakresu administracji rzadowej,

3) inne zadania,

zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzgdowej
lub samorzadowej,

zadania wynikajgce z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL I
Organizacja Starostwa

§ 6.

Strukture organizacyjng Starostwa tworzg wydziaty i samodzielne stanowiska pracy,
tworzone do wykonywania zadarh o wyodrebnionej problematyce.



2. Wydzialy i samodzielne stanowiska pracy podejmujg dziatania i prowadzg sprawy
zwigzane z realizacjg zadan Powiatu w zakresie okreslonym w regulaminie.

3. W celu realizacji okreslonych zadah w Starostwie mogg by¢ powotane zespoty i komisje
zadaniowe, sktadajgce sie z pracownikow réznych jednostek organizacyjnych.

§7.

1. W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydziaty i samodzielne stanowiska pracy, ktére
przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Organizacyjno — Prawny, Promocji i Obstugi Rady OR
2) Wydziat Budzetowo — Finansowy, Planowania i Rozwoju FN
3) Wydziat Komunikacji i Transportu KT
4) Wydziat Spraw Spotecznych WS
5) Wydziat Architektury i Budownictwa AB
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa oS
7) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami GN
8) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PR
9) Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej SK

2. Strukture organizacyjng Starostwa przedstawia zatgcznik nr 1 do Regulaminu
organizacyjnego.
§ 8.

1. Wydziatami kierujg Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziatom i stanowiskom
zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

3. Naczelnicy wydziatow okreslajg ich strukture wewnetrzna, ktéra obejmuije:

1) zakres dziatania,

2) wykaz stanowisk pracy,

3) zakresy obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow.

4. Do zadan, obowigzkéw i uprawnien Naczelnikéw wydziatow nalezy:

1) planowanie i organizowanie pracy oraz realizacji zadan wydziatu,

2) koordynowanie i nadzorowanie pracy,

3) wydawanie dyspozycji realizacyjnych,

4) zaznajamianie pracownikéw z zadaniami wydziatu,

5) przekazywanie informaciji, polecen i dyspozycji,

6) dbatos¢ o rozwdj zawodowy podlegtych pracownikow,

7) wspdtudziat w opracowywaniu procedur i wytycznych do realizacji statych zadan,

8) kontrola merytoryczna i formalna pracy Wydziatu,

9) dokonywanie okresowych ocen pracownikow,

10) opiniowanie doboru obsady osobowej wydziatu, wnioskowanie w sprawach
wynagradzania, nagréd i kar,

11) ustalanie i aktualizowanie szczegdtowych zakreséw obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow,

12) podpisywanie pism i decyzji, stosownie do udzielonego upowaznienia
oraz parafowanie pism zastrzezonych do podpisu Starosty.



ROZDZIAL Il
Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zarzadu Powiatu,
Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§9.
Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) organizowanie pracy Starostwa i Zarzadu Powiatu,

2) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowa realizacje zadan,

3) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

4) upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

5) realizacja polityki personalnej w Starostwie,

6) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
z zakresu prawa pracy,

7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i
Zarzadu oraz wynikajgcych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu organizacyjnego
Starostwa.

§ 10.

Wicestarosta

—

. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.

2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez Staroste swej
funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Wicestarosta.

§11.

Cztonkowie Zarzadu Powiatu

1. Czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Przewodniczacego
Zarzgdu okresla ustawa o pracownikach samorzadowych.
2. Bezposrednim przetozonym stuzbowym etatowych czionkéw Zarzadu jest Starosta.

§12.
Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywanych zadan w Starostwie,

2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektdow uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
Z organizacjq posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatdéw przedstawianych przez Zarzad,

5) organizowanie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa,



6) nadzorowanie procesu informatyzacji, remontéw oraz gospodarki powierzchnig uzytkowg
budynkéw wchodzacych w skiad siedzib Starostwa,

7) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatbw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

8) nadzér i administrowanie zmian w Biuletynie Informaciji Publicznej,

9) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste lub okreslonych przepisami
prawa.

§ 13.
Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci,

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu i
zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonania,

4) zapewnienie sporzgdzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowej,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty,

6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa.

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 14.

Do wspolnych zadan wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1) prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci Starosty i
Zarzadu Powiatu,

2) przygotowywanie projektow uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen
Starosty,

4) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym,
Promocji i Obstugi Rady interpelacji i wnioskdéw radnych,

5) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych i promocyjnych Powiatu,

) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,

7) biezaca kontrola legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkowanych $rodkow
bedacych w dyspozycji komérki organizacyjne;j,

8) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisbw o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji,

9) wspoipraca w zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow,

10)prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

11)wspdipraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne,

12)wspotpraca w zakresie programowania, planowania i nadzorowania realizacji inwestycji i
remontow,

13)planowanie i realizowanie zamowien publicznych przy wspoétpracy z Wydziatem
Organizacyjno — Prawnym, Promociji i Obstugi Rady, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa,



14)wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan na rzecz obronnosci kraju,

15)wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

16)wspdtdziatanie z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym, Promocji i Obstugi Rady
w zakresie organizowania szkolen pracownikow Starostwa,

17)bezzwtoczne przygotowywanie tresci informacji, ogtoszen itp. przeznaczonych
do zamieszczenia na stronie internetowej Starostwa badz wykorzystania w kontaktach
z mediami,

18)realizacja zadan dotyczacych dostepu do informaciji publiczne;j.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialéw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 15.

Wydziat Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady ,OR” zapewnia sprawng
organizacje i funkcjonowanie Starostwa, Swiadczenie pomocy prawnej, obstuge
administracyjng Rady Powiatu, Komisji Rady i Zarzadu, organizacje przyjmowania obywateli
w sprawie skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow
oraz prowadzi sprawy zwigzane z promocjg Powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie organizacyjno-prawnym:

1) udziat w opracowywaniu projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektu Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Starostwa
oraz kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatah usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu Starosty,

6) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

7) opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

8) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i wydziatow,

9) udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych umow i porozumien,

10)wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdem w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych
osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajgcych zakres petnomocnictw udzielonych
tym jednostkom),

11)wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa i Skarbu
Panstwa oraz wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania
egzekucyjnego,

12)informowanie Zarzadu, Starosty i naczelnikbw wydziatdbw o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw powiatu,

13)przekazywanie materiatdw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

14)obstuga posiedzen Zarzadu,

15)prowadzenie sekretariatéw Starosty i Wicestarosty,

16)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

17)prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz,

18)przyjmowanie interesantdow zgtaszajgcych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktéw ze Starostg, Wicestarostg oraz naczelnikami wydziatow,

19)prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadoéw zbiorowych pracy,



20)prowadzenie spraw dotyczacych naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze,

21)prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Staroste,

22)prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

23)koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw,

24)planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa,

25)administrowanie budynkami Starostwa,

26)zabezpieczanie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku,
bezpieczenhstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

27)zabezpieczanie mienia Starostwa,

28)prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami wynikajagcymi z ustawy o zamoéwieniach
publicznych, a dotyczacymi Starostwa,

29)prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym, remontami
oraz konserwacjg wyposazenia Starostwa,

30)zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtéwkowymi i
tablicami,

31)gospodarowanie drukami i formularzami,

32)gospodarowanie taborem samochodowym,

33)wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

34)zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantow,

35)prowadzenie archiwum Starostwa,

36)zabezpieczanie fgcznosci telefonicznej, faxowej i alarmowej,

37)wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

38)obstuga informatyczna Starostwa,

39)wykonywanie ustawowo okreslonych zadanh zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw.

2. W zakresie promoc;ji:

1) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw  promocyjno-informacyjnych
0 powiecie,

2) promowanie potencjatu kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju i za granica,

3) koordynowanie dziatah zwigzanych ze wspotpracg zagraniczna,

4) wspoétpraca z mediami w zakresie promocji Powiatu,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu leszczynskiego

w stowarzyszeniu dziatajgcym na rzecz promocji i rozwoju turystyki pod nazwag

,Organizacja Turystyczna Leszno-Region”,

sporzadzanie planéw i sprawozdan dotyczacych promociji powiatu,

) przyjmowanie wnioskéw, prowadzenie ewidencji oraz innych spraw zwigzanych
Z przyznawaniem wyréznienia ,Zastuzony dla Powiatu Leszczynskiego”.

RS

3. W zakresie obstugi Rady:

1) gromadzenie i przygotowywanie materiatdw niezbednych dla pracy Rady i Komisiji,

2) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady i Komisji,

3) protokotowanie obrad Rady i posiedzeh Komisiji,

4) prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady,
b) wnioskow i opinii Komisji,
c) interpelacji i wnioskdéw radnych,

5) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelaciji
radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatbw oraz czuwanie nad terminowym
ich zatatwieniem,

6) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

7) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego.



§ 16.

Wydziat Budzetowo-Finansowy, Planowania i Rozwoju ,FN” prowadzi sprawy zwigzane
z opracowywaniem projektu budzetu Powiatu, zapewnia obstuge finansowo-ksiegowa
Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez jednostki
organizacyjne Powiatu, sporzgdza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych. Planuje i
prowadzi powiatowe inwestycje oraz monitoruje mozliwosci pozyskiwania srodkow z Unii
Europejskiej.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie budzetu i finanséw:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

2) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

3) opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych zmian budzetu Powiatu,

4) windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych i zbiorczych z wykonywania
budzetu Powiatu,

6) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

7) prowadzenie rachunkowosci Starostwa oraz gospodarki finansowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

8) prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

10)wspotudziat w przeprowadzaniu kontroli finansowej,

11)obstuga finansowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

12)obstuga finansowa Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych,

13)wspodtdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

14)opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

15)opracowywanie projektéw przepiséw dotyczacych zasad przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzaciji,

16)obstuga finansowa zaopatrzenia materiatowo-technicznego,

17)obstuga finansowa wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych Starostwa,

18)nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o zamoéwieniach publicznych przez jednostki
organizacyjne Powiatu,

19)prowadzenie ewidencji mienia ruchomego Starostwa zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. W zakresie planowania:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem strategii rozwoju powiatu,
2) opracowywanie wieloletnich planéw finansowych oraz programéw inwestycyjnych,
3) koordynowanie prac planistycznych poszczegélnych jednostek Powiatu i
monitorowanie realizacji strategii oraz plandw.

3. W zakresie rozwoju:
1) prowadzenie powiatowych inwestycji.

2) dokonywanie analiz rynku i opracowah zbiorczych dotyczacych podmiotéw
gospodarczych.

3) podejmowanie dziatan wspierajgcych powiatowy rozwdj przedsiebiorczosci,
w tym wspodtdziatanie z Funduszem Rozwoju i Promocji Wojewoddztwa



Wielkopolskiego S.A. w Poznaniu oraz Wielkopolska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. w Poznaniu,

4) przygotowywanie  zezwoleh na  prowadzenie dziatalnosci  gospodarczej

Wydz

w zakresie drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,
monitorowanie mozliwosci pozyskiwania srodkow z Unii Europejskiej,

wspotdziatanie z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz gminami
powiatu i innymi podmiotami w zakresie pozyskiwania i wykorzystywania srodkéw
strukturalnych z Unii Europejskiej,

promocja potencjatu gospodarczego powiatu,

prowadzenie Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich.

§17.

iat Komunikacji i Transportu ,KT” zatatwia sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow,

wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami, wydawaniem zaswiadczen, licencji i zezwolen na wykonywanie transportu
drogowego, wydawaniem uprawnien diagnostom, prowadzeniem rejestru stacji kontroli
pojazdéw i osrodkdéw szkolenia kierowcéw, prowadzeniem ewidencji instruktorow nauki

jazdy.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie ruchu drogowego:

1)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodéw i
tablic rejestracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji z wyjatkiem przypadku wywozu pojazdu za granice,
wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
0 szczegOlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu,

dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym,

wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku: zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty
za granice, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej trwatej utraty
pojazdu,

kierowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
Srodowiska oraz w celu ustalenia danych pojazdu niezbednych do jego rejestraciji,
zgtaszanie do Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego braku opfaty

obowigzkowego ubezpieczenia OC,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o nadaniu cech

identyfikacyjnych w przypadku pojazdu:

a) zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukciji
wiasnej, ktorego marke okresla sie jako ,SAM”,

b) w ktérym dokonano wymiany silnika na silnik bez numerac;ji fabrycznej,

c) odzyskanego po kradziezy, w ktérym cecha identyfikacyjna ulegta zatarciu lub
sfatszowaniu,

d) nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonujacego orzeczenie
o przepadku pojazdu na rzecz Skarbu Panstwa, w ktéorym cecha identyfikacyjna
ulegta zatarciu lub sfatszowaniu,

e) w ktérym cecha identyfikacyjna ulegta =zatarciu lub sfatszowaniu,
a prawomocnym orzeczeniem sgdu zostato ustalone prawo wiasnosci pojazdu,



oraz w ktérym cecha identyfikacyjna ulegta skorodowaniu lub zostata zniszczona
podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy,

10)sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujgce taksdéwka osobowa,

11)przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem,

12)przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem
w przypadkach nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

13)przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

14)zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

15) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

16)przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora i sad,

17)przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

18) przygotowywanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,

19)przyjmowanie zgtoszeh od wilascicieli pojazdow samochodowych, ciggnikéw
rolniczych, motorowerdw i przyczep nie zarejestrowanych w ciggu 30 dni od dnia ich
nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji,

20)wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

21)wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

22)przyjmowanie od kierowcow zawiadomien i dokonywanie wpisow w prawach jazdy
0 zmianie miejsca zamieszkania,

23)wydawanie wtérnikdw uprawnien do kierowania pojazdem w razie zawiadomienia
o ich utracie, zniszczeniu w stopniu powodujgcym ich nieczytelnos¢ oraz o zmianie
stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nich zawartych,

24)wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec,

25)wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam
zarejestrowanych,

26)prowadzenie  spraw zwigzanych z zamawianiem tablic rejestracyjnych
u przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie na ich produkcje,

27)wyznaczenie jednostki uprawnionej do usuwania z drogi pojazdu na koszt wtasciciela,

28)prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem parkingu strzezonego
przeznaczonego na umieszczanie pojazdow usunietych z drogi na koszt wtasciciela,

29)przygotowywanie projektow uchwat dot. wysokosci optat za usuniecie pojazdéw
z drogi na koszt wtasciciela i ich parkowanie na parkingu wyznaczonym przez
staroste,

30)wydawanie upowaznieh do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazddéw,

31)przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,

32)wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

33)wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajacych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,

34)dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymaciji
instruktorow,

35)prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktorow.

2. W zakresie transportu:
1) koordynacja rozktadoéw jazdy przewoznikdw wykonujgcych zarobkowy przewdz oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zalezno$ci
od przebiegu linii komunikacyjnej,



2) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa badz wypadku kleski zywiotowej,

3) wyrazanie zgody i okreslanie warunkdéw ograniczania obowigzkéw przewozu przez
przewoznika,

4) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczehstwo
panstwa, badz wypadku kleski zywiotowej,

5) okres$lanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb i bagazu
poszczegoélnymi rodzajami srodkéw transportu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepiséw porzadkowych w zakresie
koordynacji rozktadow jazdy,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na krajowy zarobkowy
przewdz 0sob pojazdami samochodowymi nie bedacymi takséwkami w skali powiatu
lub powiatu sgsiadujgcego z powiatem wtasciwym dla siedziby przedsiebiorcy,

8) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw na linii
komunikacyjnej obejmujgacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

9) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajagce z zezwolenia
w razie:

a) Smierci osoby fizycznej posiadajgcej zezwolenie i wstgpienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej bedacej wspodlnikiem spotki cywilnej,
spotki jawnej lub spotki komandytowej,

b)potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami,

przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie,

c)przejecia w catosci lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego

przewozu 0séb przez innego przedsiebiorcéw,

10)przygotowywanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow znajdujgcych sie na
gruntach potozonych w sasiedztwie linii kolejowych,

11)przygotowywanie propozycji odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewéw z braku
umowy stron,

12)wspotdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i
organizowania akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi
do przeprowadzania badan okolicznos$ci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania
udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organow ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego,

13)przygotowywanie decyzji w sprawach udzielania, odmowy udzielenia, zmian lub
cofniecia licencji do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu drogowego,

14)przygotowywanie decyzji i wydawanie zezwolen przewoznikom prowadzacym
dziatalnos¢ ustugowg na przewozy oséb i rzeczy,

15)przygotowywanie decyzji i wydawanie zaswiadczen podmiotom na przewdz osob i
rzeczy na potrzeby wiasne,

16) prowadzenie kontroli okredlonych w ustawie o transporcie drogowym.

§ 18.

Wydziat Spraw Spotecznych ,WS” realizuje zadania dotyczace spraw spoteczno-
administracyjnych, bezpieczenstwa, nadzoru nad stowarzyszeniami, wspotpracg
Z organizacjami pozarzadowymi, ochrony zdrowia, sprawami oswiaty, powiatowych bibliotek
publicznych, upowszechnianiem i organizacjg kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki
oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkéw sportowych, a takze
sprawami zwigzanymi z prowadzeniem Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetnhosprawnosci.
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Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie spraw spoteczno-administracyjnych:

1)
2)

a bW

)
)
)

LeIde

przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze
powiatu lub jego czesci obejmujgcej wiecej niz jedng gmine,

przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru,

wykonywanie zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom,

pomoc w uzyskiwaniu pracy przez inwalidow wojennych i wojskowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i wojskowym,

organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej,

prowadzenie kancelarii tajnej,

zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych,

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen,

10)wspoétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie przeciwdziatania bezrobociu

oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy.

2. W zakresie bezpieczenstwa:

1)

realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa publicznego i bezpieczenstwa obywateli:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem i porzadkiem publicznym
w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawach: o Policji,

o Pahstwowej Strazy Pozarnej, o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
o Inspekcji Weterynaryjnej oraz w ustawie - Prawo Budowlane,

b) wykonywanie zadan w zakresie obstugi i funkcjonowania komisji bezpieczenstwa i
porzadku,

c) dokonywanie analiz z zakresu bezpieczenstwa publicznego w powiecie;

realizacja zadan w zakresie spraw obronnych:

a) organizacja i przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
oraz zapewnienie warunkow funkcjonowania organu wykonawczego na stanowisku
kierowania,

b) realizacja zadan wynikajacych ze:

- stanu gotowosci obronnej panstwa,

- stanu statej gotowosci obronnej panhstwa,

- stanu statej gotowosci obronnej czasu kryzysu,

- stanu statej gotowosci obronnej panstwa czasu wojny,

c) opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu i kart realizacji zadanh
obronnych,

d) organizowanie szkolen i éwiczen z zakresu spraw obronnych;

realizacja zadan w zakresie spraw obrony cywilnej:

a) organizacja i przygotowanie zakresu dziatania Starosty — Szefa Obrony Cywilnej
Powiatu w celu ochrony ludnosci, zaktaddéw pracy i urzadzen uzytecznosci
publicznej, dobr kultury, ratowania i udzielania pomocy poszkodowanym w czasie
wojny oraz wspotdziatania w zwalczaniu klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska
oraz usuwaniu ich skutkow,

b) opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej powiatu,

c) opiniowanie gminnych planéw obrony cywilne;,

d) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania
oraz wczesnego ostrzegania,

e) organizowanie szkolen i éwiczen z zakresu spraw obronnych;

realizacja zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) zapewnienie warunkéw koordynacji dziatan Staroscie w sytuacji normalnej,
w czasie kleski zywiotowej i zdarzeh noszgcych znamiona kryzysu oraz realizacja
zadan w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub sytuacjom kryzysowym,

b) prowadzenie monitoringu zagrozen i zdarzen,
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c) realizacja przedsiewzie¢ organizacyjnych, polegajacych na opracowywaniu planéw
i programow w celu optymalnego wykorzystania dostepnych sit i $rodkéw
w sytuacjach kryzysowych.

3. W zakresie ochrony zdrowia:

1) przygotowywanie projektow umow zawieranych z rektorem panstwowej uczelni
medycznej na udostepnienie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze udzielaé
Swiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania,

2) wykonywanie zadan zwigzanych z przewlektym leczeniem chorych na gruzlice,

3) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych =z pokrywaniem Kkosztow przewozu o0soéb
podlegajacych przymusowej hospitalizacji,

5) przygotowywanie projektow decyzji o powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii,

6) opracowywanie decyzji o0 wydaniu zwiok szkotom wyzszym,

7) powotywanie, z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn
w razie braku lekarza,

8) przygotowywanie zezwoleh na sprowadzenie zwiok i szczatkdw z obcego panstwa,

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i
chowaniu zmartych,

10)wydawanie legitymacji potwierdzajacych uprawnienia do niestosowania sie
do niektorych znakow drogowych,

11) przygotowywanie rozktadu godzin pracy aptek ogolnodostepnych,

12)wspodtpraca i prowadzenie spraw zaktadow opieki zdrowotnej.

4. W zakresie oswiaty:

1) realizowanie zadah zwigzanych z tworzeniem i przeksztatcaniem sieci szkolnictwa
ponadgimnazjalnego na terenie Powiatu, wspétdziatanie wtym zakresie
z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz administracjg rzagdowa,

2) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem iprowadzeniem publicznych szkot
ponadgimnazjalnych, podstawowych  specjalnych, gimnazjbw  specjalnych
i ponadgimnazjalnych specjalnych, placéwek oswiatowo - wychowawczych, poradni
psychologiczno - pedagogicznych,

3) ustalenia i opracowania planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkét
specjalnych w tym szkét ponadgimnazjalnych prowadzonych przez inne organy,

4) podejmowanie dziatan dla zapewnienia w prowadzonych przez Powiat szkotach
i placéwkach oswiatowo - wychowawczych odpowiednich warunkéw organizacyjnych
i materialnych dla wtasciwej organizacji procesu ksztatcenia, wychowania i opieki,

5) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoét
i placéwek w zakresie spraw organizacyjnych,

6) nadzér nad przestrzeganiem obowigzujacych przepiséow dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy pracownikow i uczniéw w szkotach i placéwkach,

7) prowadzenie spraw zwigzanych zobsadg stanowisk kierowniczych w szkotach
i placéwkach,

8) przygotowanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng
lub osobe fizyczna,

9) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej oraz przyjmowanie dokumentaciji
likwidowanej szkoty lub placéwki - prowadzonej przez inng osobe prawng lub osobe
fizyczna,

10) prowadzenie ewidencji placéwek i szkét niepublicznych,

11)prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

12)wykreslenie wpisu szkoty lub placowki niepublicznej z prowadzonej ewidencji
oraz dokonywanie zmian zawartych we wpisie placowek niepublicznych,
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13)przygotowanie projektéw zasad udzielania dotacji osobom prawnym iosobom
fizycznym na prowadzenie szkét i placéwek niepublicznych, przedktadanie propozyciji
przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placowkom, wspotdziatanie w tym
zakresie z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Starostwa,

14)kierowanie uczniéw z terenu powiatu leszczynskiego do ksztatcenia specjalnego oraz
uczniow z innych powiatow do szkét specjalnych prowadzonych przez powiat
leszczynski,

15)kierowanie nieletnich i matoletnich do Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych
i Mtodziezowych Osrodkéw Socjoterapii,

16)prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez nauczycieli stopnia
nauczyciela mianowanego,

17)prowadzenie spraw odwotawczych zwigzanych z uzyskiwaniem przez nauczycieli
stopnia nauczyciela kontraktowego,

18)przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu wynikajgcych
Z przepiséw prawa oswiatowego oraz prawa miejscowego,

19)prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig oswiatowg
w tym Systemu Informacji Oswiatowej,

20)prowadzenie innych spraw z zakresu oswiaty wynikajacych z zadan dla jednostek
samorzadu terytorialnego,

21)realizacja programu wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i mtodziezy z terenu
powiatu leszczynskiego,

22)przygotowanie oraz realizowanie zadan zwigzanych z programami stypendialnymi dla
uczniow wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

23)prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacjg Stypendium Marszatka Wojewoddztwa
Wielkopolskiego,

24)realizacja zadan i imprez dla dzieci i mitodziezy szkolnej w ramach zajeé
pozalekcyjnych.

5. W zakresie kultury:

1) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,

2) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym,

3) przygotowanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
dotychczasowego zajecia,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej
oraz tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

5) podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwoj twoérczosci artystycznej, otaczanie
opiekg amatorskiego ruchu artystycznego,

6) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury,

7) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,

8) ustalanie zatozeh programowo - artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizaciji,

9) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwojem zycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno - prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury,

10) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,

11)wspoétdziatanie w organizacji swigt iinnych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych,

12) przygotowywanie projektu budzetu z zakresu kultury,

13)prowadzenie catosci spraw zwigzanych =z udzielaniem dotacji organizacjom
pozarzgdowym (stowarzyszeniom i jednostkom organizacyjnym) na dofinansowanie
realizowanych zadanh publicznych.
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6. W zakresie kultury fizycznej, sportu i turystyki:

1) tworzenie warunkéw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszen nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j,

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych =z udzielaniem dotacji organizacjom
pozarzgdowym (stowarzyszeniom) na dofinansowanie realizowanych zadan
publicznych,

4) okreslanie kierunkdéw dziatania w powiecie leszczynskim z zakresu kultury fizycznej
i sportu,

5) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych wpisanych do ewidencji
Starosty Leszczyhskiego,

6) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja walorow rekreacji ruchowej,
b) organizowanie zaje¢, zawoddw, imprez sportowo — rekreacyjnych i turystycznych,

7) przygotowanie projektu budzetu z zakresu kultury fizycznej i turystyki,

8) wspolpraca ze stowarzyszeniami w zakresie Ogolnopolskiego Wspotzawodnictwa
Sportu Miodziezowego.

7. W zakresie orzekania o niepetnosprawnosci:
Prowadzenie Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci ,PZON”, ktérego
zakres dziatania obejmuje realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej dotyczacych
orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a w szczegolnosci:
1) wydawanie orzeczen o:
a) niepetnosprawnosci 0sob, ktére nie ukonczyty 16 roku zycia,
b) stopniu niepetnosprawnosci osob, ktére ukohczyty 16 rok zycia,
c) wskazaniach do ulg i uprawnien o0s6b posiadajgcych orzeczenia
o inwalidztwie lub niezdolnosci do pracy,
2) wspotdziatanie z organami administracji rzagdowej i organami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach:
a) pomocy spotecznej i rehabilitacji oséb niepetnosprawnych,
b) toczacych sie postepowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujgcymi
ubezpieczenia spoteczne.

§ 19.

Wydziat  Architektury i Budownictwa »LAB”  wykonuje obowigzki administracji

architektoniczno-budowlanej w zakresie udzielania pozwolen na budowe i rozbiérke obiektow

budowlanych oraz zmiane sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych, zgtoszeh zamiaru

wykonywania obiektow i robdét budowlanych, a takze wykonuje czynnosci zwigzane

z poswiadczaniem samodzielnosci lokali i powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych.

Przy wykonywaniu czynnos$ci okreslonych przepisami prawa sprawuje nadzoér i kontrole nad

przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, a w szczegolnosci w zakresie:

1) zgodnosci projektow zagospodarowania dziatki lub terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

2) posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petnienia tych funkgciji.

Do podstawowych zadah Wydziatu nalezy:
1. W zakresie pozwoleh na budowe lub rozbiorke obiektow budowlanych:
1) sprawdzanie wnioskbw o0 pozwolenie na budowe obiektu budowlanego Iub
na wykonywanie robét budowlanych w zakresie:
a) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

14



- miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,
- wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
- przepisami, w tym techniczno - budowlanymi,

b) kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen i sprawdzen,

¢) wykonanie projektu przez osobe posiadajgca wymagane uprawnienia budowlane,

2) naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci i uzupetnienia brakdéw we wniosku
0 pozwolenie na budowe lub o pozwolenie na rozbiérke obiektu budowlanego,

3) wystepowanie do wtasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkow o uzgodnienie
rozwigzan projektowych zawartych we wniosku o pozwolenie na budowe lub rozbiorke
obiektu budowlanego, jesli obiekt ten znajduje sie na obszarze objetym ochrong
konserwatorskg na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

4) przygotowywanie decyzji udzielajacych pozwolenia na budowe lub rozbidrke obiektu
budowlanego,

5) przygotowanie decyzji odmawiajgcych udzielenia pozwolenia na budowe obiektu
budowlanego, jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziafki
lub terenu, znajduje sie obiekt budowlany, w stosunku do ktérego orzeczono nakaz
rozbiorki,

6) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych projekt budowlany,

7) przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, zezwalajgcych na istotne
odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego Iub innych warunkow
pozwolenia na budowe,

8) przygotowywanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe, w przypadku
stwierdzenia przez wiasciwy organ odstgpienia przez inwestora od zatwierdzonego
projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe,

9) przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie pozwolenia na budowe, jezeli
budowy nie rozpoczeto w terminie dwoch lat od dnia, w ktérym decyzja o pozwoleniu
stata sie ostateczna lub jezeli nastgpita przerwa w budowie dtuzsza niz dwa lata,

10) przygotowywanie decyzji przenoszacych pozwolenia na budowe na rzecz innego
podmiotu,

11) wystepowanie do ministra, ktéry ustanowit przepisy techniczno-budowlane,
0 udzielenie upowaznienia do rozpatrzenia wniosku o zgode na odstepstwo
od przepisow techniczno-budowlanych, a w przypadku uzyskania takiego
upowaznienia przygotowywanie postanowienia o udzieleniu bgdz odmowie udzielenia
zgody na odstepstwo,

12) przygotowywanie uzgodnien projektowanych rozwigzan obiektow budowlanych
usytuowanych na terenach zamknietych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placow i innych miejsc publicznych,

b)przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze
podtgczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

13)prowadzenie rejestrow wnioskdw o pozwolenie na budowe oraz rejestrow decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

14)zakiadanie dziennikébw budowy dla obiektéw i robot budowlanych objetych
ostatecznymi decyzjami o pozwoleniu na budowe.

. W zakresie zamiaru budowy obiektéw budowlanych i wykonywania rob6t budowlanych

nie wymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe:

1) rozpatrywanie zgtoszen zamiaru wykonania obiektow budowlanych Iub robot
budowlanych nie wymagajgcych uzyskania przez inwestorow decyzji o pozwoleniu na
budowe,

2) wnoszenie sprzeciwu co do zamiaru wykonania robét lub obiektdow budowlanych,
jezeli zgtoszenie nie spetniato wymaganh przepiséw prawa,
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3) wnoszenie sprzeciwu co do zgtoszen zamiaru budowy obiektdow budowlanych lub
wykonania robot budowlanych, dla ktérych wymagane jest uzyskanie pozwolenia na
budowe,

4) wnoszenie sprzeciwu co do zamiaru wykonania robot lub obiektdow budowlanych,
ktére naruszajg ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
inne przepisy,

5) naktadanie obowigzku uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, jezeli realizacja
zgtoszonego obiektu lub robét budowlanych mogtaby naruszaé ustalenia miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego lub mogta spowodowac zagrozenie
bezpieczenstwa zycia i mienia, pogorszenie stanu srodowiska lub stanu zachowania
zabytkoéw, pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych lub wprowadzenie,
utrwalenie, bgdz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terenéw sgsiednich,

6) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektow budowlanych
podlegajacych zgtoszeniu zamiaru rozbiorki, jezeli rozbiorka tych obiektow moze
wptyng¢ na pogorszenie stosunkow wodnych, warunkow sanitarnych oraz stanu
Srodowiska lub wymaga zachowania szczeg6lnych warunkéw.

. W zakresie zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci:
1) rozpatrywanie zgtoszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci,
2) zgtaszanie sprzeciwu co do zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego
czesci, w nastepujacych przypadkach:
a) zamiar objety jest obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
b) zamiar narusza ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub decyzji o warunkach zabudowy,
c) moze spowodowac niedopuszczalne zagrozenie dla zdrowia ludzi, mienia, stanu
srodowiska i zabytkobw, pogorszenie warunkéw  zdrowotno-sanitarnych
lub ograniczenia i ucigzliwosci dla terendéw sgsiednich.

. W zakresie zadah wynikajacych z przepisow dotyczacych planowania i

zagospodarowania przestrzennego:

1) przygotowywanie uzgodnien projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu
powiatowym,

2) przygotowywanie opinii dotyczacych rozwigzan przyjetych w projektach studiéw
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin,

3) przygotowywanie opinii o projekcie planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa wielkopolskiego,

4) przygotowywanie uzgodnien decyzji ustalajgcych warunki zabudowy w zakresie
rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym,

5) koordynowanie prac Powiatowej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej przy
Staroscie Leszczynskim.

. Inne zadania:

1) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci, jezeli jest to niezbedne dla wykonania prac
przygotowawczych lub rob6t budowlanych,

2) uczestniczenie, na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych tego organu,

3) poswiadczanie, ze lokale wskazane we wnioskach stanowig samodzielne lokale
mieszkalne badz uzytkowe w zwigzku z czynnosciami majgcymi na celu ustanowienie
odrebnej wtasnosci lokali,

4) poswiadczanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia budynku jednorodzinnego lub
lokalu mieszkalnego w zwigzku z ubieganiem sie przez wnioskodawce o dodatek
mieszkaniowy.
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§ 20

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa ,0S” zajmuje sie realizacjg zadan
wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony srodowiska, o odpadach,
ochrony przyrody, rybactwa $rodlgdowego, prawa towieckiego i gospodarki le$ne;.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie gospodarki wodnej:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem linii brzegowej waod,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokos$ci partycypacji w kosztach
utrzymania wod lub urzadzeh wodnych przez zaktady, ktére poprzez wprowadzanie
Sciekow albo w inny sposdb przyczynity sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych waéd
lub urzadzen,

3) ustanawianie na wniosek, strefy ochronnej ujecia wody obejmujacej wytgcznie teren
ochrony bezposredniej,

4) przygotowywanie projektu uchwaty w celu wprowadzenia powszechnego korzystania
z wod powierzchniowych innych niz wody publiczne,

5) przygotowywanie nakazow przywrécenia do stanu poprzedniego w przypadku
stwierdzenia czynnosci, ktére mogg utrudni¢ ochrone przed powodzia,

6) przygotowywanie nakazéw usuniecia drzew lub krzewéw <z waldw
przeciwpowodziowych,

7) ustanawianie na wniosek stuzb panstwowych strefy ochronnej urzadzen
pomiarowych,

8) wydawanie pozwolen wodnoprawnych w zakresie objetym ustawg Prawo wodne
z wylgczeniem kompetenciji zastrzezonych dla marszatka,

9) wygaszanie, cofanie Ilub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych, orzekanie
O przeniesieniu prawa wiasnosci urzgdzenia wodnego na wiasnos¢ wiasciciela
wody,

10) przeprowadzanie przegladu ustalen wodnoprawnych na pobo6r wod lub wprowadzanie
Sciekdw do wodd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych
pozwolen co najmniej raz na 4 lata,

11)prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem zaniedban w okreslonym terminie
w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérej moze powstaé stan zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku z wyjatkiem zaniedban, ktére dotyczg
wprowadzania sciekow do wéd lub do ziemi przez zaktad,

12)sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spétek wodnych,

13)zatwierdzanie statutow spétek wodnych Ilub ich zmian, badz odmowa ich
zatwierdzenia w przypadku niezgodnosci z prawem,

14)przygotowywanie decyzji dotyczacych wigczenia zaktadu do spofki,

15)przygotowywanie decyzji okreslajgcych wysokos¢ i rodzaj swiadczeh ponoszonych
przez osoby, ktére bedac cztonkami spotek wodnych odnoszg korzysci z urzadzen
spotki,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem spotki,

17)przygotowywanie decyzji w sprawie przejecia lub wykreslenia gruntéw pokrytych
wodami ptyngcymi stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa do zasobdéw podmiotow
posiadajgcych prawa wtascicielskie w stosunku do tych waod,

18)przygotowywanie decyzji nakazujgcych przywrécenie watéw i terenéw potozonych
w poblizu watéw do stanu poprzedniego,

19)ustalanie szczegdtowego zakresu i terminu utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegotowych w przypadku nie wykonania obowigzku przez wiasciciela urzadzen
wodnych.

2. W zakresie rybactwa srodlgdowego:
1) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,
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2) przygotowanie zezwoleh na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody ptyngcej nie zaliczanej
do srédlagdowych wod zeglownych,

3) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb,

4) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

3. W zakresie gospodarki lesnej w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa i
przeznaczania gruntow rolnych do zalesienia:

1) przygotowywanie zarzgdzen o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegéw
zwalczajgcych i ochronnych w lasach, w przypadku wystgpienia organizmow
szkodliwych w stopniu grozgcym trwatosci tych lasow,

2) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania s$rodkéw z budzetu panstwa
na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw, w ktorych
wystagpity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci
ustalenia winnego, wzglednie szkéd spowodowanych kleskami zywiotowymi,

3) przygotowywanie propozycji przyznania dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie
kosztéw zalesienia gruntow nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

4) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach oraz wydawanie dokumentu
stwierdzajgcego legalnosc¢ jego pozyskania,

5) opracowywanie wnioskédw o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego
charakteru,

6) zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzgdzenia lasu i inwentaryzacji lasu oraz
rozpatrywanie wniesionych zastrzezen i wnioskow,

7) nadzoér nad wykonaniem uproszczonych planéw urzgdzenia lasu,

8) przygotowywanie decyzji na podstawie inwentaryzacji stanu lasu okreslajacej zadania
z zakresu gospodarki lesnej dla wtascicieli laséw niepanstwowych,

9) przygotowanie decyzji nakazujacych wykonanie zadan witascicielom laséw
w przypadku nie wykonywania obowigzkéw w zakresie trwatego utrzymania lasu
lub uproszczonego planu lasu,

10)przygotowywanie decyzji zezwalajagcej na pozyskanie drewna niezgodnie
Z uproszczonym planem urzadzenia lasu,

11)ustalanie i zlecanie miesiecznej wyptaty ekwiwalentu za wytaczenie gruntu z upraw
rolnych i prowadzenie uprawy lesnej,

12)ocena udatnosci upraw w przypadku, gdy zalesienia gruntu dokonano na podstawie
przepisbw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze s$rodkdéw pochodzacych
z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwaranciji Rolnej,

13) przygotowywanie decyzji w zakresie zmiany lasu na uzytek rolny,

14)przygotowywanie zatwierdzenia uproszczonego planu urzadzenia lasu.

4. W zakresie towiectwa:

1) przygotowywanie zezwolen na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny townej,

2) przygotowywanie zezwolen na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub mieszancow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow towieckich,

4) przygotowywanie zezwolen na odidw Ilub odstrzat redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i
uzytecznosci publicznej,

5) ustalanie wysokosci czynszu dzierzawnego dla dzierzawcoéw polnych obwodéw
towieckich oraz rozliczanie i przekazywanie naleznego czynszu miedzy
nadlesnictwami i gminami.

5. W zakresie postepowania z odpadami:
1) przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw,
2) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,
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3) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami,

4) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow,

5) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
lub transportu odpadow,

6) prowadzenie rejestru  odpadéw  ktérych  zbieranie, transport,  odzysk
lub unieszkodliwianie nie wymaga uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci,

7) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowisk odpaddw,

8) przygotowywanie decyzji wyrazajgcej zgode na zamkniecie sktadowiska odpaddéw
lub jego wydzielonej czesci,

9) przygotowywanie  zezwolen na  sktadowanie  odpaddéw  niebezpiecznych
na wydzielonych czesciach innych sktadowisk odpadéw,

10)przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
odpadow prowadzgcemu punkt zbierania pojazdow.

6. W zakresie ochrony srodowiska :

1) przygotowywanie opinii co do koniecznosci przeprowadzania oceny oddziatywania
przedsiewziecia na $rodowisko a w razie takiej potrzeby co do zakresu raportu
0 oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko,

2) przygotowywanie projektu uchwaty w celu ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania dla przedsiewziecia mogacego znaczaco oddziatywaé na srodowisko,
dla ktéorych mimo zastosowania dostepnych rozwigzan technicznych nie mogg by¢
dotrzymane standardy jakosci sSrodowiska,

3) przyjmowanie wynikdw pomiaréw wielkosci emisji z instalaciji,

4) naktadanie na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku
prowadzenia dodatkowych, w okreslonym czasie, pomiarow wielkosci emisji,

5) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

6) przygotowywanie decyzji w sprawie wymagan w zakresie ochrony srodowiska
dotyczacych instalacji, dla ktérych nie jest wymagane pozwolenie na emisje o ile jest
to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,

7) przygotowywanie decyzji zobowigzujacej do prowadzenia dodatkowych pomiaréw
substanciji lub energii w srodowisku, wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg drég i
linii kolejowych,

8) przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pytéw do powietrza,

9) przygotowywanie decyzji o wygasnieciu, cofnieciu oraz ograniczeniu pozwolenia
na wprowadzanie gazow i pytéw do powietrza,

10) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

11)naktadanie obowigzku sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego
w przypadku negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

12)przygotowywanie decyzji nakladajgcej na podmiot negatywnie oddziatujacy
na srodowisko obowigzek ograniczenia oddziatywania na sSrodowisko, bgdz
przywrécenia srodowiska do stanu poprzedniego,

13)przygotowywanie decyzji na rekultywacje w sytuacji, jezeli podmiot — sprawca
zanieczyszczenia nie dysponuje prawem do powierzchni ziemi, egzekucja okazata
sie bezskuteczna lub zanieczyszczenie wystgpito na skutek kleski zywiotowej,

14)prowadzenie publicznie dostepnego rejestru danych o srodowisku,

15)prowadzenie dokumentaciji dotyczacej Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej,

16) podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego prze Rade Powiatu zestawienia
przychodéw i wydatkéw PFOSIGW,

17)sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wiasciwoscia,

18) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

19



19)prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi oraz prowadzenie rejestru
terendw, na ktérych stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi,

20)prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz rejestru
zawierajgcego informacje o tych terenach,

21)przygotowywanie pozwolen zintegrowanych.

7. W zakresie ochrony przyrody:
1) prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkéw, podlegajacych
ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej,
2) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdéw z nieruchomosci bedacych
witasnoscig gminy.

8. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

1) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie zt6z kopalin pospolitych na powierzchni do 2 ha i
wydobyciu do 20 000 m3 rocznie bez uzycia materiatow wybuchowych,

2) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie
wymagajg koncesji,

3) przygotowywanie decyzji naktadajgcej na podmioty wykonujgce prace geologiczne
obowigzek wykonania dodatkowych prac geologicznych,

4) przyjmowanie dokumentacji geologicznych, hydrogeologicznych i geologiczno-
inzynierskich i innych,

5) udostepnianie dokumentacji geologicznej,

6) przygotowywanie decyzji ustalajgcej wysokos¢ optaty eksploatacyjnej dla podmiotéw
nie posiadajgcych koncesiji lub naruszajgcych warunki koncesji,

7) przyjmowanie kwartalnych informaciji z wydobycia kopalin,

8) przygotowywanie decyzji ustalajgcej optate eksploatacyjng dla podmiotow: nie
wywigzujacych sie z obowigzku przedtozenia informacji, ztozenia informacji
nasuwajgcej zastrzezenia, nie wniesienia optaty eksploatacyjnej,

9) prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznego i udostepnianie dokumentacji,

10)sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce
obowigzkow i uprawnien z tytutu uzyskanej koncesiji,

11)nadzér nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowym
sporzadzeniem dokumentacji geologicznej,

12)opiniowanie raportéw o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko z zakresu
geologii,

13)opiniowanie projektow technicznych z zakresu geologii,

14)przygotowywanie decyzji o cofnieciu koncesji lub stwierdzajgcych wygasniecie
koncesji,

15) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesji na rzecz innego podmiotu,

16)uzgadnianie w ramach prowadzonego postepowania przez Wydziat Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami projektow decyzji o warunkach
zabudowy terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych.

§ 21.

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami ,GN” zajmuje sie
realizacjg zadan wynikajacych z przepisbw prawa geodezyjnego i kartograficznego,
gospodarowaniem nieruchomosciami, wywtaszczaniem nieruchomos$ci i ochrong gruntéw
rolnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie geodeziji, kartografii i katastru:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach
osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,
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2) wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie
w celu rozpowszechniania i rozprowadzania map, materiatéw fotogrametrycznych,
teledetekcyjnych stanowigcych zaséb powiatowy,

3) kontrolowanie zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
ze standardami technicznymi,

4) kontrolowanie  wypetniania obowigzku zgtaszania prac  geodezyjnych i
kartograficznych oraz przekazywanie materiatéw i informacji uzyskanych w wyniku
tych prac do zasobu,

5) kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujgce
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

6) klasyfikowanie i kwalifikowanie materiatéw przeznaczonych do wytaczenia z zasobu
powiatowego,

7) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkdéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

8) wydawanie wyryséw i wypisOw z operatu ewidencyjnego oraz udostepnianie
informaciji,

9) zapewnianie gminom i Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w celu
zatozenia i prowadzenia krajowego systemu ewidencji gospodarstw rolnych i zwierzat
gospodarskich, nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkéw,

10)sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntow i budynkow,

11)prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych nieruchomosci,

12)prowadzenie powiatowych baz danych wchodzgcych w sktad krajowego systemu
informaciji o terenie,

13)prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

14)koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

15)zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

16)zaktadanie osnow szczegdtowych,

17)prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych,

18)zarzadzanie nieruchomosciami, na ktérych usytuowane sg znaki geodezyjne,

19)naliczanie opftat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, z uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, udzielanie informacji i wykonywanie wyrysow i wypiséw z operatu
ewidencyjnego,

20)dysponowanie srodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym,

21)prowadzenie spraw zwigzanych z nakfadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

2. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:

1) tworzenie zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz zasobu powiatowego,

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu i
Skarbu Panstwa,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych,

4) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

5) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu,

6) prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego,

7) przygotowywanie zezwolen na zakfadanie i prowadzenie na nieruchomosci ciggéw
drenazowych, przewodow i urzadzeh stuzgcych do przesytania ptyndéw, pary, gazéw i
energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych
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do korzystania z tych przewodow i urzadzen, jezeli wtasciciel, lub uzytkownik
wieczysty nie wyrazit na to zgody,

8) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajace;j
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnosc
Skarbu Panstwa, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

9) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody,

10)prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,
zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach
z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,

11)zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawania zaswiadczeh o sptaceniu wierzytelnosci,

12)wnioskowanie o sprostowanie oznaczenia nieruchomosci Skarbu Panstwa w ksiegach
wieczystych,

13)podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych,

14)skiadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa witasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej,

15) przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wlasnos$¢ nieruchomosci,

17)prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcow gruntdow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,

18)prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnieciu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Witasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa,

19) prowadzenie spraw dotyczgcych nieodptatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntéw wchodzacych w sktad zasobu AWRSP przeznaczonych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu,

20)wystepowanie do Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzacymi wykonywaniu zadan wtasnych Powiatu,

21)przygotowywanie na wniosek osob fizycznych i prawnych decyzji o przeksztatceniu
prawa wieczystego uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa i gruntéw stanowigcych
wtasnos¢ Powiatu w prawo wiasnosci,

22)prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wtasnos¢ dziatki
dozywotniej i dziatek pod budynkami osobie, ktdéra przekazata gospodarstwo rolne
panstwu w zamian za rente,

23)prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntéw stanowigcych wiasnosé skarbu Panstwa bez pierwszej opfaty
rocznej.,

24)przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajgcej
w zarzadzie organdw wojskowych, uznanej za zbedng na cele obronnos$ci i
bezpieczenstwa panstwa,

25)prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu gruntéw
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego Ilub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

26)wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli
bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych nieprzydatnych dla gospodarki lesnej,
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27)stwierdzanie ustanowienia z mocy prawa trwatego zarzadu dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa zarzadzanych przez Lasy Panstwowe, ktdére zgodnie z ostateczng decyzjg
o ustaleniu lokalizacji drogi krajowej przeznaczone zostaty na drogi krajowe.

3. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych oraz innych spraw zwigzanych

z gospodarka nieruchomosciami:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntow rolnych z produkgji

2) przygotowywanie decyzji nakladajgcej obowigzek zdjecia préchnicznej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiascicielowi gruntdw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych
ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja,

4) przygotowywanie decyzji naktadajgcej na osobe powodujgca utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntéw obowigzku ich rekultywaciji,

5) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i leSnych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych opfat w razie
stwierdzenia wytaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajgcej na wylgczenie,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych opfat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie,

8) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i

lesnych,

9) ustalanie, ktoére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowg badz mienie
gromadzkie,

10)ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialtu we wspdlnocie gruntowej
oraz wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujacych im udziatéw we wspadlnocie,

11)wnioskowanie o] stwierdzenie niewaznosci nabycia nieruchomosci

przez cudzoziemcow, w razie nabycia wbrew przepisom ustawy,

12)prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i wymiang gruntéw na podstawie
ustawy z dnia 26 marca 1982 roku o scalaniu i wymianie gruntéw,

13)orzekanie o wydzielaniu na wniosek cztonka rolniczej spotdzielni produkcyjnej
gruntdw odpowiadajacych jego udziatowi w nieruchomosci stanowigcej wktad
cztonkéw spotdzielni,

14)prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem przez Staroste ustalenia w drodze
decyzji lokalizacyjnej celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy.

§ 22.
Geodeta Powiatowy

Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji
gruntéw i budynkow, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu oraz dysponowanie srodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

2) nadzér nad zespotem uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu,

3) zakfadanie osnow szczegoétowych,

4) zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

6) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
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7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informaciji o terenie.
§ 23.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw ,PR” zajmuje sie ochrong intereséw konsumentéw
w zakresie okreslonym ustawg oraz odrebnymi przepisami.

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw w szczegolnosci nalezy:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawne;j
w zakresie ochrony interesow konsumentéw,

2) sktadanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentéw,

3) wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow,

4) wspoétdziatanie z wiasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) prowadzenie edukacji konsumenckiej lokalnej spotecznosci, zwtaszcza w odniesieniu
do uczniow szkot publicznych,

6) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentdow oraz wystepowanie za ich zgodg
do postepowan toczacych sie w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

7) wykonywanie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode
konsumentow,

8) opracowywanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci i przedstawianie go
do zatwierdzenia Staro$cie w terminie do 31 marca kazdego roku za rok poprzedni,

9) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub przepisach odrebnych.

§ 24.

Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej ,SK”

Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku ds. Kontroli Wewnetrznej nalezy:

1) opracowywanie planéw kontroli,

2) opracowywanie procedur kontroli wydatkow,

) organizacja i prowadzenie kontroli wewnetrznej,

) opracowywanie analiz i sprawozdanh z przeprowadzonych kontroli,

) prowadzenie ewidenciji i dokumentaciji kontrolnej,

) organizowanie i udziat w kontrolach zlecanych przez Zarzad Powiatu w jednostkach

organizacyjnych Powiatu,

kontrola realizacji zalecen pokontrolnych,

prowadzenie ewidencji kontroli dziatania wydziatéw, jednostek organizacyjnych Powiatu

oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,

9) wykonywanie innych zadan w zakresie kontroli zleconych przez Zarzad Powiatu
lub Staroste.

O b W

S

ROZDZIAL VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw

§ 25.
1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydziatow przyjmujg obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki, w godzinach pracy Starostwa.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli w sprawach wnioskéw codziennie
w godzinach pracy Starostwa.
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3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydziatdbw przyjmujg obywateli
w sprawach skarg i wnioskéw w nastepnym dniu roboczym.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 26.

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokét przyjecia
zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres sktadajacego,

3) zwiezte okreslenie sprawy,

4) imie i nazwisko przyjmujgcego,

5) podpis sktadajacego.

§ 27.
Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady.
§ 28.

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgc poszczegolne rodzaje
spraw symbolami:

1) S- skarga,

2) W — wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo
literg ,s”, ,p” lub ,r".

§ 29.

Skargi i wnioski rozpatrujg organy okreslone w kodeksie postepowania administracyjnego
zgodnie ze swojg wiasciwoscia.

§ 30.

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje

Wydziat Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskdw oraz udzieleniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku =zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego wydziatu
lub organizuje przyjecie obywateli przez Staroste, Wicestaroste lub naczelnika wydziatu,

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
w wydziatach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

§ 31.

Naczelnicy wydziatow odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw,

2) niezwtoczne i terminowe przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu, Promocji
i Obstugi Rady przygotowanych odpowiedzi na skargi i wnioski celem ich przekazania
wnoszgcym.
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ROZDZIAL VII
Organizowanie dziatalnosci kontrolnej

§ 32.

Celem kontroli jest:
1) zapewnianie Staroscie i Zarzadowi Powiatu informacji niezbednych do efektywnego

kierowania gospodarkg Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci
stosowanych metod i sSrodkow,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych,
wydawanie opinii o funkcjonujacych procedurach,

analiza przyczyn stwierdzonych odstepstw i wskazanie ich trendow.

§ 33.

. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng, a w szczegdlnosci kontrole wewnetrzng
funkcjonalna.

. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wykonujg naczelnicy wydziatéw i pracownicy
zobowigzani do prowadzenia kontroli.

. Zakres zadan kontrolnych pracownikow wydziatow okre$lajg szczegotowe zakresy
czynnosci, badz odrebne upowaznienia.

§ 34.

. W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja;:

1) Wydziat Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obstugi Rady - w zakresie zgodnosci
dziatania z prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania wydziatéw, dyscypliny
pracy oraz Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie
przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

2) Wydziat Budzetowo-Finansowy, Planowania i Rozwoju - w zakresie prawidtowosci
gospodarowania  srodkami  budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia
rachunkowosci,

3) Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej — zgodnie z Regulaminem kontroli wewnetrznej,

4) dorazne zespoty powotywane przez Staroste i Zarzad Powiatu w zakresie spraw
szczegolnych.

§ 35.

. Wydziaty prowadzg dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

. Plan kontroli okresla temat, zakres i termin przeprowadzenia kontroli.

. Naczelnicy wydziatéw sg odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskéw i zalecen z kontroli.

. O sposobie wykorzystania dokumentéw kontrolnych, wnioskéw i zalecen pokontrolnych
decyduje Starosta, a w sprawach szczegodlnych — Zarzad Powiatu.
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ROZDZIAL VI
Zasady podpisywania pism

§ 36.

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa;
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci,
2) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéow Starostwa,
) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, marszatkdw Sejmu i Senatu oraz postow i
senatorow,
b) Prezesa i wiceprezeséw Rady Ministrow,
¢) ministréow oraz kierownikéw urzedéw centralnych,
d) wojewodow,
e) sejmikéw samorzadowych wojewodztw,
f) starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 37.

1. Naczelnicy wydziatéw:
1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
2) podpisujg pisma w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatéw,
3) podpisujg pisma dotyczace urlopow pracownikéw wydziatdw.

2. Naczelnicy wydziatbw podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

3. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.

ROZDZIAL IX
Postanowienia koncowe

§ 39.

Spory kompetencyjne wynikajgce ze stosowania Regulaminu rozstrzyga Starosta.
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