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Postanowienia ogolne

Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie dziala na podstawie -

1. Ustawy z dnia 21 marca 1985 r o drogach publicznych ( Dz. U. Nr 14 , poz. 60 ze zmianami )

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencije
organow administracji publiczne] w zwigzku z reforma ustrojowsa panstwa ( Dz. U. Nr 106
poz. 668 art.52 )

3. Rozporzgdzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z 14 grudnia 1998 r w sprawie
dostosowania organizacji dyrekcji okrggowych drog publicznych oraz bedacych ich czesciami
zarzadow drogowych i drogowej sluzby liniowej do organizacji administracji publicznej
okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej ( Dz. U. Nr 156 poz. 1027 ) .

4. Uchwaly Rady Powiatu Leszczynskiego z dnia 27 stycznia 1999 r w sprawie utworzenia
Zarzadu Drog Powiatowych w Lesznie |

—
v

§2

Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie zwany dalej ,,ZDP™ jest jednostka organizacyjng

Zarzadu Powiatu Leszczynskiego .
2. Terenem dzialania ZDP sa drogi powiatowe znajdujace na obszarze powiatu leszczyniskiego .

&3

ZDP podlega Zarzadowi Powiatu Leszczynskiego .

94

ZDP dziala jako jednostka budzetowa samorzadu powiatowego .

§35

Do pndstawnwyﬂh zadan ZDP nalezy :

2_

Lad

opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowej ,

opracowanie projektow planéw finansowania budowy . utrzymania i ochrony drog oraz
obiektow mostowych |

petnienie funkcji inwestora .

utrzymanie nawierzchni , chodnikow , obiektow inzynierskich , urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga .

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu ,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju .

koordynacja robot w pasie drogowym |

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego , na zjazdy z drog , na przejazdy po
drogach publicznych pojazdow z ladunkiem lub bez ladunku o masie . naciskach osi lub
wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz pobieranie
oplat i kar pienigznych ,



10.
11
12
13.

14,
15.
16.

17.

prowadzenie ewidencji drog 1 drogowych obiektow mostowych .

przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych ,
wykonywanie robot interwencyjnych | robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych |
przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow |

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacych powstac lub
powstajacych w nastepstwie budowy i utrzymania drog ,

wprowadzenie ograniczen badz zamykania drog i1 drogowych obiektow mostowych dla
ruchu oraz wyznaczenia objazdow |, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia |

dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego ,

sadzenie , utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewOw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi ,

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajgcymi w zarzadzie
organu zarzadzajgcego drogg .

§6

/. Dzialalnoscig Zarzadu Drog Powiatowych kieruje Kierownik powolywany przez Staroste
Leszczynskiego . Podczas nieobecnosci Kierownika zastgpstwo sprawuje Zastepea
Kierownika .

2. Do zadan Kierownika Zarzadu Drog Powiatowych nalezy kierowanie dzialalnoscia jednostki i
zapewnienie jej prawidlowego funkcjonowania , a w szczegolnosci

1.
2.

3.
4.

e

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia poszczegolnych komorek organizacyjnych ,
podejmowanie decyzji w zakresie caloksztaltu spraw zwigzanych z budowy .
modernizacjq i utrzymaniem drog ,

reprezentowanie ZDP wobec organow administracji , instytucji oraz osob trzecich |
ustalenie wewnetrznej struktury organizacyjnej . regulaminu pracy i szczegolowych zasad
dzialania ZDP ,

zatrudnianie i zwalnianie pracownikow ZDP ,

wydawanie w imieniu Zarzadu Powiatu Leszczynskiego decyzji administracyjnych .
wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Powiatu Leszczynskiego .

§7

W Zarzqdzie Drog Powiatowych w Lesznie tworzy sig nastgpujgee stanowiska oraz wieloosobowe
komaorki organizacyjne: :

1)
2)
3)
)
3)
6)
7)

Kierownik ZDP

Zastepea Kierownika ZDP

stanowisko ds. planowania i zamowien publicznych
stanowisko glownego ksiggowego

stanowisko ds. administracyjno - kadrowych

sekcja drog | mostow

obwad drogowy ™.
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Wewnetrzna strukitura organizacyina ZDP przedstawia si¢ nastgpujgeo:

1. Kierownikowi — oznaczenie KZ - podfega:



a) Zastepea kierownika - oznaczenie — KD
b} Stanowisko glownego ksiegowego - azhaczenie 11
¢) Stanowisko ds. planowania i zamowien publicznyeh - oznaczenie — 12
d) Stanowisko ds. kadrowo — administracyjnych - oznaczenie 13

2. Zastgpey kierownika - oznaczenie KD - podlegajq:

\a) Sekeja drog | mostow - aznaczenie — 21
| b) Obwod drogowy ™

89

Do zadan poszczegalmych komorek organizacyinyeh ZDP nalezy :

1. W zakresie stanowiska zastgpey kierownika :

a) kierowanie okreslonymi w niniejszvm regulaminie grupami zagadnien dofvezqeyeh
sekeji drog i mostow oraz obwodu drogowego |
b) akcepracja oraz podejmowanie decyzji zwigzanych = calokszialtem zagadnien
prowadzonyeh przez podporzqdkowane mu komarki organizacyjne |
¢) podpisywanie na podstawie otrzymanego pelnomocniciwa w przvpadku nieobecnosci
kierownika wszystkich dokumentow zastrzezonveh do podpisu przez dwie osoby |, jak
rowniez :
- umow dotyezqeyeh biezqeego utrzymania , budowy i modernizacji drog
- uzgodnien i decyzji dotvezgeyeh ochrony pasa drogowego |
- dokumeniow finansowo - ksiggowych
- umow dotyezgeyveh dzialalnosci biezqeeyj ,
- Swiadectw pracy ,
- delegacyi shuzbowyeh
- list plac
d) zalatwianie inmych spraw stuzbowych zleconych przez kierownika .

2. W zakresie stanowiska ds. planowania i zamowien publicznveh :

a) przygotowanie projekiow plancw rozwojn sieci
b) przvgotowanie projekiow planow finansowania budowy |, wtrzymania i ochrony drog i
maostow

¢) uzgadnianie planow zagospodarowania przestrzennego

d) przygotowania studiow | koncepeji rozwoju sieci |

¢) przygotowanie projekiow budowlanych - z wyjqrkiem mostow |
) nabywanie gruniow pod budowe

g uzyskiwanie zezwolen na budowg

h) funkcje inwestorskie |

[} przvgotowanie procesu prretargowego dia utrzvmania i budowy drog i mostow
J) prowadzenie przetargow .

W zakresie stanowiska glownego ksiggowego :

a) prowadzenie hiezqeej ewidencji wydatkow budzetowych i kontrola dyscypliny
bhudzetowej
b) komtrola formalna i rachimkowa dokumeniow finansowyeh oraz organizowanie ich
prawidlowego obiegu
) dekretacja calosci dokumentacyi ksiggowej |
d) rozliczanie inwemtaryzacji zdawezo- odbiorczych i rocznyeh



¢) prowadzenie ewidencji oplat za przejete na cele nierolnicze grunty rolne i kontrola ich
realizacyi

A opracowywanie wymaganej sprawozdawezosci

£) prowadzenie spraw zwigzanyeh z wykorzystaniem funduszu plac

h) prowadzenie spraw zwigzanych = rozliczeniem ZUS |, w tym z nzyvskiwaniem emeryviury lub
renly przez pracownikow i czlonkow ich rodzin

i) sporzqdzanie list plac, deklaracji podatkowych i rozliczanie podatkow .

4. W zakresie stanowiska ds. administracyino - kadrowych :

aj prowadzenie spraw osobowych pracownikow £DP | a w szczegolnosci :
- zalarwianie formalnosci zwiqzanych z przejmowaniem | przenoszeniem , zwalnianiem
oraz wynagrodzeniem pracownikow
- nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencii czasu
pracy
b} ewidencjonowanie i przechowywanie aki osobowych oraz obowiqzujgeef dokumentacyi
osobowej pracownikow ZDP
c) opracowanie planow urlopow wypoczynkowych oraz ewidencja ich wykorzystama ,
d) prowadzenie spraw socjalno- bytowych pracownikow
¢) administracja i prowadzenie kancelarii , obsfuga sekretariain ,
[ prowadzenie ksiqg inwentarzowych srodkow trwalveh i wyposazenia w uzytkowaniu .

5. W zakresie sekcji drog | mostow :

a) kontrola stamu drog |

h) ewidencja drog i gospodarki gruntami |

c) planowanie i koordvnacja prac w zakresie ufrzymania ,

o) planowanie | koordynacja prac w zakresie zimowego nirzymania ,

e) inzymieria i bezpieczensiwo ruchu |

N wydawanie decyzji w zakresie ochrony pasa drogowego ,

&) obsluga przejazdow pojazdow ponadwormatywnych

h) informacja o stanie drog ,

i) sprawy obronne

) sprawy bhp

k) wtrsymanie zaplecza i gospodarka samochodami

[) kontrola stanu obiektow mostowyel |

m) ewidencja mostow

mplanowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania mostow , technika mostowa i
przygotowanie profekiow budowlanych mostow .

6. W zakresie obwodn drogowego :

a) objazdy drog i kontrola stanu drog { mostow |

h) wykenmywanie dzialan interwencyjnveh na drogach i mostach ,

¢) nadzor nad rebotami wtrzymaniowymi |

d) dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego

e) czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzqdkowyeh na drogach przez osoby
zajmujgee pas drogowy

1 ochrona drag |

2} prace prIy zimowym wirzymanin drog |

h) wykonywanie prac zwiqzanych z biezqevm wtrzymaniem drog i mostow |

1) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki sprzetowo — transportowej | materialowey,



§ 10
Do skladania oswiadczen w imienin Zarzqdu Drog Powiatowych w Lesznie w zakresie jego praw
i obowigzkow majqtkowyveh wymagane jest wspildzialanie dwoch osob. Osobami tvmi sq:
Kierownik Zarzadu, jego Zastgpea oraz pefnomocnicy ustanowieni przez Kierownika Zarzqdu. ™

sl

Regulamin wchodzi w zyeie z dniem 1 stveznia 2000 ¢
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