Zatacznik do zarzadzenia nr .~3'.,.:u?
Starosty Leszczynakiego
z dnia 2 maja 2007

Regulamin windykacji wierzytelnosci
w Starostwie Powiatowym
w Lesznie

A, Requlamin dotyczy windykac|i:

1)

2}

naleznosci z tytutu rocznych oplat na rzecz Skarbu Panstwa z tytutu uzytkowania wieczyslego
gruntu, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, sprzedazy
nieruchomosci na rzecz uzytkownikow wieczystych, oplat z tytutu trwalego zarzadu
nieruchomosciami.

naleznosci z tytulu wystawionych przez Starostwo faktur, rachunkdw i innych dokumentow,

B. Zakres | termin pode/mowanych dziatan

| wezwanie do zaptaty

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Po uptywie 14 dni od wyznaczonego terminu platnogci wyznaczony pracownik Wydzialu
Budzetowo-Finansowego, Planowania | Rozwoju przygotowuje wezwanie do zaplaty
Zawierajgce nastepujace informacije:

Mazwe dluznika, adres;

Kwote wymagalnej wierzytelnosei;

Okreslenie tytutu wierzytelnodci z podaniem nr faktury / rachunku | daty jego wystawienla;
Okres za jaki naliczone zostang odsetki ustawowe,

Numer rachunku bankowego, na ktory nalezy przekazaé wymagalng kwote;

Wymagany termin zaptaty - 7 dni — ze wskazaniem dokladnej daty zaptaty;

Podpis Skarbnika lub innej osoby upowaznione],

Wezwanie przesylane |est na adres diuznika listem zwyklym,

Il wezwanie do zaptaty

2.

W przypadku braku wplaty w wyznaczonym terminie, po uptywie kolgjnych 14 dni wyznaczony
pracownik Wydzialu Budzetowo-Finansowege Planowania i Rozwoju przygotowuje drugie
weazwanie do zaplaty - tzw. wezwanie przedsadowe zawierajgce Informacje okreslone w pkl,
1z tym, ze wymagany termin zaplaly wynosi 14 dni,

Wezwanie to zawiera adnotacje, ze jest to wezwanie ostateczne przed skierowaniem sprawy
na droge poslepowania sadowego.
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3 : liste 3 Zwrolm i .
Wraz z kopia wezwar przechowywane jest potwierdzenie odbioru drugiego wezwania do
zaplaly.

W przypadku zwrotu przesylki przez poczte z adnotacjg .przesylki nie podjeto w terminie”, list
przechowywany jest w dokumentaci Wydzialu, a do dluznika wysylane jest ponowne
wezwanie w terminie 7 dni.

W przypadku zwrolu listu z adnotacja ,adresat wyprowadzil sie lub zmienit adres
wyznaczony pracownik Wydzialu podejmuje niezwiocznie dziatania majgce na celu  ustalenie
nowego adresu zamieszkania diuznika.

lll. Przekazanie dokumentacji do Radcy Prawnego

3. Po uplywie 14 dni od wyznaczonego w drugim wezwaniu terminu platnoéci i potwierdzeniu
odbioru drugiego wezwania wyznaczony pracownik Wydzialu przygotowuje komplet
dokumentow zawierajacy w szczegoinosci:

1) Kopie decyzji, wypowiedzenia-oferty, aktu notarialnego i pisma okre$lajacego
wierzyteinos¢ | wysokosé oplaty oraz termin platnosci,

2) Kopig potwierdzenia odbioru dokumentu okreslajgcego wierzytelnosé wysokosé
oplaty i termin platnosci.

3) Kopie faktury/ rachunku.

4) Kopig wezwania do zaplaty i potwierdzenia jego odbioru.

3) Kopig innych dokumentéw dotyczacych danego zobowigzania finformacja z wydzialu
meldunkowego, 2 USC. ilp./

w celu przekazania sprawy Radcy Prawnemu Starostwa i skierowania sprawy na droge
postepowania sadowego.

4. Radca prawny Starostwa kieruje sprawe na droge windykacji sadowej

5. Po uzyskaniu nakazu zaplaly wraz z klauzulg wykonalnosci Radca prawny przekazuje
dokumenty wyznaczonemu Pracownikowi Wydzialu Budzetowo-Finansowego, Planowania i
Rozwoju w celu przygotowania wniosku do Komornika Sadowego.

IV. Skierowanie sprawy do Komornika Sadowego

8. Slosowny wniosek przygotowywany i wysylany jest do Komornika Sadowego listem
poleconym Zwrotnym potwierdzeniem odbioru w terminie 7 dni od daty otrzymania
dokumenléw od Radcy Prawnego.



7. Kopia dokumentacji skierowanej do Komornika wraz 2z polwlerdzeniem odbioru
przechowywana jest w Wydziale Budzetowo-Finasowym, Planowania i Rozwoju.

8 Dalszy monitoring dziatari komornika prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika
Wydzialu Budzetowo-Finasowego, Planowania i Rozwoju we wspblpracy z Radea Prawnym
Starostwa.

9. Do wysylanych wezwan do zaptaly nie dolicza sie kosztéw upomnienia.

10. Dia kazdego kontrahenta w dniu wystania Il wezwania do zapiaty zakiadana i prowadzona jest
odrebna karta windykacji, ktére| wzér stanowi zalacznik da niniejszego regulaminu.



Starostwo Powiatowe

Dane o diudniku {nazwa, adres, nr telefonu do kontaktu):

w Lesznie
Wydzial Budzetowa-Finansowy, Al s ey ST SO WOV
Planowania i Rozwoju WINDYKACJI
Data czynnobel Dokument Kwota w zl. Opis wykonana| czynnosci / uwag|




