Zarzadzenie Nr ........ /13
Starosty Igszczyr’nskiego
z dnia £.2. listopada 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26, 27 w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zmianami ) w zwiazku z art. 34 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze
zm. ).

zarzgdzam

§1

Przeprowadzenie —okresowej inwentaryzacji uzyczonych skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lesznie oraz kasy, drukow $cistego zarachowania, tablic
rejestracyjnych, zgodnie z ,Harmonogramem inwentaryzacji” stanowiacego zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

W celu zapewnienia sprawnego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje
Komisje¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

1. Ryszard Przymencki - przewodniczacy
2. Malgorzata Biatek - z-ca przewodniczacego
3. Katarzyna Kowalewska - cztonek
4. Elzbieta Wachnicka - czlonek
5. Agnieszka Spiaczka - czlonek
§3

Zespodt spisowy powinien liczy¢ nie mniej niz dwie osoby.

§4
Zobowiazuj¢ Komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

3. Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetowo-
Finansowego, Planowania i Rozwoju .



§5

Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydzialow 1 Glownej Ksiggowej
Starostwa.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/12 Starosty Leszczynskiego z dnia 5 listopada 2012 r.
w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.




Zatacznik Nr 1 4,5/%/3

do Zarzadzenia Nr ...
Starosty Leszczynskiego
zdnia . £ G.X1.2013 .

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
na rok 2013

w Starostwie Powiatowym w Lesznie

Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
Powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej listopad 2013 Starosta
Przeszkolenie zespotow Przewodniczacy Komisji, Gtéwna
spisowych przygotowawczy listopad 2013 Ksiegowa
Przygotowanie dokumentéw
inwentaryzacyjnych listopad 2013 Przewodniczacy Komisji
listopad - grudzien
Przygotowanie pola spisowego 2013 Osoba odpowiedzialna materialnie
listopad - grudzien
Spis z natury 2013 Cztonkowie zaspotéw spisowych
Pracownik Wydziatu Budzetowo-
Wycena spisanych sktadnikéw do 08.01.2014 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze listopad 2013 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
uzgodnienia sald spisowy 15.01.2014 Finansowego
Inwentaryzacja w drodze
poréwnania z dokumentacjg listopad 2013 - Pracownik Wydziatu Budzetowo-
ksiegowg 15.01.2014 Finansowego
Protokét réznic Pracownik Wydziatu Budzetowo-
inwentaryzacyjnych do 15.01.2014 Finansowego
Wyjasnienie przyczyn réznic
inwentaryzacyjnych do 15.01.2014 Przewodniczgacy Komisiji
Protokét rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do 15.01.2014 Przewodniczacy Komisiji

Podjgcie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych do 15.01.2014 Starosta

Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach Pracownik Wydziatu Budzetowo-
rachunkowych do 15.01.2014 Finansowego




