Zalacznik do Zarzadzenia Nr 9! 2014
Starosty Leszczynskiego
2 dnia 29 stycznia 2014 r.

Regulamin postepowania w sprawiach
o udziclanic zamowien publicznych o wartodci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rdwnowartodei 14000 euro

§1.
Minigjszy regulamin okredla zasady udzielania zaméwien na dostawy ushugi i roboty budowlane o wartodei
szacunkowe] nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14000 euro, o kiorych mowa w arl. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku Prawo zamédwien publicznyeh (Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 ze zm.).
Wydatki ponoszone w ramach zamdwien okreslonych w ust. | powinny byé dokonywane w sposéb celowy i
oszezedny, z zachowaniem nalezytej starannodei i uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakladdw.
Podstawa ustalenia wartosel zamdwienia jest callkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcey brutto, ustalone
przez pracownika dokonujgcego wyceny z naleiyty starannodcis,

82,

Udzielenie zamdwienia o wartosei nieprzekraczajgeej 5000 zl brutto wymaga uzyskania zlecenia dokonania zakupu
od dysponenta srodkow budzetowych.

§3.

Udzielenic zamdwienia publicenego o wartosci od 5000 zi brutto do 10000 zi brutto wymaga:

1)
2)

3)

bt

L

vzyskania zlecenia dokonania zakupu od dysponenta érodkéw budzetowych,

ptzeprowadzenia procedury wyboru wykonawey z uwzglednieniem odpowiednich dla danego zamdwienia
kryteridw, takich jak: cena, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji, koszty dostawy, warunki
mwaranci, warunki i terminy platnoéci, i inne wiasciwe dla danej ushugi/zakupu,

sporzadzenia pisemnego zamowienia/zlecenia.

§4.
Udzielenie zamowienia publicznego o wartodci przekraczajgcej kwote 10000 z! brutto nalezy poprzedzié
procedura wyboru wykonawcy polegajacy na poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawedw danego zaméwienia
poprzez skierowanie zapytania do co najmnigj 2 wykonawcdw z uwzglednieniem mozliwych do zastosowania
krvteriow wymienionych §3 pkt 2,
Orferta moze byd zlozona w formie pisemnej, przeslana faksem lub droga elektroniczna.
Za zgoda dysponenta dopuszeza sie mozliwoét sporzadzenia notatki sluzbowej z rozmowy telefoniczngj lub
wydruk z¢ strony internetowej.
Za oferts najkorzystniejsza uwaza sig ofertg z najnizszg ceng lub przestawiajgeq najkorzysiniejszy bilans ceny,
funkejonalnodei, parametrow technicznych, kosziow ecksploatacii, koszidw dostawy, warunkéw gwaranci.
warunkdw i termindw platnogci, itp. odnoszacy sig do prredmiotu zamdwienia.
Na podstawie otrzvmanych ofert pracownik merytorycznie odpowiedzialny sporzgdza notatke z ustalenia
warloici | wybory wykonawey zamowienia, kiora zatwierdzana jest przez dysponenta srodkdw budzetowych.
Udzielenie zamowienia, ktdrego wartosé¢ przekracza kwotg 10000 zlotych brutto powinno byé dokonane
w formie pisemne] umowy,

§5.

. W oprzypadku, gdy mozliwe jest uzyskanie oferty wylgcanie od jednego wykonawey, wowezas nalezy

przeprowadzic z wykonawea negocjacie w celu uzyskania jak najlepszych warunkdw realizacji zaméwienia z
wylgczeniem procedury, o ktorej mowa w ust, §3 pkt 2 oraz §4 ust. 1.

W wyijatkowych sytuacjach, niewynikajacych z prevezyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérych nie mégl
on przewidzieé (np. awaria, szkoda spowodowana silg wyZsza) lub z innych nieprzewidzianych przyezyn przy
udzielaniv zamowien publicznyeh bedaeych przedmiotem niniejszej repulacji za zgodg kierownika jednostki
mozna odstapié¢ od stosowania regulaminu postgpowania w sprawach o udzielanie zamdwien publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajgeej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14000 euro.



