Starosty Leszczyniskiego

z dnia 24 wrzesnia 2014 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawach
0 udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 | 4, 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sig¢ Regulamin postepowania w sprawach o udzielanie zaméwier publicznych

0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje sie Naczelnikéw wydziatéw Starostwa Powiatowego w Lesznie do przestrzegania
zasad okreslonych w Regulaminie.

§ 3.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Naczelnikom wydziatow.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2014 r. Starosty Leszczyriskiego z dnia 29 stycznia 2014 r.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr ...../2014
Starosty Leszczynskiego
z dnia 24 wrzesnia 2014 r.

Regulamin postepowania w sprawach

© udzielanie zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci 30 000 euro

§1.

- Niniejszy regulamin okre$la zasady udzielania zaméwieri na dostawy, usltugi i roboty budowlane o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci 30 000 euro, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Wydatki ponoszone w ramach zaméwien okreslonych w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto, ustalone
przez pracownika dokonujgcego wyceny z nalezytg starannoscia.

§2.

Udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt netto wymaga uzyskania akceptaciji dokonania zakupu
przez dysponenta $rodkow budzetowych.

§3

Udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci od 5 000 zt netto do 10 000 zt netto wymaga:

1)
2)

3)

9.

uzyskania akceptacji dokonania zakupu przez dysponenta $rodkéw budzetowych,

przeprowadzenia przez wydzial dysponujacy $rodkami budzetowymi na realizacje przedmiotu zamoéwienia
procedury wyboru wykonawcy z uwzglednieniem odpowiednich dla danego zaméwienia kryteriéw, takich jak:
cena, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, koszty dostawy, warunki gwarancji, warunki i
terminy piatnosci, i inne wiasciwe dla danej ustugi/zakupu,

sporzgdzenia pisemnego zamowienia/zlecenia.

. Udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci przel'«aczajacej kwote 10 000 zt netto nalezy poprzedzi¢

procedurg wyboru wykonawcy polegajacq na poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia
poprzez skierowanie zapytania do co najmniej 2 wykonawcow z uwzglednieniem mozliwych do zastosowania
kryteriow wymienionych §3 pkt 2.

O wszczgeie procedury wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego o wartosci okreslonej w ust. 1 nalezy
zwrdcic sie z wnioskiem do Sekretarza Powiatu.

Oferta moze by¢ zlozona w formie pisemnej, przestana faksem lub drogg elektroniczna.

Za zgodg dysponenta dopuszcza si¢ mozliwos¢ sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy telefonicznej lub
wydruk ze strony internetowe;.

Zamawiajgcy moze sformutowac warunki udzialu w postepowaniu oraz zada¢ dokumentéw potwierdzajacych ich
spelnienie. Oferta wykonawcy niespelniajagcego warunkéw udziatu w postepowaniu podlega odrzuceniu.
Wykonawcy skiadajg oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Ztozenie oferty po terminie powoduje
jej odrzucenie.

Dla waznosci postgpowania wystarczy ziozenie jednej waznej oferty. Jezeli nie wplynie ani jedna oferta
niepodlegajgca odrzuceniu, wybor wykonawcy zaméwienia publicznego moze nastapié po negocjacjach z jednym
wykonawcsg.

. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sig oferte z najnizsza ceng lub przestawiajacq najkorzystniejszy bilans ceny,

funkcjonalnosci, parametréw technicznych, kosztéw eksploatacji, kosztéw dostawy, warunkéw gwarancji,
warunkow i terminow ptatnosci, itp. odnoszacy sie do przedmiotu zaméwienia.

Wszyscy pracownicy zamawiajgcego zobowigzani sg do zachowania poufnosci i nieprzekazywania danych
dotyczacych tresci ztozonych ofert innym wykonawcom przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik merytorycznie odpowiedzialny sporzadza notatke z ustalenia wartosci

i wyboru wykonawcy zamowienia, ktora zatwierdzana jest przez dysponenta $rodkéw budzetowych.

11. Udzielenie zamoéwienia, ktorego warto$¢ przekracza kwote 10 000 ziotych netto powinno byé dokonane

w formie pisemnej umowy.

§5

- W przypadku, gdy mozliwe jest uzyskanie oferty wylacznie od jednego wykonawcy, wowczas nalezy

przeprowadzi¢ z wykonawcg negocjacje w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw realizacji zamoéwienia
z wylaczeniem procedury, o ktorej mowa w ust. §3 pkt 2 oraz §4 ust. 1.

- W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub w przypadkach, gdy

jest to uzasadnione interesem Zamawiajgcego, kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania niniejszego regulaminu.




