Zatacznik do Zarzadzenia Nr2.2./2014

Starosty Leszczytiskiego
z dnia 17 grudnia 2014 1

Regulamin postgpowania w sprawach
o udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro

§1.
Niniejszy regulamin okreéla zasady udzielania zaméwiert na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosc
szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej w zlotych rdwnowartodci 30 000 euro, o ktdrych mowa w art 4 pki 8
ustawy z dnia 20 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 ze zm.),
Wydatki ponoszone w ramach zaméwien okreslonych w ust. 1 powinny byc dokonywane w sposob celowy |
oszczedny, z zachowaniem nale2ytej starannosci | uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow

3. Podstawq ustalenia wartosc zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto, ustalone
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9.

przez pracownika dokonujacego wyceny z naleZyly starannoscig.
§2,

. Niniejszy regulamin slosuje si¢ do zamoéwien, kidrych wartosc przekracza wyrazong w ziotych rownowartosc

kwoty 3 000 euro, a zarazem me;estmekszaodwyrazone;wzlotydt réwnowartosci kwoty 30 000 euro
w szmganosa przepisow niniejszego zarzgdzenia nie stosuje sie:
do zaméwien, ktérych przedmiotem s3 utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1984 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 80, poz. 631 ze zm.),
2) do zamodwien, kitorych przedmiotem jest organizacia wydarzen sportowych, rekreacyjnych lub
kulturalnych,
3) do uslug szkoleniowych,
4) do ustug bankowych,
5) do uslug telefonii stacjonarne;,
6) do ekspertyz lekarskich | psychologicznych dotyczacych oceny stanu zdrowia os6b ubiegajacych sig o
wydanie orzeczenia o niepeinosprawnosci.

§3.

. Udzielenie zaméwienia publicznego o wartoséci przekraczajqee] wyrazong w zlotych rdwnowartosé kwoty 3 000

euro nalezy poprzedzic procedurg wyboru wykonawcy polegajaca na porownaniu oferl potencialnych

wykonawcéw danego zamdwienia poprzez skierowanie zapytania do co najmnie] 2 wykonawcow 2

uwzglednieniem odpowiednich dia danego zaméwienia kryteridw, lakich jak. cena, !unkqonalno&é parametry

techniczne, koszty eksploatacji, koszly dostawy, warunki gwarancji, warunki | terminy platnosci, i inne wiasciwe

dia danej usiugi/zakupu.

O wszczecie procedury wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego o wartoSci okredlonej w ust. 1 nale2y

Zwrocié sie z wnioskiem do Sekretarza Powiatu

Oferta moze by¢ ziozona w formie pisemne|, przesiana faksem lub droga elektroniczng.

Za zgoda dysponenta dopuszcza si¢ mozliwos¢ sporzadzenia notatki shuzbowej z rozmowy telefonicznej lub

wydruk ze strony intemetows].

Zamawisjacy moze sformutowaé warunki udzialu w postepowaniu oraz zadac dokumentow potwierdzajgcych ich

spelnienie. Oferta wykonawcy niespeiniajgcego warunkow udzialu w postepowaniu podiega odrzuceniu.

Wykonawcy skladaja oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Zlozenie oferty po terminie powoduje

jej odrzucenie.

Dia waznoscl postepowania wystarczy zlozenie jednej waznej oferty. Jezeli nie wplynie ani jedna ofena

niepodiegajgca odrzuceniu, wybdr wykonawcy zamdwienia publicznego moze nastapic po negocjacjach z jednym

wykonawcg.

Za ofertg najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przestawiajgcy najkorzystniejszy bilans ceny,

funkcjonalnosci, parametrow technicznych, kosztéw eksploatacyi, kosztow dostawy, warunkéw gwaranc,

warunkow | termindw piatnosa |lp odnoszacy sig do przedmiolu zamdwienia.

Wszyscy pracownicy zamawiajacego zobowigzani s3 do zachowania poufnosci | nieprzekazywania danych
treéci ziozonych ofert innym wykonawcom przed uplywem terminu skladania ofert

10. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik merytorycznie odpowiedzialny sporzadza notatke z ustalenia wartosc

i wyboru wykonawcy zamowienia, kidra zatwierdzana jest przez dysponenta Srodkéw budzetowych.

11. Udzielenie zamdwienia nastgpuje w formie pisemnej umowy,

1.

2

§4.
W przypadku, gdy moziiwe jest uzyskame oferty wylacznie od jednego wykonawcy, wowczas nalezy
przeprowadzi¢ z wykonawcy negociacie w celu uzyskania jak najlepszych warunkdw realizacji zamdwienia
z wylaczeniem procedury, o ktére] mowa w ust. §3 ust. 1.
W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub w przypadkach, gdy
jest to uzasadnione interesem Zamawiajacego, kierownik jednostki moze podjaé decyzje o odstapieniu od

stosowania niniejszego regulaminu.




