ZARZADZENIE NR 28/2015
STAROSTY LESZCZYNSKIEGO
z dnia 20 listopada 2015 r.
W sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 21/2010 Starosty Leszczynskiego z dnia 19 pazdziernika 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U.z 2015 ., poz. 1445 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do Zarzgdzenia nr 21/2010 Starosty
Leszczynskiego z dnia 19 pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej dodaje sie rozdziat IV w brzmieniu:

»IV. INWENTARYZACJA Z WYKORZYSTANIEM URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze zdecydowaé o przeprowadzeniu
catego bgdz czesci spisu z natury z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych
stanowigcego wyposazenie dodatkowe do oprogramowania stuzgcego do ewidencji
srodkow trwatych w Starostwie Powiatowym w Lesznie.

2. Upowazniony do obstugi programu pracownik przed dokonaniem spisu utworzy w
systemie informatycznym stuzgcym do ewidencji $rodkéw trwatych arkusze spisu z
natury i nadaje im kolejne numery systemowe. Arkusze spisu z natury sg drukami
Scistego zarachowania. Rejestr prowadzony jest w systemie SWISTAK.

3. Ze wzgledu na fakt, iz wszystkie elementy inwentarzowe sg oznakowane kodem
alfanumerycznym i dodatkowo kodem kreskowym spis z natury bedzie polegat na
odczytaniu przez cztonkéw zespotu spisowego kodu kreskowego za pomocg czytnika
elektronicznego i zapisaniu kodu alfanumerycznego na arkuszu w systemie
informatycznym.

4. W przypadku ujawnienia sktadnika majgtkowego bez nadanego kodu kreskowego jest
on dopisywany jako ujawniony sktadnik majatku z podaniem doktadnej nazwy.

5. Poprawnie wypetniony arkusz spisowy zawiera:
a) nazwe jednostki — Starostwo Powiatowe w Lesznie,
b) numer kolejny (ewidencyjny) arkusza w roku kalendarzowym,
c) okreslenie metody inwentaryzacji
d) date spisu z natury,
e) numer kolejny pozycji arkusza spisowego,
f) szczegotowe okreslenie skiadnika majgtku z podaniem nazwy i numeru
ewidencyjnego dla kazdej sztuki sktadnika majgtku
g) wartos¢ ewidencyjng skfadnika majatku,
h) warto$¢ ogétem spisanych sktadnikow majatku
i) imiona i nazwiska os6b wchodzgcych w skfad zespotu spisowego

6. Arkusz spisu z natury przeprowadzanej z wykorzystaniem czytnika kodow
kreskowych drukowany jest odrebnie dla kazdego miejsca uzytkowania i grupy: ST —
srodki trwate, STU - pozostate $rodki trwate w 2 egzemplarzach, a przy
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w 3 egzemplarzach po zakonczeniu spisu i




opatrywany podpisami cztonkéw zespotu spisowego oraz osoby, ktérej pieczy
powierzono sktadniki majgtku na dowdéd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury

7. Wydrukowane egzemplarze przekazywane sg po jednym egzemplarzu do Wydziatu
Budzetowo-Finansowego, Planowania i Rozwoju i osobie, ktérej powierzono
sktadniku majatku.

8. Pracownik Wydziatu Budzetowo-Finansowego, Planowania i Rozwoju w oparciu o
dokonany spis z natury sporzadza arkusz réznic inwentaryzacyjnych i opatruje go
podpisem.”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARQSTA

rrostaw Wawrzyniak




