Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kosciuszki 4B

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze zm.) oglasza z dniem 04 marca 2016 r. otwarty
i konkurencyjny nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze ds. kontaktéw z mediami.

I. Wymagania.

k.
1))

2)
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5)
6)
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie ~ wyksztalcenia ~wyzszego w  dziedzinie nauk humanistycznych,
w szczegOlnosci z nastepujacych kierunkow: filologia polska, nauki spoleczne, prawo,
dziennikarstwo,

co najmniej S-letni staz pracy,

znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu zycia spoteczno-gospodarczego Powiatu
Leszczynskiego,

znajomos$¢  podstawowych — aktéow  prawnych dot.  funkcjonowania  Powiatu
Leszczynskiego w tym Statut i Regulamin organizacyjny Powiatu Leszczynskiego,
znajomos$¢ przepisow z zakresu ustaw: o samorzadzie powiatowym, Kodeksu
postepowania administracyjnego, Prawo prasowe, o dostgpie do informacji publiczne;j,

10) biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Microsoft Office.
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Wymagania dodatkowe:

mile widziane do$wiadczenie w pracy dziennikarskiej lub pracy na stanowisku specjalisty
ds. public relations, rzecznika prasowego,

umiejetnosé wystapien publicznych oraz redagowania i korekty tekstow medialnych,
znajomos¢ jezyka obcego (zachodniego) w stopniu komunikatywnym,

doswiadczenie we wspdlpracy z mediami,

doswiadczenie w redagowaniu stron internetowych,

komunikatywnos¢, kreatywnosé, dyspozycyjnosé,

. Zadania wykonywane na stanowisku:

Pracownik bedzie odpowiedzialny m.in. za:

informowanie mediéw o dzialalnosci Starosty Leszczynskiego i Starostwa,
przekazywanie mediom stosownych materiatow i dokumentow,

udzielanie odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowa, monitoring i analize artykutow
prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych zawierajacych tematyke zwigzang
z dzialalnos$cig Starosty Leszczynskiego 1 Starostwa,

organizowanie konferencji prasowych Starosty,

opracowanie i dystrybucja materialow promocyjnych,

redagowanie strony internetowe;j.




III. Wymagane dokumenty:
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3

o
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Wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

List motywacyjny i zyciorys /CV/.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadanie wymaganego: wyksztalcenia oraz

doswiadczenia w pracy, o ktérym mowa w pkt. I 1. 5, 6 (kserokopie $wiadectw pracy,

zaswiadczenia o zatrudnieniu, opinie, referencje lub podobne dokumenty).

Oswiadczenie kandydata:

- 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i Korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. '

Inne dokumenty o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 ze zm./ oraz

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych /Dz. U.z 2014 r.,

poz. 1202 ze zm/”.

Dokumenty nalezy skladaé w punkcie obslugi klienta Starostwa Powiatowego
w Lesznie lub przeslaé w terminie do dnia 14 marca 2016 r. do godz. 16.00 na adres:

STAROSTWO POWIATOWE
W LESZNIE

Plac Kosciuszki 4 budynek B
64-100 Leszno

z dopiskiem na kopercie ,.Oferta zatrudnienia na stanowisko urzednicze ds. kontaktow
z mediami”

Warunki pracy na stanowisku:
Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Plac Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.

Wymiar czasu pracy: pefen etat.
Rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze.
Czas rozpoczecia pracy: kwiecien 2016 r.

Dokumenty aplikacyjne nie spelniajace kryteriow wymaganych w ogloszeniu zostang po
zakoficzeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaly sie do dalszego etapu beda przechowywane zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.




Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.powiat-leszczynski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B.

Informujemy, ze w miesigcu lutym 2016 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie byt wyzszy niz 6%.
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