Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kosciuszki 4B

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oglasza z dniem 2 grudnia 2016 roku otwarty
i konkurencyjny nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. rejestracji
pojazdéw, sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw oraz ds. transportu
w Wydziale Komunikacji i Transportu
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Wymagania.

Wymagania niezbedne od kandydatow:

obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze o kierunku: administracja lub prawo,

doswiadczenie w pracy w administracji.

Wymagania dodatkowe:

wymagana znajomo$¢ przepisow: Prawo o ruchu drogowym, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, Ustawy o kierujgcych pojazdami, Ustawy o transporcie drogowym,
Ustawy o transporcie zbiorowym, Ustawy o ochronie danych osobowych, Ustawy
o samorzadzie powiatowym, Ustawy o pracownikach samorzgdowych,

wysoki poziom umiejetnosci zwigzanych z komunikacjg interpersonalng,
dyspozycyjnos¢,

dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem,

kreatywno$é, samodzielno$¢, duza motywacja do pracy,

umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres czynno$ci wykonywanych na stanowisku:

W zakresie rejestracji pojazdow:

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodow i tablic
rejestracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodow
i tablic rejestracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw, wydawaniem pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

przyjmowanie pozwoleri czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
terminu czasowej rejestracji,

wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i tam
zarejestrowanych,

wydawanie wtérnikéw pozwolen czasowych, dowod6w rejestracyjnych i kart poj azdow,
wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzeZen
o szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie




pojazdu,

8) dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych
w dowodzie rejestracyjnym,

9) wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za -
granicg,

10) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczefstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska,

11) dokonywanie kontroli ~spelnienia obowigzku zawarcia UmMOWY ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) przez posiadaczy pojazdow mechanicznych,

12) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

13) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie,

14) przyjmowanie zgloszen od wladcicieli pojazdéw samochodowych, ciggnikéw
rolniczych, motorowerdéw i przyczep nie zarej estrowanych w ciggu 30 dni od dnia ich
nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji,

15) wprowadzanie obowiazku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec,

16) wspdlpraca z Polskg Wytwérnig Papierow Warto$ciowych SA w Warszawie w zakresie
druk6w wykorzystywanych w procesie rejestracji poj azdu,

17) zastepstwo pracownika w razie nieobecnosci na stanowisku ds. rejestracji pojazdow.

2. W zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow:

1) wydawanie i cofanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazdéw,

2) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcéw prowadzacych stacje
kontroli pojazdow,

3) wydawanie uprawnief diagnostom do wykonywania badan technicznych,

4) prowadzenie ewidencji diagnostow,

5) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow.

3. W zakresie transportu:

1) koordynacja rozkladéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewéz os6b
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od
przebiegu linii komunikacyjnej,

2) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosei lub
bezpieczenstwa paiistwa badz wypadku kleski zywiotowej,

3) wyrazanie zgody i okre$lanie warunkow ograniczania obowigzkéw przewozu przez
przewoznika,

4) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$é lub bezpieczenstwo panstwa,
badz wypadku kleski zywiolowej,

5) okreslanie przepisdw porzadkowych zwigzanych z przewozem osdb i bagazu
poszczeg6lnymi rodzajami $rodkéw transportu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie
koordynacji rozktadow jazdy,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy
przewéz oséb pojazdami samochodowymi nie bedacymi taksowkami w skali powiatu
lub powiatu sgsiadujacego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsigbiorcy,




8) uzgadnianie zezwolen mna prowadzenie regularnych przewozOow na linii
komunikacyjnej obejmujgcej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

9) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia
W razie:

a) $mierci osoby fizycznej posiadajgcej zezwolenie i wstgpienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedgcej wspdlnikiem spétki cywilnej,
spotki jawnej lub sp6iki komandytowej,

b) polaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie,
¢) przejecia w catosei lub w czgdci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego

przewozu 0sOb przez innego przedsigbiorcow,

10) wspoldziatanie z organami powolanymi do przeprowadzania poszukiwan
i organizowania akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczefistwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do przeprowadzania
badan okolicznosci i przyczyn wypadkéw lotniczych oraz brania udzialu w akcji
zapobiegawczej na wezwanie organdéw ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku
powietrznego, ’

11) przygotowywanie decyzji w sprawach udzielania, odmowy udzielenia, zmian lub
cofniecia licencji do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu drogowego,

12) przygotowywanie decyzji i wydawanie zezwolen przewoznikom prowadzacym
dziatalno$é ustugowsa na przewozy 0s6b i rzeczy,

13) przygotowywanie decyzji i wydawanie za$wiadczen podmiotom na przewoz 0s0b
i rzeczy na potrzeby wiasne,

14) prowadzenie kontroli okreslonych w ustawie o transporcie drogowym.

III. Oferty oséb ubiegajacych si¢ o prace na ww. stanowisku urzedniczym powinny
zawierac:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny i zyciorys /CV/,

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata,

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadania innych umiejgtnosci,

6) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

Dokument aplikacyjny powinien by¢ opatrzony klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 912 ze zm.) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2016 r., poz. 902)”.

IV. Dokumenty nalezy skladaé¢ w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym
w Lesznie lub przeslaé w terminie odbioru do dnia 13 grudnia 2016 r. do godz. 15.00 na
adres:

STAROSTWO POWIATOWE
W LESZNIE
Plac Kosciuszki 4 budynek B &
64-100 Leszno




z dopiskiem na kopercie ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko urzednicze ds. rejestracji
pojazdéw, sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow oraz ds. transportu

w Wydziale Komunikacji i Transportu™.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-leszczynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kosciuszki 4B.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.

Stanowisko pracy: urzednicze w Wydziale Komunikacji i Transportu.

Wymiar czasu pracy: w pelnym wymiarze czasu pracy tj. caly etat.

Na powyzszym stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym w Lesznie dokonano oceny
ryzyka zawodowego.
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Informujemy, ze w miesigeu listopadzie 2016 r. wskaznik zatrudnienia 0sOb
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, w Starostwie Powiatowym w Lesznie byt wyzszy niz
6%.

Dokumenty aplikacyjne nie spehiajace kryteriow wymaganych w ogloszeniu zostang po
zakoficzeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sig do dalszego etapu bgda przechowywane zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng.

Leszno, dnia 02.12.2016 1.




