STAROSTWO POWIATOWE W LESZNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie

Leszno, grudzien 2016 r.
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I. Informacje o0 Zamawiajacym

Starostwo Powiatowe w Lesznie

64-100 Leszno, Plac Kosciuszki 4B

tel. 65 529-68-36, faks: 529-68-09

e-mail: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl,

strona internetowa: www.bip.powiat-leszczynski.pl
NIP: 697 19 52 864

Regon: 411102917

Znak postepowania: OR.V1.272.10.2016

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

. Postegpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 i nastgpne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwane] dalej ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp”, o wartoSci ponizej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy.

. W sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
— Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.).

. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia jest:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.),

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 1., poz. 1126),

3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 1., poz. 2254),

4) ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113),

5) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545).

6) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

III. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotOw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016 r., poz.
1113) oraz dorgczanie i odbidr przesytek do/z siedziby zamawiajgcego.
Zasady korzystania z ushug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okre$lone sg w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. 22016 r., poz. 1113),
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 1468),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r., poz. 545).
Ustugi w zakresie dorgczania wszystkich przesytek muszg by¢ Swiadczone z uwzglednieniem zasad
wynikajacych z przepiséw nastgpujacych ustaw:
a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1., poz. 613 z p6zn. zm.),
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b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 23 z p6zn. zm.).
¢) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1749).
d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 1822 z
pézn. zm.),
e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.
U.z2016r., poz. 718 z p6zn. zm.)
Zamawiajacy zwraca uwagg, ze czeS¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12
§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
4.  Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg wspdlnego stownika zamoéwien CPV: 64110000 — 0 (ushugi
pocztowe), 64112000 — 4 (ushugi pocztowe dotyczace listéw), 64113000 — 1 (ustugi pocztowe dotyczace

paczek).

5. Poprzez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:
1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (gabaryt A i B):

a)
b)

©)
d)

zwykte — przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

polecone — przesylki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane W Sposob
zabezpieczajacy przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i
dor¢gczane w sposOb zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokos$ci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szeroko$ci 230 mm

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm,

- maksimum — suma dhugosci, szeroko$ci 1 wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dhugosé¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i1 B):
a) zwykle — paczki pocztowe niebgdace paczkami najszybszej kategorii,

b)

priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,

przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, wysokosci 300 mm,
szeroko$ci 500 mm

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dlugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

- maksimum — suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos$¢ —
3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.
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Wykonawca zobowigzany jest w ramach przedmiotu zamoéwienia do dostarczania i odbioru przesytek
do/z siedziby Zamawiajacego przy Pl. Kosciuszki 4B w Lesznie (Punkt Obstugi Klienta) oraz do
nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej. Wykonawca zobowigzany jest
dostarcza¢ przesytki codziennie (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbidr
przesytek odbywac si¢ bedzie codziennie (od poniedziatku do piagtku) w godz. 13:30 — 14:30.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lenia rodzaju przesytki (zwykta,
polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczatki) zawierajacego
peing nazwe 1 adres zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek:

a) rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek w pocztowej ksigzce
nadawczej, sporzgdzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie
dla wykonawcy do celow rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla
zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej), zgodnie z
obowigzujacymi przepisami migdzynarodowymi.

Wykonawca bedzie dorgczatl do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dorg¢czeniu przesytki. W przypadku niecobecno$ci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesyiki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze drugie awizo) stosownie do
przepisow wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdziatu SIWZ. Po uplywie terminu odbioru przesytka
(w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny niecodebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym
obowigzywaé be¢da zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedor¢czonych przesytek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania.

Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i
inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 1., poz. 1113).

Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuje si¢ przepisy
danego kraju.

Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci dorgczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym zalgczniku w nr 2 rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesylek.
Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym
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potwierdzeniem odbioru na podstawie ustaw wymienionych w punkcie 3 Zamawiajacy zapewni
sobie we wlasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz nanie$¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Uiszczanie oplat za nadane przez Zamawiajacego przesylki oraz za $wiadczenie ustugi platnego
odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego bedzie nastgpowato w formie oplaty z dotu po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace
whniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonawcg.

Podstawg rozliczen finansowych begdzie suma optat za przesylki faktycznie nadane oraz ewentualnie
zwrbocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych.

Wskazane przez zamawiajgcego ilosci przesylek sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy
zawrze umowe nie przyshuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach wskazanych w tabeli
(pkt. 25).

25. Przewidywana ilo$¢ oraz rodzaj przesytek:

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Ilﬂéf'sstl:liis)y fek
A B C D
do 50 g gabaryt A 10 000
do 50 g gabaryt B 100
ponad 50 g do 100 g gabaryt A 110
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 70
Przesytki ni.erej.estrowar.le niequ%ce ponad 100 g do 350 g_gabaryt A 20
1 przegyikar.m najszybszej kategorii w
: obrocie krajowym (zwykle) lub ustuga ponad 100 g do 350 g gabaryt B 60
rownowazna ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 4
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 40
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 50 g gabaryt A 700
do 50 g gabaryt B 30
ponad 50 g do 100 g gabaryt A 95
ponad 50 g do 100 g gabaryt B 20
Przesylki nierejestrowane najszybszej ponad 100 g do 350 g gabaryt A 110
2. kategorii w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g gabaryt B 30
(priorytetowe) lub ustuga réwnowazna ponad 350 g do 1000 g gabaryt A R
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 35
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
do50g 5
Przesylki listowe nierejestrowane ponad 50 g do 100 g 1
3 ekonomi.czne W o‘prqcie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 1
(kraje europejskie) lub ustuga
réwnowazna ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 gdo 1000 g g 1




ponad 1000 g do 2000 g

Przesylki listowe nierejestrowane
ekonomiczne w obrocie zagranicznym
(kraje europejskie) lub ustuga
rownowazna

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

do 50 g gabaryt A 17 000
do 50 g gabaryt B 120
ponad 50 g do 100 g gabaryt A 150
_ . ponad 50 g do 100 g gabaryt B 200
Przesylki rejestrowane niebedace 50
przesytkami najszybszej kategorii ze ponad 100 g do 350 g gabaryt A
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w ponad 100 g do 350 g gabaryt B 440
obrocie krajowym’(polecm_le ZPO) lub ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 15
ustuga réwnowazna
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 150
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 50 g gabaryt A 120
do 50 g gabaryt B 15
ponad 50 g do 100 g gabaryt A
L . . ponad 50 g do 100 g gabaryt B
Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem ponad 100 g do 350 g gabaryt A
odbioru w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g gabaryt B 15
(priorytetowe pf)lecone ZPO) Iub ponad 350 g do 1000 g gabaryt A
ustuga réwnowazna
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do50g 1
Przesylki listowe nierejestrowane ponad 50 g do 100 g !
priorytetowe w obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 1
(Strefa - A Europa_) lub ustuga ponad 350 g do 500 g 1
rownowazna ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do 50 g gabaryt A 580
do 50 g gabaryt B 8
ponad 50 g do 100 g gabaryt A 30
Przesylki rejestrowane niebedace ponad 50 g do 100 g gabaryt B 15
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (polecone) lub ponad 100 g do 350 g gabaryt A 6
ushuga rownowazna ponad 100 g do 350 g gabaryt B 10

ponad 350 g do 1000 g gabaryt A

ponad 350 g do 1000 g gabaryt B

ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A

6




ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
do 50 g gabaryt A 60
do 50 g gabaryt B 6
ponad 50 g do 100 g gabaryt A 8
Przesylki rejestrowane najszybszej ponad 50 g do 100 g gabaryt B >
9 kategorii w obrocie krajowym ponad 100 g do 350 g gabaryt A 3
' (priorytetowc? polecor_le) lub ustuga ponad 100 g do 350 g gabaryt B 3
rownowazna ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 2
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 2
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 2
do50g 2
Przesylki listowe rejestrowane ponad 50 g do 100 g 2
priorytetowe w obrocie zagranicznym ponad 100 gdo 350 g 2
10.
(Strefa - A Europa) lub ustuga ponad 350 g do 500 g 2
rownowazna ponad 500 g do 1000 g 2
ponad 1000 g do 2000 g 2
do50g 75
Przesylki listowe rejestrowane ponad 50gdo 100 g 2
priorytetowe w obrocie zagranicznym ponad 100 g do 350 g 2
11. (Strfafad- A Eurorzlag.ze lei,omi,m ponad 350 g do 500 g 2
potwier zer;zs]nngwag;l ubustuga ponad 500 g do 1000 g 2
ponad 1000 g do 2000 g 2
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 9
Paczki pocztgwe ekonomiczne w od 2 kg do 5 kg gabaryt B >
12. obrocie krajowym lub ustuga
FOWNOWaIna od 5 kg do 10 kg gabaryt A 5
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 2
od 2 kg do 5 kg gabaryt A 3
Paczki pocztgwe priorytetowe w od 2 kg do 5 kg gabaryt B 6
13. obrocie krajowym lub ushuga
réwnowaszna od 5 kg do 10 kg gabaryt A 2
od 5 kg do 10 kg gabaryt B 2
Ustuga ,,zwrot przesytki listowej
ekonomicznej rejestrowanej do 350 g,
14. gabaryt A do siedziby zamawiajgcego” 1
w obrocie krajowym lub ustuga
rownowazna
Ustuga ,,zwrot przesytki rejestrowanej
15 priorytetowej do 50 g strefa A do 1
' siedziby zamawiajacego” w obrocie
zagranicznym lub ustuga rownowazna
Ustuga ,,zwrot paczki pocztowej
16 ekonomicznej do 1 kg, gabaryt A do 1
' siedziby zamawiajacego” w obrocie
krajowym lub usluga rownowazna
Ustuga ,,zwrot przesytki listowej
rejestrowanej ekonomicznej gabaryt A z
17. potwierdzeniem odbioru do 350 g do 875

siedziby zamawiajacego” w obrocie
krajowym




Miesieczny koszt odbioru przesylek z
siedziby zamawiajacego (pi¢é razy w

18. | tygodniu)(Zamawiajacy zastrzega sobie 12 miesiecy 12
mozliwo$¢ rezygnacji z ustugi odbioru
przesytek w czasie trwania umowy)
26. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian ilosciowych zamawianych produktéw w zakresie

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

poszczegblnych pozycji przedmiotu zamoéwienia (tzn. bedzie uprawniony do zaméwienia niektorych

produktow w ilo$ciach wigkszych anizeli bedzie wynikato to z przedmiotu umowy, a niektorych

produktow w ilosciach mniejszych anizeli okreslone w umowie) przy zachowaniu ogélnej wartosci

zamoOwienia (ceny) zastrzezonej dla wykonawcy w umowie, ktora zostanie zawarta w wyniku

rozstrzygni¢cia niniejszego postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostepni¢ Zamawiajgcemu pieczecie do znakowania

wlasciwej optaty przesytek lub inne urzadzenie, ktore umozliwi oznakowanie oplaty przesytek.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu szczegdtowej kalkulacji cenowej

(zalacznik nr 4 do SIWZ) begda niezmienne w calym okresie trwania umowy. Majac na wzgledzie

przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa

Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez przywoltang wyzej ustawe.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek, ktore nie zostaly wskazane w formularzu

szczegotowe] kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 4 do SIWZ), zostang one rozliczone wedhug

aktualnego cennika Wykonawcy.

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce Iub

Podwykonawce na podstawie umowy o pracg, oséb wykonujgcych nastgpujace czynnoSci w

zakresie realizacji zamowienia:

a) bezposredniego dostarczania i odbioru przesylek pocztowych (kurier, listonosz) w zwigzku z
realizacja przedmiotu zamoéwienia,

b) sortowania przesytek pocztowych,

¢) dystrybucji przesytek pocztowych (kierowcow).

Wykonawca w terminie 10 dni od podpisania umowy zobowigzany jest przedlozy¢

Zamawiajagcemu liste oséb zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, o ktorej mowa w pkt 30

powyzej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia oséb wykonujacych wskazane

powyzej czynnos$ci przez caty okres realizacji wykonywanych przez niego zadan, w szczegolnosci

poprzez wezwanie do okazania dowoddéw potwierdzajacych zawarcie przez Wykonawce umoéw o

prace z pracownikami wykonujacymi prace w ww. zakresie.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego uprzedzenia Wykonawcy.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentow o ktorych mowa w pkt. 31 1 32 powyzej, bedzie

traktowane jako niewypehienie obowiazku zatrudnienia pracownikow $wiadczacych prace na

podstawie umowy o prace i skutkowac bedzie naliczeniem przez Zamawiajacego kar umownych, o

ktoérych mowa w istotnych postanowieniach umownych.

IV. Opis czeSci zaméwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych.

V. Informacje o ofertach wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2017 r.



VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu;
b) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreSlone przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu i SIWZ.
2. Warunki udzialu w postgpowaniu.
1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu w
postgpowaniu, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

— okreslone przez zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu i SIWZ.

2) Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4) Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia.

5) Jezeli oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
zamawiajacy bedzie zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

3. Okreslenie warunkow udzialu w postgpowaniu.

1) Warunek dotyczacy posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okresSlonej
dziatalnosci zawodowej, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) SIWZ bedzie spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,

prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 1., poz. 1113).

2) Zamawiajacy nie okre§la warunku udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. b)
SIWZ.
3) Wykonawca speini warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktdrym mowa w
pkt 2 ppkt 1 lit. ¢) SIWZ, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
a) wykonal/ wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej jedno
zamowienie polegajace na $wiadczeniu ushlug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych o warto$ci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto (stownie: sto tysiecy). Przez
jedno zaméwienie Zamawiajacy rozumie wykonanie jednej ustugi na rzecz jednego
podmiotu/Zamawiajacego w ramach jednego kontraktu (umowy, zlecenia) trwajacego
minimum 12 miesiecy. (zalacznik nr 5 do SIWZ).
b) dysponuje na terenie powiatu leszczynskiego co najmniej 13 placéwkami stuzacymi do
odbioru przesylek awizowanych, czynnymi przez co najmniej 5 dni w tygodniu.
Rejon wystepowania placowek (biur) na terenie gminy: Krzemieniewo (co najmniej
1 placowka), Lipno (co najmniej 1 placowka), Osieczna (co najmniej 1 placowka),
Rydzyna (co najmniej 1 placowka), Swieciechowa (co najmniej 1 placowka),
Wijewo (co najmniej 1 placéwka), Wloszakowice (co najmniej 1 placowka) oraz na
terenie miasta Leszna (co najmniej 6 placowek).
4) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego
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5)

6)

7)

8)

9)

czesci, polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
lub zawodowe Iub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 iust. 5 pkt 11
4 Pzp.
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobdw, za szkode
poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na ktérego zasobach polega wykonawca,
nie potwierdzaja spehienia przez wykonawce warunkoéw udzialu w postegpowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego:
a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami Iub
b) =zobowigzatl si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli
wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3 SIWZ.
W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek lgczacy
wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, zamawiajacy
moze zada¢ dokumentdw, ktore okreslaja w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

10) Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach Iub sytuacji innych

podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow dokumentow wymienionych w rozdziale VIII pkt 10 SIWZ.

4. Zgodnie z art. 24 ust. 1 Pzp z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢:
1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie wykazat

braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z pé6zn. zm.) lub art. 46 Iub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. 22016 1. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,

wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
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komandytowej Iub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 2 SIWZ;

4) wykonawceg, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu Iub ostateczng decyzje
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, oplat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania Iub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawceg, ktory w wyniku lekkomys$lno$ci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7) wykonawceg, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wptyna¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewagg w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

8) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ushug, bral udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

9) wykonawceg, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2015 r. poz. 1212, 18441 1855 oraz z 2016 1. poz. 437 1 544);

11) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

12) wykonawcdw, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634), zlozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. Na podstawie art. 24 ust. 5 Pzp z postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy wyklucza
réwniez wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
12591 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wcze$niejsza umowe Ww sprawie zamowienia publicznego Iub umowe konces;ji,
zawartg z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

VIII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
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0.

10.

1)

2)

W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawcg¢ warunkow udzialu w postepowaniu, o
ktérych mowa w rozdziale VII pkt 2 ppkt 1 SIWZ, Wykonawca do oferty dotgcza aktualne na
dzien sktadania ofert oSwiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o
zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ktorego wzor stanowi
Zalacznik nr 2 do SIWZ — OS$wiadczenie wykonawcy dotyczace spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu.
W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt 41 5
SIWZ, Wykonawca do oferty dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamoéwieniu lub w specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie
wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 1 1 2 niniejszego rozdziatu, stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie podlega
wykluczeniu.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenia, o
ktorych mowa w pkt 1 i w pkt 2 niniejszego rozdzialu sktada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sic o zamowienie. O$wiadczenia te majg potwierdza¢ spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz speilniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w
o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 i w pkt 2 niniejszego rozdziatu.
Wykonaweca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢§ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 2 niniejszego
rozdziatu.
W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej, o ktorym mowa w rozdziale VII pkt 2 ppkt 1 lit.
a) SIWZ Zamawiajacy wymaga aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 1., poz. 1113).
W celu potwierdzenia spelniania warunku dotyczacego zdolno$ci technicznej lub zawodowej
okreslonego w rozdziale VII pkt 3 ppkt 3 SIWZ zamawiajacy zada od wykonawcy:
wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (zalgcznik nr 5 do
SIWZ).
Jezeli ustugi wskazane w wykazie zostaly wcze$niej wykonane na rzecz Zamawiajgcego,
Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw, o ktéorych mowa w niniejszym
podpunkcie.
wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy ustug w
celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami
(zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Jezeli w dokumentach skladanych w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w
postgpowaniu, kwoty beda wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN wg
sredniego kursu PLN w stosunku do walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski
(Tabela A kursow $rednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postgpowaniu
zamawiajacy zada odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie

internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach, przekazuje
zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej, o ktorej] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia o
przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi Zalacznik nr 7 do SIWZ.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli
zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentéow, o ktorych
mowa w punkcie 7 i 10 niniejszego rozdzialu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
W przypadku wskazania przez wykonawce o§wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
punkcie 7 i 10 niniejszego rozdziatu, ktore znajduja si¢ w posiadaniu zamawiajgcego, w
szczegolnosci oswiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy, zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
pkt 1 i3 ustawy, korzysta z posiadanych os§wiadczen lub dokumentdw, o ile sa one aktualne.
Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VIII pkt 10 SIWZ skifada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci — wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w ppkt 1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oso6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzglgdu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajacych
powinny by¢ wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentow wymienionych w ppkt
1 niniejszego rozdziatu SIWZ.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
upowazniony moze zwréci¢ si¢ do wihasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Zgodnie z art. 24 ust. 8 Pzp wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13 1 14 oraz 16-20 lub ust. 5 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnos$ci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

wspoOlprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub
przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegodlne
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art. 24
ust. 8 Pzp.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreSlonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w pkt 10 niniejszego rozdziatlu SIWZ.

Inne dokumenty:

1) Jezeli Wykonawca begdzie polega¢ na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow, musi udowodnic¢
Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamdwienie begdzie dysponowal niezbednymi zasobami
tych podmiotow, w_szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty beda budzi¢ watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ushugi byly wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 14 niniejszego Rozdziatu SIWZ Zamawiajacy moze zadaé od
Wykonawey przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku
dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach Iub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow,
sktadane sa w oryginale. Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 roku, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, skladane sg
w oryginale Iub kopii pos§wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Za oryginal uwaza si¢ oSwiadczenie lub dokument ztozone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Poswiadczenia ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zmdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z
nich dotycza.

Poswiadczenie ,za zgodno$¢ z oryginalem” nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku poswiadczenia ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopii dokumentow przez
osobg(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz
z ofertg ztozy¢ stosowne Pelnomocnictwo.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku, gdy oferte podpisuje jeden ze wspdlnikow spotki cywilnej do oferty nalezy zalaczyc
pelnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspolnikow do zlozenia oferty w niniejszym
postgpowaniu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy
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do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentow

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z
wyborem Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2016 r., poz. 1030).

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien poshugiwaé si¢ numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.

3. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydziat Organizacyjno-Prawny,
Promocji i Obstugi Rady, P1. Ko$ciuszki 4B, 64 — 100 Leszno.

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: k.tyczynska@powiat-leszczynski.pl, a faksem na nr
(65) 529-68-09.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu Iub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze
korespondencja wystana przez Zamawiajacego na numer faksu/adres poczty elektronicznej podany
przez Wykonawcg w ofercie, zostata Wykonawcy dorgeczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z jej trescig.

6. Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- Katarzyna Tyczynska - Wydzial Organizacyjno-Prawny, Promocji i1 Obstugi Rady, Pl
Kos$ciuszki 4B, pok. 109, tel. 65 529-68-36, od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do
15.00.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

8.  Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, kierujagc wniosek na adres: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Wydziat
Organizacyjno-Prawny, Promocji i Obslugi Rady, Pl. Kosciuszki 4B, 64 — 100 Leszno.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng (na adres wskazany w pkt 4
powyzej) w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

9. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z treScig
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre§ci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia wplynagl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

10. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wplynie po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamies$ci na
stronie internetowej, na ktdrej jest udostepniona Specyfikacja.

12. Pisemne odpowiedzi na zlozone zapytania stang si¢ integralng czesciag Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. W przypadku rozbieznosci pomiedzy tre$cig niniejszej SWIZ a treScia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac treS¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
o$wiadczenie lub wyjasnienie Zamawiajacego.

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Pzp, moze przed
uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

15



14.

15.

XI.

Dokonang zmiang Specyfikacji Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.

Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o
zamoOwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelka korespondencja
sktadana w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajacym upowaznionym a Wykonawcami musi
by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania dotyczace wadium
Wadium nie wnosi si¢.

Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofert, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a Pzp zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wykonawca nie wyrazi
zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 Pzp, na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

XIL. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

A e A

10.

11.
12.

13.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania oferty w postaci elektroniczne;j.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim i zamawiajacy nie wyraza
zgody na zlozenie o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykow powszechnie
uzywanych w handlu migdzynarodowym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wzor formularza oferty stanowi Zalacznik nr 1 do SIWZ

Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik wraz z ofertg sktada si¢ pelnomocnictwo.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sporzadza si¢ w sposOb staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez wykonawce w
ofercie btedy i omylki w zapisach - przed jej zlozeniem - poprawia si¢ przez skreSlenie
dotychczasowej treSci 1 wpisanie nowej, zzachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

Oferte nalezy przygotowac tak, by z zawartoScig oferty nie mozna bylo zapoznaé si¢ przed
uplywem terminu otwarcia ofert.

Zaleca si¢, aby strony oferty byly ponumerowane i trwale polaczone ze soba.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Na oferte sktadaja si¢:

1) formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ),

2) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ),

3) os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania (zatgcznik
nr 3 do SIWZ),

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
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14.
15.

16.

17.

18.

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

5) kalkulacja cenowa (zatgcznik nr 4 do SIWZ);

6) wykaz placowek (zatacznik nr 6 do SIWZ),

7) dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

8) wykaz wykonanych ustlug wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug
(zatgcznik nr 5 do SIWZ),

9) o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (zatacznik
nr 7 do SIWZ),

10) pisemne zobowigzanie podmiotéw udostgpniajacych swoje zasoby do oddania Wykonawcy
do dyspozycji tych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,
jesli Wykonawca bedzie polegaé na potencjale innych podmiotow,

11) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku ztozenia oferty przez
pelomocnika.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

W przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte wycofuje.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty, wykonawca umieszcza w zamknietej kopercie Iub innym
opakowaniu, ktora musi zawiera¢ nazwe postgpowania i znak sprawy oraz napis: ,,Oswiadczenie o
wycofaniu oferty.”

Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢
o$wiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub oso6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku zmiany oferty Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze ofert¢ zmienia,
okreslajac zakres tych zmian. O$wiadczenie o zmianie oferty Wykonawca umieszcza w zamknigtej
kopercie lub innym opakowaniu, ktéra musi zawiera¢ nazwe¢ postgpowania i znak sprawy oraz
napis: ,,O$wiadczenie o zmianie oferty”. O$wiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i
adres Wykonawcy oraz podpis Wykonawcy.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa. W
takim przypadku wykonawca oznacza informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa klauzulg
tajemnica przedsi¢biorstwa - nie udostgpnia¢”. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy)
oraz jego adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w jego ofercie.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 28 grudnia 2016 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w
Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B, pokoj 109 Iub przestaé poczta na adres: Starostwo Powiatowe w
Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno, pok. 109.

W przypadku przestania oferty poczta za termin jej ztozenia uznaje si¢ date 1 godzing
potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i adresem
Wykonawcy, zaadresowane: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. KoSciuszki 4B, 64-100 Leszno,
pok. 109 i oznaczone: ,,Oferta na $wiadczenie uslug pocztowych. Nie otwiera¢ przed dniem 28
grudnia 2016 1. godz. 10:15.”
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10.
11.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrocona

Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ zgodnie

z zasadami okre§lonymi w rozdziale XII pkt 14, 15 i oznaczy¢ dodatkowo ,,zmiana” lub

,wycofanie”.

Koperty oznaczone napisem ,,zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory

wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang

dotgczone do oferty.

Koperty oznaczone napisem ,,wycofanie” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu

poprawnosci postgpowania, koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 28 grudnia 2016 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego

w Lesznie przy Pl. Ko$ciuszki 4B, pokoj 109.

Otwarcie ofert jest jawne.

Zgodnie z art. 86 ust. 5 Pzp niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na

stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw platno$ci zawartych w
ofertach.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

*x

Wykonawca obowigzany jest zawrze¢ w cenie ofertowej wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamowienia.

Cena brutto za realizacj¢ zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie kalkulacji
cenowej stanowiacej zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce na formularzu kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 4
do SIWZ) zostana uznane za obowigzujagce w calym okresie trwania umowy i nie bgda podlegaty

zmianie, z zastrzezeniem ust. 4,5.

Majgc na wzgledzie przepisy ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany tych cen pod warunkiem

zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony

przez przywotang wyzej ustawe.

W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi

pocztowe w czasie trwania umowy, wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co
skutkowac¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

W przypadku nadania przesytek, ktore nie zostaty wskazane w zatgczniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja

cenowa), zostang one rozliczone wedtug aktualnego cennika Wykonawcy.

Cena winna by¢ wyrazona cyframi w ztotych polskich oraz stownie.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

Instrukcja wypelniania formularza kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 4 do SIWZ):

1) w tabeli w kolumnie E w pozycjach od E1 do E18 Wykonawca wpisuje ceng
jednostkowg brutto za 1 szt. wskazanej w danym wierszu przesytki,

2) w kolumnie F w pozycjach od F1 do F18 Wykonawca wpisuje }aczng ceng brutto za
wskazang w danym wierszu ilos¢ poszczegolnych przesytek (tj. iloczyn wartoSci
poszczegblnych wierszy kolumny D i E),

3) faczna cena brutto za realizacj¢ zamdwienia (pozycja F19) jest sumag kwot z
wszystkich wierszy kolumny F, tj. sumg pozycji od F1 do F18. Kwote ta Wykonawca
wpisuje do Formularza ofertowego w pozycji ,.cena brutto”. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal ceng brutto wyliczong
przez Wykonawceg w powyzszy sposob.
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XV.Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Najkorzystniejsza ofertg bedzie oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego.
2. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) cena —60%
kryterium ,,cena” obejmuje ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia; punktowo
bedzie oceniane w skali 0-60 pkt; liczba punktow w powyzszym kryterium liczona bedzie
wedlug wzoru:
Ca
Pktc = mmmmmmmmee- x 60 pkt
Co

Pwe — oznacza punkty w kryterium ,,cena”
C. —najnizsza oferowana cena brutto
C, — cena brutto badanej oferty
2) ilo$¢ pracownikow zatrudnionych na umowe o prace — 40 %

kryterium ,,ilo§¢ pracownikéw zatrudnionych na umowe o pracg” obejmuje liczbe
pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej wykonawcy na umowe o
prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedhig stanu na dzien 30. 10. 2016 r. w oparciu
o podang w formularzu oferty przez Wykonawcow ilos¢; punktowo bedzie oceniane w skali 0-
10 pkt; liczba punktéw w powyzszym kryterium liczona bedzie wedtug wzoru:
Iy
Pp = - x 40 pkt
Imax
Pip— oznacza punkty w kryterium ,,ilo$¢ pracownikdéw zatrudnionych na umowe o pracg”
I, — ilo$¢ pracownikéw zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej na umowe o prace, w przeliczeniu
na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 30. 10. 2016 r. badanej oferty

Imax — maksymalna ilo§¢ pracownikoéw zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej na umowe o prace,
w przeliczeniu na pehlozatrudnionych, wedlug stanu na dzien 30. 10. 2016 r. sposrdd
ztozonych ofert
Dziatalno$¢ operacyjna — przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnosé
Wykonawcy zwigzang z realizacja uslug objetych niniejszym postgpowaniem w zakresie:
odbierania i1 dostarczania korespondencji, obstugi korespondencji w placowkach pocztowych,
spedycji i transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych.
2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow
(Py) obliczonych zgodnie z powyzszymi zasadami wg wzoru:

Py = Puet Prp

3. Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajacy obliczy przyznane Wykonawcom punkty z dokladno$cia
do dwodch miejsc po przecinku.

XVI. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
na podstawie kryteriow wyboru ofert okreslonych w SIWZ.
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2. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 1 5, braku réwnowaznosci lub braku spelniania
wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postgpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1) i 4) powyzej na swojej stronie

internetowej: www.bip.powiat-leszczynski.pl

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamoéwienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada
faksu, zawiadomienie zostanie przestane droga elektroniczng.

5. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt

4, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zostanie ztozona tylko jedna oferta.

6. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw, zawierajacej w swojej treSci minimum nastgpujace
postanowienia:

a)
b)

©)

d)

2)

h)

)
k)

)

okreslenie stron umowys;

zobowiazanie do realizacji przedsigwzigcia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot zamdwienia;

okreslenie, ktory z podmiotow jest upowazniony do wystgpowania w imieniu pozostatych
(lider) przy realizacji ww. zamowienia, wskazanie osoby pelnomocnika oraz zakresu jego
pelnomocnictwa;

oznaczenie czasu trwania wspotpracy Wykonawcdw wspolnie realizujacych zamowienie,
obejmujgcego minimum okres realizacji przedmiotu zamowienia;

role 1 zadania kazdego z Wykonawcow wspolnie realizujacych zamowienie;

stwierdzenie solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec
Zamawiajacego, w trakcie realizacji zamdwienia jak i1 z tytulu rgkojmi 1 udzielonej
gwarancji;

wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamdwienia;

lider jest uprawniony do otrzymywania ptatnosci;

wskazanie, iz zaptata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiajacego z dlugu wzgledem
Wykonawcow;

lider ma prawo do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu
wszystkich stron (partneroéw);

numery i nazwy rachunkow bankowych, na ktore beda dokonywane platnosci z tytutu
realizacji przedmiotowej Umowy,

zakaz zmian w umowie regulujacej wspotprace Wykonawcow bez zgody Zamawiajgcego.
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Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bgdzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

Istotne postanowienia umowy okre§lone w SIWZ nie podlegaja negocjacjom.

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca, ktorego oferte
wybrano, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy sklada:

1) pelnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje pelnomocnik,

2) umowe regulujaca wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana.

XVII. Istotne dla stron postanowienia umowy

1.

W

6.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushlug pocztowych w  obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw oraz dorgczanie i odbidr przesytek do/z siedziby zamawiajacego.
Szczegbtowy opis przedmiotu umowy okre§lony zostal w siwz, ktoéra wraz z oferta wykonawcy
stanowi integralng cz¢$¢ umowy.
Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2017 r.
Zasady korzystania z ushug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okre$lone sa w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. 22016 r., poz. 1113),
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 1468)
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r., poz. 545).
Ustugi w zakresie dorgczania wszystkich przesytek musza by¢ §wiadczone z uwzglgdnieniem zasad
wynikajacych z przepiséw nastgpujacych ustaw:
a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z p6zn. zm.),
b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 23 z pozn. zm.).
¢) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1749).
d) z dnia 04 sierpnia 1964 roku — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 1822 z
pézn. zm.),
e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz.
U. z2016 1., poz. 718 z pdzn. zm.).
Zamawiajacy zwraca uwagg, ze czeS¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12
§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
Poprzez przesyltki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1) przesyiki listowe wadze do 2 000 g(gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone — przesylki rejestrowane, przemieszczane 1 dorgczane W  SposéOb
zabezpieczajacy przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone priorytetowe — przesyltki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i
dorgczane w sposOb zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem,

g) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
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h) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szeroko$ci 230 mm
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub
szerokos$¢ 230 mm,

- maksimum — suma dhugosci, szeroko$ci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i1 B):
a) zwykle — paczki pocztowe niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki pocztowe najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki pocztowe ekonomiczne i priorytetowe,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:
- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, wysokosci 300 mm,
szeroko$ci 500 mm
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

- maksimum — suma dlugosci i1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ —

7.

10.

11.

12.

3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach przedmiotu zaméwienia do dostarczania i odbioru przesytek
do/z siedziby Zamawiajgcego przy Pl. Kosciuszki 4B (Punkt Obstugi Klienta) oraz do nadania tych
przesytek w wyznaczonej placowce nadawczej. Wykonawca zobowigzany jest dostarczac¢ przesyiki
codziennie (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:00 do 9:00. Odbidr przesylek odbywacé sig
bedzie codziennie (od poniedziatku do pigtku) w godz. 13:30 — 14:30.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lenia rodzaju przesytki (zwykla,
polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenia (pieczatki) zawierajacego
peing nazwe 1 adres zamawiajacego.

Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi zgodnie z
oferta wykonawcy........ zt brutto.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek:

a) rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek w pocztowej ksigzce
nadawczej, sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony
bedzie dla wykonawcy do celéow rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla wykonawcy, a kopia stanowic¢
bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dorg¢czeniu przesytki. W przypadku niecobecno$ci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesyiki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze drugie awizo) stosownie do
przepisow wskazanych w pkt 5 niniejszego rozdziatu SIWZ. Po uptywie terminu odbioru przesytka
(w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym
obowiazywa¢ be¢da zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesytek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i
inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 1., poz. 1113).

Reklamacje z tytulu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuje si¢ przepisy
danego kraju.

Wykonawca bedzie doreczat przesyltki krajowe zaliczone do powszechnych ushug pocztowych z
zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w
rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz.
545).

Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek.

Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie ustaw wymienionych w rozdziale III pkt 3 SIWZ
Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé oraz nanies$¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastgpowato z dotlu w formie optaty z dotu.
Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za usluge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg.

Calkowite wynagrodzenie wykonawcy wynika¢ begdzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej
przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie wykonawcy.

Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrocone z
powodu braku mozliwosci ich dorgezenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co
do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz miesigcznej oplaty za
odbiodr przesylek z siedziby Zamawiajacego, jesli Zamawiajacy bedzie korzystal z ustugi odbioru
przesytek przez Wykonawce, przy czym obowigzywa¢ begda ceny jednostkowe podane przez
wykonawce w ofercie, z zastrzezeniem pkt. 31.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenie platne bgdzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury przez wykonawce. Nalezno$ci wynikajace z faktur platne bedg przelewem, na konto
wskazane na fakturze.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy kwota wplaty. Za
opOznienie zaplaty faktury zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz wykonawcy odsetek w
wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co
skutkowac¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.
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32.

33.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Ilo$¢, waga 1 rodzaj przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez

zamawiajgcego zestawienia przesytek przekazanych do nadania.

Ilos¢, waga 1 rodzaj zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia

sporzagdzonego przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopie otrzymywacé bedzie

zamawiajacy.

Wskazane przez zamawiajgcego ilosci przesytek sg wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu

porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy zawrze

umowe¢ nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ ushugi w wielko$ciach wskazanych w rozdziale I11
siwz. Ustugi nie ujgte w zataczniku nr 4 do SIWZ (kalkulacja cenowa) bgda Swiadczone z optata
obowiazujaca w dniu nadania/zwrotu przesylek.

W czasie obowigzywania umowy ilosci poszczegolnych przesytek moga rdézni¢ sig¢ ilosciowo od

warto$ci podanych przez Zamawiajacego w rozdziale III siwz. W takiej sytuacji nie jest konieczne

podpisanie aneksu do umowy. Laczna warto§¢ umowy nie przekroczy jednak catkowitej wartosci
oferty wybranego Wykonawcy.

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga

wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych,

takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP, itp.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub

uszkodzenia przesylki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na

zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

W  przypadku nieterminowego obioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,

zamawiajacemu przyshuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5% miesieczne;j

kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego za kazdy dzien zwloki.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg zastosowanie maja odpowiednie przepisy Kodeksu

cywilnego, przepisy dotyczace $wiadczenia uslug pocztowych i ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

Ewentualne spory moggce wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony beda

rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzyga¢ je bedzie sad powszechny

wlasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy sg:

ze strony zamawiajacego: .......... tel. oo fax. .......... ,e-mail: ...,

ze strony wykonawcey: .............. tel. oo fax. .......... ,e-mail: ...

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

1) przeksztatcenia lub zmiany siedziby ktoérejkolwiek ze stron umowy,

2) zmiany osOb reprezentujgcych strony oraz innych osob z nazwiska wymienionych w umowie,

3) zmiany cen jednostkowych brutto za przesylki pocztowe, w przypadku zmiany przepisow
okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ushugi pocztowe w czasie trwania
niniejszej uUMowy,

4) zmiany cen jednostkowych brutto za przesylki pocztowe pod warunkiem zatwierdzenia ich przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez ustawg z dnia
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

5) rezygnacji z ushugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w czasie trwania umowy,

6) dostosowania umowy do zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa majgcych
wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktérych

mowa wart. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

a) Wykonawca w terminie do 10 dni liczac od dnia podpisania umowy bedzie zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajacemu listy oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
wykonujacych czynnosci okre§lone Rozdziale 111 w pkt. 32 SIWZ,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do kontroli zatrudnienia osob wykonujacych wskazane
czynno$ci przez caly okres realizacji wykonywanych przez niego czynnosci, w szczegdlnosci
poprzez wezwanie do okazania dowodow potwierdzajacych zawarcie przez Wykonawce umow
o0 prace z pracownikami wykonujacymi czynnosci wskazane w Rozdziale III pkt 32 SIWZ.

46. Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:
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a) nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentdow o ktérym mowa w pkt. 45 lit. a) i b) powyzej w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie traktowane jako niewypelnienie obowigzku
zatrudnienia pracownikow na podstawie umowy o prace oraz bedzie skutkowaé naliczeniem
kary umownej w wysokosci 500 PLN za kazdy dzien opodznienia, a takze zawiadomieniem
Panstwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o prace z osobami wykonujacymi
prace na warunkach okre§lonych w art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy, umowa cywilnoprawna.

b) w przypadku dwukrotnego niewywiazania si¢ z obowigzkéw wskazanych w pkt. 45 lit. a) i
b)powyzej, Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy i naliczy¢ Wykonawcy dodatkowo karg
umowng za odstgpienie od umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto.

XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania

1.

3.

o udzielenie zamowienia

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
¢) odrzucenia oferty odwotujacego;
d) opisu przedmiotu zamoéwienia;
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

Kwestia $§rodkow ochrony prawnej uregulowana zostata w przepisach art. 179 - 198g Pzp.

XIX. Informacja dodatkowe

I.

PN R LD

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupehiajacych, o ktéorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiajacy informuje, nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

Zamawiajacy informuje, ze przed wszczg¢ciem przedmiotowego postgpowania przetargowego nie
przeprowadzono dialogu technicznego.

XX. Integralng czeScia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia sa nastepujace zalaczniki:

1.
2.

Nk w

Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 —  Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania
Zatacznik nr 4 — Kalkulacja cenowa

Zalacznik nr 5 — Wykaz wykonanych ushug

Zatacznik nr 6 — Wykaz placowek

Zalacznik nr 7 — O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowe;j

Leszno, dnia 15 grudnia 2016 .

Zatwierdzam:
STAROSTA
/-/ Jarostaw Wawrzyniak
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa:
Adres:
Nr telefonu/faksu:

e-mail:
nr NIP:
nr REGON:

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nicograniczonym, ktoérego przedmiotem jest $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie,
zobowiazujemy si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia zgodnie z opisem zawartym w SIWZ za
wynagrodzenie:

cena brutto.......oceeevecevcenceneeeeneen . ZE*

(STOWIIIE: 1.ttt ettt et e st et e et e s besteestees st assae b aeesaesteesseesseessaessaesssasseanseanees )

*(taczna warto$¢ zamowienia brutto stanowigca sumg wszystkich wierszy w kolumnie F, wynikajaca
z wypetnionej przez Wykonawce kalkulacji cenowej bedacej zatacznikiem nr 4 do SIWZ)

Oswiadczamy, ze ilo§¢ naszych pracownikow zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej na umowe
o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien 30.10.2016 r. wynosila:

.............. 0s0b (podac ilos¢)
1. O$wiadczamy, ze oferowana cena brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia.

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze przedmiot zamoéwienia zamierzamy wykonac:

sami bez udzialu podwykonawcoéw */ z udziatem podwykonawcow

(nazwa firmy podwykonawcy)
* - niepotrzebne skresli¢
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S.

6.

Zawarte w SIWZ istotne postanowienia  umowy zostaly przez nas zaakceptowane i
zobowiazujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zaméwienia do podpisania umowy w migjscu i
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ....... do ....... informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Zalacznikami do niniejszej oferty sg (nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty dotgczone do oferty):

1 Y

Oswiadczamy, ze zgodnie z definicjg zawartg w art. 104, 105 i 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 173, poz. 1807 ze zmianami) jestem / nie jestem
(**) matym/$rednim przedsigbiorstwem.

(**) — niepotrzebne skresli¢

9. Ofert¢ niniejsza sktadamy na  kolejno ponumerowanych stronach.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego reprezentowania)
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE _SPEENIANIA _WARUNKOW_ _UDZIALU _W__POSTEPOWANIU

I. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY
Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,.$wiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie”,

prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lesznie:

Os$wiadczam/my, ze spelniam/my warunki udzialtu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) okre$lone przez Zamawiajacego w
ogloszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wiasnorgcznym(i) podpisem(ami) - §wiadom(i)
odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 kodeksu karnego.

(podpis)

II. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez

zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu oraz w SIWZ , polegam na zasobach nastgpujacego/ych

podmiotu/ow:



W NASTEPUJZCYIN ZAKICSIC: L.ttt ittaet et et ettt e et et et e et et et et et et et et et esesesereeeeeansansanes

(podpis)

III. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY
Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,$wiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie”,

prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lesznie:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp i art. 24 ust. 5 ustawy pkt 114 Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

2. (Wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy zachodza podstawy wykluczenia i w zwigzku z nimi
podjeto Srodki naprawcze)
Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy Pzp).
Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)
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II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tdw, na ktérego/ych zasoby

(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)

III. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé¢ petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy

wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)
IV. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
Wykaz wykonanych uslug

Ja/my, nizej podpisany/i

Oswiadczam/my, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonaliSmy nastgpujace ustugi:

L.p. Przedmiot ustugi Odbiorca ustugi Okres wykonywania | Wartos$¢ brutto ustugi
ustugi
(od dzien-miesigc-rok
do dzien-miesigc-rok)
Uwagi:

1.
2. w celu potwierdzenia spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia wykonawcy w wykazie ushug

do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, ze ustugi zostaly wykonane nalezcie,

nalezy poda¢ co najmniej jedno zamowienie polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych o wartoéci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto (stownie: sto tysiecy). Przez jedno
zamowienie Zamawiajacy rozumie wykonanie jednej ushugi na rzecz  jednego
podmiotu/Zamawiajacego w ramach jednego kontraktu (umowy, zlecenia) trwajacego minimum 12
miesigey.

(podpis wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela)

32




Pieczg¢ Wykonawcy

Zatacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ PLACOWEK

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lesznie, o$wiadczamy, ze firma dysponuje
nastgpujacymi placéwkami shuzacymi do odbioru przesytek awizowanych:

L . . Informacja o podstawie
Nazwa placowki zdawczo — odbiorczej L . .
L.p. . ; . Adres placowki do dysponowania wskazanymi
na terenie powiatu leszczynskiego :
zasobami
1.
............................................... ,dNia .o,
(miejscowos¢) (data)
(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznoS$ci do tej samej grupy kapitalowej

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lesznie, dzialajac zgodnie z dyspozycja art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.),
o$wiadczam/my, ze:

1) nie nalez¢* do grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015r., poz. 184 ze zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

2) nalez¢* do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015r., poz. 184 ze zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), w sktad ktorej wchodza
nastgpujace podmioty:

L e e
(Nazwa i adres podmiotu)
2 e ettt

(Nazwa i adres podmiotu)

(Nazwa i adres podmiotu)

* niepotrzebne skreslié

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnorgcznym(i) podpisem(ami) -§wiadom(i)
odpowiedzialnos$ci karnej z art. 233 kodeksu karnego.

Uwaga:

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze zlozy¢ wraz z
oswiadczeniem dokumenty bgdZz informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcq nie
prowadzq do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upetnomocnionego przedstawiciela
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