Zarzadzenie nr ...... 2017
Starosty Leszczynskiego

z dnia’lJ stycznia 2017 1.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Lesznie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 poz. 814 ze
zm.) w zwiazku z § 2 ust. 21 3 Instrukcji kancelaryjnej. stanowigce) zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelarvinej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
sakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1

Wyznaczam Pania Barbar¢ Kustosz, archiwistke — pracownika Wydzialu Organizacyjno -

Prawnego, Promocji i Obshugi Rady na koordynatora czynnosei kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Lesznie

§2
Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezgcego nadzoru nad
prawidiowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnodei w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zalatwienia spraw, whasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt
SPraw.

§3

Wykonanie zarzadzemia powierzam naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno — Prawnego,
Promocji i Obstugi Rady Starostwa Powiatowego w Lesznie.

54
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017
I.




