Zarzadzenie nr 19/2017
Starosty Leszczynskiego
z dnia 21 lipca 2017 r.

w sprawie powolania i okre$lenia skladu osobowego komisji przetargowej
do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
» Tworzenie, modernizacje i aktualizacj¢ geodezyjnych rejestrow publicznych
i standardowych opracowan kartograficznych gromadzonych w panstwowym zasobie
geodezyjnym i kartograficznym Starostwa Powiatowego w Lesznie i ich udost¢pnianie
za pomocg e-ushug”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814), art. 19 ust. 1, 2 i art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) oraz
czesci II ust. 1 pkt. 8. Regulaminu postepowania w sprawach o udzielanie zamoéwien
publicznych przez jednostki organizacyjne powiatu leszczynskiego, zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1.
Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia
publicznego na ,,Tworzenie, modernizacje i aktualizacj¢ geodezyjnych rejestrow publicznych
i standardowych opracowan Kkartograficznych gromadzonych w panstwowym zasobie
geodezyjnym i kartograficznym Starostwa Powiatowego w Lesznie i ich udostepnianie za

pomocg e-ustug” w nastgpujgcym skladzie:

Rafal Makowski — przewodniczacy komisji

Katarzyna Tyczynska — sekretarz

Piotr Mankowski — cztonek komisji

Wojciech Matela — cztonek komisji (specjalista ds. zaméwien publicznych w zespole
Inzyniera Projektu)

§2.
Komisja przetargowa pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji przetargowej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 19/2017 1.
Starosty Leszczynskiego
dnia 21 lipca 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

»Tworzenie, modernizacje i aktualizacj¢ geodezyjnych rejestréw publicznych
i standardowych opracowan kartograficznych gromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym
i kartograficznym Starostwa Powiatowego w Lesznie i ich udostgpnianie za pomocg e-uslug”

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oéwiadczen 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o braku
lub istnieniu okoliczno$ci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania,

2) informowanie kierownika zamawiajacego o wystapieniu okolicznoéci powodujgcych wylaczenie
cztonka komisji / osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

4) prowadzenie posiedzen komisji,

5) przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadah zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia,

6) poinformowanie przed otwarciem ofert osob uczestniczacych w otwarciu ofert o kwocie, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, o sktadzie komisji przetargowej, o
liczbie ztozonych ofert, ze wskazaniem nazw i siedzib wykonawcow, ktérych oferty zostaly ztozone po
wyznaczonym terminie,

7) okazanie ofert (przed ich otwarciem) na okoliczno$¢, ze zostaly ztozone w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza $ladéw wskazujacych na prébe ich naruszenia, odczytanie danych zawartych w ofertach:
nazwa i adres wykonawcy, cena oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji, warunki
platnosci,

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji ~ w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

9) przedlozenie kierownikowi zamawiajacego protokotu postgpowania o zamOwienie publicznego do

zatwierdzenia,

10) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) organizowanie posiedzeni komisji w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji,

3) obstuga techniczno-organizatorska i sekretarska komisji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Do zadan czlonkéw komisji w szczegélInosci nalezy:

1) zlozenie pisemnego o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie
z postepowania o udzielenie zaméwienia,

2) czynny udzial w posiedzeniach komisji,

3) rzetelna i bezstronna realizacja zadan powierzonych w zwiazku z praca komisji.

Do zadan komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamOwienia nalezy

w szczegodlnoéci opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia —oraz przedlozenie jej do

zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy

w szczegollnosci:

1) przygotowanie i przekazanie ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej zamawiajacego,
tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego,

2) udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia zatwierdzonych
przez kierownika zamawiajacego,




3) publiczne otwarcie ofert,

4) sprawdzenie ofert pod wzgledem zgodno$ci z ustawa i specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,

5) zwrécenie si¢ do wykonawcow o zlozenie wyjasnien lub uzupehienie o$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych speinienie warunkéw udzialu w postgpowaniu i ofert dodatkowych w sytuacjach
przewidzianych ustawa,

6) poprawienie w tekécie ofert omylek okre§lonych w ustawie i niezwloczne zawiadamianie
wykonawcow, ktorych oferty zostaly poprawione,

7) wezwanie wykonawcéw do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

8) przygotowanie propozycji wykluczenia wykonawcy z postepowania, odrzucenia oferty,

9) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

10)wystapienie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, jesli zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania,

11)sporzadzenie protokotu z postgpowania oraz stosownych zalacznikéw do protokotu na drukach
okreslonych w obowiazujacych przepisach,

12)po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego projektow zawiadomien i ogloszen, o ktérych mowa
w pkt. 9,10 zawiadomienie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty,
wykluczeniu wykonawcy z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odrzuceniu oferty,

13)zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie internetowej zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego,

14)w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiadomienie
wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o uniewaznieniu postepowania,

I5)zamieszczenie, niezwlocznie po zawarciu umowy, ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

7. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja:

1) specjalista ds. zam6wien publicznych w zespole Inzyniera Projektu, jako cztonek komisji, w zakresie:
a) przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zwlaszcza w czesci dotyczacej
opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udzialu w postgpowaniu, opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw oraz wykazu dokumentéw i oéwiadczen jakie
majg ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
b) udzielonych wyjasnien dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
¢) oceny zlozonych ofert pod wzgledem merytorycznym,
2) pracownik ds. zamoéwien publicznych Zamawiajacego, jako czlonek komisji, w zakresie stosowania
ustawy, tj.:
a) ogloszenia 0 zamdwieniu,
b) oceny ztozonych ofert pod wzgledem formalnym,
¢) przygotowania umowy i przekazania do realizacji odpowiednim komérkom
zamawiajgcego,
d) ogloszenia o udzieleniu zaméwienia,
e) prowadzenia kompleksowej dokumentacji przetargowej.
8. Komisja zakoficzy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym w wyniku przeprowadzonego
postepowania wykonawca.
9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiazuja przepisy ustawy - Prawo zaméwien
publicznych i przepisy wykonawcze.




