Zarzadzenie Nr 26 /2017
Starosty Leszczynskiego
z dnia 17 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1868 ) oraz art. 26, 27 w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.)

zarzadzam

§1

Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji kasy, drukéw Scislego zarachowania, tablic
rejestracyjnych, materialbw promocyjnych, paliwa zgodnie 2z ,Harmonogramem
inwentaryzacji” stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W celu zapewnienia sprawnego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

1. Janusz Perski - przewodniczacy

2. Barbara Kustosz - z-ca przewodniczacego

3. Katarzyna Kowalewska - czlonek

4. Adam Bartkowiak - czlonek

5. Agnieszka Spigczka - czlonek

6. Agata Grzeszkowiak-Grabias - czlonek
§3

Zespol spisowy stanowia nie mniej niz dwie osoby, sposréd oséb wymienionych w § 2.

§4

Termin rozpoczecia inwentaryzacji — pazdziernik 2017 r., a zakonczenia — 15 stycznia 2018 r.
Spis nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 29 grudnia 2017 r.

§5

Zobowigzuje Komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.




3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetowo-
Finansowego, Planowania i Rozwoju celem dokonania wyceny poszczegdlnych
pozycji spisu i wykrycia réznic inwentaryzacyjnych.

4. Zlozenia sprawozdania z wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji.

§6

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzien
15 stycznia 2018 1.

§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno-Prawnego,
Promocji i Obstugi Rady oraz Gléwnej Ksiggowej Starostwa.

§9
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 10

Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2016 Starosty Leszczynskiego z dnia 08 grudnia 2016 r.
w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjne;j.




STAROSTWO POW IATOWE
w Lesznie
Pl. Koéciuszki 4B, 64-100 Leszno

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 26/2017
Starosty Leszczynskiego

z dnia 17 pazdziernika 2017 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
na rok 2017

w Starostwie Powiatowym w Lesznie

Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
Powolanie KOFT]IS!I pazdziernik 2017 |Starosta
Inwentaryzacyjnej
zrzi:se:zkgaenle zespotdw pazdziernik 2017 Ezew:\:glczqcy Komisji, Gtowna
PEoWY - przygotowawczy &9

Przygotowanie dokumentow G : .
i . pazdziernik 2017 |Przewodniczgcy Komisji
inwentaryzacyjnych
Przygotowanie pola spisowego pazdziernik 2017 |[Osoba odpowiedzialna materialnie
Spis z natury do 29.12.2017 r. |Cztonkowie zespotow spisowych

. . Pracownik Wydziatu Budzetowo-
Wycena spisanych sktadnikow | do 08.01.2018 . Finansowego

Spisowy grudzien 2017 - [Pracownicy Wydziatu Budzetowo-

Inwentaryzacja w drodze

uzgodnienia sald 15.01.2018 r. Finansowego
Inwgntaryizaqzc\:;(drodz;c grudzien 2017 - |Pracownicy Wydziatu Budzetowo-
porownania z umentacja 15.01.2018r. Finansowego

ksiegowa

F’rotoké’r réznic do 15.01.2018 . P_racowmk Wydziatu Budzetowo-
inwentaryzacyjnych Finansowego

Wyjasnienie przyczyn;foznic do 15.01.2018 r. |Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych

il s do 15.01.2018 1. |Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

rozliczeniowy

do 15.01.2018 .

Starosta

do 15.01.2018 r.

Pracownik Wydziatu Budzetowo-
Finansowego




