Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kodciuszki 4B

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.) oglasza z dniem 17 kwietnia 2019 roku otwarty
i konkurencyjny nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze — specjalista
ds. ochrony gruntéw rolnych i lesnych, klasyfikacji gruntéw oraz spraw zwigzanych
z gruntami rolnymi w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami.

I. Wymagania.

1. Wymagania niezb¢dne od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

2) pehla zdolnosé do czynnodcei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) nieposzlakowana opinia,

4y brak skazania prawomocnvm wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia: geodezja i kartografia, gospodarka przestrzenna,
ochrona srodowiska, rolnictwo lub administracja, dopuszczalne inne w przypadku
posiadania, co najmniej rocznego stazu pracy na stanowisku urzgdniczym
odpowiedzialnym za realizacje zadan zwiazanych z ochrona gruntéw rolnych i lesnych.

2. Wymagania dodatkowe od kandydatow:

1)  mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy,

2) wymagana znajomos¢ przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, Kodeksu
postgpowania administracyjnego., Prawa geodezyjnego i kartograficznego, ustawy
o samorzadzie powiatowym, rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow
i budynkéw oraz rozporzadzenia w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

3) umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych,

4) mile widziana znajomos¢ programu EWID 2007,

3)  wysoki poziom umigjgtnosci zwiazanych z komunikacja interpersonalna,

6) bardzo dobra organizacja pracy.,

7) systematycznosé, terminowosé 1 odpowiedzialnosé,

8) umiejetnos¢ radzenia sobie z stresem,

9) umigjetnosé pracy pod presja czasu,

10) samodzielnosé i motywacja do pracy.

Il. Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw wylgczania gruntdw z produkeji rolnegj.

2. Prowadzenie spraw rekultywacji, zagospodarowania gruntow i zapobiegania erozji gleb.

3. Kontrolowanie wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lednych,
w tym prowadzenie kontroli terenowych.

4. Prowadzenie spraw dotyczacych nakladania obowiazku zdjecia i wykorzystania

prochnicznej warstwy gleby.
5. Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych.
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IV.

Prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy pod katem ochrony gruntow
rolaych.

Wydawanie opinii dla Wydzialu AB w zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych.
Prowadzenie spraw gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przeklasyfikowaniem zalesionych gruntéw rolnych na
grunty lesne.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze scaleniem i wymiang gruntéw oraz prostowaniem
wpiséw w ksiegach wieczystych nieruchomosci objgtych scaleniem.

Prowadzenie spraw zwrotu dzialek emerytalnych i gruntu pod budynkami na rzecz
wladcicieli tych budynkéw.

Prowadzenie spraw zwiagzanych z regulacja standw prawnych w oparciu o dekret
z 18.05.1955r. o uwlaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw zwigzanych z reforma
rolng i osadnictwem rolnym.

Prowadzenie spraw wygasniecia dotychczasowych decyzji o uzytkowaniu gruntéw
i przekazania ich do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

Przekazywanie gruntow Skarbu Panstwa na rzecz Lasow Panistwowych celem zalesienia.
Branie udzialu w sprawach zwiazanych z regulacja spraw majatkowych Kosciola
Katolickiego 1 innych koécioléw i zwigzkéw wyznaniowych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wnioskowaniem o przekazanie na rzecz jednostek
organizacyjnych i o0séb prawnych gruntéw oraz budynkéw i budowli bedacych
w zarzgdzie Lasdéw Panstwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki lesnej.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze wspolnotami gruntowymi.

. Uczestniczenie w przygotowywaniu umow, zlecen i warunkow technicznych dla prac zlecanyeh

przez Wydzial w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku pracy.
Dokonywanie uzgodnien z radcg prawnym w zakresie prowadzonych spraw.
Prowadzenie archiwizacji akt zalatwianych spraw.

. Zaznajamianie si¢ na biezgco z przepisami prawa dot. ww. zakresu.
. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Wydziahu.
. Zastepstwo na stanowisku pracy ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa .

. Wymagane dokumenty:

Podpisane przez kandydata nastepujace dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenia: dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych, braku skazania
prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo S$cigane z oskarZenia
publicznego lub umyvélne przestepstwo skarbowe oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

list motywacyjny,

zyciorys (CV).

Dokumenty potwierdzajace staz pracy wymieniony w pkt 1 ppkt 5 — kserokopie
dwiadectw pracy, oryginal lub kserokopia zaswiadczenia o zatrudnieniu.

Dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztalcenie.

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach
i umigjetnosciach.

Kserokopie ww. dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez kandydata.

Dokumenty nalezy sklada¢ w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym

w Lesznie lub przesta¢ w terminie do dnia 30 kwietnia 2019 r. do godz. 15.00 na adres:




Starostwo Powiatowe w Lesznie Plac Kosciuszki 4 budynek B 64-100 Leszno
z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnienia na wolne stanowisko urzgdnicze — specjalista
ds. ochrony gruntéw rolnych i leénych, klasyfikacji gruntow oraz spraw zwigzanych
z gruntami rolnymi®.

V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1. Miejsce $wiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Al Jana Pawla
IT 23, 64-100 Leszno.

2. Stanowisko pracy: urzednicze w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomog$ciami.

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony.

Wymiar czasu pracy: w pelnym wymiarze czasu pracy, tj. caly etat.

Data rozpoczecia pracy: czerwiec 2019 r.

Na powyzszym stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym w Lesznie dokonano oceny

ryzyka zawodowego.

A N e L

Administratorem danych osobowwch jest Starosta Leszezyniski z siedziba w Lesznie przy
pl. Koéciuszki 4B. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig
kontaktowaé poprzez e-mail: iod@powiat-leszczynski.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie beda
zawieraly wszystkich niezbednych dokumentéw nie beda rozpatrywane. Po uptywie terminu
skladania dokumentéw komisja rekrutacyjna dokona ich oceny formalnej. Kandydaci, ktorzy
nie beda spelnia¢ wymagan niezbednych nie przechodza do dalszego etapu rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-leszezynski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, P1. Kodciuszki 4B.

Informujemy, ze w miesigcu marcu 2019 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w Starostwic Powiatowym w Lesznie byl wyzszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostana
dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy spetnili wymagania niezbedne 1 zakwalifikowali
sie do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatoéw, ktérzy nie spehili wymagan niezbednych
i nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji przechowuje si¢ w komorce
merytorycznej tj. biurze kadr do momentu przekazania ich do archiwum zakladowego,
w ktérym ww. dokumenty przechowuje sig¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjng.




