Zarzadzenie Nr 11/2020
Starosty Leszczynskiego
z dnia 7 kwietnia 2020 r.

w sprawie zasad udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Staroste Leszczynskiego

Na podstawie art. art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2019 r., poz. 511 ze zm.) oraz z § 9. ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lesznie (Uchwata Nr 114/2019 Zarzadu Powiatu Leszczynskiego z dnia 16
grudnia 2019 r.) w celu zapewnienia funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w zakresie wydawania upowaznien i pelnomocnictw - zarzgdzam co nastgpuje:

§1.
W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z charakterem wykonywanych zadan i czynnosci,
podyktowanych konieczno$cig usprawnienia pracy komorki organizacyjnej lub innymi waznymi
wzgledami stuzacymi wykonywaniu zadan przez komorki organizacyjne, na podstawie przepisow
prawa, pracownikom Starostwa Powiatowego w Lesznie, kierownikom powiatowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Leszczynskiego oraz innym osobom, moze zosta¢ udzielone upowaznienie
lub pelnomocnictwo Starosty Leszczynskiego, badz Zarzadu Powiatu Leszczynskiego.

§ 2.

Upowaznienie lub pelnomocnictwo, o ktérych mowa w §1. zarzadzenia udzielane jest na podstawie
przepisow prawa dotyczacych realizacji zadan i czynnosci okresSlonych tre§cia petnomocnictwa lub
upowaznienia przez umocowane nimi osoby.

§ 3.
Ustala si¢ nastgpujaca procedure przygotowania projektu upowaznienia/pelnomocnictwa:

1) projekt upowaznienia/petnomocnictwa przygotowuje kierownik komorki organizacyjnej lub
jednostki organizacyjnej na polecenie Starosty Leszczynskiego lub z wlasnej inicjatywy, jezeli
wynika to z przepisow prawa lub potrzeby zatatwienia sprawy,

2) zakres upowaznienia/pelnomocnictwa nalezy kazdorazowo uzgodni¢ ze Starosta
Leszczynskim,

3) projekt upowaznienia/pelnomocnictwa przedktada si¢ do zweryfikowania radcy prawnemu,

4) nadanie numeru porzadkowego upowaznieniu/pelnomocnictwu zgodnie z rejestrem
upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Staroste Leszczynskiego prowadzonym przez
Wydziat Organizacyjny O§wiaty i Spraw Spotecznych,

5) przekazanie upowaznienia/pelnomocnictwa do podpisania przez Staroste Leszczynskiego.

§ 4.

1. Upowaznienie/pelnomocnictwo wydaje si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach:
a) egzemplarz nr 1 dla osoby upowaznionej,
b) egzemplarz nr 2 do rejestru upowaznien i petlnomocnictw udzielonych przez Starostg
Leszczynskiego,
c) egzemplarz nr 3 do akt osobowych.
2. Wzbr upowaznienia/pelnomocnictwa stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

1. Wzér rejestru, o ktérym mowa w § 3. pkt 4 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



. Rejestr prowadzi si¢ w formie elektronicznej w cyklu rocznym obejmujacym upowaznienia
i pelnomocnictwa wydane w danym roku kalendarzowym.

§ 6.

. Upowaznienie/pelnomocnictwo ustaje z powodu:

1) cofnigcia/odwotania przez osobe, ktora go udzielita,

2) wygasnigcia wraz z uptywem czasu, na jaki zostato udzielone,

3) realizacji czynnosci okreslonych w tresci dokumentu,

4) ustania stosunku pracy osoby, ktorej udzielono upowaznienia/petnomocnictwa.

. Upowaznienie/pelnomocnictwo moze by¢ cofni¢te/odwotane w kazdym czasie, z zachowaniem
formy pisemne;.

. Kierownicy komorek organizacyjnych 1 jednostek organizacyjnych nadzorujg aktualno$é
udzielonych upowaznien/pelnomocnictw oraz podejmuja dziatania majace na celu cofnigcie lub
zmiang udzielonego upowaznienia/pelnomocnictwa.

§7.

Zarzadzenia nie stosuje si¢ do udzielania przez Starost¢ pelnomocnictw procesowych oraz
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

§8.

Zasady 1 wzory okre§lone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ odpowiednio do upowaznien
i pelnomocnictw udzielanych przez Zarzad Powiatu Leszczynskiego.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Leszczynskiego.

§ 10.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Zachowuja moc upowaznienia i pelnomocnictwa udzielone przez Starost¢ Leszczynskiego przed

wejSciem w zycie niniejszego zarzadzenia, ktore nie zostaly odwolane ani nie wygasly.

Z up. STAROSTY
/-/ Maciej Wisniewski
Wicestarosta



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 11 /2020
Starosty Leszczynskiego

z dnia 7 kwietnia 2020 r.

/wzbr/

Na podstawie (nalezy poda¢ podstawg prawng upowaznienia/pelnomocnictwa) udzielam
upowaznienia/petnomocnictwa* Panu/Pani .........cccccceevveeveiviiniiiiciieniieie e (nalezy poda¢ imig
1 nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej, wskaza¢ komorke/jewdnostke organizacyjng)
do..ooovviiinniil. (zakres upowaznienia/pelnomocnictwa)

Upowaznienia/pelnomocnictwa* udziela si¢ na czas okreslony od ..... do /nicokreslony*.

Ninigjsze upowaznienie/petnomocnictwo wygasa z chwilg rozwigzania stosunku pracy, a ponadto
moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub odwotane.

Ninigjsze upowaznienie/pelnomocnictwo* nie upowaznia/upowaznia* do udzielania dalszych
upowaznien/petnomocnictw*,

Traci moc upowaznienie/pelnomocnictwo Nr .... z dnia (klauzula ma zastosowanie w przypadku

Zmiany upowaznienia/petnomocnictwa)

*niepotrzebne skresié

Upowaznienie przyjmuje
do wiadomo$ci 1 stosowania:

/data, podpis/



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 11/2020
Starosty Leszczynskiego

z dnia 7 kwietnia 2020 r.
/wzbr/
Rejestr upowaznien i pelnomocnictw
udzielonych przez Staroste Leszczynskiego
Rok .....
Numer Imi¢ i nazwisko LT DS LT G ELTED obow(i)z:{rz;vsvania Daﬁ;&%ﬁ;‘ .
Lp. upowaznienia/ Jednostka/komérka upowaznienia/ upowaznienia/ Upowaznicnia/ pelnomocnictwa
petnomocnictwa petnomocnictwa petnomocnictwa P

organizacyjna petnomocnictwa




