Zarzadzenie Nr 24/2020
Starosty Leszczynskiego

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawach
0 udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartos$ci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. 22020 1., poz.920) oraz art. 44 ust. 314, 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 oraz art. 162 pkt 3 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) w zwigzku z art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843
ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin postgpowania w sprawach o udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgce] wyrazone] w zlotych roéwnowartosci 30 000 euro, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje si¢ Naczelnikow wydziatldow Starostwa Powiatowego w Lesznie do przestrzegania zasad
okreslonych w Regulaminie.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom wydziatow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie nr 36/2014 r. Starosty Leszczynskiego z dnia 17 grudnia 2014 r.

STAROSTA
/-/ Jarostaw Wawrzyniak



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2020
Starosty Leszczynskiego
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

Regulamin postepowania w sprawach
0 udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartos$ci 30 000 euro

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro
(netto), o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej Pzp.

2. Wydatki ponoszone w ramach zamowien okre§lonych w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow i optymalnego doboru metod i srodkdéw shuzacych osiggnigciu zalozonych celow
oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
netto, ustalone przez pracownika dokonujgcego wyceny z nalezyta starannos$cia.

§2.

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 4 000 euro (netto), a zarazem nie jest wigksza od wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro (netto).

2. Przepisoéw zarzadzenia nie stosuje si¢:

1) do zamowien o warto$ci nie przekraczajacej 4 000 euro (netto),

2) jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

3) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Starostwa Powiatowego w Lesznie, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

4) w przypadku wydatkow finansowanych ze zrédet zewnetrznych, jezeli z uméw o
dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentow okreslajacych wymagania instytucji
dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad i trybow niz okreslone
w zarzadzeniu,

5) do zamowien, ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 22019 r., poz. 1231 ze zm.),

6) do zamoéwien, ktorych przedmiotem jest §wiadczenie ustug dostepu do sieci Internet dla
Starostwa Powiatowego w Lesznie za pomoca $wiattowodow,

7) do ushug szkoleniowych,

8) do ushug bankowych,

9) do ustug telefonii stacjonarne;j,

10) do ekspertyz lekarskich i1 psychologicznych dotyczacych oceny stanu zdrowia o0sob
ubiegajacych si¢ o wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci.

11) do zamowien, ktérych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych lub
kulturalnych.

3. Zamowienia, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci 4 000 euro
udziela si¢ z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 3.

1. Wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa
w  § 2. ust. 1 regulaminu, zobowigzane sg dziala¢ z nalezytg staranno$cia, zgodnie z zasadami
uczciwe] konkurencji oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, a takze zasadami okreSlonymi
w niniejszym regulaminie przy zachowaniu bezstronnos$ci i obiektywizmu.



10.

Przed okresleniem wartosci zamoéwienia naczelnik wydziatu (dysponent srodkéw budzetowych) ma
obowiazek ustali¢, czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w ramach umowy o udzielenie
zamowienia publicznego zawartej w trybie Pzp.

Podstawe do udzielenia kazdego zamoéwienia stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego w
Lesznie na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.

Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepisow Pzp,
dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na cze$ci oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania przepisow Pzp.

Przy ustalaniu wartosci danego zamdwienia niezbedna jest wspolpraca migdzy poszczegodlnymi
wydziatami Starostwa Powiatowego w Lesznie w zakresie sumowania zamowien finansowanych
z kilku dziatow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz roéznych funduszy celowych i innych
zrodel, bedacych w dyspozycji dysponentow, dotyczacych tego samego przedmiotu zamédwienia.

§ 4.

. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
O wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, naczelnik wydziatu
(dysponent $rodkow budzetowych) zwraca si¢ z wnioskiem do Sekretarza Powiatu.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) szacunkowa wartos¢ zamowienia,
3) wskazanie zrodta finansowania,
4) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) termin wykonania zamowienia,
3) warunki udziatu w postgpowaniu, jesli okre§lono warunki dla danego postgpowania,
4) kryterium/ lub kryteria oceny ofert,
5) termin i sposob sktadania ofert.

. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moga byé, w szczegolnosci cena albo cena i inne

kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczegodlnosci: jakos§¢, funkcjonalnose,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
wzywa si¢ podmioty, ktore zlozyly te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jesli w postgpowaniu dotyczacym wyboru wykonawcy prowadzonym w formie wskazanej w ust. 1
pkt 1 lub 2 zlozono jedng oferte, uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniong.

Przewiduje si¢ odrzucenie oferty, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,
¢) wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu, jesli takie warunki okre§lono w
zapytaniu ofertowym,

d) oferta zostata zlozona po uplywie terminu sktadania ofert.

Rozstrzygnigcie postepowania o udzielenie zamowienia zatwierdza wicestarosta lub sekretarz
powiatu.

Jezeli zapytanie ofertowe przeprowadzono w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacj¢ o wyborze oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego niezwlocznie



11.

12.

13.

po dokonaniu wyboru wykonawcy. Natomiast, jesli zapytanie ofertowe miato formg¢ wskazang
w ust. 1 pkt 2) 1 3) Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty lub ktorych oferty pozyskano w sposdb okre§lony w ust. 1pkt
3) Regulaminu.

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania o udzielenie zamowienia bez wyboru zadnej
oferty, w szczegdlnosci w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza, przekracza kwote jakag mozna
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym prowadzonym w formie wskazanej w ust. 1 pkt 1 lub 2
nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione, zamdwienia udziela si¢ z wylgczeniem procedury, o ktérej mowa w
ust. 1 pkt. 112.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.

§5.

Realizacja zamoéwien wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskich odbywa si¢ na podstawie
wytycznych do programéw/projektow lub innych dokumentdéw, ktore okreslajg sposodb realizacii
zamowien ponizej wartosci kwoty 30 000 euro (netto).

§ 6.
Przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro (netto) nalezy udokumentowaé w protokole.
Dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zamdwienia przechowuje pracownik, ktory
przeprowadzit postgpowanie.

§7.

Wszystkie zamdwienia publiczne udzielone przez Starostwo Powiatowe w Lesznie z wylgczeniem
procedur okre$lonych przepisami Pzp podlegaja ewidencji w formie elektronicznej, poprzez
platforme zakupowa Open Nexus przez pracownika ds. zamoéwien publicznych.

Na dokumentach potwierdzajacych udzielenie zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1
(np. faktura, rachunek) pracownik ds. zamowien publicznych zamieszcza adnotacj¢ wskazujaca
podstawe prawng wylgczenia ze stosowania przepisoOw Pzp.

Roczna warto$¢ wydatkow poniesionych na zamoéwienia publiczne, o ktorych mowa w ust. 1,
zaewidencjonowanych na platformie zakupowej Open Nexus, stanowi podstawe do sporzadzenia
przez pracownika ds. zamdwien publicznych sprawozdania do Urzedu Zamoéwien Publicznych.

§8.

W wyjatkowych sytuacjach, na uzasadniony wniosek naczelnika wydziatu wnioskujacego o udzielenie
zamowienia, kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego
regulaminu.



