UCHWALA NR 178/ 2020
ZARZADU POWIATU LESZCZYNSKIEGO
Z DNIA 16 pazdziernika 2020 R.
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w
Powiecie Leszczynskim w zwigzku z centralizacja rozliczen VAT

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22020 r. poz. 920 ze zm.) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 05 wrze$nia 2016 r.
0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkoéw
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r.
poz.280 ) z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zwartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug ( Dz.U. z 2019 r. poz. 1988 ze
zm.) uchwala zarzadza sie, co nastepuje:

§1

[Wprowadzenie]

1. W zwigzku z orzeczeniem Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia
2015 r. w sprawie C-276/14 oraz ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem §rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U. 2018, poz. 280),
Zarzad Powiatu Leszczynskiego wprowadza zasady prowadzenia rozliczen podatku VAT
celem zapewnienia poprawnosci i spojnosci tych rozliczen.

2.  Centralizacja rozliczen VAT obejmuje rozliczenia VAT prowadzone dotychczas poprzez
Starostwo Powiatowe w Lesznie w imieniu Powiatu Leszczynskiego oraz rozliczenia VAT
nastepujacych jednostek organizacyjnych Powiatu Leszczynskiego: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Lesznie, Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie, Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy w Rydzynie, Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w
Rydzynie, Zespot Szkot Specjalnych w Gorznie, Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Kakolewie, Dochody Skarbu Panstwa (dalej nazywanymi tacznie jako: Jednostki).

3. W zwiazku ze zmiang przepisOw w zakresie raportowania rozliczen podatku od towardéw
i ustug (VAT) od dnia 1 pazdziernika 2020 r. wszyscy podatnicy majacy status podatnika
czynnego sa zobowiazani do sktadania pliku JPK_VAT 7.

§2

[Oznaczenia Jednostek w transakcjach z podmiotami trzecimi]

1.  Dokumenty odnoszace si¢ do transakcji podlegajacych opodatkowaniu VAT — zar6wno
w zakresie sprzedazy jak i zakupow prowadzonych przez Starostwo Powiatowe w Lesznie
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w imieniu Powiatu Leszczynskiego zawierajg nast¢pujagce dane:
Sprzedawca / Nabywca:

Powiat Leszczynski
ul. Plac Ko$ciuszki 4B
64-100 LESZNO

NIP: 697-229-47-65

Dopuszczalne jest wskazanie dodatkowo danych Wystawcy / Realizujacego lub Odbiorcy /
Platnika / Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Lesznie

2.  Dokumenty odnoszace si¢ do transakcji w zakresie sprzedazy podlegajacych opodatkowaniu
VAT przez pozostate Jednostki od momentu centralizacji rozliczen VAT zawieraja dane
wedtug nastepujacych wzorow:

Sprzedawca:

Powiat Leszczynski
ul. Plac KoS$ciuszki 4B
64-100 LESZNO

NIP: 697-229-47-65

Wystawca / Realizujacy:

Nazwa Jednostki realizujacej
Adres Jednostki realizujacej

3. Dokumenty odnoszace si¢ do transakcji w zakresie zakupdw podlegajacych opodatkowaniu
VAT przez pozostale Jednostki od momentu centralizacji rozliczen VAT zawieraja dane
wedtug nastepujacych wzorow:

Nabywca:

Powiat Leszczynski

ul. Plac Kosciuszki 4B

64-100 Leszno

NIP: 697-229-47-65

Odbiorca / Platnik / Zamawiajacy:
Nazwa Jednostki realizujacej

Adres Jednostki realizujacej

4. W przypadku powstania obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych postanowienia ust. 1 1 ust. 2 niniejszego paragrafu maja zastosowanie do



wszelkich dokumentow zwigzanych z ewidencjonowaniem obrotu za pomoca kas
rejestrujacych.

5. W przypadku braku mozliwo$ci wydruku na dokumencie danych Odbiorca / Platnik /
Zamawiajacy, okreslonych w § 2 ust. 3, dane te moga zosta¢ umieszczone na fakturze
poprzez dokonanie r¢cznej adnotacji przez wystawce lub osobg dokonujaca opisu faktury.”;

§3

[Wewnetrzne oznaczenia Jednostek]

1.  Starostwo Powiatowe w Lesznie dziatajac w imieniu Powiatu Leszczynskiego stosuje dane
wskazane w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia dla celéw oznaczenia dokumentow
wewnetrznych zwigzanych z prowadzeniem rozliczen w zakresie podatku od towarow
i ustug (VAT), w tym w szczegdlnos$ci dla celow:

a. 1identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow sprzedazy,
b. identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow zakupow,
c. opisu dokumentacji podatkowej w zakresie VAT.

2.  Powiat Leszczynski dzialajac poprzez pozostate Jednostki stosuje dane wedlug wzoru
wskazanego w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia dla celdéw oznaczenia dokumentow
wewnetrznych zwigzanych z prowadzeniem rozliczeh w zakresie podatku od towardow
I ustug (VAT), w tym w szczegdlnosci dla celow:

a. identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow sprzedazy,
b. identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow zakupow,
c. opisu dokumentacji podatkowej w zakresie VAT.

§4
[Rejestry VAT]

1.  Rejestry VAT Powiatu Leszczynskiego obejmuja rejestry czastkowe sprzedazy oraz rejestry
czastkowe zakupu sporzadzane przez upowaznionego pracownika Wydziatu Budzetowo-
Finansowego Planowania i Rozwoju Starostwa Powiatowego oraz przez upowaznionych
pracownikow poszczegolnych Jednostek, jak rowniez rejestry gldwne sprzedazy i rejestry
glowne zakupu sporzadzane przez upowaznionego pracownika Wydzialu Budzetowo-
Finansowego Planowania i Rozwoju Starostwa Powiatowego.

2.  Rejestry czastkowe sprzedazy oraz rejestry czastkowe zakupu prezentuja odpowiednio
kwoty sprzedazy VAT oraz kwoty VAT naliczonego podlegajace odliczeniu w danym okresie
rozliczeniowym z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (tym samym kwot netto 1
kwot VAT nie zaokragla si¢ do pelnych ztotych).

3. W celu zapewnienia poprawnego sporzadzenia pliku JPK VAT7 dla Powiatu zobowigzuje
si¢ Jednostki do wskazywania dodatkowych oznaczen identyfikujacych niektore towary lub
ustugi, oznaczen niektdrych szczegdlnych rodzajow transakcji i oznaczen niektorych



dowodow sprzedazy i zakupu zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie uregulowaniami.

Ztozone w danym okresie rozliczeniowym przez wszystkie Jednostki rejestry czastkowe
VAT sg podstawa do stworzenia rejestrow glownych VAT za przedmiotowy okres
rozliczeniowy przez upowaznionego pracownika Wydzialu Budzetowo- Finansowego
Planowania i Rozwoju Starostwa Powiatowego.

§5
[Proces sporzadzania JPK_VAT7]

Powiat Leszczynski dzialajac poprzez Jednostki sporzadza miesigcznie czastkowe pliki
JPK_VATY7.

Podstawa do stworzenia miesi¢gcznych plikow JPK_VAT 7 czastkowych sa rejestry
czastkowe sprzedazy i rejestry czastkowe zakupoéw, o ktorych mowa w § 4 niniejszej
uchwaty.

JPK_VAT 7 czastkowy w wersji papierowej obejmujagcy m.in. cze$¢ deklaracyjng
sporzadzony w 2 egzemplarzach wraz z rejestrami czastkowymi VAT sporzadzonymi przez
poszczegolne Jednostki sg przedktadane do Wydziatu Budzetowo-Finansowego, Planowania
i Rozwoju Starostwa Powiatowego w Lesznie za potwierdzeniem odbioru.

Wydruk JPK_VAT 7 czastkowy wraz z zalacznikami stanowigcymi rejestry czastkowe
sprzedazy oraz rejestry czastkowe zakupow za dany okres rozliczeniowy podpisuje
Kierownik Jednostki oraz osoba sporzadzajaca t¢ dokumentacje. Kopie wydruku JPK_VAT7
oraz rejestrow czgstkowych VAT pozostawia si¢ w prowadzonej dokumentacji rozliczen
VAT dla Jednostki.

Jednostki sktadaja wydruk JPK_VAT 7 czastkowy wraz z rejestrami czastkowymi VAT
kazdorazowo do 15-tego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory sktada sie
rozliczenie czastkowe VAT. W sytuacji, gdy 15-sty dzien danego miesigca przypada na dzien
wolny od pracy, terminem wilasciwym dla powyzszych czynnos$ci jest pierwszy dzien
roboczy przypadajacy po 15-stym dniu miesigca.

Ztozone za dany okres rozliczeniowy przez wszystkie Jednostki JPK_VAT 7 czastkowe
(wraz z zalagczonymi rejestrami czgstkowymi sprzedazy i rejestrami czastkowymi zakupow)
sg podstawa do stworzenia glownego pliku JPK_VAT 7 sktadanego do Urzedu Skarbowego
w Lesznie. Konsolidacje rozliczen VAT w tym zakresie wykonuje upowazniony pracownik
Wydziatu Budzetowo- Finansowego Planowania i Rozwoju Starostwa Powiatowego.

Niezaleznie od postanowien § 5 ust. 3 — 6, wersj¢ elektroniczng rejestréw czastkowych VAT
(sprzedazy i zakupu) oraz JPK_VAT 7 za dany miesigc Jednostki sktadajg za posrednictwem
serwera komunikacyjnego lub przesylaja na adres e-mail: vat@powiat-leszczynski.pl w dniu
ztozenia dokumentoéw czastkowych za przedmiotowy miesigc do Wydziatu Budzetowo-
Finansowego Planowania i Rozwoju Starostwa Powiatowego. W przypadku, w ktérym
przestana wersja elektroniczna rejestrow czgstkowych nie pozwoli na utworzenie
skonsolidowanych rejestrow Powiatu w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK),



mailto:vat@powiat-leszczynski.pl

Jednostki przesytajg dodatkowo w dniu ztozenia dokumentacji VAT czastkowej za kazdy
okres rejestry czastkowe VAT skonwertowane do formatu Jednolitego Pliku Kontrolnego
(JPK).

Gltowny JPK_VAT 7 Powiatu podpisuje osoba umocowana do podpisywania i sktadania
deklaracji VAT w imieniu Powiatu.

§6
[Korekta deklaracji VAT sporzadzonych za okres do 30 wrzesnia 2020 r.]

W przypadku wystgpienia okolicznosci lub identyfikacji zdarzen powodujacych
koniecznos$¢ przygotowania korekty deklaracji VAT czastkowej przez Jednostke, Kierownik
Jednostki sporzadzajacej deklaracje czastkowa lub osoba sporzadzajaca deklaracje
czastkowa dla Jednostki zobowigzana jest niezwlocznie powiadomié o tym fakcie Skarbnika
Powiatu oraz ztozy¢ w ciggu 3 dni roboczych od wystgpienia tych okoliczno$ci lub zdarzen
korekte deklaracji VAT czastkowej wraz z korektami rejestrow czastkowych VAT zgodnie
z zasadami okre$lonymi dla tego typu dokumentow w § 5 ust. 3 - 7 niniejszej uchwaty
dotaczajac do nich pisemne wyjasnienie przyczyn korekty.

Wyznaczony do zadania konsolidacji rozliczen w podatku od towaréw i ustug (VAT)
pracownik sporzadza korekte gtownej deklaracji VAT Powiatu do Urz¢du Skarbowego
w Lesznie. Korekte deklaracji VAT podpisuje osoba umocowana do podpisywania
i sktadania deklaracji VAT w imieniu Powiatu.

W przypadku, w ktorym w zwiazku z przygotowaniem korekty gtownej deklaracji VAT
Powiatu powstanie zalegto$¢ podatkowa lub nadptata, a korekta ta jest przygotowywana po
25-tym dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory jest sktadana, do korekty
deklaracji VAT czastkowej Kierownik Jednostki sporzadzajacej t¢ deklaracje czastkowg
wskazuje osob¢ odpowiedzialng za identyfikacje zalegtosci podatkowej lub nadptaty.

W przypadku, w ktérym w zwiazku z przygotowaniem korekty deklaracji VAT czastkowej
powstanie zaleglos¢ podatkowa, Kierownik Jednostki i osoba sporzadzajaca deklaracje VAT
czastkowa dla Jednostki rownocze$nie ze sktadanymi korektami dokumentow przekazuje do
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Lesznie zawiadomienie 0 popehlieniu czynu
zabronionego wedtug norm i zasad przewidzianych w art. 16 ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999
r. Kodeks karny skarbowy (tj. Dz. U. 2020, poz. 19 ze zm.), tj. tzw. czynny zal.

§7
[Korekta JPK_VAT7 sporzadzonych za okres od 1 pazdziernika 2020 r.]

W przypadku stwierdzenia przez Jednostke wystapienia okolicznosci lub identyfikacji
zdarzen powodujacych konieczno$¢ przygotowania korekty JPK_VAT 7 czastkowego przez
Jednostkeg, Kierownik Jednostki sporzadzajacej JPK_VAT 7 czastkowy lub osoba
sporzadzajaca JPK_VAT 7 czastkowy dla Jednostki zobowigzana jest niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Skarbnika Powiatu oraz ztozy¢ w ciggu 3 dni roboczych od
wystgpienia tych okolicznosci lub zdarzen korekte JPK_VAT 7 czastkowego wraz
z korektami rejestrow czastkowych VAT zgodnie z zasadami okreslonymi dla tego typu



dokumentow w § 5 ust. 3 - 7 niniejszego zarzadzenia dofaczajac do nich pisemne
wyjasnienie przyczyn korekty.

W przypadku wezwania przez Naczelnika Urzgdu Skarbowego do skorygowania ewidencji
wraz ze wskazaniem btedow Skarbnik Powiatu przekaze wezwanie Jednostce, ktorej
dotyczy obowigzek przygotowania korekty JPK VAT7. Kierownik Jednostki lub osoba
sporzadzajaca JPK VAT7 zobowigzany jest do zlozy¢ w ciggi 3 dni roboczych korekte
JPK VAT7 czastkowego wraz z korektami rejestrow czastkowych VAT zgodnie z zasadami
okreslonymi dla tego typu dokumentéw w § 5 ust. 3 —7.

Wyznaczony do zadania konsolidacji rozliczen w podatku od towaréw i ustug (VAT)
pracownik sporzadza korekte gtownego JPK VAT7 Powiatu do Urzedu Skarbowego
w Lesznie. Korekte gltéwnego pliku JPK VAT7 podpisuje osoba umocowana do
podpisywania i sktadania deklaracji VAT w imieniu Powiatu.

W przypadku, w ktorym w zwigzku z przygotowaniem korekty JPK VAT7 czastkowego
powstanie zaleglos¢ podatkowa lub inna podstawa do wymierzenia sankcji lub Kkary,
Kierownik Jednostki i osoba sporzadzajagca JPK VAT7 czastkowy dla Jednostki
rownoczesnie ze sktadang korektg przekazuje do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Lesznie
zawiadomienie 0 popetnieniu czynu zabronionego wedtug norm i zasad przewidzianych w
art. 16 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tj. Dz. U. 2020, poz. 19
ze zm.), tj. tzw. czynny zal.

§8
[Zaplata podatku VAT]

Najpdzniej do 15-stego dnia miesigca nastgpujacego po okresie rozliczeniowym, za ktory
jest sktadany JPK_VAT 7 czastkowy Jednostki przekazujg przelewem bankowym kwote
podatku VAT wynikajaca z czg¢éci deklaracyjnej JPKVAT7 na wskazany rachunek bankowy
Powiatu.

W  przypadku wystgpienia okolicznosci lub identyfikacji zdarzen powodujacych
konieczno$¢ przygotowania korekty Deklaracji VAT / JPK VAT7 czastkowego przez
Jednostke, ktora wigze si¢ z identyfikacjg zaleglosci podatkowej w VAT, wraz ze zlozeniem
korekty Jednostka przekazuje przelewem bankowym kwote zaleglego podatku VAT
wynikajacg z korekty na wskazany rachunek bankowy Powiatu. Do kwoty zaleglego
podatku VAT dolicza si¢ odsetki skalkulowane jak dla zaleglosci podatkowych — w
przypadku, w ktorym Jednostka dokonuje korekty Deklaracji VAT / JPK_VAT7 czgstkowego
po 25-tym dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory sktadana jest korekta
deklaracji VAT czastkowe;.

Okres za jaki powinny zosta¢ naliczone odsetki, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 nalezy
uzgodni¢ z upowaznionym pracownikiem Wydziatu Budzetowo- Finansowego Planowania
1 Rozwoju Starostwa Powiatowego odpowiedzialnym za sporzadzenie glownego JPK VAT7
z uwzglednieniem czasu na sporzadzenie korekty i dokonanie przelewu $rodkéow na



rachunek Urzedu Skarbowego w Lesznie

§9
[Oznaczenie faktur VAT]

1. Przy wystawianiu faktur VAT poprzez Jednostki stosuje si¢ nastepujace zasady wewngtrzne
dotyczace oznaczenia/nazewnictwa faktur:

e SP/Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Starostwa Powiatowego
w Lesznie,

e PCPR/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lesznie,

e ZDP/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Zarzqdu Drég
Powiatowych w Lesznie,

e SOSWI/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Rydzynie,

e PPPP/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Powiatowej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Rydzynie,

e ZSS/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Zespotu Szkot Specjalnych
w Gorznie,

o SDS/ Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kgkolewie.

e DSP/Kolejny Nr faktury w roku/Rok Kalendarzowy dla Dochodow Skarbu
Panstwa

§ 10
[Polityka rachunkowosci]

1. Niniejsze zarzadzenie traktuje si¢ jako jeden z elementoéw polityki rachunkowosci Powiatu
Leszczynskiego.

2. Kierownicy Jednostek uwzgledniag zapisy niniejszego zarzadzenia W polityce
rachunkowosci Jednostek.

3. Kierownicy Jednostek sa odpowiedzialni za stosowanie przez poszczeg6lne Jednostki
w zwigzku z centralizacja rozliczen VAT wilasciwych przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. 2020, poz. 106 ze zm.,) wraz z przepisami
wykonawczymi do przedmiotowej ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. 2019, poz. 869 ze zm.) oraz ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (tj. Dz.U. 2020, poz. 19 ze zm.).

§11
[Moc obowigzujaca]

Traci moc Uchwata nr 173/2016 Zarzadu Powiatu Leszczynskiego z dnia 9 listopada 2016 r.



w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw 1 ustug (VAT) w Powiecie
Leszczynskim w zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
§11

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu.

Starosta Jarostaw Wawrzyniak
Wicestarosta Maciej Wisniewski nieobecny
Cztonek Zarzadu Grzegorz Brzeskot nieobecny

Cztonek Zarzadu Rafat Jagodzik
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Cztonek Zarzadu Marian Mielcarek



