Uchwala Nr 252/2021
Zarzadu Powiatu Leszczynskiego

z dnia 9 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu postepowania w sprawach
o udzielanie zamowien publicznych przez jednostki organizacyjne
powiatu leszczynskiego”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 1 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920), w zwigzku z ustawg z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze
zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ ,,Regulamin postgpowania w sprawach o udzielanie zamoéwien
publicznych przez jednostki organizacyjne powiatu leszczynskiego”, stanowigcy
zalacznik do niniejszej uchwatly.

§2.
Zobowiazuje si¢ naczelnikow wydzialow Starostwa Powiatowego w Lesznie,
dyrektorow 1 kierownikdéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych
shuzb, inspekcji 1 strazy do przestrzegania zasad i1 procedur z zakresu zamowien
publicznych zawartych w Regulaminie.

§ 3.
Traci moc uchwata Nr 154/2020 Zarzadu Powiatu Leszczynskiego z dnia 22 lipca

2020 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zamoéwien publicznych przez jednostki organizacyjne powiatu
leszczynskiego”.

§ 4.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ naczelnikom wydzialow, dyrektorom
1 kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzadu

Starosta
/-/ Jarostaw Wawrzyniak
/-/ Maciej WiSniewski
Grzegorz Brzeskot - nieobecny

/-/ Rafal Jagodzik

/-/ Marian Mielcarek



Uzasadnienie
do uchwaly nr 252/2021
Zarzadu Powiatu Leszczynskiego
z dnia 9 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu postepowania w sprawach
o udzielanie zamowien publicznych przez jednostki organizacyjne
powiatu leszczynskiego”

Wprowadzenie nowego ,,Regulaminu postgpowania w sprawach o udzielanie zaméwien
publicznych przez jednostki organizacyjne powiatu leszczynskiego” zwigzane jest z wejsciem
w zycie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) Prawo zamoéwien

publicznych.



Zatacznik do uchwaty Nr 252/2021
Zarzadu Powiatu Leszczynskiego z dnia
9 czerwca 2021 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA W SPRAWACH O UDZIELANIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
POWIATU LESZCZYNSKIEGO




I. Cze$¢ ogodlna

1. Regulamin okres$la zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 zt zgodnie z obowigzujaca ustawg Prawo zamowien publicznych.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ustawie nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacg ustawe
Prawo zamdwien publicznych.
3. Do stosowania Regulaminu obowigzane sg:
1) wydziaty Starostwa Powiatowego w Lesznie,
2) jednostki organizacyjne powiatu leszczynskiego, powiatowe stuzby, inspekcje
1 straze.
4. Wszystkie osoby uczestniczagce w postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego
obowigzane sg znac i przestrzegac przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, przepisy
wykonawcze do ustawy oraz stosowac niniejszy Regulamin.

II. Czes¢ szczegolowa

1) Przygotowanie postepowania

1) Podstawg do podjecia dziatan w zakresie zamowien publicznych jest plan finansowy
przewidywanych dostaw, ustug 1 rob6t budowlanych na dany rok.

2) Szacowania wartosci zaplanowanych dostaw, ustug 1 robdt budowlanych dokonuje si¢
zgodnie z zapisami ustawy, w oparciu o w/w plan finansowy.

3) Postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzg:

a) sekretarz powiatu lub naczelnik wydzialu wlasciwego do spraw organizacyjno-
administracyjnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie na zasadach okreslonych
w pkt. 4 —-8110,

b) dyrektorzy 1 kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych
shuzb, inspekcji 1 strazy we wlasnym zakresie.

4) Sekretarz powiatu lub naczelnik wydziatu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a) prowadzi
postepowanie w sprawach zamoéwien publicznych dla wszystkich wydziatow Starostwa
Powiatowego w Lesznie, na ich wniosek zfozony na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

5) W przypadku zaméwien wszczynanych z inicjatywy wydziatu ds. organizacyjno-
administracyjnych, postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi si¢ bez
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4.

6) W/w wnioski sporzadzane sg na podstawie rocznego budzetu powiatu leszczynskiego.
Whnioski moga dotyczy¢ roéwniez zamoOwien publicznych realizowanych w okresie
dtuzszym niz jeden rok, pod warunkiem zaciggni¢cia zobowigzan finansowych na ich
kontynuacje w latach nastepnych.

7) Dla kazdego postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego powotywana jest
komisja przetargowa.

8) W Starostwie Powiatowym w Lesznie sklad komisji przetargowej dla kazdego
z prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego okreslany jest wedlug
specyfiki przedmiotu zamowienia sposrod osob, ktore moga wchodzi¢ w sktad komisji
przetargowej wskazanych w zarzadzeniu starosty. Sktad komisji ustala przewodniczacy
komisji przetargowe;.

9) W jednostkach, o ktorych mowa w czgsci I ust. 3 pkt 2. komisje przetargowe
powotywane s3 na podstawie zarzadzenia dyrektora/kierownika jednostki.

10) Komisja w Starostwie Powiatowym w Lesznie pracuje w oparciu o regulamin, ktoéry
stanowi zalgcznik nr 2.
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11) Jednostki, o ktorych mowa w czesci I ust. 3 pkt 2. zobowigzane s3 do opracowania
regulaminu pracy komisji przetargowej dostosowanego do struktury i potrzeb swoich
jednostek, na podstawie regulaminu stanowigcego zatgcznik nr 2.

Dokumentowanie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w ustawie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Ogét dokumentacji dotyczacej
danego postepowania powinien stanowic¢ spojng catosc.

Starostwo Powiatowe w Lesznie 1 jednostki okreslone w czesci I ust. 3 pkt 2 realizujace
zamOwienia publiczne obowigzane sa prowadzi¢ rejestr zamdéwien publicznych, ktérego
wzOr stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zamawiajacy sporzadzaja roczne sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych wg
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 4 do Regulaminu. Sprawozdanie dotyczace udzielonych
zamoéwien publicznych (w wersji tabelarycznej 1 opisowej) Zamawiajacy ma obowigzek
sporzadzi¢ do 15 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy sprawozdanie
1 przekaza¢ do wydzialu wilasciwego do spraw budzetowo — finansowych Starostwa
Powiatowego w Lesznie, ktory opracowuje zestawienie zbiorcze. Zestawienie to podlega
przedstawieniu Zarzadowi Powiatu Leszczynskiego.

Niezaleznie od w/w sprawozdania Zamawiajacy sporzadzajag roczne sprawozdanie
o udzielonych zamowieniach publicznych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
zgodnie z obowigzujagcym rozporzadzeniem w sprawie zakresu informacji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania.

Ogloszenia w sprawie zamowien publicznych

Z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie, ogloszenia w sprawie zamowien publicznych

nalezy:

a) uwzgledniajac wartos¢ zamowienia, przekazywac¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
lub zamieszcza¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych (portal internetowy Urzedu
Zamowien Publicznych),

b) umiesci¢ w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego (tablica ogloszen),

c) zamie$ci¢ na stronie internetowe] powiatu leszczynskiego (Biuletyn Informacji
Publicznej) lub na stronie internetowej jednostki.

2) W dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy zachowac

potwierdzenia wszystkich wymaganych ustawg oraz Regulaminem ogloszen.

Rozstrzygniecie postepowania

Propozycje rozstrzygnigcia postgpowania wraz z protokolem komisja przetargowa

przedstawia odpowiednio:

a) Staroscie Leszczynskiemu,

b) Dyrektorom 1 Kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy,

ktérzy zatwierdzajg ostateczne wyniki postepowania.

2) Specjalisci w odpowiednich wydzialach/jednostkach nadzoruja realizacje uméw oraz
dokonuja ostatecznego, protokolarnego, odbioru przedmiotu zamowienia.

W Starostwie Powiatowym w Lesznie za realizacj¢ umow odpowiadaja:

a) przedstawiciel wydziatlu ds. architektury 1 budownictwa zamawiajacego, w przypadku
zamoOwien, ktorych przedmiotem sg inwestycje 1 roboty remontowo-budowlane,

b) przedstawiciel wydzialu ds. geodezji 1 gospodarki nieruchomo$ciami zamawiajacego,
w przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi geodezyjno-kartograficzne
1 dotyczace gospodarki nieruchomosciami,
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h)

informatyk, w przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
dotyczace sprzg¢tu komputerowego 1 oprogramowania,

przedstawiciel wydzialu ds. komunikacji, w przypadku zaméwienia, ktorego
przedmiotem s3 dostawy lub ustugi zwigzane z realizacjag zadan nalozonych na
wydzial ds. komunikacji,

przedstawiciel wydzialu ds. ochrony Srodowiska, le$nictwa 1 transportu,
w przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy 1 ustugi dotyczace ochrony
srodowiska, lesnictwa i transportu,

przedstawiciel wydziatu finansow, w przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg
ustugi bankowe 1 finansowe,

przedstawiciel wydziatlu ds. organizacyjno-administracyjnych, w przypadku zamoéwien
udzielanych z inicjatywy wydziatu ds. organizacyjno-administracyjnych,
przedstawiciel wydziatu ds. spotecznych, w przypadku zaméwien udzielanych na jego
wniosek.

5. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Numer sprawy ......ccccecveeennee. Leszno, dnia ..........c..........
Wydzial Organizacyjny, OSwiaty
i Spraw Spotecznych

W _miejscu

Whiosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Szacunkowa warto$¢ zZamOwienia: .........cccceeeevveennennns 7t (netto)

Warto$¢ brutto zamowienia: ............oovveiiiiiiiienen... zt

Wskazanie zrodta finansowania (klasyfikacja budzetowa): ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiii
Opis przedmiotu zamowienia (wskazanie ilo$ci, zakresu, wielkosci zamowienia): .................
Termin realizacil ZAMOWICTIIA: .......ccccveeerieeeiiieeetieesteeeseteeestreeeteeesereeenteesnseeesnsaeennsaessseeessseesssneens
Warunki udzialu W pOStEPOWANTIUL ......uiiit ittt

Podmiotowe s$rodki dowodowe ($Srodki stuzace potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia,
spelniania warunkow udziatu W poStEPOWANTU): ....uviiniiit e

Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich oceny: ..............coooviiiiiiiinnann...
Proponowany tryb poStepOWaNIa: .........ccccceeevieieiiiiecieeerie e

Informacja o zamoéwieniach uzupehiajgcych: ...... ...
Informacja o przewidywanym wadium lub zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: ........

Wskazanie cztonka komisji przetargowej ze strony Wydzialu ..........cccoooevvviiiiiiniieiniie e,

(podpis dysponenta)

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

(podpis gtownego ksiggowego
lub osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(wskaza¢ przedmiot zamowienia)

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech 0sob: przewodniczacego, sekretarza oraz cztonka/ow.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odbieranie o$wiadczen oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
o braku lub istnieniu okoliczno$ci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania,

2) informowanie kierownika zamawiajacego o wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych wylaczenie
cztonka komisji /osoby wykonujacej czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamowienia,

3) wyznaczanie terminow posiedzen komisji,

4) prowadzenie posiedzen komisji,

5) przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji
warunkow zamoéwienia,

6) wystgpowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie bieglego, jesli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzenie postgpowania wymaga
wiadomosci specjalnych,

7) udostgpnienie, przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacji o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

8) udostepnienie, niezwlocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o nazwach i siedzibach wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte
oraz cenach zawartych w ofertach,

9) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

10) przedkladanie kierownikowi zamawiajagcego protokotu postgpowania o zamowienie

publicznego do zatwierdzenia,

11) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji postgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) organizowanie posiedzen komisji w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji,

3) obstuga techniczno-organizatorska 1 sekretarska komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

Do zadan cztonka komisji w szczego6lnosci nalezy:

1) zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

2) czynny udzial w posiedzeniach komisji,

3) rzetelna i bezstronna realizacja zadan powierzonych w zwigzku z praca komisji.

Do zadan komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia nalezy

w szczegolnoscei:

1) opracowanie specyfikacji warunkéw zamoéwienia przy uwzglednieniu propozycji specyfikacji
przygotowanej przez wydzial, na ktérego wniosek wszczgto postgpowanie oraz przedlozenie jej
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,

2) przygotowanie ogloszen wihasciwych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

3) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego zaproszen do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

nalezy w szczegolnosci:

1) ogloszenie postegpowania w sposob wlasciwy dla wartosci zamowienia i trybu, w jakim wszczyna
si¢ postgpowanie (Urzad Publikacji Unii Europejskiej, Biuletyn Zamoéwien Publicznych, strona



internetowa zamawiajacego - Biuletyn Informacji Publicznej, tablica ogloszen w siedzibie
zamawiajgcego),

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji warunkéow zamowienia zatwierdzonych
przez kierownika zamawiajgcego,

3) udostgpnienie przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacji o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) otwarcie ofert,

5) udostgpnienie, niezwlocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o nazwach i siedzibach wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte
oraz cenach zawartych w ofertach,

6) przestanie informacji o ztozonych ofertach do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych,

7) sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnos$ci z ustawg i specyfikacjg warunkéw zamowienia,

8) wezwanie wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona do zlozenia podmiotowych
srodkow dowodowych, jesli zamawiajacy wymagat ich zlozenia,

9) zwracanie si¢ do wykonawcoOw o zlozenie wyjasnien dotyczacych treSci zlozonych ofert,
przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych o§wiadczen i dokumentow,

10) poprawianie w teksScie ofert omyltek okre§lonych w ustawie i niezwloczne zawiadamianie
wykonawcow, ktorych oferty zostaty poprawione,

11) wzywanie wykonawcow do zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia podmiotowych s$rodkow
dowodowych Iub innych dokumentéw sktadanych w postepowaniu w sytuacjach przewidzianych
ustawa,

12) wzywanie wykonawcow do skladania wyjasnien dotyczacych wysokosci zaoferowanej ceny w
sytuacjach przewidzianych ustawa,

13) przygotowanie propozycji odrzucenia oferty w sytuacjach przewidzianych ustawa,

14) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia,

15) po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego projektdw rozstrzygnieé, o ktorych mowa
w pkt. 13-14 poinformowanie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o przedmiocie rozstrzygnigcia,

16) zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na  stronie internetowej
zamawiajacego (Biuletyn Informacji Publicznej) ,

17) wystgpienie do kierownika zamawiajagcego o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, jesli zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania,

18) w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiadomienie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o uniewaznieniu postgpowania oraz
zamieszczenie informacji o uniewaznieniu postegpowania w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie internetowej zamawiajacego,

19) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytuacjach przewidzianych ustawa,

20) zamieszczenie po zakonczeniu postgpowania, w terminie wskazanym w ustawie, ogloszenia o
wyniku postgpowania w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub przekazanie ogloszenia o
udzieleniu zamoéwienia Urzgedowi Publikacji Unii Europejskiej, w zaleznosci od wartoSci
zamowienia okre§lonej w ustawie.

21) sporzadzenie protokotu z postgpowania oraz stosownych zatgcznikéw do protokotu na drukach
okreslonych w obowigzujacych przepisach,

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja:

1) przedstawiciel wydziatu ds. architektury i budownictwa zamawiajgcego, jako cztonek komisji,
w przypadku zamowien, ktdrych przedmiotem sg inwestycje i roboty remontowo-budowlane,
w zakresie:

a) opracowania kosztorysow inwestorskich, przedmiarow robot, dokumentacji projektowe;j,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot oraz programu funkcjonalno —
uzytkowego,

b) okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu 1 sposobu ich spelnienia przez
wykonawcow,

c¢) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,

2) przedstawiciel wydziatu ds. geodezji i gospodarki nieruchomos$ciami zamawiajacego, jako
cztonek komisji, w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sa ushugi geodezyjno-
kartograficzne i dotyczace gospodarki nieruchomosciami, w zakresie:

a) szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia,

b) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

informatyk, w kazdym przypadku powotania na cztonka komisji przetargowej w zakresie
weryfikacji prawidtowosci ztozenia ofert w formie elektronicznej oraz wazno$ci podpiséw
elektronicznych, ktorymi opatrzono oferty, a w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi dotyczace sprzetu komputerowego i1 oprogramowania, w zakresie:
a) szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) oceny zlozonych ofert w zakresie merytorycznym,
przedstawiciel wydziatu ds. komunikacji, jako cztonek komisji, w przypadku zamoéwienia,
ktérego przedmiotem sg dostawy lub ustugi zwigzane z realizacja zadan nalozonych na
wydzial ds. komunikacji, w zakresie:
a) szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu i sposobu ich spelnienia przez
wykonawcow,
c¢) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,
przedstawiciel wydziatu ds. ochrony $rodowiska, le§nictwa i transportu, jako cztonek komisji,
w przypadku zamoéwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy i1 ushugi dotyczace ochrony
srodowiska, le§nictwa i transportu, w zakresie:
a) szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) okre§lenia warunkéw udzialu w postgpowaniu i sposobu ich spelnienia przez
wykonawcow,
c) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,
przedstawiciel wydziatu finansow, jako czlonek komisji, w przypadku zamoéwien, ktorych
przedmiotem sg ushugi bankowe i finansowe, w zakresie:
a) szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) okre§lenia warunkdéw udzialu w postgpowaniu i sposobu ich spelnienia przez
wykonawcow,
c) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,
przedstawiciel wydziatu ds. spotecznych, jako cztonek komisji, w przypadku zamoéwien
udzielanych na jego wniosek w zakresie:
a) szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia,
b) okre§lenia warunkdéw udzialu w postgpowaniu i sposobu ich spelnienia przez
wykonawcow,
c) oceny ztozonych ofert w zakresie merytorycznym,
pracownik ds. zamowien publicznych, jako czlonek komisji, w zakresie stosowania ustawy,
tj.:
a) sporzadzenia specyfikacji warunkéw zamoOwienia 1 prowadzenia kompleksowej
dokumentacji,
b) oceny ztozonych ofert pod wzgledem formalnym,
c) przygotowania umowy i1 przekazania do realizacji odpowiednim komoérkom
zamawiajgcego.

10. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawca lub
z dniem podje¢cia przez kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja przepisy ustawy - Prawo
zamowien publicznych i przepisy wykonawcze.



Wzor rejestru zamowien publicznych

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Nr kolejnego
postepowania

Tryb
postepowania

Przedmiot
zamoOwienia

Rodzaj
zamoOwienia
dostawa/

ustuga/
roboty
budowlane

Wartos¢
szacunkowa
zamowienia

Cena oferty
najkorzystniejszej

netto brutto

Data udzielenia
zamowienia
(data podpisania
umowy)

Nazwa i adres
wykonawcy

Uwagi




Nazwa jednostki organizacyjnej

Wz6r sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych

Za rOk * ®000cccccccccccccccccccccce

LA/ 7 0 4.0 (TRt

Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Lp. Przedmiot zamowienia Rodzaj zamowienia | Cena najkorzystniejszej Uwagi
(dostawa , usluga, oferty
roboty budowlane )
netto brutto
Uwagi :

1. zamowienie publiczne uwaza si¢ za udzielone z chwila zawarcia umowy,

2. w przypadku dopuszczenia przez zamawiajacego mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych jako udzielone zamowienie nalezy wskazaé
liczbe wszystkich umow zawartych w postepowaniach.

* niepotrzebne skresli¢




