
Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr  32/2022

Starosty Leszczyńskiego

z dnia 9 listopada 2022 r.

Czynność Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna

Powołanie Komisji 

Inwentaryzacyjnej
listopad 2022 Starosta

Przeszkolenie zespołów 

spisowych
listopad 2022

Przewodniczący Komisji, Główna 

Księgowa

Przygotowanie dokumentów 

inwentaryzacyjnych
listopad 2022 Przewodniczący Komisji

Przygotowanie pola spisowego listopad 2022 Osoba odpowiedzialna materialnie

Spis z natury do 31.12.2022 r. Członkowie zespołów spisowych

Wycena spisanych składników do 11.01.2023 r.

Pracownik Wydziału Budżetowo-

Finansowego, Planowania i 

Rozwoju

Inwentaryzacja w drodze 

uzgodnienia sald

grudzień 2022  - 

15.01.2023 r.

Pracownicy Wydziału Budżetowo-

Finansowego, Planowania i 

Rozwoju

Inwentaryzacja w drodze 

porównania z dokumentacją 

księgową

grudzień 2022  - 

15.01.2023 r.

Pracownicy Wydziału Budżetowo-

Finansowego, Planowania i 

Rozwoju

Protokół różnic 

inwentaryzacyjnych
do 15.01.2023 r.

Pracownik Wydziału Budżetowo-

Finansowego, Planowania i 

Rozwoju

Wyjaśnienie przyczyn różnic 

inwentaryzacyjnych
do 15.01.2023 r. Przewodniczący Komisji

Protokół rozliczenia różnic 

inwentaryzacyjnych
do 15.01.2023 r. Przewodniczący Komisji

Podjęcie decyzji w sprawie 

rozliczenia różnic 

inwentaryzacyjnych

do 15.01.2023 r. Starosta

Ujęcie różnic 

inwentaryzacyjnych i ich 

rozliczenie w księgach 

rachunkowych

do 15.01.2023 r.

Pracownik Wydziału Budżetowo-

Finansowego, Planowania i 

Rozwoju

przygotowawczy

spisowy

rozliczeniowy

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych na rok 2022

w Starostwie Powiatowym w Lesznie


