Zarzadzenie nr 14/2023
Starosty Leszczynskiego
z dnia 26 czerwca 2023r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢epowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na zakup cyfrowego ultrasonografu
dla Wojewddzkiego Szpitala Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1526 ze zm.), art. 53 ust. 2 i art. 54 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1.
Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na zakup cyfrowego ultrasonografu dla Wojewodzkiego Szpitala
Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie w nastepujacym sktadzie:

Katarzyna Kaminska — przewodniczacy komisji
Katarzyna Tyczynska — sekretarz
Adam Bartkowiak — cztonek komisji

Hanna Mietka — czlonek komisji (przedstawiciel Wojewodzkiego Szpitala
Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie)
Beata Jagielka — czlonek komisji (przedstawiciel Wojewddzkiego Szpitala

Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie)

§ 2.

Komisja przetargowa pracuje w oparciu 0 Regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji przetargowe;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
/-/ Jarostaw Wawrzyniak



N

Zalacznik do Zarzadzenia nr 14/2023 r.
Starosty Leszczynskiego
dnia 26 czerwca 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
zakup cyfrowego ultrasonografu
dla Wojewdodzkiego Szpitala Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Praca komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) odbieranie o$wiadczen osob wykonujacych czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
0 braku lub istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania,

2) informowanie kierownika zamawiajacego o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych wylaczenie
cztonka komisji /osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

3) wyznaczanie terminow posiedzen komisji,

4) prowadzenie posiedzen komisji,

5) przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji
warunkow zamowienia,

6) wystgpowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie bieglego, jes$li dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzenie postgpowania wymaga
wiadomosci specjalnych,

7) udostepnienie, przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji
o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

8) udostepnienie, niezwlocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacji o nazwach i siedzibach wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach,

9) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji ~ w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

10)przedktadanie kierownikowi zamawiajacego protokolu postepowania o zamdwienie publicznego do

zatwierdzenia,

11)nadzor nad prawidtowym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) organizowanie posiedzen komisji w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji,

3) obstuga techniczno-organizatorska i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) zlozenie pisemnego o$wiadczenia o braku lub istnieniu 0Okolicznosci powodujacych wylaczenie
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

2) czynny udzial w posiedzeniach komisji,

3) rzetelna i bezstronna realizacja zadan powierzonych w zwiazku z pracg komisji.

Do =zadan komisji w zakresie przygotowania postgpOwania o udzielenie zamoéwienia nalezy

w szczeg6lnosci:

1) opracowanie specyfikacji warunkow zamowienia przy uwzglednieniu propozycji specyfikacji
przygotowanej przez wydzial, na ktorego wniosek wszczeto postepowanie oraz przedtozenie jej do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,

2) przygotowanie ogloszenia o zamdwieniu,

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy

w szczegolnoscei:

1) ogloszenie postepowania w sposob wiasciwy dla warto$ci zamoOwienia i trybu, w jakim wszczyna sie
postepowanie (Biuletyn Zamowien Publicznych, strona internetowa zamawiajacego - Biuletyn
Informacji Publicznej, tablica ogloszen w siedzibie zamawiajacego),

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia zatwierdzonych przez
kierownika zamawiajacego,



3)

4)
5)

10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)

18)

19)

20)

udostepnienie przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacji
o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

otwarcie ofert,

udostepnienie, niezwlocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacji o nazwach i siedzibach wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach,

przestanie informacji o ztozonych ofertach do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci z ustawg i specyfikacja warunkow zamowienia,

wezwanie wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona do ztozenia podmiotowych Srodkow
dowodowych, jesli zamawiajacy wymagat ich zlozenia,

zwracanie si¢ do wykonawcoéw o zlozenie wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert,
przedmiotowych $rodkow dowodowych lub innych o§wiadczen i dokumentow,

poprawianie w tekécie ofert omylek okreSlonych w ustawie i niezwloczne zawiadamianie
wykonawcow, ktérych oferty zostaty poprawione,

wzywanie wykonawcow do zlozenia, poprawienia lub uzupehlienia podmiotowych $rodkow
dowodowych lub innych dokumentéw sktadanych w postgpowaniu w sytuacjach przewidzianych
ustawa,

wzywanie wykonawcow do skladania wyjasnien dotyczacych wysokosci zaoferowanej ceny w
sytuacjach przewidzianych ustawa,

przygotowanie propozycji odrzucenia oferty w sytuacjach przewidzianych ustawa,

przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkow zamowienia,

po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego projektow rozstrzygnie¢, o ktorych mowa w pkt.
13-14 poinformowanie wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty o przedmiocie rozstrzygniecia,
zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej zamawiajgcego
(Biuletyn Informacji Publicznej) oraz przestanie informacji wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty;
wystapienie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, jesli zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania,

w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiadomienie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o uniewaznieniu postgpowania oraz
zamieszczenie informacji o uniewaznieniu postgpowania w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej zamawiajacego,

zamieszczenie po zakonczeniu postgpowania, w terminie wskazanym w ustawie, ogloszenia o wyniku
postepowania w Biuletynie Zamowien Publicznych,

sporzadzenie protokolu z postgpowania oraz stosownych zatacznikéw do protokotu na drukach
okreslonych w obowiazujacych przepisach,

8. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja:

1)

2)

przedstawiciele Wojewodzkiego Szpitala Wielospecjalistycznego im. dr. Jana Jonstona w Lesznie, jako
cztonkowie komisji, w zakresie:
a) przygotowania specyfikacji warunkéw zamowienia, zwlaszcza w cze$ci dotyczacej opisu
przedmiotu zamoéwienia, warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz przedmiotowych
i podmiotowych $rodkéw dowodowych, kryteriow oceny ofert,
b) udzielonych wyjasnien dotyczacych tre$ci specyfikacji warunkéw zamowienia,
€) oceny ztozonych ofert pod wzglgdem merytorycznym,
pracownik ds. zamowien publicznych, jako cztonek komisji, w zakresie stosowania ustawy Prawo
zamdOwien publicznych, tj.:
a) ogloszenia o zamowieniu,
b) oceny ztozonych ofert pod wzgledem formalnym,
C) przygotowania  umowy i przekazania do realizacji  odpowiednim komoérkom
zamawiajacego,
d) ogloszenia o wyniku postgpowania,
e) prowadzenia kompleksowej dokumentacji przetargowej.

9. Komisja zakonczy swoja dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg wybranym w wyniku

przeprowadzonego postepowania.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg przepisy ustawy Praw0 zamowien
publicznych i przepisy wykonawcze.



