Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, PI. KoSciuszki 4B
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OGLOSZENIE O NABORZE
z dnia 10 stycznia 2025 roku

Starosta Leszczynski
ogtasza nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Naczelnik Wydziatu Komunikacji

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie.

Minimum 5 letni staz pracy (potwierdzony s$wiadectwami pracy lub aktualnym
zaswiadczeniem o zatrudnieniu).

Wymagania dodatkowe.

Mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy.

Znajomosc¢ przepiséw Ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie
powiatowym, o pracownikach samorzgdowych, Prawo o ruchu drogowym, o kierujacych
pojazdami oraz rozporzadzen w tym zakresie.

Umiejetnos¢ koordynacji dziatan oraz zarzadzania zespotem.

Umiejetnos¢ pisania pism urzedowych oraz decyzji administracyjnych.

Znajomosc obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Wysoki poziom umiejetnosci zwigzanych z komunikacjg interpersonalna.

Dobra organizacja pracy.

Umiejetnos¢ radzenia sobie z stresem.

Kreatywnos¢, samodzielno$é i motywacja do pracy.

Terminowosc i systematycznosc.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres czynnosci wykonywanych na stanowisku:

W zakresie rejestracji pojazdow:

nadzorowanie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodoéw i tablic
rejestracyjnych,

nadzorowanie spraw zwigzanych z czasowq rejestracjg pojazdéw, wydawaniem pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,
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nadzorowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

nadzorowanie spraw wydawania wtornikbw pozwolen czasowych, dowodow
rejestracyjnych,

nadzorowanie spraw wpisywania w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym
zastrzezen o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu,

nadzorowanie spraw wyrejestrowywania pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji)
pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany
lub zbyty za granice,

nadzorowanie spraw kierowania pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie
uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania
ochrony $rodowiska,

nadzorowanie spraw dokonywania kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC) przez posiadaczy pojazdow
mechanicznych,

nadzorowanie spraw przyjmowania od Policji oraz jednostki upowaznionej
do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego
(pozwolenia czasowego),

nadzorowanie spraw zwracania dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego)
po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

nadzorowanie spraw przyjmowania zgtoszen od wiascicieli pojazdéw samochodowych,
ciggnikéw rolniczych, motorowerdw i przyczep nie zarejestrowanych w ciggu 30 dni
od dnia ich nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji,

wspotpraca z Polskg Wytwdrnig Papieréw Wartosciowych SA w Warszawie w zakresie
drukéw wykorzystywanych w procesie rejestracji pojazdu.

W zakresie wydawania i cofania uprawnien do kierowania pojazdami:

nadzorowanie spraw przyjmowania wnioskdw o wydanie, wymiane, zwrot i przywrdcenie
uprawnien do kierowania pojazdami,

nadzorowanie spraw wydawania uprawnien do kierowania pojazdami,

nadzorowanie spraw wydawania miedzynarodowych praw jazdy,

nadzorowanie spraw przyjmowania od kierowcdw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy
i wydawanie wtérnikdéw prawa jazdy,

nadzorowanie spraw wydawania decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji
do kierowania pojazdem,

nadzorowanie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o kierowaniu na badania lekarskie
kierujgcego pojazdem w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,
nadzorowanie spraw przyjmowania od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

nadzorowanie spraw przyjmowania zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu
prawa jazdy przez prokuratora i sad,

nadzorowanie spraw wydawania decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

nadzorowanie spraw wydawania decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,
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nadzorowanie spraw wydawania zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym
lub pojazdem przewozgcym wartosci pieniezne,

wspotpraca z Polskg Wytwdrnig Papieréow WartosSciowych SA w Warszawie w zakresie
drukéw praw jazdy.

W zakresie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow:

wydawanie zezwoled dla jednostek prowadzgcych szkolenia dla oséb ubiegajgcych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,

dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktorow,
prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktoréw.

Realizacja zadan jako Naczelnika Wydziatu:

organizowanie, koordynowanie i kierowanie pracg Wydziatu Komunikacji w Starostwie
Powiatowym w Lesznie,

podejmowanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu dziatania
Wydziatu Komunikacji,

nadzorowanie i koordynowanie pracy w zakresie komunikacji,

nadzér nad pracg Wydziatu Komunikacji,

sprawdzanie i podpisywanie postanowien i decyzji administracyjnych,

podpisywanie korespondencji nalezgcej do zakresu dziatania wydziatu.

kontrola wydatkéw budzetowych, zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza,

przestrzeganie postanowien obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Lesznie, regulamindw,
instrukcji wewnetrznych i zarzadzen Starosty Leszczynskiego,

zapewnienie zgodnie z prawem wykonywanie przypisanych wydziatowi i stanowiskom zadan
i w tym zakresie ponoszenie odpowiedzialnosci przed Starostg Leszczynskim oraz nadzor
merytoryczny nad pracownikami Wydziatu Komunikacji.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1.

2.
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Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno.

Stanowisko pracy: kierownicze stanowisko urzednicze.

Wymiar czasu pracy: w pefnym wymiarze czasu pracy, tj. caty etat.

Na powyzszym stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym w Lesznie dokonano oceny
ryzyka zawodowego.

Wynagrodzenie zgodne 1z zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lesznie.

Praca administracyjno-biurowa, przy komputerze co najmniej 4 godziny dziennie.
Stosunek pracy zostanie nawigzany w terminie okreslonym w umowie o prace jako dzien
rozpoczecia pracy.
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. Wymagane dokumenty

List motywacyjny i CV.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (formularz
w zatgczeniu).

3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach
naboru na wolne stanowisko urzednicze (formularz w zatgczeniu).

4. Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych wyksztatcenie wymienione w pkt. 1 ppkt 5.

5. Kserokopie Swiadectw pracy poswiadczajgce posiadanie stazu pracy (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem), a w przypadku trwania zatrudnienia zaswiadczenie
o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia) potwierdzajgce spetnienie wymagan
w pkt. 1 ppkt 6.

6. Oswiadczenie kandydata (formularz w zataczeniu):

a) o posiadanym obywatelstwie,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

c) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

=

WAZNE: Dokumenty aplikacyjne, tj. list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wtasnorecznie podpisane i ztozone w Punkcie
Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym w Lesznie lub doreczone listownie w terminie
odbioru do dnia 21 stycznia 2025 r. do godz. 15% na adres: Starostwo Powiatowe w Lesznie,
plac Kosciuszki 4 budynek B, 64-100 Leszno w zaklejonych kopertach z dopiskiem: Nabdr
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Naczelnik Wydziatu Komunikacji.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do starostwa),
nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.powiat-leszczynski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B.

Informujemy, ze w miesigcu grudniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie byt wyzszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne nie spetniajgce kryteridw wymaganych w ogtoszeniu zostang
po zakoniczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osdb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedg przechowywane zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna.

Starosta Leszczynski

/-/ Maciej Wisniewski



